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КАРКАУССКИЙ СЕЛЪСКИЙ ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ КУКМОРСКОГО
МУНИЦИПДЛЬНОГО РДЙОНА РЕСПУБЛИКИ ТДТДРСТДН

,, постАновлЕниЕ

22 сентября 2021 года Ns 10

об утвержлении административIIого реглаI\dента предоставления

муниципальной усJryги кАдминистративный регламент
ilредоставления муниципальной услуги по

вьцаче разреш9ния на вырубку, кронировuIние, посадку и пересадку

деревьев, кустарЕиков, снос газона)

В соответствии с Федера-тrьным законом от 06.10.2003 годаJф 131_ФЗ <Об общих IIринципах

организачии местного сап{оуправления в Российской Федерации), Федерыlъным законом от

zi.ol,ZO1O г. Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственньIх и муЕиципальньж

услуг), Уставом муниципал""ъ.о образования Каркаусское сельское поселение Кукморского

муниципального района гtостановлrlю :

1.утверлить административный регпамент предоставления муниципальной услуги по

вьцаче рttзрешеЕия на вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос

газона(прилагается).

2.Признать утратившим сиJry пунктом |.4 rrостановления Каркаусского сельского

исilолнительного комитета от 01 октября 2020 Ns10 (JФ 2 от 15 февраля 2021 года ко внесении

изменеЕиЯ в ДдминИстративный регла;чrент предоставления муниципальной услуги по выдаче

разрешенИя на вырУбку, кронирование или посадку деревьев и кустарников, утвержденный

постановЛоЕиеМ КаркауссКого сельсКого ис,,олнитеJIьного комитета от 01.10.2020 г. Ns10) ; N9 З

от 22марта 2021 года r<о внесении изменениЙ в АдминистративньЙ регламенТ IIредостаВлениЯ

муниципапьной услугИ по выдаче разрешениrI на вырубку, кроЕировtlIIие или посадку деревьев

и кустарников, утвержденный постановлонием Каркаусского сельского исполнительного

комитета от 01.10. 2020 г. Jф10))

З.Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте Кукморского

муниципалыIого района и Еа инфорЙашионном портале правовой информации рТ в

""6орruчиоЕно-телекоммуЕи*ац"о""Ъй 
сети "Интернет" по адресу: htpp:фravo.tatarstan.ru,

4.Контроль за испоJIнениеМ настоящего постановJIения оставляю за собой.

Руководитель исполн М.Ф.Зайнугдинов
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Приложение
к постановлёgию Каркаусского
сельского исполIIительного комитета
Кукморского муЕиципаJIьного района
Республики Татафтан
от <<22>> сентября 202l г. N9 10

Административный регламент
предоставления муниципальной услугп по

выдаче разрешения на вырубкуо кронирование, посадку и пересадку деревьев,
кустарников, снос газона

1. общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставлеIIия муниципальной услуги
(да:lее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления мунициIIальной услуги по

вьцаче ршрешения на вырубку, кроЕирование, посадку и перосадку деревьев, кустарЕиков, снос

газона(далее - муниципальнаJI услуга).
1.2. Погучатели муниципа-пьной услуги: физические и юридические лица(далее

заявитель).
заявление подается собственником, лицом обладшощим правом пользования объектом

недвижиМости иJIи уполномоЧенными от имени собственника объекта недвижимости заключать

договора на проведение строительства, реконструкции, объектов капитального строительства,

работ по благоустройству и иньгх земляньIх работ (представитель - заявителя).

1 .3. Информирование о trредоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. информация о lrорядке предоставления муниципальной услуги размещается:
1) на инфорruцrо""ьIх стендtlх, содержащих визуtшьную и текстовую информацию о

муниципальной услуге, расположенньж в помещениях многофункциональньIх центров

продоставления государственньж и мунициIIальных услуг.
2)на официальном сайте Кукморского муниципального района в инфорМациоЕно-

телекоммуникационной сети кИнтернет> (htфs://www.kukmor.tatarstan.ru.);

3) на Портшrе государственЕых и муЕиципальных услуг РеспубликИ ТатарстаН

(https :i/uslugi.tatarstan. ru/) (далее - Р еспубликанский портал) ;

а) на Едином портЕrле государственньIх и м}.ниципальньтх услуг iфункuиЙ) (htфs://

www.gosuslugi.rr.r/) (далее - Единый порта;l) ;

5) в государственной информационной системе <реестр государственньж и

муЕиципальньIх услуГ Республики Татарстан> (http://frgu.tatar.ru) (далее - Реопубликанский

реестр).
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги

осуществJUIется:
1 ) в многофункционаJIьных центрах rrредоставления государствонных и муниципаJIьных

услуг при устном обращении - лично или по телефону;
2) в интерактивной форМе Республиканского портала;
3) в Каркаусском сеJIьском исполIIительном комитете Кукморского муниципального

рйона Республики Татарстан (далее - Исполком):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письмонном (в том числе в форме электронного документа) обращении - Еа

бумажном носителе по почте, в электронной форме по эпектронной почте.

1.3.3. ИнформациЯ на Едином портчtле, Республиканском портЕIле о, порядке и сроках

шредоставпония муниципальной услуги на основtlllии сведений, содержЕlIцихся в

Республиканском реестре, предQставJUIется заjIвителю бесплатно.

,щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
оaущaar"*ьra" без выполнения заltвителем каких-либо требоваrrий, в том числе без
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использования программного обеспечения, установка которого на технические среДства
зzUIвитеJuI требует заключения лицензионного или иного соглацIения с правообладателем
программного обеспеч9ния, предусматривающего взимание frлаты, регистрацию ИПИ

авторизацию заJIвителя, или предоставление им персоЕtlльньж данных.
1.3.4. При обращении заJIвителя лично или по телефону в соответствии с поступившим

обращением может быть предоставлена ипформация о месте нахождения
многофуrrкчионаJIьного центра предоставления государственных и муниципальньIх услуг,
Исполколrа (адрес, график работы, справочньiе телефоны); о порядке предоставления
муниципальной услуги, о способах и cpoкElx подачи заявлений; о категориях граждан, которым
предоставJUIется муIIиципt}льнtUI успуга; о нормативЕьж правовых актЕж, регулирУюЩих
вопросы предоставления муниципальной услуги; о перетIне документов, необходимьж для

рассмотрения заявления о предоставлении муниципа.пьной успуги, о сроках приеМа И

регистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте размеЩения на
официа;lьном сайте информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке
обжаrrоваrrия действи iT пttu б ездействия должно стных пиlJ И с по лко Jи а,

По письменному обрапIению доmкностные лица отдела, ответственного за
предоставление муниципа-пьной услуги, подробно в письменной форме разъясняют заJIвителю

порядок шредоставления муниципЕrльной услуги и вопросы, укzванные в настоящем пункто
Регламента, и в течение трех рабочих дней со дня регистрации обращения нЕшравJuIют ответ
заявитеJIю. Ответы даются на языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке
обращения исподьзуются государственные языки Республики Татарстшr.

1.З.5. Информация по вопросам предоставления муниципЕtльной услуги ра:}мещается на
официальном сйте муниципаJIьного района и на информационных стеIiдах в помещениях
Исполкоttла для работы с змвителями.

Информация на государственньIх языках Республики Татарстан, рtlзмещаемаll на
информационньIх стsндах и на официальном сйте муниципального района в информационно-
телокоммуникационной сети кИнтернет>, включа9т сведения о муниципальной услуге,
содержащиеся в пунктах 2,|,2.З,2.4,2.5,2,7,2,9,2.!0,2.!1, 5.1 Регламента, информацию о месте
нахождения, справочньж телефонах, времени работы Исполкол,tа, о графике приема заявлений
на предоставление муниципаJIьной услуги.

1.4. Перечень нормативньD( правовьIх актов, регупирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативньIх правовьIх актов и исто!Iников их
официа_пьного опубликования), размещен на официаJIьном сайте мунициrrаJIьного района в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет), в Республиканском реестре.
Текст административного реглаN{ента в действующей редакции подлежит размещению на

официа_шьном сайте муниципаJIьного района в информационЕо-телекоммуникациоЕной сети
кИнтернет>, в Республиканском реестре.

1.5. В Регла:rленте используются следующие термины и определеЕия:

удаленное рабочее место многофункционапьного центра предоставлеЕия
государственньж и муниципальньIх услуг территориально обособленное стрyктурное
подрzlзделение (офис) многофункционального центра ттредоставления государственньж и
муниципt}JIьных услуг, создiшное в (сельском) поселении муниципального района или в
городском округе Республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил оргаЕизации
деятельности многофункцион'аJIьньж центров предоставления государственньж и
муниципальньIх услуг, утвержденных тrостановлением Правительства Российской Федерации от
22.|2,20112 Jф1376 кОб утверждении Правил организации деятельности многофункциоIIшьньD(

центров предоставления государственньш и муниципtlльньD( услуг);
техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическм или арифметическаlI

ошибка либо подобная ошибка), допущеннаJI органом, предоставляющим муниципальную

услугу, и приведшаlI к несоотв€тствию сведений, внесенньIх в докуN{ент (результат
муниципальной услуги), сведениям в документ€lх, на основании которых вносиJIись сведения;

ЕСИД - Единая система идентификации и аlтентификации в инфраструктуре,
обеспечивалощей информационно-технологичеDкое взаимодействие информационньIх систем,
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используемьIх дJUI предостчtвления государственньIх и муниципttльньD( услуг в электронIIой

форме. s
Федера-llьнаЯ государстВенная информационнм cLIETeMa, обеспечивающЕUI

санкциоЕированньй доступ )цастников информационного взаимодействия (граждан-заявителей

и должноСтньD( лиЦ органоВ исполнительноЙ властИ и органоВ местIIого самоуправления) к
информации, содержащейся в государствеIlных информачиоЕньIх системах и иньD(

информаrщонньD( системах ;

мФц _ Госуларственное бюджетное )лфеждение <многофункционапъный центр
предоставления государствонньш и муяиципальньIх усдуг в Республике Татарстан>;

дис мФЩ - Двтоматизированная информационЕая система многофункциональньж

центроВ предостiшления государственньж и муниципаJIьньD( услуг Республики Татарстан.

В РегладлеНте поД заявлениеМ о пр9достЕlвл9ниИ муниципаJIьноЙ услуги (лалее - заявление)

понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги, поданньй в соответствии с

пунктом 3 статьи 2 Федера.ltьного закона от 2,7.0,1.20|0 Jф210-ФЗ коб организации

предостtIвЛения государственнЬж и муниципtlльньD( услуг)) (далее - Федеральньй закон Jt 210-

Фз).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешения на вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревьеВ,
кустарников, снос газона.

2,2.Наименование исполнительЕо-распорядительного органа местного сttN,Iоуправления,

н9посредственно продоставJIяющего муЕиципальную услугу

Каркаусский сельский исполнительньй комитет Кукморского муниципального раЙона
Республики Татарстан.

2.3. Описание результата предоставления муниципаJIьноЙ услуги

2.З .| . Результатом предоставления мунициrrсrльной услуги явJIяется :

1) разрешение на вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарникоВ,

снос г€вона (приложение Nч 1);

2) акт обследования зеленьгх насаждений с заключением об авариЙЕости ДереВЬеВ,

кустарников (приложеЕие Ns 2);

3) решение об отказе в IIредоставлении муниципальной услуги (приложение JФ 3).

2.З.2, Результат предоставл9ния муниципыIьной услуги направJuIется заrIвителю В форме
электроЕного документа, подписЕtнного усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица Исполкома (пибо Исполкома), в соответствии с Федера-гlьным законом от
06.04.2011 N9 б3-ФЗ кОб электронной подписи) (далее - Федеральньй закон Nч 63-ФЗ) в личньй
кабинет Республиканского портd-па.

2.З.З. По выбору заlIвителя результат пр9доставлениr{ муниципальной услуги может бьrгь
полуIен в МФЦ в форме экземпляра электронного док}мента, направленного Исполкомом,

распечатzIнного на бумажном носителе, заверенного печатью МФЦ и подписью работника МФЩ.
2.3,4.Заявитель вIIраве полr{ить резуJIьтат продоставления муниципаJIьноЙ услуги в

форме электронIIого документа или экземпJuIра электронного документа на бумажном носителе

в течение срока действия результата, предоставления муниципt}льной услуги.

2.4. Срок предоставл9ния му$иципЕlльной услуги, в том tIисле с учетом необходимости
обраrцения в организации, участвующие в fIредоставлении м}uициIIаJIьноЙ УслУгИ, СРОК

приостаIIовления предостi}вJIениз муниципzuIьной услуги в случре, если воЗМоЖнОСТЬ
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приостановления предусмотреIIа законодательством Российской Федерации, срок вьцачи

(направления) локумеЕтов, являющихся результатом предоставления м},ниципt}льной услуги

z.4.t.CpoK предоставлеЕия муниципальной услуги: 
!

При поrцЧении разрешениЯ на вырубКу зеленьЖ насаждеЕий - не более 17 рабочих дней,

При проведarr"" работ по ремонту, строительству, реконструкЦии сетей инженерно-

технического обеспечения в части технологического присоединения (подкшочения) к сетям в

случае, если зtUIвителем предоставлены документы, указанные в пункте 2,5,З, подпунктах 1 - 8

пункта 2.6.1 Регпапrента, нЬобходимые дJUI предоставления муниципt}льной услуги, - три рабочих

дня, а в слуIае не предоставления заявитеJIем по собственной инициативе документов,

IIредусмоТренньIх пунктом 2.6.1 РеглаrчrеНТа, - восемь рабочих дней.

При необходимости проведения аварийно-восстановительньD( работ, сноса зеленьD(

насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева,

аварийньж деревьев)- не более трех рабочих дней,
Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисJIяться на следующии день

после дня регистрации зшIвления.
2.4.2. Приостановление срока IIредостtlвлеIIия муниципа;lьной услугИ не предусМотрено,

2.4.З.Налравление докум9нта, явJIяющегося результатом предостtlвления муниципалъной

услуги в форме электронного документц осуществJUIется в день оформления и регистрации

результата продоставления муЕиципальной услуги,

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимьж в соответствии с законодательными

или иными нормативными правовыми актами для rrредоставления муниципальной услуги, а

также услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными дJUI предоставления

муниципальных услуг, подлежащих представлеЕию заJIвителем, способы их полуIения

заJIвителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.|. Щlя полrIения муниципатrьной услуги заlIвитель представJUIет следующие

документы независимо от категории и основания обращения:

1) докумеIIт, удостоверяющий личность (предоставJIяется при обраЩеЕии В МФЦ);

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе при обращении в МФЩ (приложение JФ 4);

- в эдектрОrrrпЫ бор*е (заполнЯется посредствоМ вЕесения соответствующих сведений в

электронну. фЪрrУ .й"о.пr""), подписаннOе в соответствии с требованиями пуЕкта 2.5,6,

регламента, при обращении посредством Республиканского портаJIа,
. з) докумa"r, удоarовoряющий полномочия представитеJuI заяВиТеЛЯ, В СЛУЧае ОбРаЩеНИЯ

за предоставлением муниципальной услуги представитеJUI заJIвитеJuI (за исключением законIIьD(

IIредставителей физических лиц).
2.5.2. fuя получения разрешения на вырубку, кронирование, посадку и пересадку

деревьев, кустарников, cltoc газона заJIвитель представJUIет спед)тощие документы:
1) документы, подтверждающие право собствеiIности, владения или пользования

земедьным участком, Еа котором rrроизрастают зелоные насаждения, попадающие под снос (не

требуются в слуIае, если право на земельный )часток зарегистрировано в Едином

государственном реестре недвйжимости или в слr{ае, если земельный ylacTok предоставлен во

владение и (или) пользование Исполкомом);
2) проектная документациrI в слуIае, если производится вырубка, пересадка зеленьтх

насажденИй, сноС газона, 1rопадаюЩих поД габариты при строительстве (реконструкции) зданий,

сооружений, парковки, rrрокJIадке инженерных коммуникаций в охр€lнной зоне, вкJIючаII новое

строительство;
з) протокоJI общего собрания собственников помещений многоквартирЕого дома, на

котороМ 11ринятО решение о согласцИ собственНиков мноГоквартирного дома с благоустройством

,.ррrrорr" (с укЙшием необходимости сноса зепеЕых насаждений) в соответствии со сметной

дфментациеИ на выполненИе рабоТ по, благоустройству территории либо проектной

документацией (отдельнымИ РаЗДеЛа]чlИ гlроектноЙ допуr.rrruц"и) н_а вьшолнЬние таких работ;
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4) заключение о нарушении естественЕого освещения в жилом или нежилом помещении
или предписание надзорньж органов (в слr{ае проведения работ по воссТановлениЮ

нормативного светового режима в жильIх и нежилых rrомещениях); ,,

5) проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в спrIае
если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования Такого

помещения в качестве жилого или нежилого пом9щения), содержащий'плаrr благоустройства
территории с отображением решений по благоустройству, озеленению территории;

6) информация органа, уполномоченного в сфере обеспечения безопасности дорожного
движения, о необходиivlости обеспечения нормальной видимости технических среДсТВ

регулирования дорожного движения, безопасности движения транспорта и пешеходоВ) ИЛИ

информацию органа, уполномоченного в сфере безопасности движения воздушного и
железнодорожного транспорта о необходимости исполЕения нормативньD( документов в части
обеспечения безопасности движения (в слуIае дJuI сноса зеленьIх насаждениЙ прИ

невозможности обеспечения нормшlьной видимости технических средств регулирования
дорожного движения, безопасности движеtlия транспорта и пешеходов).

2,5,З, ,Щля полуrения разрешеЕия на вырубку, кроЕирование, посадку и пересадку

деревьев, кустарников, снос газона rtри проведении работ по ремонту, строительсТВУ,

роконструкции сетей иЕженерно-технического обеспечения в части технологического
присоедиЕения (подк.пrочения) к сетям зЕuIвитель предстtIвJuIет следующие документы:

1) договор об осуществлении технологического присоединения, заклшоченньЙ в

соответствии с требованиями законодательства;
2) проектная документацияна строительство, реконструкцию линейньпr объектов и их

частейо объектов капитаJIьного строительства и их частей;
3) пересчётная ведомость (приложениеNч 5);

4) материалы фотосъемки испрашиваемых к сносу зеленьIх насаждений, Фотосъемка
выполняется с привязкой к местности, на которой она производится, жилому дому, зданию,
местоiltlхождение которых ука:}ывало бы на место пров9дения работ шо ремонту, строительству,

реконструкции сетей инженерно-технического обеспечения в части технологического
присоединения (подк.тпочения).

2.5.4. В слуrае обращения за полг{ением разрешения на вырубку зеленьIх наса;кдениЙ для
проводения аварийно-восстановительньD( работ или для сноса зелеIIьD( насаждений в состоянии
крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева, аварийных деревьев)
змвитопем представJUIются следующие документы:

1) акт организации, эксплуатирующей сети инженерно-технического обеспечения,
IIодтверждаJощий наличие аварии, инцидента на сетях инжеЕерно-технического обеспечения,
подr1исtlнный руководител9м пибо уполномоченным должностным лицом (в случае устраненшI
аварий, инцидентов на сетях инженерно-технического обеспечения) ;

2) материЕIлы фотосъемки испрашиваемьгх к сносу зеленых насаждений. Фотосъемка
выполняется с привязкой к местности, на которой она rrроизводится, жиломУ Дому, ЗданиЮ,

местонахождение KoTopbIx указывало бьi на место аварии, инцидента.
2.5.5. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены)

зtцвителем одним из сдед).ющих способов:
1) через МФЦ на бумажньIх носитеJutх и в виде электроЕньD( докумеIIтов, подписанньж

(заверенньтх) в соответствии с требованиями пункта 2.5.6. Реглаrrлента;

2) через Республиканский порт.rл в эJIектронной форме.
2.5.6. Физические лица и индивидуальные предприниматели шри направлении змвления

и необходимьD( документов посредством Республиканского портала подписывают заJIвление

простой электронной подписью.
.Щля попуrения простой электронной подписи заjIвитеJIю необходимо пройти процедуру

регистрации (аугентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную запись до уровня не ниже
станлffiичоские 

лица, зарегистрировtlнные на территории Российской Федерации, и
представители юридических лиц при направлении заlIвления и необходимьж ДОК}МеНТОВ
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посредствОм РеспубЛиканскогО портала подписывают змвление усиленной ква;lифицированной

электронной подписью. а

При подаче докумеЕтов, указанных в подпункте3 rryHKTa 2.5.|:, пункте 2.5.2, подшункте 2

пункта 2.5.3 Регламента, посредством Республиканского портала змвитель предстЕ}влrIет

электронные образы докуI\dентов либо докуI!{енты в электронной форме, подписанные усиленной
кваlrифицировапной электропной подписью в соответствии с требованиямйФедерального закона

от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ коб электронной подписи) лиц,lми, уполномоченными на создание и
подписание таких док}ментов, в том числе нотариусчlN{и.

2.5.7. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления док}ментов и информации иJIи осуществления действий, представление

или осуществление которьж не предусмотрено нормативными правовыми актами,

регулирующими отношеЕия, возникающие в связи с предоставлением муЕиципаJIьной услуги;
2) осуществления действий, в том числ9 согласований, необходимых для полуIения

муниципальной услуги и связаЕньIх с обращением в иные государственные органы, органы
местIlого сtlI\4оупрalвлеIIия, организации, за исключеЕием полr{еЕия услуг и получениJI

докумеIIтов и информаrдии, предоставJuIемьIх в результате предостЕtвления таких УСЛУГ,

вкJIюченньIх в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федера-ilьного закона ]ф 210-ФЗ
(необходимьD( и обязатедьных услуг);

3) представления документов и информации, отсутствие и (ипи) недостоверность KoTopbD(

не указывались при первоначальном откtlзе в приеме документов, необхоДимьтх ДЛЯ

предоставдеЕиrI муниципаrrьной услуги, либо в предостtIвлении муниципаJIьной услугИ, За

искJIючением следующих сJгrIаев :

а) изменение требований нормативньD( прtlвовьIх актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заjIвления о rrредоставJIении

муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заlIвлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,

поданньD( заIIвителеN,I IIосле tIервоначального отказа в приеме документов, необходиМЬD( Для
предоставления муниципальной услуги, пибо в предоставлеЕии муниципальной услУГи и не

включенЕьIх в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информаuии пОСЛе

первоначального отказа в приеме дOкументов, необходимьD( дJuI предоставления муниципальной

услуги, либо в шредоставлении муниципальной услуги;
г) выявленио документаJIьно tIодтвержденЕого факта (признаков) ошибочного и:.rИ

противоправного действия (бездействия) должностного лица Исполкома, работника МФЩ, при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимьD( для предоставления мlтiиципа_пьной

услуги, либо в rrредоставлении муниципаJIьной услуги, о чем в IIисьменном виде за шодписью

руководителя Исполкома при первоначальном отказе в приеме документов, необходимьж ДJUI

предоставления муниципа-тlьной услуги, редомJUIется заlIвитель, а также приносятся извинения

за доставлеЕЕые неудобства;
4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элекц)онные образы

которьш ранее были заверены в соответствии с пуfiктом 7.2 частп 1 статьи 16 Федера-тtьного

закона J\Ъ 210-ФЗ, за искJIючением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие явJuIется необходимым условием предоставления государственной или м).ниципальной

услуги, и иньIх сJIучаев, ycTaHoBJIeHHbIx федера_пьными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с Еормативными
правовыми актами дJuI предоставления муниципальной услуги, которые находятся В

распоряжении государствонньIх органов, органов местного самоуправления и

подведомственньIх государственным органаN{ или органам местного самоУправления
организаций и которые заJIвитель вправе представить, а также способы их полrIения

зtlявитеJIями, в том числе в электронной форме, порядок их шредставления; государственныЙ
орган, оргilI местного сЕlмоуправления_lиб: 

"чтlуия, 
в распоряж9нии KoTopbD( нахомтся

данные докумеЕты
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2.6.| . Получаrотся в рамках межведомственного взаимодействия:
1) в сл}ЕIае обращения юридического лица запрашивачтся сведения из Единого

государствеЕного р9естра юридических JIиц из Федера;rьной налогоЙой СлУЖбЫ;

2) в случае обращения индивидуального предприниматеJuI запрашиваются сведенияИЗ
ЕдиногО государстВенногО реестра индивидуальЕьIх предпринимателей из Федеральной

"*"'il] :::;1rЪ из Единого государственного реестра недвижимо.r" 

'"u.оения 

об ocHoBIIbD(

характериСтикzlХ и зарегисТрированнЬж правах объекта недвижимости)- Федеральная служба
государственной регистрации, кадастра и картографии (Р о среестр) ;

4) сведения о договоре на предоставление муниципшьного имущества, зеМелЬноГО

участка, находящегося в государственной или муниципа,тьной собственности, не подлежащего

регистрации в Едином государственном реестре IIедвижимости _ Исполком;
5) ре}решение на размещение объектов, которые могут быть размещены на землях

государственной или муниципшrьной собственности, без предостtlвления земельньIх участков и

установлония сервитугов - Исполком;
6) разрешение на строительство (в слу{аlIх, установленньIх ГралостроителЬНыМ

кодексом Российской Фелерачии) - Исполком;
7) ордер на право производства земельньш работ - Исполком;
8) сведения о ншIичии задолженности по н€lJIог€lN,I, сбора:чr и иЕым платежаI\4 в бюджеты

бюджетной системы Российской Федерации - ФедераJIьнttя наJIоговаII служба;
9) мунициIIаJIьньй контракт на вьшолнение работ по благоустройству территорИИ За

счет средСтв местноГо бюджета или соглаШение О предостаВлении субсидии на проведение работ
по благоустройству дворовой территории - официа-пьньй сайт Российской Федерации Для

размещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru) в информационНо-
телекоммуникационной сети кИнтернет>;

10) договор (госуларственный илд муниципальный контракт) с организациеЙ,

уполномоченной на установку и (или) эксrrлуатацию тохнических средств регулирования
дорожного движения (при установке и (или) эксплуатации технических средств регулироВания
дорожного движения) (за искJIючением слуIаев подачи зzulвления )ЧреЖДенИем,
осуществJUIющим такую деятельность в соответствии с уставом даЕного уrреждения)-
официальньй сайт Российской Федерации дJuI размещения информации о проведении торгоВ
(htф://torgi.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>;

11) решение органа местного саNIоуправления о переводе жилого помещения в нежилое

помещение или нежилого помещениrI в жилое помещение (в слуrае присвоения поМоЩениЮ

адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого

помещения в жипое помещение) - Исполком;
12) документ, подтверждающий попномочия законного представитеJuI заrIвитеJuI, В сJIfIае

подачи заJIвления законным представителем (в части свидетельства о рождеЕии, вьцанного
органаI\dИ зЕшисИ актоВ гражданскогО состояния Российской Федерации 2 или документа,

вьцанного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательствоМ РоссиЙСКОЙ

Федерации) - Единьй государственньй реестр записей актов гражданского состояния либо
Единая государственнtlя информационная система социtlльного обеспечониlI;

13) сведения о факте вьцачи и содержании доверенности - единаJI информационЕtul
система нотариата

2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в подшунктах 1 -
12пункта 2.6.Т Регламента в форме электроIIньD( документов, заверенньж усиленной
квалифицированной подписью лиц, уrrолномоченных на создание и подписание таких

документов, при шодаче заJIвления rrосредством Республиканского tIортала либо на бУмажнОм

носителе в МФЦ.
2.6.З. Непредставлецие (несвоевременное fiредставление) }казанными органаI\,{и

государстВенноЙ вдасти, структурНыми подрfflделениями Исполкома докумеЕтов и сведений не

может явJUIться основанием для отказа в предоставлении муниципаJIьной УслУги.
2.6.4.,Щолжностное лицо и (или) работник }казанньж органов, не предстzIВиВшие

(несвоевременно представившие) з€шрошенные и находящиеся в распоряжении документ или
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сведения, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности В

соответствии с законодательством Российской Федерации. 
,t

2.6.5.Заrrрещается требовать от заявитеJuI документы iсведения, в том чисJIе

подтверждtlющие внесение зЕuIвителем платы за предостЕtвление муниципальной УслУги,
находящиеся в распоряжении государственньIх ОРгаНОВ, ОРГаНОВ МеСТНОГО СtlIчIОУПРаВЛеНИЯ И

подведомственных государственным оргаЕаI\[ или органам местIIого саNIоуправJIения

организаIдай.
Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся В

распоряжении государственных органов, оргаЕоВ местного саNdоупрЕIвлония и подведомственньD(

государственным органаI\{ или органаI\d месТного саN{оупрtlвления организаций, не явJUIется

основанием для отказа заJIвитеJIю в предоставлении муниципальной услуги.

2,7.Исчерпывшощий перечень основшrий для отказа в приеме документов, необходимъж для
предоставления муниципальной услуги

(возврата документов без рассмотрения по существу)

2,7.|. Основанием для отказа в приеме документов явJIяются:

1) непредставление документов, которые в соответствии с пунктаI\{и 2.5.|

2.5.4Регламента должЕы предоставJUIться заявителем самостоятельно, либо представление

документов, содержащих противоречивые сведения;
2) не подтверждение сведений о законньD( представитеJuIх, запрошенньD( в рап{ках

межведомственного информационного взаимодействия) подача зЕuIвления (запроса) от имени
зЕUIвителя не уполномоченным на то лицом;

З) представление документов в ненадложащий орган;
4) представление док}ментов, содержащих недостоверЕые и (или) противоречивые

сведения., неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно
истолковать их содержztние, документов, утративших сиду ;

5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не явJuIющегося

полrIателем муниципа-rrьной услуги в соответствии с Реглmлентом;
6) некорроктное заполнение обязатольньIх полgй в электронной форме змвления,

наличие противорочивьIх сведений в эпектронной форме заrIвления и в предст€IвлеIIньD(

документах;
'7) зtIявление (запрос) и иные докумонты в электронной форме подIrисаЕы с

использованием электронной подписи с нар}.шением действующего законодательства;
8) электронные документы не соответствуют требованиям к формата:rл их

предоставления и (или) не читаются.
23.2. Перечень оснований дJuI отказа в приеме документов, необходимьD( для поJrУчения

муниципальной услуги, явJIяется исчертrывающим.
2.7.3. Решение об отказе в приеме заrIвления и докумеIIтов, необходимьпс дJuI

предостЕlвления муниципальной услуги, может быть принято, как во время приема заJIвитеJшI, так
и после получения ответственным должностным лицом Исполкома необходимьD( для
предоставлениrI муниципальной услуги документов (сведений) с использоваIIием
межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не превышающий 7 рабочих дней
со дня регистрации зЕUIвления.

2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимьuс для получения
муниципаJБной услуги, с укЕванием причин отказа, оформляется в соответствии с формой,
установленной в rrриложении Ns 5 к Регламенту, подписывается усиленной ква-пифицированной

электронной rrодписью в устаповленном порядке уполномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом), и направляется заJIвителю в ли.rный кабинет Республиканского
портала и (или) в МФ[{ в день принятия решения об отказе в приеме документов, необходимьIх

дJuI IIолучени;I муниципальной услуги.
2.7.5. Запрещается отказывать в приеме заrIвлениrI и иньD( документов, необходимьIх для

предоставления муниципальной услуги, в случае, если зaUIвление и документы, необходимые Для
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предоставления IчIуниципальной услуги, поданы в соответствии с иЕформацией о сроках и
порядке предоставления муниципальной услуги, оITубликованной нЕЕдином портале.

'j.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований дJuI приостановления или отказа в предоставлении
муниципаJIьной услуги

2.8"1. Основания дJuI приостЕlновления предоставления м}ниципальной услуги не
предусмотрены.

2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаJIьЕой услуги:
1) произрастание зеленьIх насаждений, указанньIх в заrIвлении о сносе, вне граIIиц

предоставленного земельного участка (вне границ охранньж зоЕ сетей инженерно-технического
обеспечения);

2) Еесоответствие количества и (или) вида зеленьIх насаждений, осуществление

фактического сноса, пересадки зеленьIх насаждений, выявленньIх в результате обследования
зеленьIх насuDкдеЕий, подлежацIих сносу и (или) пересадке, количеству и (или) виду зеленых
насаждений, указанньж в проектной документации, отдельньIх рtвделrlх проектной
документации дJUI осуществления строительства, реконструкции, капитаJIьного ремонта
объектов к€tпитt}льного строительства в зависимости от содержаЕия работ либо не
подтверждение в результате обследования зеленых насаждений необходимости сноса зеленых
насаждений, указанньIх в зtulвлении, в состоянии крайней необходимости (аварийньтх деревьев);

3) неявка заrIвителя (представитеJIя змвителя) дJuI проведениJI обследования зеленых
насаждениЙ, извещенного о дате, времени и месте проведения такого обследования способом,
указанным в заJIвлении, и (или) откЕlз от подписания акта обследования зеленых насаждений;

4) неоплата либо налиtме задолженности по оплате компенсационной стоимости зеленьж
насаждений;

5) задолженность по наJIогtlм, сбораrrл и иным платежап,I в бюджеты бюджетной системы
Российской Федерации (за искJIючением случаев, связанных с проведонием аварийно-
восстановительньIх работ или дJUI сноса зеленьD( насаждений в состоянии крайней
необходимости (лля устранения у|розы падения дерева, аварийньтх деревьев);

6) отзыв зzuIвлениrI о предоставлении муниципальной услуги по инициативе зzuIвитеJuI.
2.8.З. Перечень оснований для отка:}а в предоставлении муниципальной услуги явJuIются

исчерпывЕIющим.
2.8.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с укzваЕием причин

отк€}за оформляется в соответствии с формой, установленной в приложении Ns 2 к Регламенту,
подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке

уполномоченным должностным JIицом Исполкома (Исполкомом), и напрЕlвJuIется зaIявителю в
ли.пtыЙ кабинет Республиканского портала и (или) в МФЩ в день принятиrI решениrI об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

2.8.5. Залlрещается отказывать в tIредоставлении муниципальной услуги в слr{ае, если
зЕuIвление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией о
сроках и порядке rrредоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.

2.9. Порядок, ptшMep и основания взимаЕия государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

МуниципальнЕuI услуга предоставJIяется на безвозмездной основе.

2.10. ПеречеЕь услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными дJuI предостав.тIеIIи;I
муниципaльной услуги, в том числе сведения о документе (документах), вьцаваемом

(вьцаваемьrх) организациями, уIаствующими в предоставлеIlии муниципttльньIх услуг

Предоставление необходимьж и обязательньIх услуг не требуется.
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2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предостt}вление услуг, которые явJuIются
необходишrыми и обязательньrми 

ч
дJUI предоставления муниципальнои усдуги,

вкJIючаII информацию о методике расчета рЕвмера такой платы

Предоставление необходимьтх и обязательных услуг не требуется.

2.|2.Максима-rrьный срок ожидаЕия в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципarльной услуги, услуги, предоставляемой оргаЕизацией, уrаствующей в предоставлении

муниципальной услуги,ипри поJIучении результата предостЕlвлеЕия таких услуг

2.12.|. Время ожидаЕия при подаче заJIвления на полуIение муниципа-rrьной услуги - не
более 15 минут.

2.|2.2. При полуrении результата предоставления муниципа_тlьной услуги максимальный
срок ожидаЕиrI в очореди Ее должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаlIьной услуги и
услуги, предоставJIяемой организацией, rIаствующей в предоставлении муниципttльной услуги,

в том числе в электронной форме

2.IЗ.|. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления змвителю вьцается
расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что заJIвление
отправлено, и датой подаtIи электроЕного зtU{вления.

2.1З.2. При направлении за;IвлениJI посредством Республикtш{ского портала змвитель в
деЕь шодачи зшIвления полrIает в личном кабинете Республиканского портала и по электронной
почте уведомление, подтверждающее, что заrIвление отправлеЕо, в котором укЕlзываются
регистрационный номер и дата подачи зЕuIвлония.

2.14. Требования к помещеЕиям, в которых предоставJuIется м).ниципаJIьнаJI услуга, к залу
ожидtlния, местаNd дJuI запоJIнени;I заrrросов о предоставлении муниципа.гrьной усJIуги,

информациоЕным стендalý,l с образцами их заполнениrI и перечнем документов, необходимьD(
дJuI предоставлениJI каждой муIrиципальной усrrуги, рсLзмещению и оформлению визуальной,

текстовоЙ и мудьтимедиЙноЙ информации о порядке предоставлеЕия такоЙ услуги, в том числе
к обеспечению доступности дJuI инв€}лидов yкa:taнHbp< объектов в соответствии с федеральньтм
закоЕодательством и законодательством Республики Татарстан о социаJIьной затците инваJIидов

2.|4.I. Предоставление муниципt}льной услуги оGуществJшIется в зданиях и помещениях,
оборудованньж противопожарной системой и системой пожаротушения.

Места приема змвителей оборудуются необходимой мебелью дjul оформления
документов, информационЕыми стендЕlп,lи.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвttлидов к месту предоставления
муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещенио в их пределах).

ВИЗУальная, TeKcToBalI и мультимедийная информация о порядке предоставления
МУниципальноЙ услlти размещается в удобных для заявителеЙ местах, в том числе с r{етом
огрtlниченньD( возможностей инвалидов.

2.t4.2. В соответствии с зЕlконодательством Российской Федерации о социальной защите
инвалидов в цеJuгх беспрепятственного досцша к месту предостaIвлеЕия муниципЕIльной услуги
обеспечивается:

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства. функции зрения и
саI\dостоятельного передвижения, и оказание им помощи ;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использовtlнием кресла-коJUIски ;
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3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимьD( дJuI
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам }с учетом ограничений их
жизнедеятельности; i

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информят\ии, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знЕк€tми, выполненными
рельефно-точоIшым шрифтом Брайля;

5) допУск сурдопереводtмка и тифлосурдопереводчика;
6) дотryск собаки-проводЕика при наличии докуN{ента, подтверждающего ее специшьное

обучение и вьцtшаемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства
труда и социальной защиты Российской Федерации от 22,06.2015 Jф З86н кОб утверждении
формы докуý(ента, подтверждающего специа,,Iьное обуrение собаки-проводника, и порядка его
вьцачи>.

2.14.З. Требования в части обеспечения доступности дJuI инвалидов объектов, в которьж
осуществJIяется предоставление муниципаьной услуги, и средств, используемых при
предоставлении муниципа.шьной услуги, которые указаны в подпунктах 1 - 4 пункта 2.|4.2.
Реглаrr,rента, применяются к объекта:u и средстваI\,l, введенным в экспiryатацию или прошедшим
модернизацию, реконструкцию после 1 июля 201б года.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество
взаимодействий зaUIвителя с должностными лицами при предоставJIении муниципальной услуги
и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предостtlвления
муниципtlльной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационньD(
технологий, возможность либо невозможность поJryчеЕия муниципшlьной услуги в
многофункциональном центре шредоставления государственньIх и муниципаJIьньD( услуг (в том
числе в полном объеме), в шобом территориальном подразделеЕии органа исполнительно
распорядительного органа местного самоуправления, по выбору зtulвителя (экстерриториальный
принцип), посредством заIIроса о предоставл9нии нескольких государственных и (или)
муниципальньж услуг в многофункциональньж центр{lх шредостЕlвлениJI государственньIх и
муниципальньIх услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федера-llьного зiжона М210-ФЗ
(комплексньй запрос)

2.|5.|. ПоказатеJuIми доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) расположенЕость помещения, в котором ведется rrрием, выдача докумоIIтов в зоне

доступности общественного трЕ}нспорта;
2) наJIичие необходимого количества сrrециzrлистов, а также помещений, в KoTopbrx

осуществJIяется прием документов от змвителей;
3) наличие исчерпывЕlющей информации о сшособах, порядке и сроках предоставления

муниципальной услуги на информационньIх стендах, официальном сайте муниципального
района, на Едином портале, Республикавском портЕuIе;

4) оказание помощи иIIвалидЕlм в преодолении барьеров, мешающих полlпrению ими
услуг наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества продоставления муниципrrльной услуги явдяются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока полуlения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованньD( жшtоб на нарушения Регла:rдента, совершенные работникаtr.rи

Исполкома;
4) количество взаимодействий заJIвителя с должностными JIицrlNIи (без }пIета

консультаций):
4.1) взммодействие зЕuIвителя с работникаrrtи МФЩ при предоставлении муниципальной

услуги осуществляется один раз при представлении зzulвления со всеми"необходимыпли
ДОКУМеНТаПiIИ;

4.2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления
м},ниципальной услуги в МФЩ в'форме экземпляра электронного документа на бумажном
носителе.
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ПродолжИтельностЬ одного взаимодеЙствия заIIвитеJUI с должIIостными лицаI\{и при

предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 миIIут. 
:ir

заявитель вправе оценить качоство предоставления мунициilальной услуги с помощью

устройств подвижной радиотолефонной связи, с использованием Единого портаJIа,

Республиканского портаJIа, терминальньтх устройств,
2.15.З.ИнфОРЛ,ЛаЦИя о ходе предоставления муЕициII€rльной услуги'может быть полуrена

заJIвителе}л u n".r"oi, кабинете на Едином портаJIе иди Еа Республиканском портаJIе, в МФЩ,

2.|5.4.Предоставление муниципал"ной услу.и осуществляется в лпобом мФЦ по выбору

заявитеJIя независимо от места его жительства или моста фактического проживания (пребывания)

по экстерриториапьному принципу.
заявитель вправе пол)чить муниципальную услугу в составе комплексного запроса.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной

услуги по экстерриториаJIьному принципу (в сrrуtае, если муниципаJIьна,{ услуга
предостttвJIяется по эксторриториtlльному принципу) и особенности предостzIвления

муниципальной услуги в эпектронной форме

2,|6.t.При прелоставлении муниципальной услуги в элекц)онной форме заJIвитель

вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления м}нициIIаJтьной услуги,

размещенную на Едипом портаJIе и на Республиканоком tIopTaJIe;

б) подать заJIвление о предоставлении муниципальной услуги, иные документы,

необходимые дjIЯ предостаВлениЯ муниципа_пьной услуги, в том числе документы и

информацию, электРо"rr"r" образы которьж ранее были заверены в соответствии с пунктом 7,2

*u.Ъ' 1 статьИ 16 Федера_пьного зtlкона Ns 210-ФЗ, с использованием РеспубликаIIского портала;

в) полу.rить сведения о ходе вьшолнения заjIвлений о предоставлонии муниципаьной

услуги, поданных в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления муниципальноЙ услугИ посредствоМ

*""'u;fil;ffi1""";3ffi:;"'. 
предостi}вления муници,,альной услуги в форме электронного

докумеЕта;
е) подать жа-побу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а также егО

должностньD( лиц, мунициrrальньD( служащих посредством РеспублиКаНСКОГО ПОРТаЛа, ПОРТаЛа

федеральНоt госудфтвенноЙ информаЦионноЙ системы, обеспечиВающей процесс досудебного

(ънесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенньтх ГIри

преДостаВЛ9ниигосУДарсТВенныхИМУниципаЛьнЫхУслУГорГанаI\4и'преДосТаВJUIюЩиМи
госУДарстВенныеиМУниципшБныеУслУги,ихДолЖностнымилицами'госУДарсТВенныМии
муниципальными служащими.

2.t6.2. ФормироВаЕие заявЛения осуЩествJUIется посредством запоjIненшI электронЕои

формы зzu{влеЕия "u Едином портале, РеспубликаЕском портапе без необходимости

доrrоп""rельной подачи заJIвления в какой-либо иной форме.
2.|6.з, Запись заявителей на прием в МФI] (дшrее - запись) осуществJUIется посредством

Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЩ.
Заявителю предоставJUIется возможность заrrиси на любые свободные для приеМа дату И

времJI в пределtlх установленного в многофункционаJъном центре графика приома.

запись на определенную дату заканtIивается за сугки до наступления этой даты.

Щля осуществлеIIия предварительной записи посредством Республиканского портала

заJIвителю необходимо указать запрашиваемые системой даяные, в том числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес элоктроЕной почты (по желанию);
желаемую дату и BpeMrI приема.
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В слуrае несоответствия свеДений, которые сообщил заrIвитель при предварительной

зЕIписи' документаNr, представленным заявителеМ при личном приеYе, предвариТельнаJI запись

аЕнулируется. 1

При осуществлении предварительной записи заlIвителю обеспечивается возможность

расIIечатать талон-подтверждение. В слуrае, если заJ{витель сообщит адрес электронной почты,

"а у*азаrrrrый адрес также направляется информацшI о подтворждении пр'елварительной заrrиси

с указанием даты, времени и места приема.
При осуществлении предварительной заIIиси змвитель в обязательном порядке

информируется о том, что предВарительнаlI записЬ аннулируется в случае его неявки пО

истечении 15 минут с Еазначенного времени приема.
заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.

затrрещается требовать от заявителя совершения иIlьD( действий, кроме прохождения

идентификации и арентификации в соответствии с нормативIIыми правовыми актамИ

Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимътх

дJUI расчета длит9льности временного интервала, которьй необходимо забронировать для

приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной формео а также особенности выполнения
административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательЕости действий при предоставлении муЕиципальнОЙ УСЛУГИ

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие процеДУрЫ:

1 ) оказание консультаций заявителю;
2) гrринятие и.рассмотрение комrrлекта документов, IIредставленньD( ЗаllвителеМ;

3) направление межВедомственньD( запросов В органы, участвующие в предоставлении

муЕиципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) вьцача (направление) заявителю результата муЕиципальной услуги.

3.2. Оказание консудьтаций змвителю

з.2.|. оснОваниеМ начаJIа выполнения административной процедуры является обращение

за;IвитеJUI по вопросЕlм, связанНым с продОставлениеМ мунициrrальной услуги.
,ЩолжносТным лицОм фаботНиком), ответствеЕным за выполнение административной

IIроцедуры, является:
- при обраrчении зIIявитеJIя в МФЦ - работник МФЦ;
- прИ обращениИ заявитеJUI в ИсполкОм - секреТарь испоЛнительIIого комитета (лалее -

должностное лицо, ответственное за консультирование).
З.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках предоставлениrI

муниципttльной услуги в МФЩ лично и по телефону и электронной поT те.
Работник МФЩ консультирует заlIвителя, в том числе по составу, форме представляемоЙ

документации и другим вопроса]\[ дJUI IIолучения муниципальной услуги.
Заявитель может поJryчить информацию о порядке предоставления муниципальной

услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ http://mfciб.tatarstan.ru.
Процедуры, устанавдиваемые настоящим пунктом, выпоJIняются в день обращения

заjIвитеJUI.

Результатами вьшолЕеIIия адмиЕистративньIх процедур являются: консультация по

cocTtlBy, форме представJIяемой документации и Другим вопросЕlN{, необходимым дJUI получ9ния

м}циципаJIьной услуги.
з.2.3. Заявитель BTlpaBe обрdтиться в Исполком по телефону и электронной почте, а также

rrолуtlить консультацию на Республиканском портале, сайте Испол_кома о гiорядке и сроках
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предоставления м}циципальной услуги, в том числе по cocTttBy, форме представляемой
докр(ентации и другим вопросаNI для получения муниципа-rrьпой усщуги.

.Щолжностное лицо, ответственное за консультировttЕие Йнформирует зtIявителrI в ,

соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение трех рабочих

дней со дня поступления обращения.
Результатами выполнениrI адц4инистративньIх процедур явJuIются: консультации по

составу, форме представляемоЙ докумеЕтации и другим вопросttпd, необходимым дJuI поJцпrения
муниципальной услуги.

3.З. Принятие и рассмотрение комплекта докуIuентов,
представленньIх заJIвителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услlти через МФЩ иша
удЕrпенное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обрапIается в МФЦ с зЕшросом о
предоставлении муниципальной усJtуги и представлrIет докуI!(енты в соответствии с пунктом 2.5
реглаrrдента.

З.З.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений:

удостоверяет личность зчжвитеJUI;
опредолrIет предмет обрапIения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требовзlниям, указанным в пункте 2.5

Регламента;
запошшет электроЕную форму заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, ук€ванньIх в пункте 2.5 Реглаlr,rента на бумажном

носителе, осуществляет сканирование представленных документов;
распечатывает зЕuIвление из АИС МФЦ;
передает зЕuIвителю на проверку и подписание;
после подписания скtширует подписанное змвление в АИС МФL{;
ЗаlрУжаеТ В АИС МФЦ документы, представленЕые в электронной форме или

электронные образы отсканированньIх докумеЕтов, формирует электронное дело;
возвра rцает подписttнное зЕUIвление и оригиналы бумажньrх документов ;

вьцает заrIвителю расписку в приеме документов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обраlцения

заJIвитедя.
Результаталли выполнения административньD( процедур явJIяются: готовое к отправке

зffIвление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник МФЦ наJIрtlвлJIет пакот документов, принятьD( от змвителя в Исполком

в электронноЙ форме (в составе пакетов электронньп< дел) в течение одного рабочего дня со дня
обратцения заявитеJuI в структурное подразделение МФЦ.

Результатами вьшолIIения административньD( процедур являются: змвление и пакет
документов (электронное дело), направленные в Исполком, посредством системы электронного
взаимодействия.

3.3.2. ПРИеМ Док)Ментов дJuI предоставления муниципапьной услуги в электронной форме
через Республиканский портал.

З.З.2.|. Заявитель для rrодачи зtIявления в электронной форме через Респубпиканский
портал выполшIет след}.ющие действия :

вьшолIIяет авторизацию на Республиканском портале;
открываот форrу электронного заrIвления на Республиканском портале;
ЗttполIUIет формУ электронтlого зaulвления, вкJIючающую сведения, необходимые и

обязательные дJIя предоставления муниципальной услуги;
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прикреIIJuIет документы в электронной форме или электронЕые образы докУменТоВ к

форме электронЕого зФ{вления (при необходимости); 
.1

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и']IIорядком предоставления
муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметкУ о

согласии в форме электронного заявления);
подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливаЬт соответствующую

отметку в форме электронного заявления);
отправляет заполненное электронное зtUIвление (нажимает соответствующую кногIку в

форме электронного заявления);
электронное заJIвление подписывается в соответствии с требованиями пункта 2.5.6

реглаtrлента;
получает уведомление об отпрaшке эдектронного заlIвления.
Процедуры, устЕшавливаемые настоящим пунктом, выпоJIЕяются в день обращения

заJIвитеJUI.

Результаталrи выполнениrI административIrьж rrроцедур явjulются: электронное Дело,
направленное в Исполком, посредством системы электронного взаимодеЙствия.

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Исполкомом
3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры явJIяется

поступление заявJIения и иньIх документов, необходимьD( для rrредоставления муниципаJIьной

услуги.
,ЩолжностЕым лицом фаботником), ответственным за вьшолнение административной

процедуры является секретарь сольского исполнительного комитета /(ла:rее - должностЕое лицо,
ответственное за прием документов) :

,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, посл9 поступлениrI документов
на рассмотрение:

присваивает заlIвлению номер в соответствии с номенкJIатурой дел и статус кПроверка

док}ментов)), что отражается в личном кабинете Республиканского портала;
изуIает поступившие электронные дела, в том tIисле, приложенные заJIвителем документы

в электронной форме и электронные образы документов;
IIроверяет комплектность, читаемость электронньпс образов документов;
проверяет соблюдение условий действительности электронной подrrиси, посредством

обрыцения к Единому rrорталу (в слуrае, если змвителем предстЕIвлены электронные образы

документов, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).
При на_ltичии оснований, предусмотренЕьIх rrунктом 2.7.1 Регл€tN{ента, rrодготавливает

проект , р9шения об отк{ве в приеме документов, необходимых дJuI предоставления
муниципальной услуги.

В сrryчае, если в результате проверки усиленной кваlrифицированной электронной
1rодписи вьUIвлеЕо несоблюдение условий ее действительности, проект решения об отказе

должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона Jф бЗ-ФЗ, которые посIryжипи
основанием для его приIIятия.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимьIх дIя предостttвления
муЕиципальной услуги, с )rказанием причин oTKEu}a (в слуrае, если осIIоваIIия дJuI отказа в приеме
документов, необходимьIх для rrредоставления муниципaльной услуги, связаны с нарушением

установленных требований к таким документаI4, основаЕия для отказа в приеме документов
должны содержать информацию о наименовании док)ментов (информации, сведений), которые
не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивьlе сведения, оформлены с

нарушением ycTulHoBлeHHbIx требований), оформляется по форме согласно приложеЕию N95 к
Регламенту, нЕшравляется Еа согласовtlЕие в установленном порядке посредством системы
электронного документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме докумеЕтов, необходимьD( дJIя

продоставления м}циципальной услуги, осуществJuIется в порядке, предусмотренном пунктом
3.5.3 Регламента.



1,7

В слуrае отсутствия оснований для отказа в приеме докумонтов, предусмотренных
пунктом 2.7.1 Регламента, должностное лицо, ответственное за прtIем документов, в течение
одпого рабочего дня со дня поступления змвления, направJUIеТ, з€UIвителЮ, УКЕВiIННЫМ В

зЕuIвлении способом, уведомление о поступлении заlIвления, содержащее входящий

регистрационный номер заjIвления, дату полг{ения заJIвления, перечень наименований фйлов,
предстtlвленЕых к нему документов, дату IIолучения результата муниципальной услуги.

З.З3.2.Исполнение процедур, указанньIх в пункте 3.3.3.1 Регламента, при ЕiIличии
технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с истrользоваЕием
автоматизировшrной информационной системы, rrредна:}начепной дJuI оказания государственньD(
и муниципtlльньD( услуг.

3.3.3.3. Процедlры, устан€Iвливаемые пунктом 3.3.3 Регламента, выполняются в течение

одного рабочего дlrl со дня гIостуIIления заявления на рассмотрение.
Результата.ьли выполнения административЕых процедур явJuIются: принятьй на

рассмотрение комплект док}ментов или проект решения об отказе в приеме документов,
необходимьж дIя предостtlвлениrl муниципальной услуги

3.4. Напразление межведомственньIх запросов в органы, )п{аствующие в предостitвлении
муниципаJIьной услуги

З.4.Т. Основанием начilIа выполЕения административной процедуры явJu{ется поJryчение

должностным JIицом фаботником), уполномоченным на выполнение административной
процедуры, от должностного лица фаботника), ответственного за прием документов, принятьж
от заJIвитеJUI документов.

,Щолжностным лицом фаботником), ответственным за выполнение административной
процедуры, явJuIется секретарь сельского исполнительного комитета,(далео - должностное лицо,
ответственное за направление межведомственньIх заrrросов).

З.4.2. ,Щолжностное лицо, ответственно9 за направпение межведомствонньD( зЕIпросов,

формирует и направJuIет в электронной форме посредством системы межведомственного
электронного взаимодействия (при отсугствии технической возможности - иными способами)
запросы о шредоставлонии документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.6.1 Реглаrчrента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день принятия
заJIвления на рассмотрение.

Результатами вьшолнения административньD( tIроцедур явJIяются: направленные в оргiшы
власти и (или) подведомственные органам власти организации запросы.

При проведении работ по ремонту, строительству, реконструкции сетей инженерно-
технического обеспечения в части технологического присоединения (подключения) к сетям в

случае, если зtulвителем предоставлены документы, указаЕные в подпунктах 1 - 8 пункта 2.6.1

Реглmлента, а также в слуае обращения за получениом разрешения на вырубку зеленьж
насаждений для проведения аварийно-восстановительньIх работ или дJuI сноса зел9ньIх

насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева,
аварийньтх деревьев) направление межведомственньIх запросов не осуществJuIется.

З.4.З. Специа;rисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших через
систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют заrrрашиваемые
документы (информаuию) или flаправляют уведомления об отсутствии документа и (или)
информаrдии, необходимых для предоставлениJI муниципальной услуги (да.пее - уведомление об
отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в следующие сроки:
по документаrrл (сведениям), HaпpaBJuIeMblM специauIиста}Iи Росреестра, не более трех

рабочих дней;
по документам (сведениям), находящимся в расrrоряжении оргаЕов местного

саNIоуправления и подведомствепIIьгх им организаций - не более трех рабочих дней;
по остальным постЕtвщикЕlм - в течение пяти дней со дня поступления межведомственного

запроса в орган или организацию, irредоставляIGщие документ и информацию, €сли иные сроки
IIодготовки и направлеЕия отвота на межведомственный залрос не установлоны федеральнып,rи
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законап{и, правовыми актами Празительства Российской Федерации и принятыми в соответствии

с федера.тrьными законаi\dи нормативIIыми правоВы]чlи актами Республики Татарстан.

Результатами вы11олнения административных проц9дур явrrяюрся: док}менты (сведения),

необходимые дJUI предостаВления муниципальной услуги, либо уведомпение об отк€}зе,

нtшравленные должностному Лицу, ответственному за направление межведомственньгх

зttпросов.
З.4.Д.,Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственньIх запросов:

получает запраптиваемые через систему межведомственного электронного

взаимодействия документы (сведения), необходимые для rrредоставления муницигrшlьной

услуги, пибо уведомлеЁие об отказе при отсугствии документа и (или) информации;

при наличии оснований, предусмотренньж п}.нктом 2.7.I. Реглаruента, по истечении пяти

рабочиrдней со дня направлониr{ межведомственных заIIросов, подготавливает п.роект реIпения
ъб оr**. в приеме док)ментов, необходимьIх дJUI предоставления муниципt}льной услуги.

проект решения об отказе в приеме документов, необходимьж для предоставления

муниципаJIьной услуги, с указанием приtIин отказа (в слуrае, если 0сноваЕия дJUI oTKtIЗa в приеме

док)ментов, необходимьIх дJUI предоставлениrI муниципапьноЙ услуги, связаны с Еар),шением

установленньж требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов

доддсны содержать информацию о наименоваЕии док}меIIтов (информации, сведений), которые

не предсТавлены, содержаТ недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с

нарушением устаноВленньD( требований), оформляется по форме согласно приложению J\Ъ 5 к
реглалленту, нtlпрtlвлrlется на согласование в установленном порядке посредством системы

электроЕного документооборота.
Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимьIх дJUl

предоставЛения мунИципа_шьной услуги, осуществJUIется В гIорядке, предусмотренном пунктом

З.5.3 Регламента.
Результаташtи вьшолнения административньD( IIроцедур явJU{ются: проект решения об

oTцt13e в приемО докуiчIентОв, необхоДимьD( дJUI предоставдения муниципаJIьной услуги, комплект

докр(ентов (сведений), необходимьж дJUI предоставления муниципальной услуги.
3.4.5. Исполнение 1rроцедур, указанньIх в пунктах З.4.2,3.4.4Реглаlлента, при наличии

технической возможности осуществJUIется в автомаТическом режиме с использованием

автоматизированной информационной системы, предназначенной дJUI окuLзаниrI государственЕьIх

и мунициПаJIьньЖ услуг, в тоМ числе с момента регистрацИи заJIвленИя в соответствии с пунктом

2.13 Реглаlrлента.
З.4.6. Максиматrьньй срок выполнения административньD( процедур, указанньж в пункте

3.4 Реглаrrлента, составляет пять рабочих дней.

З . 5. Подготовка результата м}.ниципальной услуги

3.5.1. основанием начшIа выполнения административноЙ ' процедуры является

поступление от должностного лица, ответственного за направление межведомственньтх

запросов, комrrлекта документов (сведений) необходимьD( дJuI rrредоставления муниципальНОЙ

услуги.
,Щолжностным лицом, о?вотственЕым за вьшолнеЕие административноЙ процедУры,

является секретарь сельского исполнительного комитета /(ла:rее - должностное пицо,

ответственное за подготовку результата предоставления муниципальноЙ УслУгИ).
з.5.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за подготовку резудьтата предоставJIения

муниципальной услуги:
з.5.2.1.В слуrае обращения заIIвитеJUI за вьцачей разрешенЙя на вырубку, кронироваЕие,

посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос газона:

уведомJIяет зIIявитеJIя (предстазитеJIя зЕlявителя) о дате, времени и месте проведения

обследования зеленьIх цасаждений способом, указЕшным в зчUIвлении о предоставлении

муницип;rльной услуги;
выезжает на место tIроведения работ, осматриваот зелеЕые насакдения и осуществляет
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фотофиксацию;
подготtIвливает акт обследования зеленьIх насаждений (приложение Nч 2);

при вьUIвлении основадlий для oTкtr}a в предоставлении муницйФа;rьной услуги, указаЕньIх

в пуЕкте 2.8.2 Реглап,IеЕта, подготttвливает проект решения об отказе в предоставлении

м}.ниципальной услуги;
в случае отсутствиlI оснований для отказа в IrредостЕlвлении мfниципа.ltьноЙ услуги,

предусмотреЕных пунктом 2. 8.2 Регла:rлента:

при необходимости проводиТ расчеТ компеЕсационной стоимости в соответствии с

методикой, формирует счет дJUI оплаты компенсационной стоимости;

HaпpaBJUIeT акт обследования с расчетом компенсационной стоимости с уведомлением о

необходимостИ осуществления оrrлаты компенсационной стоимости заJIвителю способом,

указанным в зilявлении, в течение одного рабочего дЕя с даты rrодIIисания акта обследования,

выставляет начисление В государственную информационную систому государственньж и

муниципальньтх платежей ;

осуществJUIет мониторинг tIоступления сведений об оплате в государственную

информационную систему государственньIх и муЕиципальньIх платежей ;

в слупе не постуtIления оплаты компенсационной стоимости в течение 7 рабочих дней со

дш направления заJIвителю уведомления о необходимости осуществления оплаты

помrr"rrсuционной стоимости подготавливает проект решения об отказе в предоставлении

муниципtIJьной услуги ;

в случа9 отсутствия основаrrий длrI отказа в предоставлении муниципilJIЬНОЙ УСДУГИ,

предусмотренньD( пунктом 2.8.2 Регламента, по итогаI\4 рассмотрения документов, необходимьр<

11редоставления муниципальной усл}ти, подготавливает проект разрешения на вырубку,

кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарЕиков, снос газона;

направляет подготовJIенньй проект результата предоставления м}rниципальной услуги на

согласование в устаfiовленном порядке посредством системы электроIIного документооборота.
ДдминисТративные процедурЫ выполняЮтся в течение 10 рабочих дней.

Результата:uи выпопнения административньIх шроцедур явJUIются: уведомление о

,rро"aдa""" обследования, акт обследования зеленых насаждений, уведомление о необходимости

осуществления оплаты компенсационной стоимости, счет для оплаты компенсационной

стоимости; проект решениJI об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект

рtlзрешения на вьryубку, кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос газона.

З.5.2.2.Вслччае обращения зЕ1явитеJUI за вьцачеЙ разрешения на вырубку, крониРовuшие,

посадку и пересадку деревьев, кустарЕиков, сноса газона при проведении работ по ремонту,
строительству, реконструкции сетей инженерЕо-технического обеспечения в части

технологического присоединения (подключения) к сетям :

при вьUIвлении оснований для отказа в предоставпеЕии муниципальной услуги, указанньIх
в tIункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении

муниципапьной услуги;
в слуIае отсутствия оснований дJuI отказа в предоставлении мУниЦИПЕ}ЛЬНОИ УСЛУГИ,

предусмотренньIх пунктом 2. 8.2 Регламента:
при необходимости проводит расчет комrrенсационной стоимости в соответствии с

методикой согласно пересчётной ведомости, формирует счет для оплаты компенсационной
стоимости;

HaпpaBJUIeT расчет комrrенсационной стоимости с уведомлонием о необходимости

осуществлеЕия оплаты компеIIсационной стоимости з€UIвителю способом, укшанЕым в

зФIвлении, в течение одного рабочего дня с даты подписания акта обследоваЕия, выставляет

наIIисJIониg в государственную информашионную системУ государстВенньtх и муЕицишальных

платежей;
подготавливает проект разрешения на вырубку, кронирование, посадку и пересадку

деревьев, кустарников, снос газона;
напрЕIвJUIет подготовленный проект результата предоставления муниципальной услуги на

согласование в установленном порядке посредýгвом системы электронного документооборота.
ДдминисТративные tlроцедуры выполняются в течение одного рабочего дня.
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Результатами выполнения административньD( процед}р являются: проект решения об

откulзе в тIредоставлении муниципальной услуги, уведомление о необходимости осуществления
о11латы компенсационной стоимости, счет для оплаты компенсацИонноЙ стоимости; проект

рilзрешения на вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос гЕLзона.

3.5.2.3. В слуrае обращения зiulвителя за выдачей разрешения на вырубку, кронирование,
IIосадку и пересадку деревьев, кустарников, снос гtвона при IIроведении авариино-
восстановительньIх работ или для сноса зеленьIх насаждений в состоянии крайней

необходимости (для устраIIения угрозы падения дерева, аварийньтх деревьев):

уведомJuIот заявителя (представителя заявителя) о дате, времени и месте проведениJI

обследования зеленьIх насаждений способом, укЕLзанным в заявлении о предоставл9нии

муниципальной услуги;
выезжает на место проведония работ, осматривает зепоные насФкдониrI и осуществJUIеТ

фотофиксацию;
при вьu{влении оснований для отказа в предоставлении муниципальноЙ услуги, указанньIх

в пункте 2.8.2 РеглЕtN{ента, подготtlвливает проект решения об отказе в предоставлении

муниципальной услуги;
в слуIае отс}"тствия оснований для отказа в предоставлеIIии муниципальноЙ услуги,

предусмотренных пунктом 2.8.2 Реглаlrлента, подготавливает акт обследовадrия ЗеЛеных

насаждений с заключеЕием об аварийности деревьев, кустарников (приложение J\b 2).

Дкт обследования зеленых насаждений с заключением об авариЙности деревьев,
кустарников дает lrрiшо на вырубку аварийньпr доревьев и (или) кустарников в кратчайшие сроки,
проведеЕие кронирования деревьев и (или) кустарников.

Административные процедуры выполняются в течеЕие двух рабочих дней.
Результатами выrrолнения административных rrроцедур явJIяются: уведомление о

проведении обследования, проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
акт обследования зеленьтх насаждений с заключением об аварийности деревьев, кустарников.

3.5.3. Согласование и подписанио проекта решениrI об отказе в tIриеме документов,
необход,IмьD( дJuI предоставлония муниципальной услуги, проекта результата предоставлениrI
муниципа_пьной услуги (далее проекты докlментов) осуществJuIется руководителем
структурного подразделения, ответственного за подготовку результата муници[а_ltьной услуги,
заместителем РуководитеJuI Исполкома, Руководителем Исполкома.

Подготовленные проекты док}монтов, имеющие замечания, возвращаются на доработкУ
JIицу, ответственному за подготовку результата муниципаJiIьной услуги. После устранениrI
замечаний шроекты доцментов повторно передаются для согласования и подписания.

Руководитель Исполкома при подrrисании проектов документов проверяет соблюдение
Регла:rлента допжностными лицtlN,{и Исполкома в части сроков выполнения административIIьD(

процедур, их последовательности и полноты, нtlличия согласований уполномоченных
должностньж лиц Исполкома в системе электронного докуI!(ентооборота.

В случае выявлония нарушений в части сроков выпоJIнения административньIх процед)aр,

их последовательности и полноты Руководитель Исполкома инициирует привлечение к
ответственности лиц, допустивших нарушения, в соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

Административные процедуры выrrолняются в течение одного рабочего дня.
РезультатаNIи выrrолнения административньIх процедур явJuIются: решение об отказе в

приеме документов необходимьгrдJIя предоставления муниципальной услуги, решение об бтказе
в предоставлонии муниципальной услуги, разрешения на вырубку, кронирование, посадку и
пересадку деревьев, кустарников, снос газона.

З.5.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.5.2, 3.5.3 Регламента, при наличии
технической возможности осуществJuIется в автоматическом режиме с использованием
автоматизированной информационной системы, преднчвначенной дJuI оказания государственньD(
и муниципаJIьЕьIх услуг.

З.5.5. Максима.rrьный срок вьшолнения административЕьD( процедур, указанных в пуIIкте

3.5 Реглаirлента, в случае обращения заявитеJIя за получением муниципальной услуги - 11

рабочих дней; в сJIгIае обращения заlIвитеJш за поJIгIением муниципаJIьноЙ УслУги ПРИ

проведении работ по ремонту, строительству, реконструкции сетей_инженерно-техническоГо
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обеспечения в части технологического присоединения (подключения) к сетям - два рабочих дня,
в слу{ае обращения заJIвителя за полг{ением муниципальной услуги при проведении аварийно-

восстаЕовитольных работ иJlи дJIя сноса зеленых насarкденйЙ в состоянии краЙнеЙ

необходимости (для устранения угрозы падения дерева, аварийньпr деревьев) - два рабочих дня.

3.6. Вьцача (направпение) заrIвителю результата муниципапьЁой услуги
}

3.б.1. основанием начаJIа выполненИя админиСтративноЙ процедурЫ являетсЯ ПОлlпrеЕие

должностным лицоМ, ответственIIыМ за выполЕеIlие административной процед}фы, докумепта,
подтвержд€tющего предоставление (отказ в предоставлении) муниципt}льной услуги.

,щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной проuедуры,

явJUIется секретарь сельского исполнительного комитета /(далее - должностное лицо,

ответственное за вьцачу (направление) локументов).
,Щолжностное лицо, ответственно е за вьiдачу (наrrравление) локументов :

обеспе.rивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления

муниципальноЙ услугИ В подсистемУ ведения документации автоматизированной

информационной системы, предназначенной для оказания государственньIх и м)циципальньIх

услуг, государственную информационную систему обеспечения градостроительной

деятельности;
извещает зzulвителя (его представителя) через Республиканский портал о результате

предоставления муниципальной услуги посродством эJIектронного взаимодействия и о

возможItости IIолуIения результата предоставления муниципшIьной услуги в МФЩ.
Исполнение процедур при наJIиtми технической возможности осуществJUIется в

автоматическом режиме с исrrользовt}нием автоматизированной информащионной системы,
предназначенной дJuI оказания государственньIх и муниципаJIьньD( услуг.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вьшолняются в день подписания

документа, подтверждtlющего предоставление (отказ в предостttвлении) муниципальной услуги,

уполномоченным долrкIIостным лицом Исполкома (Исполкомом).
Результатами выполНения адмИнистратиВньIх процедур являются: размещение сведений

о результате предоставления муниципальной услуги в информационных системilх, извещение

з.IявитеJUI (его представителя) о результате предоставлениrI муниципальной услуги и способах

его полуt{ения.

З.6.2. Порядок вьцачи (направления) результата trредоставлония муниципальной услуги:
З.6.2.| При обращении заJIвитеJuI за результатом муниципальной услУги в МФIJ,

работник мФЦ вьцает заJIвителю результат муниципальной услуги в форме экземпляра

электронного докумsнта на бумажном носителе. По требовi}нию заJIвителя вместе с экземпJшром

электронного документа на бумажном носителе ему может быть предоставлеЕ экземrrJulр

электронного докр{ента путем его записи на съемный носитель.
ГIроцедурЫ, устанавЛиваемые настоящиМ пунктом, выполЕяются в порядке очередности,

в деЕь прибьrгия зtuIвитеJIя в сроки, установленЕые реглЕ}IvIентом работЬТ МФЦ.
3.6.2.2.Прu обращении зЕuIвителя за результЕtтом м}цициtтаJIьноЙ услуги через

Республикаrrский rrортал заявителю в личный кабинет ttвтоматически напрЕIвJu{ется электронныЙ
образ документа, явJuIющегося результатом предоставлеЕия муниципальной услlти,
подписанный усиленной ква_тtифицированной электронной подписью уlтолномоченного
должностного JIица Исполкома (Исполкомом).

Процедуры, устацавливаемые настоящим пунктом, вьшолЕяются в день подписания

документq подтверждающего rrредоставление (отказ в предоставлении) муниципаJьной услуги,

уполномоченным должностным лицом Исподкома (Исполкомом).
РезультатамИ выполнениЯ административньж процедур явлrIются: направление

(предоставление) с исполъзованием Республиканского портала заJIвителю докумеЕта,
подтверждающого предоставление мунициrrальной услуги (в том числе отк€в в предоставлении

муниципЕIпьной услуги).
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3.7. Исправление технических ошибок

З.7.Т,В случае обнаружения технической ошибки в докуI!{енте, являющемся результатом
муниципальной услуги, заlIвитель напр€}вJIяет в Исполком :

заявление об исправлении технической ошибки (приложение JrlЪ7);

документ, вьтланный заrIвителю как результат муниципа_rrьной услуги, в котором
содержится тохническм ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о нЕUIиIми технической
ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, }кЕ}занньD( в документе,
явJuIющемся результатом муниципальной услуги, подается заJIвителем (уполномоченным
представителем) почтовым отправлением (в том тмсле с использованием электронной почгы),
либо через Республиканский портаJI или МФЩ.

З.7.2..Щолжностное лицо, oTBeTcTBeHIloe за прием документов, осуществJUIет прием
заJ{вления об исправлеЕии технической ошибки, регистрирует зzulвление с приложенными
документаN,tи и передает их должностному лицу, отв9тственному за обработку документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим rrунктом, выпопняются в течение одного

рабочего дня с даты регистрации заlIвления.
Результатаrии выполнения административных процедур явJuIются: принятое и

зарегистрироваIIное заявление, нЕшравленное на рассмотрение должностному лицу,
ответственному за обработку документов.

З.'7.З.,Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает
док}менты и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом
предоставлеЕия муниципа_пьной услуги, осуществляет IIроцедуры, предусмотренные пунктом 3.5

Реглаirлента, и вьцЕl€т испрiшленный документ заявителю (уполномоченному представителю)
лично под роспись с изъятием у зЕuIвителя (упопномоченIIого представителя) оригинЕша

документц в котором содержится техническаJI ошибка, или HaпpzIBJUIeT в адрос зЕUIвителя

почтовым отправлением (посредством электронной почты) пясьмо о возможности полгtениrl
документа при предоставлении в Исполком оригинапа докуI!{ента, в котором содержится
техническая ошибка.

Процедуры, устЕlнЕшливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих
дней после обнаружения технической ошибки или поJгrIениrI от любого заинтересоваIIного лица
заlIвления о дошущенной ошибке.

,Результаталли вьшоднения административных гrроцедур явJIяются: вьцапный
(направленньй) змвитеJIю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего KoHTpoJuI за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицаI\4и положений Реглапrента и иньD( нормативньD( правовых

актов, устанавливЕIющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
, принятием ими решений

Контроль за поJIIIотой и качеством предоставлениrI муниципапьной услуги вкJIючает в
себя выявлеЕие и устранение нарушений прав заявителей, tIроведение rrроверок собrподения
процедур предост€lвлония муниципа_ltьной услуги, подготовку, решений на действия
(бездействие) должностньIх Jмц органа местного сilN,Iоуправления.

Формалли контроля засоблюдением испоJIЕения административньD( процед}р явJuIются:
1) проверка и согласование проектов документов по предостzшлению муниципальной

услуги;
2) проводимые в установленном порядкФlrроверки ведения делопроизводства;
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3) проведение в установленЕом порядке коЕтрольньD( проверок соблюдеЕия процедур

предоставления муЕиципа-пьной услуги. }В целях токущего контроля используются сведения, имеюiЦиося в электроЕной базе

данньIх, служебная корреспонденцця, ycTHzuI и письменная информация должностньD( лиц,
осуществJUIющих выполнение административньIх процедур, журналы у{ета соответствующих
документов и другие сведения.

Для. осуществления контроля за совершением действий при предостttвлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного самоуправления
предстttвлrlются справки о результатах предоставлеЕия муниципа-гlьной услуги.

О случЕuIх и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания
административньIх процедур должностные лица немедленно информируют руководителя
органа, предостttвJUIющего муЕиципЕrльЕую услугу, а также предприЕимают сроtшые меры по

устранению нарушений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенньтх

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществJuIется
зЕlп{естителем руководитеJUI оргЕIна местного самоуправления, ответственным за организацию

работы по предоставлению муниципальной услуги, начЕuIьником отделqосуществJuIющего
организацию работы rrо предоставлению муниципzrльной услуги.

Перечень должностньIх JIиц, осуществJuIющих текущий конц)оль, устанавливается
положениями о структурньж подразделениях органа местного сulмоуправления и должностными
РеГЛаIчIеНТаN{И.

4.2. Порядок и периодиtIность осуществления плановьIх и внеплановьIх проверок полЕоты и
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за

полнотой и качеством предоставления муIIиципаJIьной услуги

Контрольные. гIроверки могут быть плановыми (осуществJIяться Еа основании
полугодовьIх или годовых планов работы органа местного сап,Iоуправления) и внеплановыми.
При проведении tIроверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муЕиципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретIIому обраrчению за;IвитеJIя.

4.З. ОтветственЕость должностньтх лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставпениlI
муниципальной услуги

По результатап{ rrроведенных проверок в слуrае выявления Еарушений прав змвитеJIей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

Руководитель оргЕIнаместного самоугIравления несет ответствеIIность занесвоевременное

рассмотрение заявлений.
Руководитель (заruеститель руководителя) структурного подразделения органа местного

саN,rоуrrравления несет ответственность за несвоевроменное и (или) ненадлежащее вьшоJIнение
административньD( действий, указанных в рtвделе З Регламента.

,Щолжностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе шредоставления муниципчlльшой услуги,
Еесут ответственцость в установленном законодательством порядке.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам KoHTpoJuI за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждЕtн, их объединений и

. организации

Контроль за предоставлением муниципа-гtьной услуги со стороны граждан, их
объединениiа и организаций, осуществляется frосредством открытости деятельности органа
местного саN{оупрчtвлениrI при пр9доставлении муниципаJIьной услуги, получения полной,
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tжтуЕtльной и достоверЕой информации о порядке предоставлеЕиrI муниципЕUIьной услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жапоб) в *процессе предоставлениJI
муниципальной услуги. i

5. Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальЕую услугу, мпогофункционального центра

предоставлепия государственных и муниципальных услуг, оргаЕизаций, указанных в
части 1.1 статьи 1б Федерального закона от27.07.2010 }{Ь210-ФЗо а также их должностных

лиц, муниципальньш служащих, работников

5.1. Полl"rатели муниципальной услуги имеют право на обжа_ltование в досудебном
порядке действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставJIяющего муниципальную услугу, муниципЕrльного
служащего, руководитеjUI органа, iIредоставJUIющего муниципальную усцугу,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций,
предусмотренньIх частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ, а также их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случ,шх:
1) парушение срока регистрации запроса о предоставл9нии муниципальной услуги,

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона Jф 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципа-ltьной усл}ти. В указанном слу{ае

досудебное (внесулебное) обжа-пование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционЕtльного центра, работника многофункционЕrльного цеЕтра возможно в слrIае,
если на многофункциональный центр, решениJI и действия (бездействие) которого обжаiгуrотся,
возложона функция по предоставлению соответствующих муЕиципальньD( услуг в подном
объеме в порядке, определенЕом частью 1.3 статьи 16 Федерального законаJф 210-ФЗ;

3) требование у заlIвителя док}ментов или информации лпrбо осуществления действий,
предст€tвление или осуществление которых не предусмотрено нормативными IIравовыми актап{и
Российской Федерации, нормативными правовыми актЕIми Республики Татарстап,
муниципальными правовыми актаI\{и для предоставления мунициrrальной услуги;

4) отказ в IIриеме документов, предоставление которых гIр9дусмотрено нормативными
правовыми Ежт€lN,Iи Российской Федерации, нормативными правовыми актаN{и Республики
Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муfiициfiальной услуги, у
змвитеJUI;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федера_пьньrми закона]\,Iи и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными прaвовыми актап{и Российской Федерации, законап{и и иными нормативными
правовыми актаN,{и Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами.В указанном
сJIуrае досудебное (внесудебное) обжа_rrование зilIвителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работшика многофупкциоЕ€uIьЕого ц9нтра возможно в слr{ае,
если на многофункциональньй центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципaльньж услуг в полном
объеме в порядке, определеЕном частью 1.З статьи 16 Федерального законаМ 210-ФЗ;

6) затребование с заJIвителя при rrредоставлении муниципaльной услlти платы, не
предусмотренноЙ нормативными, правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными
правовыми актаI\,Iи Республики TaTapcTarr, муниципальными правовыми актап4и;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должносшIого лица органа,
предоставJuIющего мунициrтыIьную услугу, многофlтлкционального цеIIтра, работника
многофункционального центра, организаций, предусмотреIIЕьIх частью 1.1 статьи 16
Федерального закона Jф 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенньIх ими опечаток и
ошибок в вьцанньIх в резулътате предоставления муниципЕIльной услуги документах лшбо
нарушение установленного срока тi}ких исправлений. В укЕLзанном случао досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника мноrофункционального центра возможно в слуIае,
если на многофункцион€}льный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа:lуются,
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возложена функция по предоставлению соответствующих муниципЕ}льньIх услуг в попном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федера-пьногоракона Jф 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьцачи документов по фзультатам предоставления
муниципапьной услуги;

9) приостановление предостЕlвления тчrуниципа-rrьной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законtlп{и и тrринятiпrли в соответствии с
ними иньд{и нормативными правовыми актЕlп,Iи Российской Федерации, зЕжонами и иными
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, м)rниципttльцыми правовыми актаNIи.
В указшlном слr{ае досудебное (внесулебное) обжалование зrulвителем решеЕий и действий
(бездействия) многофункционt}льного центра, работника многофункционЕrльного центра
возможно в случае, если на многофункциональньй ц€нтр, решения и действия (бездействие)
которого обжа:rуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципЕIльньD( услуг в полIIом объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16

Федера;lьного закона }ф 210-ФЗ
10) требовЕшие у заr{витеJuI при предоставлении муfiицип€tJьной услуги документов или

информации, отсутствие и (ипи) недостоверность KoTopbD( не указывЕrлись при первоначапьном
отказе в приеме докр{ентов, необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципа.гlьной услуги, за искJIючением сдучаов, продусмотронных пунктом 4
части t статьи 7 Федерального закона ]ф 210-ФЗ.В 1казаrrном слу{ае досудебное (внесудебное)
обжа_ltование заJ{вителем решений и действий (бездействия) многофункционttльного центра,
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуrотся, возложена функция по
предостttвлению соответствующих муниципаJIьньIх услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федера;rьного зtжонаJф 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элекц)онной форме в
оргЕIн, предоставляющий муIrиципальную услугу, многофункциона.пьньй центр либо в
соответствующий орган государственной власти, являющийся rIредитепом
многофункционального центра (далее - уIредитель многоф}цкционЕtльного центра), а также в
организации, lтредусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федера-гlьного законаJ\Гч 210-ФЗ. Жалобы на

решениrI и действия (бездействие) руководитеJuI органа, предоставJuIющего мунищипальную

услугу, подчtются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в сл)чае его отсутствия
рассматривЕlются непосредственно руководителем органа, предоставJU{ющего муниципальную

услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционаJIьЕого цеЕтра
подаются руководитолю этого многофункционЕIльного центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра подаются r{редителю многофункционального
центра,или доджностному лицу, уrrодномочонному нормативным правовым tжтом Республики
Татарстан. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотрецньD( частью 1.1 статьи 16 Федерального законаNs 210-ФЗ, подаются руководителям
этих оргаЕизаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) оргаIIа, предоставJuIющего муниципальнуIо
услугу, должЕостного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служаrцего, руководитеJuI органа, предоставJuIющего муниципаJIьную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуЕикационноЙ сети кИнтернет>, официа-пьного саЙта органа, предоставляющего
муниципz}льную услугу, Единого портаJIа либо Республиканского портаJIа, информационной
системы досудебного обжаловаIIия, а также может быть принята при личном приеме змвитеJUL
Жа.тlоба на решения и действия (бездействие) многофункционапьного центра, работника
многофункционаJIьного центра может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта
многофункционального центра, Единого портtшIа либо РеспубликаЕского портала,
информационной систомы досудебного обжа-гrования, а также может быть принята при личшом
приеме заявителя, Жалоба Еа рецения и действия (бездействие) организаций, предусмотренньIх
частью 1.1 статьи 16 Федера:lьного закона Ns 210-ФЗ, а также их работников может быть
направлена по почте) с исrrользованием информационно-телокоммуникационной сети
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(ИнтерЕет), официапьньIх сйтов этих организаций, Единого портала либо Республиканского

ilортала, а также может быть принята при литIном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать: 1

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица

органа, предоставлrIющего муниципаJIьную услугу, либо муниципального служащего,

многофунКционаJIьногО центра, егО руководителЯ И (или) рабоtника, организаций,

предусмотренЕьIх частью 1.1 статъи 16 Федерального законаNs 210-Фз, их руководитепей и (или)

работников, решения и действия (безлействие) которьтх обжагуотся;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при на;rичии), св9дениrI о месте жительства

змвитеJUI - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения зЕIявитеJUI _

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной

tIочты (при наличии) ипочтовьiй адрес, rrо которым должен быть направлен ответ змвитедю;
3' сведениrI об обжалуемьrх решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставJIяющегО муниципаJIьнуЮ услугу, должностНого лица органа, предоставляющего

муници11альную услугу, либо мунициtIЕIльного служащего, мЕогофункционaльного центра,

рuбоr""очмногофункционального центра, организаций, предусмотренIIьD( частью 1.1 статьи 16

Федера.тlьного закона ]ф 210-ФЗ, их работников;
4) ловоды, на основании KoTopbD( заявитель не согласен с решением и действием

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставJUIющего муниципальн)то услугу, либо мунициrrального сJryжащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций,

предусмотренньIх частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ng 210-ФЗ, их работников,
заявителем могут быть представлены документы (при наrrичии), подтверждающие доводы
з€tявитеJLя, либо их копии.

5.4. ПостУпившЕЖ жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего дня,

следующего за днем tIостуллония.
5.5. Жалоба,. поступившМ в орган, IIредостаВляющий муниципальную усдугу,

многофlтлкциональньй центр, учредитеJIю многофункционального центра, в оргаЕизации,

предусмотренные частью 1.1 статьи iб Федера_lrьного закона Jt 210-ФЗ, либо вьiшестоящий

оргЕlн (при его на;rичии), подлежит рассмотрению в точение пятнадцати рабочих дней со дня ое

регистрации, ав слrIае обжалования откЕ}за органа, предостЕIвJUIющего муниципальную услуry,
1a"о.офу"*ционального центра, организаций, lrредусмотренньIх частью 1.1 статьи 16

Федерального зчжона Jф 210-ФЗ, в rrриемо докумеЕтов у заlIвителя либо в исправлонии

допущенНьD( опечаТок и ошибок или в случае обжалованиJI нарушения установленного срока

таких исправлений - В течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принима9тся одно из следующих решений:
1) жа;rоба удовлетвОряется, в том tIисле в форме отмены принятого решения, исправления

допущенньD( опечаток и ошибок в вьцанньIх в результате предоставления муниципальной услуги
документttх, возвраТа заlIвитОлю денежньD( средств, взимание которьж но предусмотрено

Еормативными правовыми актами Российской Федерации, Еормативными правовыми актаIии

Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами ;

2) в удовлетворении жаrrобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем пришIтия решения, указанного в настоящем пуЕкте,

заявителю в письмеЕной форме,и по желанию зtuIвитеJIя в электронной форме направJIJIется

мотивированньй ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В слуIае признаЕия жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о

результатах рассмоТрения жалобы дается информаuия о действиях, осуществJUIемьIх органом,

;1редост€IвJIяющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией,

предусмоТренной частьЮ 1.1 статьИ 16 Федерального закона J\b 210_Фз, в цеJUж

незаNdедлительного устранения вьUIвленньтх нарушений при окzвании мунициt{a}льной услуги, а

также приносятся извинения за доставлонные неудобства и укt}зывается информациЯ О

дальнейших деЙствиях, которые необходимо совершить зtUIвителю в цеJUIх полученшI

муниципальной услуги.
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5.8. В слуIае признЕtнLш жaлобы не подпежащей удовлетворению в ответе заrIвителю о

результатах рассмотрения жа-побы даются аргументированные ь разъяснения о причинах

11ринятого рошения, а также информация о порядке обжа.шования прфgятого решения.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотреЕия жалобы признаков

состава административногО правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиrIми по рассмотрению жа.гlоб, незаIчIедлительЕо нtiправляют имеющиеся

материалы в органы прокуратуры.
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Приложение J\Ъ 1

(Бланк органа, предоставляющего муниципttльную услугу)

РАЗРЕШЕНИВ
на вырубку, кронирование, обрезку веток и пересадку деревьев и кустарников

())20г.
В соответствии с заявлением от... Jф) на осЕовании

акта обследования места расположения зеленьIх насаждений от g) 

- 

20-
г.М

РАЗРЕШАЕТСЯ

NsЛЬ

п/п
Местонахождение Порода

дерева
.Щиам.
ствоJIа

Кол-во
шт.

состояние
деревьев

1

Итого:

сохранить:
,Щревесные отходы вывезти в т9чение 2 дней.
сжигание и скJIадирование порубочных остатков на контейнерные площадки запрещено.

Форма компенсации]
Срок действия рtlзрешения на вырубку до (_) 20_Ц.

Продлено на срок: до (

,должность гIодfIись расшифровка подписи

Снос деревьев цроизводится в соответствии с техникой безопасности. В случае, есrпl

дейсtвуюшцпда в Россrйской Федершдшr цравIдIЕII\4и (трбоваrшrmла, те)GIи.Iескими ушrовИm,Шr)

вьrрфr<а сrгде,IБньD( дФевьев I4ItrI кусгарников (деревьев или куатарников с определенных

территорий) должна осуществляется с ttриRIIечением спеIц4tlJII4зIФовilнньD( оргаlтВШцЙ
(сподааrпасгов) иJIи спеIц4аJIьною борудоваrия, зtulвиIеlъ обязаrт обеспе.пть вьшоJIнение данньж
трФовшпш1

ОсущесгвлеIilае мероцрLIягIй по общепгу благоусгройсtву т€ррLшории шосле вьшоJIнениII рабОт
по вырубКе деревьоВ и IryстарНиков (вrопочiUI вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора,

цроведение IIJIанирово.шых работ) явJuIется обязательным.

Руководитель
исполнительного комитета

г.20

J\b
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Приложение Jф 2
i

АКТ J\Ъ -- от (_) 20_ г.

обследования зеленых насаждений

укЕlзывается полное н{ввание объекта,
кадастровым номером)

J-

(при необходимости
земельный участок с

Кадастровый номер:
Адрес:
члены комиссии:
(должность, Ф.И.О.

Присутствующий представитель : (Ф.И. О., должность, организация)
1.

Основание для проверки:

В ходе обследования установлено, что в зону
на земельном участке с кадастровым номером IIо ул.

с учетом рtlзрешения на

строительство фазрешения на реконструкцию, ордера на производство работ) попадают

следующие зеленые наааждениJI :

группа з9леных насаждений:
- название групIIы
- описание группы
- видовой состав зеленых насаждений

Итого:.

заключение комиссии

Аварийные деревья подлежат вырубке в кратчайшие сроки.

(Ф.и.о.)

При необходимости:
1.

(подпись председателя комиссии)

(подпись представителя)(Ф.и.о.)

,,:
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Приложение Ns 3

(Бланк органа, предоставJuIющего муниципаJIьную услугу)

рЕrтIF.ниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по

выдаче разрешенияна вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревьев,
кустарников, снос газона

В связи с обращением
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридиlIеского лица - заявителя)

на основании:

по результатаIu рассмотрения пр9дставленньIх докуIиентов приIIJIто решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги,в связи с:

1.

2.

.,Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
осуществJuIющего подписание)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполш.rтеля)
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Для юридических лиц

.Щля физических лиц и иЕдивидуальньIх

предпринимателей

(полное наименование организации и
оргацизациоЕно-правовой формы)

в лице:

(ФИО руководитеJuI иJIи иного

уполномоченцого лшIа)

,Щокумент, удостоверяющий личность
заlIвитеJUI:

(вид локумеrrта)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

Сведения о государственной регистрации
юридического лица:

огрн

инн

Место нахождения

Контактная информация :

номер тел. 1

номер тел. 2

эл. почта

Фио

,Щокумент, удостоворяющий дичность:

(вип документа)

(серия, номер)

(кем, когда вьцан)

. ОРГНИП (лля ИП1

Приложение J\b 4

в
(наr.пчrенование органа местного самоуправления)
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Алрес регистрации

Представитель по доверенности иIм законный
пDелставитель:
Фио

Докрtент, удостоверяющий личность :

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда вьцан)

Реквизитьт документа, подтверждающего
полномочия:

Адрес регистрации

Контактнм информация:

номер тел. 1

номер тел. 2

эл. почта

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

прошу Вас выдаче разрешения на вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревьев,

кустарников, снос гtвона зеленых насаждений вколичестве

(количество зеленых насаждений)

произрастающих на зем9льном участке

(адрес месторасположения земельного 1^rастка)

IIлощадью

' (шrощадь земельного yIacTKa)

в связи с
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\
Результат муниципtшьной услуги прошу выдать (направить)'lв моЙ адреС следующиМ

способом

П в элеýгронном виде в личный кабинет Портала государственных и муниципilJIьных

услуг Республики Татарстан

П вмФц

о необходимости обязательного присутствиrI гlри обследоваIIии зеленыхнасаждений и

ознакомления с актом обследования не поздн9е рабочего дня,следующего за днем его

проведениrI, а также о последетвиrIх н9явки наобследование

осведомлен

подпись
Приложения:
1.

2,
a

Подпись заявителя
(расшифровка подписи)

.Щата
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Приложение Ns 5

ФормА
перечетной ведомости

перечетная ведомость деревьев и кустарников, расположенньж по адресу:

для проведения работ
(вид работ)

цa-пoлнoенaименoBaниeopгaниЗaIц,Iи,Дяфизическoгoлицa.
Ф.и.о.)

Количество деревьев и кустарников:
подлежащих сохранению : деревьев --- 

кустарников

подлейащих вырубке: доревьов _кустарников _

Площадь уничтожаемого травяного lrокрова (газона) .--_- кв. м

Составил (должность, Ф.И.О., подшись)

Проверил (должность, Ф.И.О., подпись)

,Щата

N9

п/п
наименование
породы,

Количество, шт. ,Щиаrr,tетр,
СМ,

IIлощадь,
кв. м,
протяжен
ность,
п.м

Характеристика
состояния зеленьD(

насаждений (хорошее,

удовлетворительное,
неудовлетворительно е)

Примечание
(сохранить,
вырубить,
пересадить)

деревьев кустарников

1 2 J 4 5 6 "7

Итого
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Приложение Ns 6

(Бланк органа, предоставляющего муниципальн)то услугу)

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлеЕия

муниципальной услуги по выдаче разрешениrI на вырубку, кронирование, посадку
и пересадку деревьев, кустарников, снос г€Lзона

В связи с обращением
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридиtIеского лица - заявителя)

заявление Jt от ,._. гг., о

на основании:

по результатаIu рассмотрения представленньIх докуIионтов принято решение об отказе в приеме

документов, необходимьтхдля предоставления муниципальной услуги,в связи с:

1.

)

,ЩолжностЕое лицо (ФИО)

(подлись должностного лица органа,
осуществJuIIощего подписание)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполнителя)



fфиложение Ns 7

исполнителъного комитета
МУНИЦИПЫIЬНОГО

района Республики Татарстан

от:

заявление
об исправлении технической ошибки

сообщаю об ошибке, допущенной при ок€lзании муниципальной услуги

(наименование услуги)
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1

Руководителю

Записано:

Правильные
сведения:

услуги.
Прилагаю iледующие документы:
1.

2.
3.
в спу{ае принятия решения об отклонении заlIвления об исправлении

технической ошибки прошу направитъ такое решение:
посредсТвом отпРавлениЯ электронного документа на адрес Е-mаiI:_;

. в виде заверенной no.r"" на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:

достоверны. ,Щокументы (копии доlqментов), приложенные к заlIвлению,

соответствуют фебованиям, установJIенным законодателъством Российской

Федерации) на моменТ прqцставления зuulвления эти документы действительны и

содержат достоверные сведени,I.

(Ф.и.о.)(дата) (гrодпись)

)


