
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ
ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

пOсЕлЕния Бугульмин скOг0
МУНИЦИПАЛЪНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
БОГЕЛМа МУНИЦИIIАЛЪ РАЙОНЫ

пЕтрOвм АвыJI )(ирлЕгЕ
БAIIIKAPMA КОМИТЕТЫ

постлнt}в.lЕl,{1,1I:.

25.0з.202],

K,,tPAP

Л,: 7

Об утвержлении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
по вьцаче разрешения на вырубку,
кронирование или посадку деревьев и кустарников

в целях реализации Федера;lьного закона от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ (об

организации предоставления государственных и муниципtlльньtх услуг) и постановлением

руководителя исполнительного комитета Петровского сельского поселеrrия Бугульминского

муницип:шьного района от |4.|2.201з Jф14 коб утверждении Порlrдка разработки и

утверждениИ администРативныХ реглilп,IентоВ предостаВления мун]иципальньIх услуг
исполнительным комитетом Петровского сельского поселения Бугульминского

муниципЕrльного района Республики Татарстан>.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утверлить административный регламент предоставления муниЦипальной услуги по

вьцаче разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и куст€рников.
2. Признать угратившими силу постановление руководителя Исполнительного комитета

Петровского сельского поселения Бугульминского муниципального раЙона Республики

TaTapcr:aH Ns 7 оТ 09.01.2019 года коб утверждении администрагивного регламента
предоставления муниципальной услуги по вьцаче ра:}решения на вырубцz, кронирование или

посадку деревьев и кустарников), постановление Исполнительного ко-митета Петровского

сельского поселения Бугульминского муниципального района Республики Татарстан от

2б.08.2019 года Ns55 ко внесении изменений в постановление руководителя Исполнительного

комите1а ПетровскогО сельскогО поселения Бугульминского муни]]ипirльного района
Республики Татарстан от 09,01 .20119 г. м 7 <об утверждении администрitтивного реглаN{ента

предоставления муниципальной услуги по вьцаче разрешения на вырубк;r, кронирование или

посадку деровьев и кустарниковD.
3. Настояще9 постановленио вступает в силу и подлежит опубликованию в порядке,

определенном Уставом муниципального образования Петровское сельское поселение

Бугульминского муниципaпьного района Республики Татарстан.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляЮ за собой.

Руководитель Р.tФ.Ибрагимов



Приложение
к постановлению рукоЕtодителя
исполнительного комитета
Петровского сельского поселения
Буryльминского муниЦипilльного района
Ресгryблики Татарстан

от <<25>> марта 2021 года Ns 7

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешенlпя на вырубку,

кронирование или посадку деревьев и кустарников

1. Общие положепия

1.1. Настоящий административный реглаN,lент предоставления муниципurльной услуги
(далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муницип€rльной услуги
по вьцаче ршреш9нИя на вырубку, крониРование или посаДку деревьев и к:устаРникоВ (далее -
муниципальная услуга).

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (дЕ}лее

зtUIвитедь).
1.3. МунИципtlльнаrl услуга предоставляется исполнительным ком]итетом Петровского

сельского поселения Бугульминского муниципального раЙона Республики: Татарстан (далее -
Исполком).

1 .3. 1 . Место Еtlхождение исполкома: с.Петровка, ул.I]ентральная, д. 8.

График работы:

понедельник-четверг: с 8.00 до 17.00;

пятница: с 8.00 ло 16.00;

суббота, воскресенье: вьIходные дни.

время перерыва для отдьD(а и питания устанавливается праЕилап{и внуtреннего

трудового распорядка.

Справочный телефон 8(85594) 5,7 6,42.

Прохол по докумеIIТЕlп,l, удостоверяющим личность,

|.з.2. Мрес официапьного сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет> (далее сеть кИ[нтернет>): (http://

www. Ьuяu l ma.tatar. ru).

1.з.з. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нtжождения и графике

работы Исполкома может быть полрена:



l) посредством информационньж стендов, содержащих визуальную и текстовую
информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкомц для работы с

зtUIвителями.

Информация на государственньж языках Республики TaTapcTulн вIоIючает сведения о

муниципttльной услуге, содержациеся в пунктtlх (подпунктах) 1.1, 1.3.1,2,З;,2,5,2.8,2.10,2.1|,
5. 1 настоящего РеглЕlIчIента;

2) посредством сети кИнтернет> на официЕlльном сайте муниципалIlного района (http.ll
www. Ьugulmа. tata r.ru.);

3) на Портале государственных и муниципальньIх услуг Ресtrублики Татарстан

(htlp://usluя!,ta ;

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функчий) (http:1/

www,gosuslugi,ru/);

5) в Исполкоме:

при устном обращении - лично или по телефону;

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

1.3.4. Информация по вопросilм предоставления муниципЕrльной услуги р€вмещается
специалистом Исполкома на официа.гrьном сайте муниципального района и rra информационных

стендах в помещениях Исполкома для работы с зtIявителями.

1.4. Прелоставление муниципальной услуги осущоствляется в соотвgгствии с:

Земельньпл кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 Ns136-ФЗ (далее - ЗК РФ) ,

Гралостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004,J\Ъ190-ФЗ (далее -
ГрК РФ);

Лесным кодексом Российской Федерации от 04.|2.2006г. Jф 200 - ФЗ (лалее - ЛК РФ) ;

Федеральным зЕlконом от 10.01.2002 N97-Ф3 кОб охршrе окружающеЙ среды> (далее -
Федеральньй закон М7-ФЗ);

Федеральным законом от 06.10.2003 Ns131-ФЗ кОб общих прин:ципах организации

местного сtlмоуправления в Российской Федерачии> (далее - Федершьный ЗакОн М131-ФЗ);

Федеральньш законом от 27.07.2010 }lЪ210-ФЗ (Об организации предостzlвления

государстВенных и муниципaльньIх услуг) (далее - Федеральный закон М2]tO-ФЗ);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 J\ъ45-ЗРТ кО местнопл сЕlI\,{оуправлении в

Республике Татарстан> (далее - Закон РТ }ф45-ЗРТ);

Уставом муниципального образования Петровское сельское поселение Бугульминского

муниципального района Республики Татарстан (ла.пее - Устав);

Положением об исполнительноМ комитете Петровское сеJIьского поселения

Бугульминского муниципiшьного района (далее - Положение об ИК);



ПРаВИЛаМИ ВнУТреннего трудового распорядка Исполкома (далее - Правила).

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и оп:ределения:

вырубка деревьев - рубка деревьев, при которой на соответствующих землях или
земельных ylacTкax вырубается часть деревьев и кустарников;

удаленное рабочее место многофункционtlльного центра предоставления
государстВенных и муниципЕIльньtх услуг территори€lльно обособленное структурное
подрtвделение (офис) многофункционаJIьного центра предостаВления государственных и
МУНИЦИПальньIх услуг, созданное в городском или сельском поселения мун]иципального района
(ГОРОдского округа) Республики Татарстан в соответствии с пунктом З4 IIравил организации
ДеЯТеЛЬНОСТи многофункционtlльньж центров предоставления гс}сударственных и
МУниципtшьньIх услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Фелерачии
ОТ 22.12.20|2 ]''{Ь1376 кОб утверждении Правил организаLии деятельности
МНОгОфУнкциональньIх центров предоставления государственных и мунициIIiuIьньIх услуг);

Техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическм иrли арифметическ{uI

Ошибка либо подобная ошибка), допущеннiш органом, предоставляющим муниципirльную

услугу, и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ фезультат
муниципальной услуги), сведениям в документах, на основании которых вносились сведения.

В настоящем Реглаrиенте под заJIвлением о предоставлении муниципЕuIьной услуги
(далее - зffIвление) понимается запрос о предоставлении муниципальнсlй услуrи (л.2 ст.2

Федерального закона от 27.07.2010 J\Ъ210-ФЗ). Заявление заполняется на 0тандартном бланке
(приложение JФ1).
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3. СОСТаВ, ПОСЛеДОВательность и сроки выполнения административных процедур, требования
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫпОлнения, в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в
МнОгофУнкциональных центрах, в удаленных рабочих местах многофункционального центра

предоставления государственных и муниципальных услуг

3. l . Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципtлльной услуги включает в себя следующие процедуры:

l) консультирование змвителя;

2) принятие и регистрация заявления;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги;

4) составление акта комиссии;

5) подготовка результата муниципальной услуги;

6) выдача заявителю результата муниципальной услуг.

3.2. Оказание консультаций зtulвителю

3.2.1.Заявитель вправе обратиться в Исполком лично, по телефону и (или) электронной
почте для полrIения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Заместитель руководителя Исполкома консультирует заявителя, в том числе по составу,

форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и

при необходимости окtлзывает помощь в заполнении бланка зaulвления.

Прочедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения
заrIвителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляеплой документации и

другим вопросам получения ра:}решения.

3.3. Принятие и регистрация змвления

3.3.1.Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удrrленное рабочее место

МФЦ (Приложение J,,lb 3) полает письменное змвление о предоставлении муницип€rльной услуги и

представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в ИспОлКОм.



заявление о предоставлении муницип:лльной услуги в электронной форме направляется в
исполком по электронной почте или через Интернет-приемную. Регистрация заявления,
поступившего в электронной форме, осуществля9тся в установленном порядке.

3.3.2. ЗаместителЬ руководиТеля Исполкома, ведущий прием заявлений, осуществляет:

установление личности заявителя;

проверку полномочий змвителя (в случае действия по доверенности);

проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Регламента;

проверкУ соответствия представленных документов установленным требованиям
(надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок,
зачеркнугых слов и иных не оговоренных исправлений).

В СЛУчае отсугствия замечаний заместитель руководителя Исполкома осуществляет:

прием и регистрацию зtUIвления в специальном журн€ше;

вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о дате приема
ДОКУмеНтов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниtlипальной услуги;

направление зшIвления на рассмотрение руководителю Исполкома.

В СлУчае наличия оснований для oTкttзa в приеме документов заместитель руководителя
Исполкома, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о нtlличl,lи препятствий для

регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением содержания
выявленных оснований для отказа в приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пункгом, осуществляются в течении 15 минуг.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. направленное на

рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные заявителю документы.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в оргilны, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Заместитель руководителя исполкома направляет в электронной форме посредством
системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о предоставJIении:

1) выписки из Единого государственного реестра недвижимости;

2) сведений о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и

штрафов за нарушение законодательства.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного

рабочего дня с момента поступления змвления о предоставлении муниципальной услуги.



Результат прOцедуры : направленный запрос.

3.4.2. СпециЕlлисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего чеРеЗ СиСТеМУ

межведомСтвенногО электронного взаимодействия, предоставляют запраI]Jиваемые документы

(информаЧию) или направляют уведомления об отсутствии документа pI (или) информации,

необходиМых дIЯ предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

ПроцедурЫ, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех дней со

дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ

и информачию.

результат процедур: документы (сведения) либо увеломление об отказе, направленные в

Исполком.

3.5. Составление акта комиссии

3.5. l. Заместитель руководителя Исполкома осуществляет:

проверку достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

оформленИе учетногО дела (комПлектациЯ всех документов в отдельную папку);

направление учетног0 дела на рассмотрение комиссии для составления акга.

прочелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с

момента поступления ответов на запросы.

результат процедур: учетное дело, направленное в комиссию,

3.5.2. Руководитель Исполкома осуществляет:

изучение поступивших документов;

назначение даты осмотра места расположения деревьев или кустарников, подлежащих

вырубке, кронированию или осмотра места посадки;

извещение членов комиссии и заявителя о дате осмотра,

ПрочелурЫ, устанавЛиваемые настоящиМ пунктом, осуществляются l] течение двух дней с

момента поступления документов.
результат процедур: извещение членов комиссии и заявителя о дате осмотра,

3.5.3. В назначенный день комиссия выходит на место и осуществляе,г с участием заявителя

осмотр деревьев, подлежащих вырубке. По результатам обследования составляется акт

обследования (приложение N4).
прочелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в iцень осмотра,

Результат процедур: акт обследования.

3.6. Подготовка результата муницип.lльной услуги

3.6.1. ЗаместителЬ руководителЯ Исполкома на основании акта обследования,

представленного комиссией, подготавливает проект разрешения на вырубку леревьев (далее -



рд}решение) или проекг уведомления об откtlзе в предоставлонии муниципальной услуги (далее -
уведомление) и направляет на согласование руководителю исполнительного кOмитета.

ПРОЦеДУРа, УсТанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух дней с
момента поступления акта обследования.

РезультаТ процедурЫ: направлеНный на подписЬ проеlrг рzврешения (уведомления).

3.б.2. РУКОВОДиТель Исполкома подписывает решение (уведомление) и направляет
заместителю руководителя исполкома для выдачи заявителю.

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляgтся в течение одного дня с
момента окончания предыдущей процедуры.

РеЗУльтат процедуры: направленное заместителю руководителя исполкома подписанное

рд}решение (уведомление).

3.7. Выдача заявителю результата муниципальной услуги

3.7.1. Заместитель руководителя исполкома регистрирует рzврешение (увеломление) и
выдает заявителю либо направляет по почте.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются :

втечение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя;

в течение одного дня с момента окончания предыдущей прошелуры, в случае направления
отвgта почтовым отправлением.

Результат процедуры: выданное (отправленное) уведомление.
3.8. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ

3.8.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципмьной услуги в МФI_{, в

удаленное рабочее место МФЦ.

3.8.2. Предоставление муниципч}льной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии

регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном порядке.

3.8.3. При поступлении документов из МФЦ на получение муниципальной услуги,
процедуры осуществляются в соответствии с пунктами 3,З - 3.6 настоящего Регламента. Результат

муниципальной услуги направляется в МФЦ.

3.9. Исправление технических ошибок.
3.9.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом

муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком:
заявление об исправлении технической ошибки (приложение Jф5);

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором

содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической

ошибки.



заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе,

являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным

представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с исполь3ованием

электронной почты), либо через единый порт.rл государственных и мунициllальных услуг или

многофункционtlльный центр предоставления государственных и муниципalлыlых услуг.

з.g.2. Заместитель руководителя исполкома, ответственный за прием документов,

осуществляgт прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с

приложенными документами и передает их руководителю Исполкома.

прочелура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с

момента регистрации заrIвления.

результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на

рассмотрение руководителю Исполкома.

З.9.З. Руководитель Исполкома рассматривает документы и в целях внесения исправлений

в документ, являющийся результатом услуги, осуществляот прОЦеДУРЫ, ПРеДУСМОТРеННЫе

пункtом з.6 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителю

(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного

представителя) оригинаJIа документа, В котороМ содержится техническая оши(5ка, или направляет

в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о

возможности получения документа при предоставлении в Исполком оригl{нала документа, в

котором содержится техническая ошибка.

Прочелура, устанавливаемая настоящим

после обнаружения технической ошибки или

заявления о допущенной ошибке.

результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в

себя выяВление и устранение наруШений прав заявителей, проведение проверок соблюдения

процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (безлействие)

должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

l) проверка и согласование проектов документов по предоставлению Ntуниципальной услуги,

результатом проверки является визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизЕlодства;

з) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур

предоставления муниципtlльной услуги.

контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых

или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановьiми. При проведении

пунктом, осуществляется в течение трех дней

получения от любого заинтересованного лица



проверок могуг рассматриваться все вопросы, связанны9 с предоставлением муницип:rльной услуги
(комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении

муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются сПРаВКИ О

результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению муниципальной усJ]уги, осуществляется

руководителем Исполкома, ответственным за организацию работы по предоставлению

муниципальной услуги.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается

положениями о структурных подршделениях органа местного самоуправления и должностными

регламентами.

по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушс:ний прав заявителей

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законода]:ельством Российской

Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления

несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Заместитель руководителя исполкома несет ответственность за несвоевременное и (или)

ненадлежащее выполненИе административных действий, указанных в рiазделе 3 настоящего

регламента.

,ЩолжностНые лица и иные муниципаЛьные слуЖащие за решения и дtэйствия (безлействие),

принимаемые (осучествляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут

ответственность в установленном Законом порядке.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальноЙ услуги сО сторонЫ граждан" иХ

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа

местногО самоупраВлениЯ прИ предоставлении муниципальноЙ услуги, получения полной,

актуальной и достоверной информации о порядке предоставления мунллципальной услуги и

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в прощессе предоставления

муницип.tльной услуги.

5. rI[осулебное (внесУдебное) обжаловаНие заявителем решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную Услуц, доля(ностног(} лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункчионального центра, а также

организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципа,пьных услуг, или их

работников

5. l Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

несет ответственность за



l) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципarльноЙ

услуги, запроса указанного в статье 15.1 ФедераJIьного закона Ns210-ФЗ;
2) наруш9ние срока предоставления муниципальной услуги. l] ук.ванном случае

досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

многофункционttльного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если

на многофункциональный центр, решения и действия (безлействие) которого обжалуются,

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных усл:уг в полном объеме в

порядке, определенном частью l .3 статьи l б Федерального закона JФ2l 0-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуtцествления действиЙ,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативныvlи правовыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос:сийской Федерации,

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальноЙ УСЛУГИ;

4) откaв в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами сУбъектов

РоссийскОй ФедераЦии, муниЦипztльнымИ правовымИ актами для предоставления муниципальнсlй

услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания oтKiкla не предусмотрены

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми

акгамИ РоссийскОй ФедераЦии, законами и иными нормативными правовь]ми актами субъектов

РоссийскоЙ ФедерациИ, мунициПальнымИ правовымИ актами. В указанНом случае досудебное

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) мrrогофункционального

центра, работника многофункционЕlльного центра возможно в случае, еgли на

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обiжалуются, возложена

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Jф2l0-ФЗ;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальноii услуги платы, не

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, F'еспублики Татарстан,

Бугульминского муниципального района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципtшьную услугу, должностного лица органа,

предоставЛяющегО муниципаЛьнуЮ услугу, многофункционztльного центра, работника

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального

закона Ns210, или их работникОв в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципа.пьной услуги документах либо нарушение установленного

срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесулебное) об;калование заявителем

решениЙ И действий (бездействия) многофункционaльного центра, работника

многофунКционt}льнОго центра возможнО в случае, если на многофунКционаJ-Iьный центр, решения

и действия (безлействие) которого обжалуются, возложена функuия по предоставлению

соотвgтствующих государственных или муниципальных услуг В полноtчt объеме в порядке,

определенном частью l .3 статьи 16 Фелерального закона Ns2l0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результ,атам предоставления

муницип:шьной услуги;



9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основ€tния приостановлен},Iя

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соотв9тст]вии с ними иныN{и

нормативНыми праВовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, В

указанноМ случае досудебнОе (внесуЛебное) обжалование заявителем решений и действий

(бездействия) многофункционЕrльного центра, работника многофункционального центра возможно

в случае, если на многофункцион{lльный центр, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функuия по предоставлению соответствующих муницип,rльных услуг в

полном объеме в порядке, определенном частью 1,3 статьи 1б Федерального закона Ns2l0_ФЗ,

l0) требование У заявителя при предоставлении муниципальной усJуги документов или

информачии, отсугствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном

отказе в приеме документОв, необходимых для предоставления муниципальноЙ услугио либо в

предоставЛении мунИципальноЙ услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4

части l статьи 7 Федерального закона ]{b210_Фз. в указанном случае дос]/дебное (внесулебное)

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофун,КциональногО центра,

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция По Предоставлению

соотвЕгствующих муниципаJIu""r* yany. в полном объеме в порядке, определенном частью 1,3

статьи 16 Федерального закона Ns210-ФЗ,

5.2. Жалоба на решения и действия (безлействие) органа, предоставляIощего муниципальную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального

служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть

направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "интернет", официального сайта органа, предоставляющего

муницип.rльную услугу (htф://www.bugulma.tatar,ru), Единого портала, государственных и

муниципальных 
-услуг 

Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/), Единого портала

государстВенных и муниципальных услуГ (функuиЙ) (http://www.gosuslugi,rr,/), а также может быть

принята прИ личноМ приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (безлействие)

многофункционrrльного центра, работника многофункционtlльного центра пдожет быть направлена

по почте, с использованием информаuионно-телекоммуникационно,й сgти "Интернет",

официального сайта многофункционаJIьного центра, единого портала государственных и

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и м:униципальных услуг, а

также может быть принята при личном приеме заявителя, Жалоба на решения и действия

(бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федераlльного закона Ns2l0, а

также их работников может быть направлена по почте, с использоваLнием информачиоFIно-

телекоммуникационной ссги "интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала

государственных и муниципальных услуг либо регионzrльного порта[а государственных и

муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя,

5.з. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих llней

со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную



услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допуЩеННЫХ ОПеЧаТОК И ОШИбОК ИЛИ В

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих

дней со дня ее регистрации

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

l) наименование органа, предоставляющего услугу, должносl]ного лица органа,

предоставляющего услугу, или муниципitльного служащего, решения и действия (бездействие)

которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

заявителя - физического лица либо наименованиg, сведения о месте нахождения заявителя -

юридичесКого лица, а также номеР (номера) контакгного телефона, адрес (адреса) электронной

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен о,гвет заявителю;

з) сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии) орга]на, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниu,ип€rльную услугу, или

муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен

(бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица

услугу, или муниципzlльного служащего.

5.5. к жалобе могуг быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в

жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней

документов.

5.6. Заявитель вправе подписать жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следук)щих решений:

l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущеннЫх опечатоК и ошибок в выданных в результате предоставления п{уницип€tльной услу,ги

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федераuии, нормативными правовыми актами

субъектоВ РоссийскОй ФедераЧии, муницИпальными правовыми актами;

2) в уловлетворении жалобы отк&lывается.

не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанног() в настоящем пункте,

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронноii форме направляется

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В слуLlае установления в ходе или по результатам рассмстрения iкалобы признаI(ов сос,гава

администРативногО правонарУшениЯ или престУпления должностное лицо. работник. надеjIенные

пOлномоt{иями по рассмотрениtо жалоб в соответствии с часr,ькl l статьи 11,2 ФелераJIьного закона

Ns 210-ФЗ, незамедлИтель}.lО направляЮт имеtоltlиеся материЁtлы в органы прсlкуратуры,

с решением и действием
органа, предоставляющего



5.9. В случае

аргументированные
обжалования принятого

5.10. В случае

наделенные полномочиями

материалы в органы

вленИЯ в хОде или по результатам расСМОтРеНlltя ЖаЛОбы

правонарушения или преступления должност,ное лицо,

по рассмотрению жалоб, незамедлительно наIlравляют I



к Административному реглtlме нту

муниципальной услуги по вьцаче раз]

на вырубку, кронирование или

деревьев и кус]

Руководителю
Исполнительного комитета Петровско.го
седьского поселения
Бугульминского муниципального района
Республики Татарстан

(Ф.И.О. физического лица)

(Ф.И.О. юридического лица,
юридический алрес)

заявление

Прошу Вас разрешение (распоряжение) на вr,lрубку,
и посадку и кустарников в связи с

Приложение:

(дата) (подпись, Ф.И.О. исполнителя, контактный

предполагаемого сноса и (или) пересадки
насаждений)

(перечень прилагаемых
в _ экз.

)



JФ

Приложение Ns2

к мминистративному регламенту предоставления
муниципtlльной услуги по выдаче рff}решения

на вырубку, кронирование или посадку
деревьев и кустарников

РАЗРЕШЕНИЕ
на вырубку, кронирование и посадку деревьев и кустарников

t! ll 20".z г.

в соответствии с заявкой

на основании акта обследования зеленых насаждений от " 202 г.

РАЗРЕШАЕТСЯ:

(Ф.И.О./наименование заявителя )

(вид работ, способ выполнения работ)

(адрес)

вырубить: деревьев шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
шт.

кв. м

посадить: деревьев

кронировать: деревьев
кустарников

кустарников

кустарников

кустарников
сохранить: деревьев

восстановить травяной покров, плодородный слой почвы

Вырубленную древесину вывезти в течение _дней,
сжигание и складирование порубочных остатков на контейнерные площад,ки запрещено,

Форма компенсации:

Срок действия рiврешения на вырубку:

Проллено на срок: r)
м.п. Ф.И.О, подпись, дата

Снос деревьев производится в соответствии с техникой безопасн<rсти, В сJl}пfilе, если

дейсгвуюццil\Д{ в РоссlйскоЙ Федершцрr пpaBLIJIaIWr (требоваrияrЛl, Те>G{Иrleскдл,r УСЛОВИЯr,М) вьrрфка

qтдеJъньD( деревьев иJш{ IryсгФнI4ков (дервьев или кустарников с опред()ленных территорий)

должна осуществл яется с гIривпечением спеI_ц{алId}иромнньD( оргшпваlрй (спеrиагисгов) ww

спеLиаJьнОю борулоВаrш,rя, з€lявитеJIь бван беспе,пrь вьшоJIнение лдr*ъп< треftrваrпй,



Оqлчесгшеше
вьrylбке деревьев и

планировоtIньD( работ)

Руководитель
комите,га

Разрешение закрыто: _
(Ф.и.

Разрешение получил: _
(Ф.и.о

по бщеrпV благоустройсгву территорI,ilr после выпоJшениJI

(вкrпочм вывоз стволов деревьев, веток, иного мусор4

обязательным.

, подпись, дата)

. подпись, дата)
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Обслуживаемые населенные

пункты

Гра{lик приема

документов

J,,lЪ

п/п

Место расположени

удаJIенного рабочего м

I

)ста

1. Бугульминский райс

Зеленорощинское С
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ш,

I,

Петровское СП

Акбашское Сп
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цетверг

00 до 1б.00

часов



Приложение N 4
к Мминистративному регламенту предоставления

муниципальной услуги по вьцаче разрешения
на вырубку, крониr)ование или посадку

деревьев и кустарников

Акт
обследования зеленых насаждений на земельном участк()

с кадастровым номером по ул.

с.Петpoвкa''-''-202-г.BpеМяoбcлеДoвaнияс''-''Дo''-''

Прелседатель комиссии: (.Щолжность,ФИО)

члены комиссии:

1. (.Щолжность, ФИО)

2. в присутствии: собственника земельного участка - Ф.И.О.

Основание для проверки:

Представленные на рассмотрение материалы (копии):

l)
2)

В ходе обследования устtlновлено:
что в зонY

участке с кадастровым номером

попадают следующие зеленые насаждения:

заключение комиссии:

Подпись:
1.

(полпись)

(подпись)

Один экземпляр Акта обследования получил

на земеJIьном

по ул.

2.

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

N
п/п

наименование .Щиаметр (см),

площадь (кв. м)

опиоание состояния

Итого



(Ф.и.о.) (Щата)(подпись)

Приложение

к Акту обследования зеленых насаждений

JФ _от (__)_--202_г,

Перечетная ведомость

расчета фактических затрат на восстановление нарушенного состояния окружающей

среды, причиненного повреждением и (или) уничтожением зеленьtх насаждений,

попадающих в зону

Заказчик - Ф.И.о.

подсчеты выполнены в соответствии (согласно)

Прелселатеrь комиссии: Руково.штге,rь исполнитеJIьною комитета

Члены комиссии: (,.Щолжность, ФИО

Стоимос
ть

сносимы
х

зеленых

насажде
ний, руб.

Заключе
ние

Характерис
тика

состояния
зеленых

насаждени
и

.Щиаметр,
см;

площадь,

кв. м;

протяженн
ость, п. м

Наименов
ание

породы

Специалист: (Щолжность, ФИО)

N
пl
п

Кол-во
штук

дерев
ьев

кустарн
иков

1 2 J 4 5 6 7 8

1.

Итого



Приложение JФ5

к Административному реглаN,Iенту предоставления

муниципальной услуги по вьцаче разрешения
на вырубку, кронирование или посадку

деревьев и кустарников

Руководителю
исполнительного комитета

Петровского сельсI(ого поселения

Бугульминского муниципаJIьного

района Республики Татарстан

от:

заявление

об исправлении технической ошибки

сообщаrо об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)

Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внестИ соответстВующие

изменения в документ, являющийся результатом муниципальной усJryги,

Прилагаю следующие докр{енты:

1.

2.

aJ.

в слуrае принятия решения об отклонении заrIвления об исправлении технической

ошибки прошу нЕшравить такое решение:

посредством отпрЕtвления электронного докр{ента на адрес E-mail:__;

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по шресу:

Полгверх<ЛЕlю свое согласие, а также согласие цредставляемого мнс)ю JIица на обработку



персонIIJIьньD( данньD( (сбор, систематизацию, накопление, хранение, fгоttнение (обновление,

изменение), испо.lьзование, распросгранение (в том числе перелачу), обезлпrцлзание, блокировtlние,

уничюжение персонЕuБньD( данньDь а также иньD( действий, необходапльut NIя обрабожи

персонаJьньD( д€lнньж в pElIvIKElx предоставления муниципаrьной усrrуги), в том tмсле в

ilвтомttтизирвtlнном режиме, вкIIючаJI цриIIятие решений на их основе органом предостilвJIяюпим

муниципаJъную усJгуry, в цеJuD( предоставлениJI мунш{ипа-tьной усJгуги.

Настолrим подгвержДаю: сведениjI, вкJIюченные в заявление, относflII,Iеся к моей личности

и цредсгаепяемомУ мноЮ JIицу, а также внесенные мноЮ ни)ке, достоверны. ,Щокументы (копии

докуtuеtrгов), приложенные к зzuIыIению, соответствуют требованияшл, установленным

законодатеJъствоМ РоссийскОй ФедераЦ|4уь на момеtП представления зzlявл()ниrl эти документы

действительны и содержат достоверные сведениrI.

.щаrо свое согласие На )л{астие в опросе по оценке качества предоставленной мне

муниtшпiIJъной усJtуп.I по тепефоЕу _.

(_-____J
(лата) (подпись) (Ф.и.о.)



li

реквизиты

исполнительный

лиц, ответственньш за предоставление
контроль ее исполнения,

Петровского сельского поселения

муниципального района

Приложение

(справо,шое)

,Щолжность Телефон Электронный алрес

Руководитель исполнительного

комитета Петровского сельского

поселения

s(85594) 5-,76-42 Petr.Bug@tatar.:ru

За;rцеститель руководителя
исполнительного комитета

Петровского сельского поселения

8(85594) 5-76-42 Petr.Bug@tatar.ru


