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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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I Об утверждении административного регламента предоставления 
(■муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 

капитального строительства, внесение изменений 
в разрешение на строительство»I:■:) . . . • * " ' • . v ; . ; . ‘ ' „ .. -

; В ; соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
федерации. Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 
июля [2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», от 27 декабря 2019 № 472-ФЗ «О внесении изменений в 
Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные 
акты Российской Федерации», от 31 июля 2020 года № 254-ФЗ «Об особенностях 
регулирования отдельных отношений в целях модернизации и расширения 
магистральной инфраструктуры и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», от 31. июля 2020 года 264-ФЗ «О 
внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением 
Исполнительного комитета Высоко горского муниципального района от 31.07.2019 
№ 1194 «Об утверждении перечня государственных и муниципальных услуг, 
предоставляемых органами местного самоуправления Высокогорского 
муниципального района, Исполнительный комитет Высокогорского 
муниципального района Республики Татарстан, ПОСТАНОВЛЯЕТ*

П '7 Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального
строительства, внесение изменений в разрешение на строительство».

2. Признать утратившим силу постановление исполнительного комитета 
Высокогорского муниципального района Республики Татарстан от 25 февраля 2020 
года! № 230 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство».

; 3. Опубликовать (обнародовать) • настоящее постановление разместив на
официальном портале правовой информаций Республики Татарстан
jhttp:|/prg.vо.tatarstan.ru/, и на официальном сайте Высокогорского муниципального 
•района в, сети Интернет по веб-адресу: http:v7vysokaya-gora.tatarstan.ru/.

mailto:biektau@tatar.ru
http://www.vysokaya-gora.tatarstan.ru
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4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя 
руководителя исполнительного комитета Высокогорского муниципального района 
р .Ф.Хакимуллина.

уководитель исполнительного komi '.испопнит^пьиай
Выдо^горского муниципального района ̂ SoScoro
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Приложение

«Утверждено» 
ановлением исполнительного 
рта Высокогорского 

пального района Республики 
ан

2020 №

Административный 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на 

строительство объекта капитального строительства, внесении изменений
в разрешение на строительство

:?■
1. Общие положения

1 . 1 .I«Выдача | 
внесение

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
разрешения на строительство объекта капитального строительства, 
изменений в разрешение на строительство» представляет собой 

нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления 
муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее по 
тексту -  административный регламент).

! Административный регламент разработан в целях повышения качества 
предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, 
создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и 
определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2, Сведения о заявителях.
; | j Заявитель - физическое или юридическое лицо, являющееся застройщиком, 
либо его уполномоченный представитель, обратившиеся с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги.

1.3., Муниципальная услуга предоставляется исполнительным комитетом 
Высокогорского муниципального района Республики Татарстан

Исполнитель муниципальной услуги - отдел строительства архитектуры и 
ЖКХ Исполкома Высокогорского муниципального района

1.3.1. Место нахождение исполкома: п.ж.д.ст. Высокая Гора, ул. 
Кооперативная, д.57 ’ ~

j Место нахождения Отдела: п.ж.д.ст. Высокая Гора, ул. Кооперативная, д.5.
: График работы:

понедельник -  пятница: с 8:00 до 17:00;
| суббота, воскресенье: выходные дни.

Прием граждан по адресу: с. Высокая Гора, ул. Полковая, д.9 
(МФЦ-многофункциональный центр)
Справочный телефон 8(84365)23068.
Рроход по документам, удостоверяющим личность.

! 1.13 :2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (http://vysokaya-gora.tatarstan.ru/)

1.3.3.' Информация о муниципальной услуге может быть получена:

И \ Л

http://vysokaya-gora.tatarstan.ru/
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посредством информационных стендов, содержащих визуальную и 
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
Исполкома, для работы с заявителями,

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального 
района (http://vysokaya-gora.tatarstan.ru/.);

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi. tatar.ru/):

*

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http:// www.gosuslugi.ru/);

5) в Исполкоме отдела строительства архитектуры и ЖКХ Исполкома 
Высоко горского муниципального района (далее -  Отдел)

при устном обращении - лично или по телефону;
1 при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -  

на %ма[ж!ном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте Высокогорского муниципального района и на 
информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая 
на информационных стендах и на официальном сайте муниципального района в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о 
муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 
5.1 Регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени 
работы Исполкома, о графике приема заявлений на предоставление муниципальной 
услуги.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Т - Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 237,

25.Ы ?9|3);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004
№ 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, Собрание

законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, 
«Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005) (далее -  Градостроительный кодекс 
РФ);

! - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, .2010, № 4179, ст. 31);

- федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 
законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(«Россррркая газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства Российской 
Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», № 126-127, 
03.08.2006);

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(Парламентская газета», № 17, 08 - 14.04.2011, «Российская газета», № 75,

http://vysokaya-gora.tatarstan.ru/
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


08.04.2011, - «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, 
ст. 2036);

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.08,2012 № 852 
«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг» 
(«Российская газета», № 200, 31.08.2012, «Собрание законодательства РФ»,
03.09.2012, № 36, ст. 4903);
у ;| - постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236
«О ); требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 
муции|иррьных услуг» (Официальный интернет-портал правовой информации 
http://wlyw.pravo.gov.ru, 05.04.2016, «Российская газета», № 75, 08.04.2016, 
«Собрание,законодательства Российской Федерации», 11.04.2016, № 15, ст. 2084);

- постановление Правительства Российской Федерации от 07.10.2019 № 1294 
«Об утверждении Правил направления документов в уполномоченные на выдачу 
разрешений на строительство и (или) разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти 
субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, 
Государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом», Государственную 
корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной форме» 
(Офйциальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 
0911(3).2019, «Собрание законодательства Российской Федерации», 14.10.2019, № 41, 
ст. 5725);

- приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы
разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
(Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 
22.07.2016);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном 
самоуправлении в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ № 45-ЗРТ) (Республика 
Татарстан, № 155-156, 03.08.2004);

Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 27.09.2017 
№729 «О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на 
строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 20.10.2017, № 728, ст. 4162);
- г' Устав муниципального образования «Высокогорский муниципальный район 
Республики Татарстан», принятого решением Совета Высокогорского 
муциг^Цщщьного района от 19.10.2020 № 14, (далее -  Устав);

Положением о МКУ «Исполнительный комитет Высокогорского 
муниципального района Республики Татарстан», утвержденным Решением Совета 
Высокогорского муниципального района от 16.02.2017 № 122, (далее -  Положение 
об ИК);

Постановление исполнительного комитета Высокогорского муниципального 
района «Об утверждении правил внутреннего распорядка» от 30.12.2010 №3338.

http://wlyw.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
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I 1.5. В настоящем 
определения:

■ заявитель -

регламенте используются следующие термины и

- физическое или юридическое лицо (за исключением 
государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, 
предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий 
муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 
Градостроительного Кодекса, или в организации, указанные в пункте 5 статьи 2 
ГрадострЬительного Кодекса, с запросом о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 
Градостроительного Кодекса, выраженным в устной, письменной или электронной 
форме;

- застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на 
принадлежащем ему земельнохм участке или на земельном участке иного 
правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты 
капитального строительства государственной (муниципальной) собственности 
органы государственной власти (государственные органы), Г осударственная 
корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по 
космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными 
внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в 
случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на 
оснрвайЦи соглашений свои полномочия государственного (муниципального) 
заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29 
июля 2017-года N 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав граждан 
- участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) 
застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции 
застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов 
капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, 
подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, 
капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, 
предусмотренные законодательством о 1радостроительной деятельности, 
техническому заказчику;

- технический заказчик - юридическое лицо, которое уполномочено 
застройщиком и от имени застройщика заключает договоры о выполнении 
инженерных изысканий, о подготовке проектной документации, о строительстве, 
реконструкции, капитальном ремонте, сносе объектов капитального строительства, 
подготавливает задания на выполнение указанных видов работ, предоставляет 
лицам, выполняющим инженерные изыскания и (или) осуществляющим подготовку 
проектной документации, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос 
объектов капитального строительства, материалы и документы, необходимые для 
выполнения указанных видов работ, утверждает проектную документацию, 
подписывает документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта 
капитального строительства в эксплуатацию, осуществляет иные функции,
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предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности (далее 
также - функции технического заказчика). Функции технического заказчика могут 
выполняться только членом соответственно саморегулируемой организации в 
области,,) инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, 
строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального 
строительства, за исключением случаев, предусмотренных частью 2.1 статьи 47, 
частью 4.1 статьи 48, частями 2.1 и 2.2 статьи 52, частями 5 и 6 статьи 55.31 
Г разорительного  Кодекса;

Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:
I) строительства, реконструкции гаража на земельном участке,

предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением 
предпринимательской деятельности, или строительства, реконструкции на садовом 
земельном участке жилого дома, садового дома, хозяйственных построек, 
определенных в соответствии с законодательством в сфере садоводства и 
огородничества;

{ 2) строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного 
строительства; w

! 3) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами
капитального строительства;

4) строительства на земельном участке строений и сооружений 
вспомб^тельного использования;

1 5)!изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если 
такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их 
надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного 
строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

I 6) капитального ремонта объектов капитального строительства;
I 7) строительства, реконструкции буровых скважин, предусмотренных 

подготовленными, согласованными и утвержденными в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о недрах техническим проектом 
разработки месторождений полезных ископаемых или иной проектной 
документацией на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр;

8) строительства, реконструкции посольств, консульств и представительств 
Российской Федерации за рубежом;

! 9) строительства, реконструкции объектов, предназначенных для 
TpaficndpbipOBKH природного газа под давлением до 0,6 мегапаскаля включительно;

10) размещения антенных опор (мачт и башен) высотой до 50 метров, 
предназначенных для размещения средств связи;

II) иных случаях, если в соответствии с настоящим Кодексом, нормативными 
правовыми актами Правительства Российской Федерации, законодательством 
субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение 
разрешения на строительство не требуется.

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию
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сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения.

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг -  территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском (сельском) 
поселении муниципального района или в городском округе Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

ЕСИА -  Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной фт>рме.

Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая 
санкционированный доступ участников информационного взаимодействия 
(граждане-заявителей и должностных лиц органов исполнительной власти и органов 
местного самоуправления) к информации, содержащейся в государственных 
информационных системах и иных информационных системах;

МФЦ - Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике 
Татарстан»;

! АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг Республики Татарстан.

; В Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее
- заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги, поданный 
в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее
-  Фрде^аЬьный закон №210-ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства, внесение изменений в разрешение на 
строительство».

; 2.2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является 
Исполнительный комитет Высокогорского муниципального района Республики 
Татарстан (далее -  уполномоченный орган).

Структурное подразделение уполномоченного органа, осуществляющее 
непосредственное предоставление муниципальной услуги -  Отдел строительства
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архитектуры и ЖКХ Исполнительного комитета Высокогорского муниципального 
района (далее именуется -  Отдел).

: 2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган 
взаимодействует с органами власти и организациями в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.

2.2.3; Межведомственное информационное взаимодействие в предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

!
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

При рассмотрении заявления о выдаче разрешения на строительство 
результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на строительство;
- отказ в выдаче разрешения на строительство.
При рассмотрении заявления (уведомления) о внесении изменений в 

разрешение на строительство (в том^исле в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство) результатом предоставления 
муниципальной услуги является:

- решение о внесении изменений в разрешение на строительство;
- отказ во внесении изменений в разрешение на строительство.

! 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
| необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов,
, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

[ L ; - со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство -5 
рабочих дней;

f ро дня получения заявления (уведомления) о внесении изменений 
в разрешение на строительство - 5 рабочих дней.

2.5.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

•I .. ■ . . .

2.5.1. В целях получения разрешения на строительство заявитель 
самостоятельно представляет следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство (далее -  заявление) по 
форме; согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

|! 2) [правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного
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сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков 
на ка4арт|ровом плане территории, на основании которой был образован указанный 
земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ, если иное 
не установлено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, если 
указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в 
Едином государственном реестре недвижимости;

I 3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся 
в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 
РФ проектной документации, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в едином государственном реестре заключений 
экрпертизы проектной документации объектов капитального строительства (далее -  
единый государственный реестр заключений):

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, а в случае подготовки проектшй документации применительно к линейным 
объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);

' в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту 
капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта 
и [иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, 
объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного 
фонда);| !

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, 
их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их 
частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 
строительства);

| 4) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части 
соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 
статьи 49 Градостроительного кодекса РФ), в соответствии с которой 
осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией 
предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального 
строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам 
строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48
Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, 
положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в
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случаях,,! предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, 
положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса РФ, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них) отсутствуют в едином государственном реестре заключений;

I 5) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 
случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 7 
пункта 2.5.1 настоящего административного регламента случаев реконструкции 
многоквартирного дома;

6) В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 
являющимся органом государственной власти (государственным 

органом), Г осударственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», 
Г осударственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом 
управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления, на объекте капитального строительства государственной 
(муниципальной) собственности, правообладателем которого является 
государственное (муниципальное) -унитарное предприятие, государственное 
(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого 
указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя 
или ! права собственника имущества, -  соглашение о проведении такой 
реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

. 7) решение общего собрания собственников помещений 
и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 
результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
им)|щ|с|т^а в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и 
машино-мест в многоквартирном доме;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 
объектах культурного наследия, в случае если при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие 
характеристики надежности и безопасности такого объекта.

! 2.5.2. Заявитель в целях получения разрешения на строительство 
вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный 
земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ, если иное 
не установлено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, если 
указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в 
Едином государственном реестре недвижимости;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной
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власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности 
«Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или 
органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) 
заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено это соглашение;

; 2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три 
года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, 
или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты 
проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта 
планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся 
в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 
РФ проектной документации, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) содержатся в едином государственном реестре заключений:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным 
объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту 
капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта 
и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, 
объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного 
фонда); :

I г) проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, 
их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их 
частей [для строительства, реконструкции других объектов капитального 
строительства); г - ’

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части 
соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 
статьи 49 Градостроительного кодекса РФ), в соответствии с которой 
осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства, в том числе в случае,- если данной проектной документацией

% I



6) подтверждение соответствия 
изменений требованиям, указанным

предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального 
строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам 
строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48
Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, 
положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, 
Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодркса{ РФ, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них) содержатся в едином государственном реестре заключений;

5) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса РФ, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой 
организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной 
документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с 
Градостроительным кодексом РФ специалистом по организации архитектурно- 
строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае 
внесения!изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 
49 Г радостроительного кодекса РФ;

вносимых в проектную документацию 
в части 3.9 статьи 49 настоящего 

Г радостроительного кодекса РФ, предоставленное органом исполнительной власти 
или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае 
внесения изменений в проектную, документацию в ходе экспертного сопровождения 
в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

7) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое 
разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 
положительное заключение негосударственной экспертизы проектной 
документации, в случае если представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации;

| 9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или 
ран^е установленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению;

: 10) копия договора о развитии застроенной территории или договора 
о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах
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территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 
решёние о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии 
территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая 
принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития 
территории. .
• : I . 2.5.3. Предоставление правоустанавливающих документов на земельный 
участок не требуется в случае, предусмотренном частью 7.3 статьи 51 
Градостроительного кодекса РФ. Вместо правоустанавливающих документов к 
заявлению прилагаются реквизиты утвержденного проекта межевания территории 
либо схема расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории.

2.5.4. В целях внесения изменений в разрешение на строительство заявитель, 
за исключением лиц, указанных в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 статьи 51 
Градостроительного кодекса РФ, самостоятельно представляет следующие 
документы:

j 1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство (в том 
числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство) (далее -  заявление о внесении изменений) по форме согласно 
приложению 2 к настоящему административному регламенту;

: ' 2) документы, предусмотренные пунктом 2.5.1 настоящего 
административного регламента, за исключением случая подачи заявления о 
внесенйи! изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с 
продлением срока действия такого разрешения.

2.5.5: В целях внесения изменений в разрешение на строительство заявитель, 
за исключением лиц, указанных в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 статьи 51 
Градостроительного кодекса РФ, вправе представить по собственной инициативе 
документы, предусмотренные пунктом 2.5.2 настоящего административного 
регламента, за исключением случая подачи заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 
такого разрешения.

2.5,5.1. В целях внесения изменений в разрешение на строительство в связи с 
жодимостью продления срока действия такого разрешения заявитель вправе 

представить по собственной инициативе оригинал разрешения на строительство.
2.5.6. В целях внесения изменений в разрешение на строительство лица, 
ные в частях 21.5 - 2L7 и 2L9 статьи .51 Градостроительного кодекса РФ, 

самостоятельно представляют следующие документы:
1) уведомление о переходе прав на земельные участки (в случае приобретения 

права на земельный участок) по форме согласно приложению 3 к настоящему 
административному регламенту;

! В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не 
содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, к 
заявлению прилагаются копии таких документов;

2) уведомление об образовании земельного участка (в случае образования 
земельных участков путем объединения земельных участков, раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в

не?
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отношении которых выдано разрешение на строительство) по форме согласно 
приложению 3 к настоящему административному регламенту;

; : 3) уведомление о переходе права пользования недрами (при принятии 
решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами) по форме 

! согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.
2.5.7. Лица, указанные в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 статьи 51

Градостроительного кодекса РФ, вправе представить по собственной инициативе 
следующие документы:

1) копии правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, 
указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, если в Едином 
государственном реестре недвижимости содержатся сведения об таких документах;

I 2) копия решения об образовании земельных участков в случаях, 
предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

3) копия градостроительного плана земельного участка, на котором 
планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального 
строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 
Градостроительного кодекса РФ;

4) копия решения о предоставлении права пользования недрами и решения о 
переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, 
предуОфбтренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

2.5.8. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений 
и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, 
возлагается на заявителя.

2.5.9. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
2.6.9.1. представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальных услуг;

; 2.5.9.2. представления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо 

1 подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные 
документы и информацию по собственной инициативе;

2.5.9.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иныр государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

J ; 2.5.9.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
npejh,o<bTrakneHHH муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комцлект документов;

: - истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника 
многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 |!Ста|пЕ|и 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.
: | 1 2.5.10. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в 
пунктах 2.5.2, 2.5.5 и 2.5.7 административного регламента запрашиваются 
уполномоченным органом в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного .самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные 
документы по собственной инициативе. . : ■

2.5.11. Документы, указанные в пунктах 2.5.4 - 2.5.7 настоящего
административного регламента, подаются заявителем лично либо почтовым 
отправлением, либо по электронной почте в адрес уполномоченного органа или

: : 2.5.12. Документы, указанные в пунктах 2.5.1, 2.5.2 настоящего
административного регламента, направляются заявителем исключительно в 
электронной форме, подписываются усиленной квалифицированной электронной
ПОДПИСЬЮ . .
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Названные документы подаются заявителем лично либо почтовым 
отправлением, либо по электронной почте в адрес уполномоченного органа или 
МФЦ, 4 использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.5.13. Документы, указанные в пунктах 2.5.4 -  2.5.7 настоящего
административного регламента, в случаях, если их. предоставление необходимо в 
соответствии с частью 21.14 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, могут быть 
направлены в форме электронных документов.

, 2.5.14. Застройщики, в наименованиях которых содержатся слова 
«специализированный застройщик» могут подать документы, необходимые для 
получения разрешения на строительство, предусмотренные пунктами 2.5.1 и 2.5.2 
настоящего административного регламента, с использованием единой
информационной системы жилищного строительства, предусмотренной 
Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом 
строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о 
внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за 
исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом 
Волгоградской области подача заявления о выдаче разрешения на строительство 
осуществляется через иные информационные системы, интегрированные с единой 
информационной системой жилищного строительства.

I 2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

! Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме 
к рассмотрению документов в следующих случаях:

| - документы, указанные в пунктах 2.5.1, 2.5.2 настоящего административного 
регламента, представлены с нарушением требований пункта 2.5.12 настоящего 
административного регламента.

| р результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи 
(далее Ы квалифицированная подпись) выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
условий признания ее действительности.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
I предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены.

h 2.7.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство
являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.5.1, 2.5.2 настоящего 
административного регламента. Неполучение (несвоевременное получение), 
указанных в пункте 2.5.2 настоящего административного регламента документов, 
запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не 
является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
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| (несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), а также разрешенному использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи 
разрешения на строительство;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции;

- отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 
соответствии с договором о развитии застроенной территории или договором о 
комплексном развитии территории (з£ исключением случая принятия решения о 
самостоятельном осуществлении комплексного развития территории) - в случае, 
еслй строительство, реконструкция объекта капитального строительства 
планируются на территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение 
о комплексном развитии территории по инициативе органа местного 
самоуправления.

! 2.7.3. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на 
строительство являются:

- отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об 
образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных 
соответственно абзацами 2-5 пункта 2.5.7 настоящего административного 
регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный 
участок в случае, указанном в абзаце 2 пункта 2.5.6 настоящего административного 
регламента, либо отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.5.1 и 2.5.2 
настоящего административного регламента, в случае поступления заявления о 
внесении изменений, кроме заявления о внесении изменений исключительно в связи 
с продлением срока действия такого разрешения;

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, об образовании земельного участка;

I 1 - ^несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана 
образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 
51 Градобтроительного кодекса РФ. При этом градостроительный план земельного 
участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления

уведомления, указанного в части 21.10 статьи 51 Градостроительного 
кодекса РФ;
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несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления 
заявления о внесении изменений, кроме заявления о внесении изменений 
исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае 
представления для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка, выданного после получения 
разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не 
ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в 
разреШ^ие на строительство;

- 1 несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 
Градостроительного кодекса РФ, или в случае поступления заявления застройщика о 
внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении 
изменений исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

- .несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
Предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае 
поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на 
строительство, кроме заявления о внесении изменений исключительно в связи с 
продлением срока действия такого разрешения;

- наличие у уполномоченного органа информации о выявленном
в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного 
надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ 
по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в 
связц с продлением срока действия такого разрешения или информации органа 
государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных 
работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса РФ, в случае, если 
внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока 
действия разрешения на строительство. В этом случае уполномоченный орган 
обязан запросить такую информацию в соответствующих органе государственной 
власти или органе местного самоуправления, в том числе с использованием единой 
CKcfeijnfi (межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;

- подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на строительство.

2.7.4. Положения абзаца 9 пункта 2.7.3 настоящего административного 
регламента не применяются в случаях:
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приобретения застройщиком прав на земельный участок на основании 
соглашения о завершении строительства объекта незавершенного строительства и 
об исполнении застройщиком обязательств перед гражданами, денежные средства 
которых привлечены для строительства многоквартирных домов и права которых 
нарушены, включенными в реестр пострадавших граждан в соответствии с 
Федеральным законом от 30.12.2004 № 214 «Об участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в 
некоторые законодательные акты Российской Федерации»;

Шобретения застройщиком прав на земельный участок в порядке, 
, , тренном статьями 201.15-1 и 201.15-2 Федерального закона от 26.10.2002

№ 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)».
В соответствии с частью 8 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191- 

ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» в 
случаях, предусмотренных абзацами 2, 3 настоящего пункта, подача заявления о 
внесении изменений допускается в течение одного года с даты приобретения таких 
прав!

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальных услуг

, „.гречень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 
необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также 
участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не 
осуществляется.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы( j h f . r  " ■ ' ' •
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2 .19 . 1(Лкксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

, 2.10.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 
услуки - не более 15 минут.

2.10.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
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2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
[ !■ !

! ; - на личном приеме граждан -  не более 15 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте, через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг или через МФЦ -  1 
рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

уёлуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным 

законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной защите
I I инвалидов

.! !!| !j l , ;,; ; .,
2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 

помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой 
пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для 
оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их 
предрлах).

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке
предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей 
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.

j 2.112. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
чисДе !с|иЬпользованием кресла-коляски;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

■ 4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

I I
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| 6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 
приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего 
специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в 
которМ осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, 
используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в 
подпунктах 1 -  4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, 
введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 
июдя 2016 года.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

! муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
] информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

| ■ использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность 
либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в 

по!лцо|м| объеме), в любом территориальном подразделении органа исполнительно 
распорядительного органа местного самоуправления, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ (комплексный запрос)

2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в 
доке доступности общественного транспорта;
; ■' | | наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 
которых осуществляется прием документов от заявителей;

I |адичие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном 
сайте муниципального района, на Едином портале, Республиканском портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуг наравне с другими лицами.

| 2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата государственной услуги;
3) ртсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные 

работниками Исполкома;
; 4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 

консультаций):
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;. j  • j  I , , . , •

4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со 
всЬми необходимыми документами;

4.2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ на бумажном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 
портала, Республиканского портала, терминальных устройств.

2.13.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может 
быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на 
Республиканском портале, в МФЦ.

] 2.13.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ 
по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического 
проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 
заявитель вправе:

; а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги, размещенную на Едином портале или на Республиканском портале;

б) : ! подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме 
электронного документа с использованием Личного кабинета Республиканского 
портала посредством заполнения электронной формы заявления;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 
муции|иррьной услуги, поданных в электронной форме;

1 г)1 ! осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги 
посредством Республиканского портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа;

I е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республиканского 
порткла, портала федеральной государственной информационной системы, 
обесценивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 
муниципальными служащими.

2.16.2. Запись заявителей на прием (далее - запись) осуществляется 
посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ.
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Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 
приему дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре 
графика .приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой
даты.

Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского 
портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том 
числр:

фамилию, имя, отчество (при наличии);
\ ! номер телефона;

| адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 
приёме, предварительная запись аннулируется.

|| Pp(i осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 
возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит 
адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о 
подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 
порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае 
его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 
интервала, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 
! многофункциональных центрах

3.1. Состав и последовательность административных процедур.
3.1.1. При рассмотрении документов о выдаче разрешения на строительство 

осуществляются следующие административные процедуры:
! I а) прием и регистрация документов (отказ в приеме к 

документов);
б) направление межведомственных запросов в органы 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
в) , рассмотрение документов, в том числе полученных 

по межведомственным запросам; подготовка проекта разрешения 
на строительство (письма об отказе в выдаче);

рассмотрению

(организации),



j1 г) подписание проекта разрешения на строительство (письма об отказе в 
выдаче разрешения на строительство); выдача (направление) разрешения на 
строительство (письма об отказе в выдаче разрешения на строительство).

3.1.2. При рассмотрении документов о внесении изменений в разрешение на 
строительство (в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство) осуществляются следующие административные 
процедуры:

а) прием и регистрация документов (отказ в приеме к рассмотрению 
документов);

; б) направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

в) рассмотрение документов, в том числе полученных
по межведомственным запросам; подготовка проекта решения о внесении 
изм|Ьнен^й (письма об отказе во внесении изменений) в разрешение на 
строительство;

г) принятие решения о внесении изменений (письма об отказе во внесении 
изменений) в разрешение на строительство; выдача (направление) решения о 
внесении изменений (письма об отказе во внесении изменений) в разрешение на 
строительство.

j 3.2. Выполнение административных процедур при рассмотрении документов о 
выдаче разрешения на строительство.

: 3.2.1. Прием и регистрация документов (отказ в приеме к рассмотрению
документов).

! 3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в уполномоченный орган либо в МФЦ документов.

3.2.1.2. Прием документов осуществляет специалист уполномоченного органа 
либр Специалист МФЦ.

Специалист МФЦ передает в уполномоченный орган документы, полученные 
от заявителя, в день их получения.

3.2.1.3. Получение документов подтверждается уполномоченным органом 
путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении документов.

! В случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным
МФЦ.

3.2.1.4. После выдачи (направления) заявителю расписки в получении 
документов или поступления таких документов из МФЦ специалист 
уполномоченного органа осуществляет их регистрацию.

I ; В случае представления документов через МФЦ срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации документов в МФЦ.

3.2.1.5. Специалист уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с 
момента регистрации документов проводит проверку:

i 1) соответствия таких документов требованиям пункта 2.6.12 настоящего 
административного регламента;

2) действительности квалифицированной подписи, с использованием которой 
подписано заявление (пакет электронных документов) о предоставлении 
муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий,



26

i> м ;

указанных ъ статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи».

По результатам проверки специалист уполномоченного органа принимает 
решение об отказе в приеме к рассмотрению документов в случае, если:

| 1) в результате проверки документов установлены нарушения требований 
пункта 2.5.12 настоящего административного регламента, и направляет заявителю 
уведомление об этом с указанием причин отказа в течение 1 рабочего дня с момента 
их регистрации;
, J 2) в результате проверки квалифицированной подписи выявлено 
несоблюдение установленных условий признания ее действительности и направляет 
заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 
Фе^ера^ного закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые 
послужили основанием для принятия указанного решения в течение 3 дней со дня 
завершения проведения такой проверки. Такое уведомление подписывается 
квалифицированной подписью руководителя уполномоченного органа или 
уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу электронной 
почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

3.2.1.6. Получение документов через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг подтверждается путем направления заявителю автоматически 
сформированного уведомления о приеме и регистрации документов.

3.2.1.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры:
- при личном приеме -  не более 15 минут.
- при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте, через 

Единь|ц портал государственных и муниципальных услуг или через МФЦ -  1 
раб6чий,день.

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению документов в случае 
выявления нарушений требований пункта 2.5.12 настоящего административного 
регламента направляется в течение 1 рабочего дня с момента их регистрации.

, Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению документов, в случае 
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблюдения 
установленных условий признания ее действительности направляется в течение 3 
дней: со дня завершения проведения такой проверки.

\ 3.2.1.8. Результатом выполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация документов, выдача (направление в электронном виде) 

расписки в получении документов, направление уведомления о приеме и 
регистрации документов;

- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению документов.
il 3.|2j2. Е1аправление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2:1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение документов специалистом уполномоченного органа.
3.2.2.2. В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации 

документов, специалист уполномоченного органа осуществляет направление 
межведомственных запросов в государственные органы, органы местного
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самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 
документы и сведения, перечисленные в пункте 2.6.2 административного 
регламента, в случае, если заявитель не представил данные документы по 
собственной инициативе.

j В случае, если заявителем самостоятельно представлены все документы, 
предусмотренные пунктом 2.6.2 административного регламента, специалист 
уполномоченного органа переходит к исполнению следующей административной 
процедуры административного регламента.

j3.|2.|2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  1 
рабЬчййщень со дня поступления документов специалисту уполномоченного органа.

3.2.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является 
направление межведомственных запросов в государственные органы и органы 
местного самоуправления, а также организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги.

| 3.2.3. Рассмотрение документов, в том числе полученных по 
межведомственным запросам; подготовка проекта разрешения на строительство 
(письма об отказе в выдаче разрешения на строительство).

I 3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом уполномоченного органа документов, в том числе 
представленных в порядке межведомственного взаимодействия.

3.2.3.2. Специалист уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня 
осуществляет проверку представленных документов на предмет наличия либо 
отсутСтвйя оснований для выдачи разрешения на строительство и оформляет проект 
решения о выдаче, либо отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.2.3’3. В случае если в процессе рассмотрения документов выявляются 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист 
уполномоченного органа подготавливает заявителю проект письма об отказе в 
выдаче с указанием причин в соответствии с пунктом 2.7.2 административного 
регламента.

3.2.3.4. В случае если оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги не выявлено, специалист уполномоченного органа оформляет проект 
разрешения на строительство и передает на подпись уполномоченному 
должностному лицу Исполнительного комитета Высокогорского муниципального 
района Республики Татарстан.

3.2.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  1 
рабочий День с даты получения специалистом уполномоченного органа документов, 
в том числе представленных в порядке межведомственного взаимодействия.

3.2.3.-6. Результатом выполнения административной процедуры является 
подготовка проекта разрешения на строительство либо проекта письма об отказе в 
выдаче разрешения на строительство.

! 3.2.4. Подписание проекта разрешения на строительство (письма 
об о|тказе в выдаче); выдача (направление) разрешения на строительство либо 
письма об отказе в выдаче разрешения на строительство.
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J 3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение уполномоченным должностным лицом Исполнительного комитета 
Высокогорского муниципального района Республики Татарстан проекта разрешения 
на строительство либо проекта письма об отказе в выдаче разрешения на 
строительство.

3.2.4.2. Уполномоченное должностное лицо Исполнительного комитета 
Высокогорского муниципального района Республики Татарстан осуществляет 
подп и ти е разрешения на строительство (письма об отказе в выдаче разрешения на 
строительство).

3.2.4.3. В день подписания разрешения на строительство (письма
об отказе в выдаче разрешения на строительство) уполномоченное должностное 
лицо Исполнительного комитета Высокогорского муниципального района
Республики Татарстан осуществляет его направление (вручение) заявителю. 
Вручение указанных документов осуществляется под подпись заявителя либо при 
наличии соответствующего указания в заявлении направляется заказным письмом.

В случае поступления документов через МФЦ уполномоченное должностное 
лицо Исполнительного комитета Высокогорского муниципального района
Республики Татарстан осуществляет передачу подписанного разрешения (письма об 
отказе в выдаче разрешения на строительство) в МФЦ в день подписания 
указанного документа, если иной способ получения не указан заявителем.

Разрешение на строительство выдается в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью в случае, если это указано в заявлении о 
выдаче разрешения на строительство.

3.2.4 А .Максимальный срок выполнения административной процедуры -  1 
рабочий день с даты получения уполномоченным должностным лицом 
Исполнительного комитета Высокогорского муниципального района Республики 
Татарстан проекта разрешения на строительство либо проекта письма об отказе в 
выдаче разрешения на строительство.

3.2.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является: 
i - направление (вручение) заявителю разрешения на строительство либо 

.письма об отказе в выдаче разрешения на строительство;
I Л - направление в МФЦ разрешения на строительство либо письма об отказе в 
выдаче разрешения на строительство;

П - направление копии разрешения на строительство:
, в] |федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 

осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано 
разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в 
пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса РФ, или в орган исполнительной 
власти Республики Татарстан, уполномоченный на осуществление государственного 
строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство иных 
объектов капитального строительства в течение трех дней со дня выдачи заявителю 
разрешения на строительство;

в органы государственной власти или органы местного самоуправления, 
принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории в связи с размещением объекта, в целях строительства,
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реконструкции, которого выдано разрешение на строительство (в том числе с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия 
и (подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) в течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на 
строительство;

t передача в уполномоченные на размещение в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Республики 
Татарстан органы местного самоуправления муниципальных районов сведений, 
документов, материалов, указанных в пунктах 3.2, 3.3 и 6 части 5 статьи 56 
Градостроительного кодекса РФ (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в течение 
пяти!рабочих дней со дня выдачи заявителю разрешения на строительство.

3.2.5. Последовательность выполнения административных процедур при 
рассмотрении заявления о выдаче разрешения на строительство указана в блок- 
схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 4 к 
настоящему административному регламенту.

3.3. Выполнение административных процедур при рассмотрении документов о 
внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство).

3.3.1. Прием и регистрация документов о внесении изменений
в разрешение на строительство (отказ в приеме к рассмотрению документов).

3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в уполномоченный орган либо в МФЦ документов о внесении 
изменений в разрешение на строительство.

j 3.3.1.2. Прием документов осуществляет специалист уполномоченного органа 
либр специалист МФЦ.

Специалист МФЦ передает в уполномоченный орган документы, полученные 
от заявителя, в день их получения.

j  3.3.1.3. Получение документов подтверждается уполномоченным органом
путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении документов.

В случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным
МФЦ-! | |

! 3.3.1.4. После выдачи (направления) заявителю расписки в получении 
документов или поступления таких документов из МФЦ специалист 
уполномоченного органа осуществляет их регистрацию.

В случае представления документов через МФЦ срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации документов 
в МфЦ.

3.3.1.5. Специалист уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с 
момента регистрации документов проводит проверку действительности 
квалифицированной подписи, с использованием которой подписано заявление 
(пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, 
предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
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; По результатам проверки специалист уполномоченного органа принимает 
решение об отказе в приеме к рассмотрению документов в случае, если в результате 
проверки квалифицированной подписи выявлено несоблюдение установленных 
условий признания ее действительности и направляет заявителю уведомление об 

электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 
|Ш № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием 

для принятия указанного решения в течение 3 дней со дня завершения проведения 
такой проверки. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью 
руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им должностного 
лица и направляется по адресу электронной почты заявителя.

3.3.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры:
' - при личном приеме -  не более 15 минут

- при поступлении документов по почте, электронной почте или через МФЦ -  
не более 1 дня со дня поступления в уполномоченный орган.

! Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению документов, в случае 
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблюдения 
установленных условий признания ее действительности направляется в течение 3 
дней со дня завершения проведения такой проверки.

.I В.|3]1.7. Результатом выполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация документов, выдача (направление в электронном виде) 

расписки в получении документов;
- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению документов.
3.3.2. Направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
| 3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение документов специалистом уполномоченного органа.
3.3.2.2. В течение 1 рабочего дня, следующего заднем получения документов, 

специалист уполномоченного органа осуществляет направление межведомственных 
запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и 
подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, 
перечисленные в пунктах 2.5.5, 2.5.7 административного регламента, в случае, если 
зая1итель не представил данные документы по собственной инициативе.

В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, 
предусмотренные пунктами 2.5.5, 2.5.7 настоящего административного регламента, 
либо подано заявление о внесении изменений исключительно в связи с продлением 
срока действия такого разрешения, специалист уполномоченного органа переходит 
к ирполнению следующей административной процедуры административного 
регламента.

| 3.3.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  1 
рабочий день со дня поступления документов специалисту уполномоченного органа.

I 3.3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является 
направление межведомственных запросов в государственные органы и органы 
местного самоуправления, а также организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги.
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г | 3.3.3. Рассмотрение документов, в том числе полученных
по межведомственным запросам; подготовка проекта решения о внесении 
измрн^]р|й (письма об отказе во внесении изменений) в разрешение на 
строительство.

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом уполномоченного органа документов, в том числе 
представленных в порядке межведомственного взаимодействия.

| 3.3.3.2. Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку 
представленных документов на предмет наличия и отсутствия оснований для 
внесения изменений в разрешение на строительство и оформляет проект решения о 
внесении изменений в разрешение на строительство либо письмо об отказе во 
внесении, такого изменения.

3.3.3.3. В случае если в процессе рассмотрения документов, выявляются 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист 
уполномоченного органа подготавливает проект письма об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство с указанием причин в соответствии с 
пунктом^. 7.3 административного регламента.

3.3.3.4. В случае если оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги не выявлено, специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку 
проекта решения о внесении изменений в разрешении на строительство и передает 
на подпись уполномоченному должностному лицу Исполнительного комитета 
Выс^когорского муниципального района Республики Татарстан.

3.3.3.5. В случае если при подаче документов в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство заявителем представлен 
оригинал разрешения на строительство, специалист уполномоченного органа также 
проставляет отметку в разрешении на строительство с указанием даты продления 
его действия и передает на подпись уполномоченному должностному лицу 
Исполнительного комитета Высокогорского муниципального района Республики 
Татарстан.

|[ 3.|3j3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  1 
рабочий день с даты получения специалистом уполномоченного органа документов, 
в том числе представленных в порядке межведомственного взаимодействия.

3.3.3.7. Результатом выполнения административной процедуры является 
подготовка проекта решения о внесении изменений в разрешение на строительство 
(с проставлением на оригинале разрешения на строительство отметки о продлении 
срокк его действия в случае, предусмотренном пунктом 3.3.3.5 настоящего 
административного регламента) либо подготовка проекта письма об отказе во 
внесении изменений в разрешение на строительство.

j 3.3.4. Принятие решения о внесении изменений (письма об отказе во внесении 
цзменений) в разрешение на строительство; выдача (направление) решения о 

. внесении изменений (письма об отказе во внесении изменений) в разрешение на 
строительство.

I 3.34.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение уполномоченным должностным лицом Исполнительного комитета 
Высокогорского муниципального района Республики Татарстан проекта решения о
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внесении изменений в разрешение на строительство (с приложением оригинала 
разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия в случае, 
предусмотренном пунктом 3.3.3.5 настоящего административного регламента) либо 
проекта письма об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.3.4.2. Уполномоченное должностное лицо Исполнительного комитета 
Высокогорского муниципального района Республики Татарстан осуществляет 
подписание решения о внесении изменений (письма об отказе во внесении 
измерений) в разрешение на строительство, а также в случае, предусмотренном 
пунктом 3.3.3.5 настоящего административного регламента, заверяет подписью 
отметку о продлении срока действия разрешения на строительство, проставленную 
специалистом уполномоченного органа на оригинале разрешения на строительство.

3.3.4.3. В день осуществления действий, предусмотренных пунктом 3.3.4.2 
настоящего административного регламента, уполномоченное должностное лицо 
Исполнительного комитета Высокогорского муниципального района Республики 
Татарстан осуществляет направление (вручение) заявителю подписанных 
док^мецткж. Вручение указанных документов осуществляется под подпись 
заявителя либо при наличии соответствующего указания в заявлении (уведомлении) 
направляется заказным письмом.

В случае поступления заявления (уведомления) через МФЦ уполномоченное 
должностное Исполнительного комитета Высокогорского муниципального района 
Республики Татарстан осуществляет передачу подписанного решения о внесении 
изменений (письма об отказе во внесении изменений) в разрешение на 
строительство, а также в случае, предусмотренном пунктом 3.3.3.5 настоящего 
административного регламента, оригинала разрешения на строительство с 
заверенной отметкой о продлении срока его действия в МФЦ в день подписания 
укфзщшых документов, если иной способ получения не указан заявителем.

.; ’ Решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе
во внесении изменений в разрешение на строительство направляется в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае если это 
указано в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство.

3.3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  1 
рабочий день с даты получения уполномоченным должностным лицом 
Исполнительного комитета Высокогорского муниципального района Республики 
Татарстан проекта решения о внесении изменений в разрешение на строительство, 
оригинала разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия 
в случае, предусмотренном пунктом 3.3.3.5 настоящего административного 
регламента, либо проекта письма об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство.

| 3.3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является:
Ь - направление (вручение) заявителю решения о внесении изменений в 

разрешение на строительство, оригинала разрешения на строительство с заверенной 
отметкой о продлении срока его действия в случае, предусмотренном пунктом 
3.3.3.5 настоящего административного регламента, либо письма об отказе во 
внесении изменений в разрешение на строительство;
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- направление в МФЦ решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство, оригинала разрешения на строительство с заверенной отметкой о 
продлении срока его действия в случае, предусмотренном пунктом 3.3.3.5 
настоящего административного регламента, либо письма об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство;

! - направление уведомления о принятии решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство в течение пяти рабочих дней со дня внесения 
измерений в разрешение на строительство:

I в федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной 
власти Республики Татарстан, осуществляющие государственный строительный 
надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, в 
разрешение на строительство которого внесено изменение;

,1 орган регистрации прав.
3.3.5. Последовательность выполнения административных процедур указана в 

блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 5 к 
настоящему административному регламенту.

! 3.4. Исправление технических ошибок.
! 3.4.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Исполком:
I заявление об исправлении технической ошибки (приложение №6);
i документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка;
1 | ! документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 
технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 
документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через Республиканский портал или 
МФЦ.

I 3.4.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет 
приерн заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за 
обработку документов.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку 
документов.

ji 3 .I4J3 . Должностное лицо, ответственное за обработку документов, 
рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся 
результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет процедуры, 
предусмотренные Регламентом, и выдает исправленный документ заявителю 
(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя 
(уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится
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предоставлению муниципальной услуги, начальником отдела, осуществляющего 
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами.
t - Щ  - Vi ' ' : ; у " . ;  ̂ ' /  ;

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

,[ контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 
полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и 
внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или
по конкретному обращению заявителя.

|

4.3. (Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в

ходе предоставления муниципальной услуги
; \ f

j I

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

( ^укрводитель органа местного самоуправления несет ответственность за 
несвоевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа 
местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) 
ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 
Регламента.

| Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством 
порядке. I

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

| объединений и организаций
;! Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
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многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных
служащих, работниковК !

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном порядке решений и действий (бездействия) сотрудников Исполкома 
уча<ртЕ'у)ю|щих в предоставлении муниципальной услуги, в Исполком, решений и 
действии (бездействия) руководителя Исполкома - в Совет муниципального 
образования.

Решения и действия (бездействия) МФЦ, работника МФЦ обжалуются в 
порядке, установленном законодательством.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях;
! 1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона N 210-ФЗ;
; 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27 июля, 2010 г. N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
праврвыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для

“ Оставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

норматйвными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ;

6) 'затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
пяат|>1, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
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Федерации нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами;
! I 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центру, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона N 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
прирс]г4нрвления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью .1.3 статьи 
16 Федерального закона N 210-ФЗ.

! 5.3. Получатель муниципальной услуги имеет право на получение 
информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
] ; 5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме.
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Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Высокогорского муниципального района (http://vysokaya-gora:tatarstan.ru), Портала 
государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, 
работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
МФЦ, Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан, 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) организаций, предусмотренных частью «г» статьи 16 Федерального 
закона N 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с 
испо л ьзован ием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
официальных сайтов этих организаций, Портала государственных и муниципальных 
услуг Республики Татарстан, Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации. В случае обжалования отказа органа, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных 
частью 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать следующую информацию:
/ Г) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
законе. ,N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций,
предусмотренных частью 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их

'работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

http://vysokaya-gora:tatarstan.ru
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государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, 
организаций, предусмотренных частью 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ,
их работников.

5.7. 'Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

1 1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предрставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами;

удовлетворении жалобы отказывается.

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом 
предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, 
предусмотренной частью 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.10. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
л  пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в

i
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Приложение №1 
к административному Регламенту

(наим енование исполнительно-распорядительного

органа местного самоуправления, предоставляю щ его

От кого
м униципальную  усл угу )

(наим енование заявителя, ф амилия, имя,
. 1.

отчество - для граждан, полное наим енование

организации - для ю ридических лиц,

почтовый адрес и индекс

контактны й телеф он)

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство для целей строительства,
реконструкции объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)

t: у ! (наим енование объекта капитального строительства в соответствии с проектной

Н 1 • :|
• V < докум ентацией, краткие проектны е характеристики объ екта : описание этапа строительства,

если разреш ение выдается на этап)

на земельном участке по адресу:__________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием  субъекта Российской

Ф едерации, адм инистративного района и т.д. или строительны й адрес)

в форме___________________________ _________________ _
| (указы вается ф орма докум ента -

в ф орме электронного докум ента или в ф орме докум ента на бум ажном  носителе)

г  К заявлению прилагаются:
1 1 1  

Ч ' Д

■ " 1  ! : 
г Г

: ' i  !;' '■ ■' {!.■ ]
(наим енование докум ентов и количество экземпляров)

: |: Ь • ' '

|! 
1 ! ! !

(долж ность) (подпись) (Ф .И .О .)

« » 20 г.



Приложение № 2 
к административному регламенту

В
(наименование исполнительно-распорядительного

м органа местного самоуправления, предоставляющего

От кого
муниципальную услугу)

(наименование заявителя, фамилия, имя,

отчество - для граждан, полное наименование

организации - для юридических лиц,

почтовый адрес и индекс 

контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство 

Прошу внести изменения в разрешение из строительство____________

от
гП  Л  Г

20 г. №
выданное для целей строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства

на земельном участке по адресу:
(ненужное зачеркнуть)

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

административного района и т.д. или строительный адрес)
сроком на месяца(ев) т , в связи с

Реш
фор
. J:i. ;
Ц!;- -'

ение
ме

о внесении изменений в разрешение на строительство пре)шу направить в

(указывается форма документа -

Праве!
в форме электронного документа или в форм.е документа на бумажном носителе)

) йс! пользование землей закреплено
(наименование документа)

! ОТ 1 №

« »
(должность) (подпись)

20 г.
(Ф .И.О.)
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Приложение № 3 
к административному регламенту

В
(наим енование исполнительно-распорядительного

органа м естного самоуправления, предоставляю щ его

От кого
муниципальную  услугу)

(наим енование заявителя, ф амилия, имя, отчество - для

граждан, полное наим енование организации  - для

ю ридических лиц, почтовы й адрес и индекс,

контактны й телеф он)

УВЕДО М ЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство

! ; ! : '■ "  ' . ■ . ; ;  ' ' \  . [ "  ' "  . ’

В соответствии с требованиями статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации уведомляю о__________________________________________________________________

(приобретении права на земельный участок; образовании земельного участка (путем

объединения земельных участков, раздела, перераспределения земельных участков или выдела

из земельны х участков); перехода права пользования недрами)
Реквизиты правоустанавливающих документов на земельные участки:_____________________

в случае приобретения права на земельны й участок
i

Реквизиты решения об образовании земельных участков:__________ ____ __________________
в случае образования земельного участка путем объединения земельны х участков, в отнош ении которы х или одного из 

ко то р ы х  вы дано разреш ение на строительство; в случае образования земельны х участков путем раздела, 
перераспределения земельны х участков или выдела из земельны х участков, в отнош ении которы х вы дано разреш ение

на строительство
Реквизиты градостроительного плана земельного участка, на котором планируется 
осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

в случае образования зем ельны х участков путем раздела, перераспределения зем ельны х участков или выдела из 
зем ельны х участков, в отнош ении которы х выдано разреш ение на строительство

Реквизиты решения о предоставлении права пользования недрами и решения 
о переоформлении лицензии на право пользования недрами________ ____________ _______

в случае переоф ормления лицензии на пользование недрами

Решение о внесении изменений в разрешение на строительство прошу направить 
в форме ______________________________________________ _________________________

(указы вается ф орма докум ента -

в ф орме электронного докум ента  или в ф орме докум ента  на бум ажном  носителе)

К заявлению прилагаются:
(наим енование докум ентов и количество экземпляров)
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(должность)

20 г.

м.п.

(подпись) (Ф.И.О.)
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Приложение №4 
к административному Регламенту

Блок-схема
ЦреДоЦавления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства, внесение изменений в разрешение на 
строительство» при рассмотрении заявления о выдаче разрешения на строительство

заявитель

МФЦ. Прием и регистрация документов, 
направление в уполномоченный орган

Уполномоченный орган

;
Проверка наличия оснований для отказа в приеме 

документов
-----!-------------------4.------------------------------------------------------- 4 ____________

выявлены основания не выявлены основания
Г для отказа в приеме для отказа в приеме

||
документов документов

|! i l l
---------- — ....____________

Отказ в приеме к рассмотрению  
заявления, направление 
заявителю уведомления

Проверка специалистом уполномоченного отдела 
зарегистрированных документов на комплектность и направление 

межведомственных запросов 
(1 рабочий день)

±
Предоставление в уполномоченный орган документов 

(их копий или сведений, содержащихся в них)
(2 рабочих дня)

il
i Н Е Т

ч Y

! Ш - -----------------------
V

ДА

Подготовка проекта письма об отказе 
в выдаче разрешения на 

строительство

Подготовка проекта разрешения на 
строительство

5
рабочи 
х дней 
со дня 
поступ 
ле-ния 
заявле 
ния о 
выдач 

е
разре

ше-ния
на

строит
ель-
ство

i
Подписание разрешения на строительство (письма об отказе) и направление 

(вручение) его заявителю. Передача подписанного разрешения (письма об
отказе) в МФЦ

Pi-
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техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением 
(посредством электронной почты) письмо о возможности получения документа при 
предоставлении в Исполком оригинала документа, в котором содержится 
технкческая ошибка.

| Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
двух; рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любрго заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.
■' , ' р ! '  ■ ' ■ " . ' ■ • •

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

| Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение 
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку 
решений, на действия (бездействие) должностных лиц органа местного 
самоуправления.

’!, у Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 
являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги.
, В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 

электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения.

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного 
самоуправления представляются справки о результатах предоставления 

■ муниципальной услуги.
О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 

адМ|ИниЬт[ративных процедур должностные лица немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают срочные меры по устранению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя органа 
местного самоуправления, ответственным за организацию работы по



Приложение №5 
к административному Регламенту

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство» при 

I рассмотрении заявления (уведомления) о внесении изменений в разрешение на
строительство

Заявитель

МФЦ. Прием и регистрация документов, 
направление в уполномоченный орган

Уполномоченный орган

Проверка наличия оснований для отказа в приеме 
документов

выявлены основания для 
отказа в приеме 

документов

не выявлены основания 
для отказа в приеме 

документов

Отказ в приеме к рассмотрению  
заявления (уведомления), 

Направление заявителю уведомления

Проверка специалистом уполномоченного отде|па представленьях 
документов, направление межведомственных запросов 

!. | (1 рабочий день)

±

5 рабочих дней 
со дня 

поступления 
заявления 

(уведомления) о 
внесении 

изменений в 
разрешение на 
строительство

Предоставление в уполномоченный орган документов 
| (их копий или сведений, содержащихся в них) (2 рабочих дня)

НЕТ ДА
Подготовка письма об отказе во 

внесении изменений в разрешение на 
строительство

Подготовка проекта решения о 
внесении изменений в разрешение 

на строительство

Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство, 
подписание письма об отказе и направление (вручение) его заявителю. 

Передача результата предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ
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Приложение №6 
к административному Регламенту

Руководителю 
Исполнительного комитета

От:

Заявление
, I об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

Записано:
(наименование услуги)

Правильные сведения^

и внестиI Прошу исправить допущенную техническую ошибку 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной 
услуги.

! Прилагаю следующие документы:
1 .  i

, |
.2.

7 • !'! | Г
о5 .

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 
технической ошибки прошу направить такое решение:

i1 посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:______ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: _______________________________________________________________ .
Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 

моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения.

; Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне Муниципальной услуги по телефону:_______________________.
Iff!' v

_  _________________ _  ( ______ )
(подпись) (Ф.И.О.)
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Приложение
(справочное)

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

s ■

;!ги! .! Г
Исполком Высокогорского муниципального района

Должьюсть Телефон Электронный адрес

Руководитель исполкома 8(84365)23050 Damir.Shaydullin@tatar.ru
Управляющий делами 
исполкома

8(84365)23050 Sabirova.Guzel@tatar.ru

Начальник отдела - -

Специалист отдела 8(84365)23068 Artur.HusnutdinovM@tatar.ru

Совет Высокогорского муниципального района

Должность
I м ■ 4!. ■; ! д.\

Телефон Электронный адрес

Глава 8(84365)23050 Rustam.Kalimullin@tatar.ru

1  . '5
! i - . i i Ь  - гIf 11
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