
постАновлЕниЕ ,t

каркачсского сельского исполнительного комитетаar
Кукморского муниципального района Республики Татарстан

от 01 октября 2020r. N9 l0

Об угверждении административных
регламентов предоставления
муниципальных услуг

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года JФ 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муниципальных услуг), руководствуясь постановлением
Кабинgта Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 Jt 880 <Об утверждении Порядка
разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг
исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о внесении изменений в
отдельные постановления Кабинета Министров Республики Татарстан, Каркаусского сельского
исполнительного комитета Кукморского муниципального района Республики Татарстан
ПOCTAHOBJUIET:

1. Утвердить:
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче справки на

земельный участок, справки на домовладение, справки о составе семьи, справки с места жительства,
выписки из похозяйственной книги (Приложение J\b 1).

|.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по
свидетельствованию верности копий документов и выписок из них (Приложение J\Ъ 2).

1.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по удостоверению
доверенностей (Приложение J\b 3).

\.4. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче

рЕrзрешенIбI на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников (Приложение J\Ъ4) .

2.Опубликовать настоящее постановление путем размещения на официальном портале правовой

информации Республики Татарстан по адресу: www.pravo.tatarstan.ru, н& специальных

информационных стендах, а также р€вместить на официальном сайте Кукморского муниципального

раЙонаРеспублики Татарстан в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования,
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель

Иrr""-{ м.Ф.зайнугдиновсельского исполн



Приложение J\Ъ l
кпостановлению Каркаусского
сельского
исполнительного ком итета
от 01.10. 2020г. J\b 10

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче справки на земельный участок, справки на

домовладение, справки о составе семьи, справки с места жительства, выписки Из

похозяйственной книги

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставлениrI муниципальноЙ услуги (далее -
Регламент) у9танавливаgт стандарт и порядок предоставлениJI муниципальноЙ услуги по выдаче

справки на земельный yracToк, справки на домовладение, справки о составе семьи, справки с места
жительства, выписки из похозяйственной книги (далее - муниципальная услуга).

1.2, Полуlатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее - заявитель).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Каркаусским сельским исполнительным
комитетом Кукморского муниципального района Республики Татарстан (далее - ИсполкоМ).

Исполнитель муниципальной услуги - Исполком.
1.3.1. Место нахождение исполкома:422|16, РТ, с. Каркаусьо ул. Ленина, д. 102.

График рабоiы:
понедельник- пятница: с 8.00 до 17.00;

суббота, воскресенье: выходныо дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего трудового

распорядка.
Справочный телефон 8(843б4) З2-| -22
Прохол по документам удостоверяющим личность.
1.3.2. Адрес сайта сельского поселения на портале Кукморского муниципального раЙона в

информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> (далее сеть <Интернет>):

(htф:/ftukmоr.tаtаrstап.rч) подраздел <Сельские поселения).
1.3.3. ИнформациJI о муниципальной услуге может быть полуrена:
1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию

о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы С Заявителями;

ИнформациJI на государственных языках Республики Татарстан вкJIючает сведения о

муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, |.З.|,2.З,2.5,2.8,2.10,2.11, 5.1

настоящего Регламента;

2) посредством сети кИнт9рнет> на сайте htф://kukmor.tatarstan.ru;
3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (htф://uslugi.

tatar.ru0; 0 (далее * Региональный портал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://

www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);
5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на бУмажном



n.

носителе по почте, в элеkтронной форме по электронной почте.

1.3.4. ИнформациJI ..по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается

специалистом Исполко*u "u 
официальном Ъайте муниципального района'и на информационных

стендах в помещениях Исполкома дJUI работы с зчUIвитеJIями.

1.4. Предоставление муниципалiной услуги осуществJUIется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 Ns 51-ФЗ (Собрание

.u*о"одur.льства Российской Федерации, 05.12.1994, Jt32, ст. 3301) (далее - ГК РФ);

земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 JЮ 1З6-ФЗ (СОбРаНИе

законодательства РоссийскОй ФедераЦии,29.|0,2001, Nч44, ст,4|47) (далее - ЗК РФ);

ЖилищныМ кодексоМ РоссийскоЙ Федерации от 29.т2.2004 N9188-ФЗ (Собрание

законодательства Российской Федерации,03.01.2005,Ns 1(часть 1), ст. 14) (лалее-ЖКРФ);

Федеральным законом от 27,07.2о10 N9210-ФЗ коб организации предоставления

государственных и муниципальных услуг) Собрание законодательства Российской Федерации,

оz.бв.z-оrО, N9З1, ст.4|79) (далее - Федеральный закон Nэ 210-ФЗ);

основами законодательства РосЪийской Федераuии о нотаРИаТе (УТВ. ВС РФ 11.02,1993 Jt
4462-|) (Российская г€Iзета, Jф49, 1 3.03. 1 993) ;

Федеральным законом от 12.01.1995 Ns5-ФЗ фел. от 09.|2.2010) "О ветеранах" (Собрание

законодатепi.r"ч Российской Федерации, 16.01.1995, J\ъ3, ст, 168) (далее - 5-ФЗ);

Федеральным законом от 21.07.|997 Jф122_ФЗ <О государственной регистрации прав на

недвижимое имущество и сделок с ним)) (Собрание законодательства Российской Федерации,

28.07.|997, Jt30, ст. 3594) (далее - |22-ФЗ);
Федеральным законом от 06.10.2003 N9lЗl-ФЗ коб общюl принципах организации местного

самоуправления в Российской Федерации> (Собрание законодательства Российской Федерации,

06.10.2003, ]ф 40, ст. 3л822) (далее - 131-ФЗ);

Федеральным 
^законом от 11.06.200З J\ъ74-ФЗ Фед. от 30:10.2009) "О крестьянском

(фермерскоЙ) хозяйстве" (Собрание законодательства далее -, 16.06.2003, Nч 24, ст.2249) (далее - 74-

ФЗ);
приказом Росреестра от 07.0з.20:t2 Jф IU103 (об утверждении формы выписки из

похозяйстВенноЙ книгИ о наличиИ у граждаНина права на земелЬный yracToK> (далее - Приказ

Росрегистрации);- 
ЗакЪном Республики Татарстан от 28.07.2004 N945-ЗРт (о местном самоуправлении в

Республике Татарсташ gеспуОпr*Ъ TurupcTaH, Nч155-156, 03.08.2004) (далее - Закон РТ N9 45-ЗРТ);

Уставом Каркаусского сельскоrо ,rоaaпaния Кукморского муниципального района Республики

TaTapcTiH, принятого Решением Совета Каркаусского сельского поселениJI Кукморского

муниципаЛьногО района от 01.04.2015г. ]ф 14 (далее - Устав),

Положением Каркаусского сельского исполнительного комитета Кукморского

муниципаЛьного района Респуdлики Татарстан от 24.01.2006г. Nчl (с изменениями от 29.05,2015г,

J\ъ23), угвержденным Решением Совета Каркаусского сельского поселения Кукморского

муниципального района (далее - Положение об ИК),
1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:

под спраВкой (выпиской) выДаваемой органами местного самоуправлениJI понимается -

справка о составе семьи, справки с места жительства, выписки из похозяйственной книги, выписки

из домовой книги, справка с места жительства умершего на день смерти, справка с предыдущего

места жительства жителям индивидуальных жилых домов, справка на земельный участок, справка

на домовладение.

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления государственных

и муниципальных усJryг - территориально обособленное структурное подразделение (офис)



i
многофункционального{ центра предоставления государственных и муниципальных услуг,

созданное в городском или сельском поселениJI муниципального района (городского округа)

республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг,

угвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22]2j012 Nsl376 коб

угверждении Правил организации деятельности многофункчиональных центров предоставления

государственных и муниципальных услуг) ;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическа,I

ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальн},ю услугу,

и приведшая к несоответствию сведениЙ, внесенных в документ Фезультат муниципальной

услуги), сведениям в документ€lх, на основании которых вносились сведения,

В настоящем Регламенте под заявлением о пр9доставлении муниципальной услуги (далее -

заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (п,2 ст,2 Федерального

закона от27.07.2о10 }ф210-ФЗ). Заявление заполняется на стандартном бланке (приложение JФ1),
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i.

З. Состав, последоватЬльностЬ и срокИ выполнеНия административных процедур (действий),

требования к парядку их выполнения, в том числе особенности"выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

з. 1. описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

з.1.1. Прелоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;

3) подготовка результата муниципальной услуги;
4) выдача заявителю результата муниципальной услуги,
з.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

представлена в приложении JrlЪ4.

3.2. Оказание консультаций заявитеjIю

з.2.1. Заявитель лиtIно и (или) по телефону обращается в Исполком для полуrенйя

консультаций о порядко получения муниципальной услуги,
СекретарЬ Исполкома осуществJUIет консультирование з€UIвителя, в том числе по составу,

форме и содержанию документации, необходимой для полу{ения муниципальной услуги и при

необходимости окчвывает помощь в заполнении бланка заJIвлениrt.

прочелура, устанавливаем€ш настоящим пунктом, осуществляется в день обращения

з€UIвителя.
Результат процедуры: консультации, замечаниJI по составу, форме и содержанию

представленной документации.

3.3. Принятие и регистрация зiulвлениrl

з.з.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через мФЦ подает письменное либо в

электронной форме зtUIвление о выдаче справки (выписки), и представляет документы в

соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в сельский исполнительный комитет.

при поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Отдела, ответственное

за прием заявлений:

а) обеспечивает регистрацию заявлен}UI в систе}4е электронного документооборота, при

этом зiUIвЛениЮ присваиваются статУсы кПринято ведомством)) или кВ обработке)), что отражается

в кЛичном кабинете> Регионального портала;

б) проверяет соблюдениs условий действительности электронной подписи, посредством

обращения к Единому порталу (в слуrае, если заявителем представлены электронные образы

документов, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью),

В слуlае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи

не выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Отдела HaпpaBJUIeT

заявителю указанным в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем

поступленIш заявления в Отдел, уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий

регистрационный номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов,

представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной услуги,

В слуlае если В результате проверкИ усиленноЙ квалифицированной электронной подписи

выявлено нособ.гподение условий ее действительности, должностное лицо Отдела:



',

принимает решеЪие об отказе в приеме документов, поступивших в электронной форме;

направляет заявителю уведомление о приrштом решении в электрончой форме с указанием

пункгоВ статьИ 11 ФедеральногО закона от 06.04.2011 J\lb 63-ФЗ <об электронной подписи)),

которые послужилИ основанием длЯ его приняТия. Такое уведомление подписывается усиленной

квалифицированной электронной подписью должностного лица Отдела, регистрируется в системе

электроннОго документообороТа и направJUIется способами, указанными в пункте 9 Правил

использования усиленной квалифицированной электронной подписи rlри обращении за

полуrением государственных и муниципальных услуг, угвержденных постановлением

Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Jф 852,

3.3.2. Секретарь Исполкома осуществJuIет:

прием и регистрацию заявлениJI в специальном журнале;

вручение заявителю копии заявлениJI с отметкой о дате приема документов, присвоенном

входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJIяются:

прием заявления и документов в течение 15 минуг

регистрация заявления в течение одного дtш с момента поступления заявления,

результат процедур : пр иru{тое и зарегистрированно е з аявле ние.

З.4. Подготовка и утверждение запрошенных документов (письма об отказе в выдаче)

3.4.1. Секретарь Исполкома осуществляет:

проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

подготовкУ прЬекта справки (выписки)при налш{ии документов (сведений);

подготовкУ про.*ru.r"Ъ"rч об отказе в выдаче при отсутствии докуN{ептов (сведений);

направлениеъ.rра"к, (выписки) или письма об отказе в выдаче Главе сельского поселения

на утверждение.
Процедуры, устанавливаемые настоящим

момента обращения заявитеJUI.

пунктом, осуществJUIются в течение двух дней с

Результат процедур: проект справки (выписки)

З.4.2. Глава сельского поселения утверждает
выдаче и направJuIет секретарю Исполкома.

При выбОре заJIвителя способа полученшI результата в электронном виде HaпpaBJUIeT

заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного документа,

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с

момента окончания предыдущей процелуры.
результат процедуры: утвержденн€ш справка (выписка) или письмо об отказе в выдаче.

3.5. Выдача заявителю результата муниципальной услуги

или письма об отказе в выдаче.
справку (выписку) или письмо об отказе в

З.5.1. Секретарь Исполкойа выдает заявителю справку (выписку) или

выдаче.
процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется

письмо об отказе в

в день обращения

зzUIвитеJIя.

Результат процедур: выданная справка (выписка),

В слуlае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведоIчIJUIется письмом

с указанием причин отказа, а также по телефону и (или) электронной почте, в течение одного дня с

момента подписания письма об отказе.
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3.6. Исправлениё технических ошибок.

з.б,1. В случае обиаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом

муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком:

зiIявление об исправлении технической ошибки (приложение Nч3);

док)мент, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором

содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическ},ю силу, свидетельствующие о наличии технической

ошибки.
заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе,

явjUIющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномочqнным

представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной

почты), либо через единый портал государственных и муниципальных услуг или

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

з.б.2. Секретарь Исполкома, ответственный за прием документов, осуществляет прием

заJIвления об исправлении техниtIескоЙ ошибки, регистрирует заJIвление.

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с

момента регистрации заявленLul.

Результат процедуры: пришIтое и зарегистрированное заявление.

3.6.3. Секретарь Исполкома рассматривает документы и в целях внесения исправлений в

документ, являющийся результатом услуги, осуществJUIет процедуры, предусмотренные пунктом

з.5 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному

представителю) лично под роспись с изъятием у заявитеJuI (уполномоченного представителя)

оригинала документа, в котором содержится техниtIеская ошибка.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществJuIется в течение трех дней

после обнаружениJI технической ошибки или получениJI от любого заинтересованного лица

зaUIвления о допущенной ошибке.

результат процедуры : выданный (направленный) заявителю документ.

, 4.порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоста*a"* муниципальной услуги включает в

себя выявление и устранsние нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдениJI

процеДУр предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие)

должностных лиц органа местного самоуправления.
Формами контроjIя за соблюдением исполнения административных процедур явJUIются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной

услуги. Результатом проверки явJUIется визирование проектов;

2) проводимые В установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур

предоставлениJI муниципальной услуги.
контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых

или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внgплановыми. При проведени1

проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальнои

услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявитеJUI.



В целях текущегб контроля используются сведения, имеющиеся В электроннОй базе данных,

служебнм корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих

выполнение административных процедур, журналы )^IgTa соответствующих документов и другие

сведения.

Щля осуществления контролJI за совершением действий при предоставлении муниципальной

услугИ и принJIтИи решений руководиТелю ИспОлкома представляются справки о результатах

предоставлениrl муниципальной услуги,
о случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания

администРативныХ процедуР специалистЫ немедленно информируют руководитеJUI органа,

предоставJUIющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры по устранQнию

нарушений.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенныХ

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется

руководителем Исполкома.
4.З. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущиЙ контроль, устанавлиВаетсЯ

положенLшми о стрУктурных подразделениях органа местного самоупраВления и должностными

регламентами.
По результатам проведенных проверок в

виновные лица привлекаются к ответственности
слу{ае выявлениJI нарушений прав заявителей

в соответствии с законодательством Российской

Федерачии.
4,4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за

несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и

(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе З настоящего

регламента.

,Щолжностные лица и иные муниципальные служащие за решениrI и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлен!ш муниципальной услуги, несуг

ответственность в установленном Законом порядке.

4.5. контроль за предоставлением муниципальноЙ услуги сО СТОРОНЫ ГРаЖДаН, ИХ

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа

местногО самоупраВлениЯ прИ предоставлении муниципальноЙ услуги, полr{ениJI полной,

актуальЙой и достоверной информациИ о порядке предоставЛениrI мунИципальной услуги и

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления

муниципальной услуги.

5.,,Щосулебный (внеСудебный) порядоК обжаловаНия решений и действий (бездействия)

органов, предоставляЮщИХ МУНИЦИПаЛЬНУЮ УСЛУГУо а ТаКrКе ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

. 
муниципальных слуясащих

5.1. Полуlатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке

действиЙ (бездейстВия) сотруЛникоВ Исполкома, rIаствуЮщих В предоставлении муниципальной

услуги, в Исполком или в Совет муниципального образования,

Заявитель может обратлrгься с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявитеJUI о предоставлении муниципальной

услуги;
2) нарушение срока предоставлениJI муниципальной услуги;
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З) требование j заявитеJUI документов, не предусмотренных нормативными правовыми

актами РоссийскоИ ФЬдерации, Республики Татарсrан, Кук*орского муниципального района для

предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными

правовыми актами iоссийской Федераuии, Республики Татарстан, Кукморского муниципального

рЬйо"u дJUI предоставления муниципальной услуги, у заявитеJи;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены

федеральными законами И принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми

актами Российской Федерации, Республики Татарстан, Кукморского муниципального района;

6) затребование от заявитеJUI при предоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмоТренноЙ нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики

ТЬарстан, Кукморского муниципального района;^ 
7) отказ ИJполкома, должностного лицаИсполкома, в исправлении допущенных опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставлениJI муниципальной услуги документах либо

нарушение установленного срока таких исправлений,

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления

муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными

нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;

10) требование У змвителя при предоставлении муниципальной услуги документов или

информации, отс}тствие и (или) недостоверность которых не укtlзывались при первоначальном

отказе в приеме документов, необходимых дJIя предоставления муниципальной услуги, либо в

предоставЛении мунИципальноЙ услуги, за исклюЧением случаев, предусмотренных пункгом 4

части 1 статьи 7 Федерального закона J\ъ 210-Фз,

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме,

жалоба может быть направлена по почте, через мФц, с использованием информачионно-

телекоммуникационной сети "интернет", официального сайта Кукморского муниципального

рuио"u dttpybk*or.tatarstan.ru), Единого портала государствgнных и муниципальных услуг

Ь"спублrкrТатарстан (http:i/uslugi.tatar.ru/), Единого портала государственных и муниципальных

y.ny. 1функчийf Фttp:/Б.ww.gosuslugi.ru/), а также мQжет быть принята при личном приеме

зшIвителя.
5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня sе регистрации,

в случае обжалования отказа органа, предоставJUIюЩегО МУНИЦИПarЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО

лица органа, предоставJUIющего муниципальную услугу, в приеме документов у заJ{вителя либо в

исправлении допущенных опечаток И ошибок или в случаs обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации,

5 .4. ЖалобЪ должна содерJкать следующую информ ацию :

1) наименование органа, предоставJUIющего услугу, должностного лица органа,

предоставJUIющего услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие)

которых обжалуются; \ .,,,,_о,,' 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

au""^an" - бизического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявитеJUI _

юридического лица, а также номеР (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной

.rо.rr", (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
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з) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего

муниципальную услуry,,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
или муниципЕIльного служащего; _

4) доводы, на основании которых заrIвитель не согласен с решениеМ и деиствиеМ

(бездействием) органа, предоставJIяющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего

услугу, или муниципаJIьного служащего.
5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в

жЕrлобе обстоятельства. В таком слrIае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней

ДОКУI\(еНТОВ.
жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальнои услуги,
5.б. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Исполкома (глава муниципального

района) пр"н"йае, одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенных органом, предоставJUIющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставлениrI услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовымИ актамИ РесгryблиКи Татарстан, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее ДНЯ, следующего за днем принятия решениJI, указанного в пункте 5,7

настоящеГо РегламеНта, зЕUIвителю в писЬменноЙ форме и по желанию заявителя в электронной

форме направjulется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы,

5.7. В слу{ае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заJIвителю дается

информация о действиях, осуЩествJUIемых Исполкомом, в цеJIях незамедлительного устранени,l

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства и указывается информация о дЕ}льнейшиХ действиях, которые

необходимо совершить заявителю в цеJUIх получения муниципальной услуги,
5.8, В случае признаниrI жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю,

даются аргуI!{ентированные рiвъяснения о причин€}х принятого решения) а также информация о

порядке обжалованиrI принятого решенLи.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениJI жtlлобы признаков

состава администРативногО правонарУшен}Ш или пресТуплениrI должностное лицо, работник,

наделецные полномочиями по рассмоцению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся

материалы в органы прокуратуры.



Приложение Jф1

(наименование органа местного самоуправлени,I

муниципального образования)

от

(далее - заявитель).
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрацию
по месту жительствц телефон)

заявленио
о выдаче справки (выписки)

Прошу Вас выдаче справки (выписки).

к заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:

для получения справки с места жительствц выписки из домой книги, справки с

предыдущего места жительства:
1. Щокументы,удостоверяющиеличность.
2. [омовая книга.

Щля полуlениJI справки о составе семьи:

1.,Щокументы,удостоверяющиеличность.
2, ,Щомовая книга.
3. ,щокументы, подтверждающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по

запрашцваемому адресу (паспорта, свидетельства о рождoгtии, свидельство закJIючении брака.

,щля полуlения справки с места жительства умершего на день смерти:

1.,Щокумент,удостоверяющийличность.
2. ,Щомовая книга.
З. Свидетельство о смертиоригинал.
4, ,щокументы, подтверждающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по

запрашиваемому адресу (свидетельства о рождении детей, свидетельства о заключении брака).

Обязуюсь при запросе предоставить оригинаJIы отсканированных документов,

в

(дата) (подпись) (Фио)



Приложение J\b2

Перечеrъ документов
представJиемьD( заявителем, дIя поJtучениrI мунищапtulьноЙ УСЛГУТи

Щдя поlгуlениJI справки с места житеJьствq выписки из домой книги, справки с преды.цущего места

жительства:

1. !окумеrrгы, удостоверяющие лиtIность.

2. ,Щомовая книга.

!,гtя по.rгуlенLш справки о составе семьи:

1. Щокумеrrгы, удостоверяющие лшIность.

2. ,Щомовая,tшига.
З. ,Щокумеrrгы, подгверждающие родство всех членов семьи, зарегистрированньIХ пО

запрашиваемому адресу (паспорта, свидетеJъства о рождении, свидетельства о закJIючении

брака.)

Щtя поlгуlения справки с места жительства умершего на день смерги:

1. Щоrсумеrrг, удостоверяющий лшшость.
2. ,Щомовая книга.
З, Свидегельство о смерти (оршинал).

4, ,Щоrсумеrrгы, подгверждчlющие родство всех членов семьи, зарегистрированныХ пО

запрашиваемому адресу (свидчгельства о рождении дсгей, свидетельства о зашIючении брака).



Приложение J\Ъ3

Руководителю
исполнительного комитета

муниципального района
Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения

в документ, явJuIющийся результатом муниципальной услуги.
Прилагаю следующие документы :

1.

1
a
J.

В слуlае приIuIтиrI решения об отклонении заявления об исправлении техническоЙ ошибки

прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по аДресу:

Подгвержл€lю свое согласие, а также согласие представJuIемою мною лица на обработкУ

персональньж дitнньD( (сбор, систематизациIо, накоrrление, хранение, уточнение (обновление,

изменение), использование, расцространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование,

униtIтожение персончrльньD( данньDь а также иньо< действий,,необходимьD( дш обработки персонаЛЬнЬD(

данньж в palп4кax цредоставления муншIипальной усJryги), в том числе в автоматизированном режиме,

вкJIючЕuI приtulтие решений на I,D( основе органом предоставJuIющим муниципальную услугу, В цеJutх

предоставления муниципальной ус.iгуги.

Насто.шцим подгвержДаю: сведениrI, вкJIюченные В заявление, относящиеся к моей лшIности и

представJUIемому мною лIдц/, а также внесенные мною ни)ке, достоверны. Щокументы (копии

докумеrпов), припоженные к , заrIвлению, соOтветств},ют требованиям, установленНЫМ

законодательствоМ РоссийскоЙ ФедераrиИ, на момент цредсТавлениЯ за;IвлениJI этИ ДОЧ,']\,IеНТЫ

дейчгвиlгельны и содержат достоверные сведениJI.

,щаю свое согласие на )л{астие в опросе по оценке качества предоставленной йне

муt{ицип€rльной усrгуги по телефону:

()
(подпись) (Ф.И.О.)(дата)



Приложение Jф4

Блок-схема процесса предоставленшI муниципальной услуги

проект письма об
Проект письма

об отказе
выдаче при 0тсутствии

(сведений)

0тказа в приеме

предусмOтренн ых

2,8 напоящего Регламента.

исполкома

tBasт прOект

lри н&пичии

справки

}'твержденная

справка

(выписка) или

письмо об

0тказе в

выдаче

глава сельского пOселения

утверждает справку (выписку)

или itлсьмо об отказе в выдаче

Секретарь сеltьского

Исполколrа выдает заявителю

0б откщо Ь'вьiдаче ,



Приложение Nл5

(справо.пrое)

реквизиты дол}кностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и

осуществляющих контроль ее исполнения,

Каркаусского сельского исполнительного комитета Кукморского муниципального района

Совет Каркаусского сельского поселения Кукморского муниципального района

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполкома 8 (84364)
з2-|-22

Kark.Kuk@tatar.ru

Секретарь исrrолкома 8 (84364)
з2-I-22

Kark.Kuk@tatar.ru

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Глава 8 (84364)
з2-I-22

Kark.Kй@tatar,ru
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ПрЙложение Jt 2
к постановлению исполнительного
комитета Каркаусского сельского
поселенйя
от 01.10.2020г. Ns 10

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по свидетельствованию верности копий документов

и выписок из них

1. Общие положения

1.1. Настоящий администРативный реглalN,IенТ предостаВпениЯ муниципальной услуги
(далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муЕициfiальной услуги по
свидетельствование верности копий документов и выписок из них (далее - муниципЕrльнаrl

услуга).

1.2. Полуlатели муниципальной услуги: физические и юридические лица.
1.3. Муниципа_rrьная услуга предоставJUIется Каркаусским сельским исполнительным

комитетом Кукморского муниципЕIльного района Республики Татарстшt (далее - Исполком).
Исполнитель м}циципа_пьной услуги - Исполком.
1.3.1. Место нz}хождение исполкома: 422I|6, рТ, с. Каркаусь, ул. Ленина, д. 102.
График работы:
понедольник-пятница: с 8.00 до 17.00;
суббота, воскресенье: вьD(одные дни.
Время перерыва дJUI отдьжа и питtlния устанавливается правилами внутреннего трудового

распорядка.
Справочный телефон 8(884364) З2-|-22.
Проход по док}ментЕlм удостоверяющим личность.
1.3.2. Адрес сайта сельскогО поселениЯ на портаJIе Каркаусского муниципzlJIьного района в

информационЕо-телекоммуникационной сети <Интернет> (да-lrее сеть <Инiернет>):
(http :/&ukmor.tatarstan. ru) подраздел сельские по селения.

,1.З.З. Информация о муниципа_пьной услуге может быть полуrена:
1) посредством информационньD( стендов, содержаrцих визуальную и текстовую

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы с
заявителями;

2) посредством с ети кИнтернет> на сайте http : //kukmor.tatarstan. ru;
3) на Портале государственньIх и муниципаJIьных услуг Республики

tatar.ru,0 (да;lее - Региона_тlьный порта_п);
Татарстан (http ://uslugi.

4) на Едином портале государственньIх и муниципальньIх услуг (функций) (htф://
www. цоsusluцi.ruЛ(далее - ЕдинiIй портал);

5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на бумажном

носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается

специztлиСтом ИспоЛкома на официальном сайте муниципального района и на информационньIх,
стендах в помещенилr Исполкома дJuI работы с заlIвитеJuIми.

1.4. Предоставление муниципальноЙ услуги осуществJUIется в соответствии с:
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Граждаrrским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.1|.1994 Ns5l-ФЗ

(даlrее - ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, о5.12.1994, J\ъ32, сЁ.3301);

налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) ОТ 05.08.2000 Nsl17-ФЗ

(да-гrее - нк рФ) (Собранле законодательства рФ, 07.08.2000, N932, ст.3340);

основами законодательства Российской Федерации о ноТарИаТе ОТ 11.02.1993 Ns 4462-1

(дапее - Основы) (Ведомости СНщ и ВС РФ, 11.03.1993 Jt10, ст.357);

Федеральным законом от 06.10.2003 Ns131-ФЗ кОб общих приЕципах организации

местного самоуправленIбI в Российской Федерации>> (дшrее - Федеральный закон J\ъ131-Фз)

(Собрание законодательства рФ, 06. 1 0.200з, Ns40, ст,З822);

Федеральным законом от 27.0,7.2010 ]ф 210-ФЗ коб организации предоставления

государственньIх и муниципаJIъЕых усл}т) (далее - Федеральный закон ]ф210-Фз) (Собрание

законодательства РФ, 02.08.2010, Ns3 1, ст.4179);

приказом Минюста России от 29.06.2015 }{ъ155 <Об утверждении требований к формату

изготовлеНного нотариусоМ элекц)онНого документа) (да_пее - прика:l -]t155) (Официальный

иЕтернет-портi}л правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.06.2015);- 
прикtu}ом Минюста России от 27,12.2016 J\ъ3lЗ кОб утверждении Форм реестров

регистрации нотариальных действий, нотариальньж свидетельств и удостоверительньFх

надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления) (далее _

приказ J\ъзlз). (Официа-тlьный интернет-портал правовой информации http://wwrM.pravo.gov,ru,

30.12.2016);
приказом Минюста России от 06.06.2017 J\ъ97 кОб утверждении Инструкчии о порядке

совершения нотариальньIх действий главами местньIх администраций поселений и специаJIьно

уполномоченными должностными лицами местного самоуrтравления поселений, главами

местньIх адцrлинистраций муниципальньж районов и специально уполномоченными

должностными лицами местного саN{оуправления муниципаJIьньIх районов> (даrrее - приказ

Jф97) (Российская газета, J\b1 33, 2|.06.20t7);

прикчвом Федера_пьного казначейства от 12.05.2017 Jфllн коб утверждеЕии порядка

ведениlI государстВенной информационной системы о государственЕых и муниципальньIх

платежах (далее прикЕ}з llH) (Официальный интернет-портал правовоЙ информациИ

http ://www.pIavo. gоч. ru, 25 .07 .20Т7 );
Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 J\ь45-зрТ ко местном саI\dоуправлении в

Республике Татарстан> (Республика Татаротан, Jrlb 1 5 5 - 1 5 6, 03 . 0 8. 2004) ;

Уставом Каркаусского сельского поселения Кукморского муниципального района

республики Татарстан, приIlятого Решением Совета Каркаусского сельского поселения

Кукморско"о *у""ц"паJIьного рйона от 01 апреля 2015 года Nч 14 (далее - Устав).

Положением Каркаусского сельского исполнительЕого комитета Кукморского

муниципального рйона Республики Татарстан оТ 24.01.2006г. N91 (с изменениями от

29.05.2015г. Nэ2З, утвержденньм Решением Совета Каркаусского сельского поселения

КукморскОго муниципаJIьного района (далее - Положение об ИК).

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термиIlы и определениrI:

K9пLUI документа - документ, полностью воспроизводящий информацию подлинника

доiумента и его внеШние призНаки, не имеющиЙ юридической силы;

документ - материальньй Еоситель с зафиксированной на нем в любой форме информачией в

виде текста, звукозаписи, изображения и (или) их сочетаIIия, которыЙ имееТ реквйзиты,

позвоJU{ющие его идентифицировать, и предназначен дJUI передачи во времени и в пространстве в

цеJUIх общественного исrrользовtшия и хранения;
вьшиска - воспроизведеЕие части документа, например,

клиента показывает состояние счета на определенную дату,
выписка из банковского счета,
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техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическztя или арифметическаlI

ошибка либо подобная ошибка), допущеннаJI органом, предосфвJUIющим мунициrrальнуЮ

услугу, и приведшая к несоответствию сведений, внесенньж в документ фезультаТ
муниципаЛьной услуГи), сведенИям в докуМентах, на осЕовании которьж вносились сведения.

в настоящем Реглdменте под зtIявлением о предоставлении муниципаJIьной услуги (да_шее -

заявление) понимается устное обращение.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий), требования к порядку их выполнения, в ,hoM числе особенности

выполнеНия адп{инИстративнЫх процедур (действий) в элекiронной форме

3.1. описанйе последовательности действий при предоставлении муниципальной

услуги

3.1.1. Предоставление муниципшtьной услуги вкJIючает в себя след},ющие

процедуры:
1 ) консультирование заявитеJuI;

2) принятие и регистрация зtulвления;

3) подготовка и вьцача результата муниципальной услуги;
з,|.2.Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной

услуги представлеЕа в приложении Ns2.

З.2. Оказание коЕсультаций зzuIвителю

з.2.I. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком дJUI получения

консульт4rIий о порядке полуIения муниципальной усл},ги.
секретарь, отвечающий за совершение нотариальньIх действий, осуществляет

(далее - секретарь) осуществJUIет консультирование заJIвителя, в том числе по составу,

форме и содержанию докумgнтации, необходимой для IIоJIг{ения муниципальной услуги
и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка З€UIВлеНИЯ.

Процедура, устанавливаемаrI настоящим пунктом, осуществJUIеТся В ДеНЬ

обрацения заявитеJIя.
Результат процедуры: консультации, заI\4ечания по составу, форме и содержанию

предстЕIвленной документации.

3.3. Принятие и регистрация заявления

3.з.1, Заявитель лично, через доверонное лицо подает письмеЕное дибо в

электронной форме заlIвление о предоставлении муниципальной услуги и представляет

документы в соотвотствии с пунктом 2.5 настоящего Реглull\4енТа в Исполком.

, При поступдении заявJIения в электронной форме должностное лицо Отдела,

ответственное за прием заявлений:
а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного документооборота,

при этом зtlявлению присваиваются статусы <Принято ведомством) или кВ обработке>о

что отражается в <<Личном кабинете> Региона,lьного портала;
б) проверяет соблюдение условий действительности электронноЙ поДПиСи,

11осредством обраrцения к Единому порталу (в случае, если з€lявителем представлены

электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной

электронной подписью).
В случае если в резуJIьтате проверки усиленноЙ квалифицированной электронной

подписИ не вьUIвлено несобшодение условий ее действительности, должностное лицо

Отдела направляет заявителю указаЕным в зЕUIвлении способом не позднее рабочего дЁя,

следующего за днем поступления заr{вления в Отдел, уводомление о поступлении

заrIвления, содержащее входящий регистрационньй номер заJIвления, дату получения

заJ{вления, перечень наименований файлов, представленньтх к нему документов, дату

получениrI результата мунициrrirльной услуги.
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В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной
подписи вьuIвлено несоблюдение условий ее действитепьffости, должностное лицо
Отдела: {

тrринимает решение об отказе в приеме документов, tIоступивших в электронноЙ

форме;
направляет зrUIвителю уведомление о принятом решении в электронной форме с

указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 0б.04.2011 ]ф 63-ФЗ (Об

электронной [одписи)), которые послужили основанием дJuI его принJIтия. Такое

уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписЬЮ

доджностного лица Отдела, регистрируется в системе электронного документооборота и

направJuIется способами, }казанными в пункте 9 Правил использования усиленной
квшlифицированной электронной подписи при обращении за полrIениеМ
государственных и муниципЕIльньD( услуг, утверждонных постtшовлением Правительства
Российской Федерации от 25.08.20]12 J\Ъ 852.

З .З,2. Секретарь осуществJu{ет:

установление личности заявителя ;

проверку полЕомочий заявителя (в слуrае действия по доверенности);
проверку нttлиtмя док}ментов, предусмотренньIх пунктом 2.5 настоящего

Регламента;
проверку соответствия IIредставленных документов установленным требовалиям

(надлежалцее оформление копий документов, отсутствие в документах поДчисТок,

приписок, зачеркнутьж слов и иньIх не оговоренньж исправлений).
В слуrае отсутствия замечаний секретарь осуществJuIет:
прием и регистрацию заlIвления в специальном журнале;
вручение заrIвителю копии заlIвления с отметкой о дате приема док}ментов,

присвоенном входящем номере, дате и времени испоJIнения муниципальной услуги.
В слуrае наличия оснований дJuI отказа в приеме документов, предусмотренных

пунктом 2.8 настоящего РеглаN{еЕта, специалист Исполкома, ведущий прием док}ментов,
уведомJuIет заlIвителя о наличии препятствий для регистрации зtUIвления и возвращает
ему документы с письменным объяснением содержания вьuIвленных недостатков в

представленньIх док}ментах.
Результат процедур: rтринятое и зарегистрированное заявление или возвращенные

з'UIвитеJIю документы.

, 3.4. Подготовка и вьцача результата мунициIIаJIьной услуги

З.4.|. Секретарь после регистрации змвления осуществJIяет:
проверку сведений, содержащихся в документах, rrрилагаемых к заJIвлению;

проверку наличия оснований для отказа в предоставлении услуги,
предусмотренных пуЕктом 2.9 настоящего Реглаллента.

В слrIае наJIи.Iия оснований дJuI отказа в предоставлении услуги секретарь
исполнительного комитета извещает заjIвителя о причинах отказа и осуществляет
процедуры, предусмотреннще пунктом 3.5 настоящего Реглrlп{онта.

В слуrае наличия оснований дJuI отложения совершения нотариального деЙствия
секретарь исIIолнительного комитета осуществляет процедуры, предусмотренные
пунктом 3.5 настоящего Регламента.

В случае отсутствия оснований дJuI отказа в продоставлении муниципальноЙ

услуги сIIециалист:
проверяет правильность оплаты за совершение нотариаJIьньIх действиЙ;
сличает копию документа или выписку из него с подлинником документа;
свидетельствует верность выписки, копии документа;
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ставит подпись, оттиск печати исполЕитедьного комитета поселения с

изобрtuкением государственного герба Российской Федерации1

регистрирует совершенное нотариальное действие в реестре для регистрации
нотариальньтх действий;

возвращает Заверенные документы заявителю.
Процедуры, устанавливаемые пунктtII\{и з.З -з.4 настоящего Регла:rдента,

осуществJuIются в течение 15 минут с момента регистрации заявления.

результат процодур: нотариально удостоверенные копии документов или выIIиски,

переданные заявителю.
з.4.2. СекретарЬ в слуIае принятиЯ решениЯ об отказе в предосТавлении услуги

выносит постaшовление об отказе в совершении нотариatльных действий. Постановление

направJUIется заlIвителю по почте.
при выборе заlIвитеJuI способа полyIениJI результата в электронном виде

направJU{ет заlIвителю результат муниципальной услуги в форме электронного документа.
Процедуры, устаIIавливаемые настоящим пунктом, осуществJUIются не позднее

пяти дней с момента обращения заlIвитеJuI за предоставлением услуги.
результат процедур: постановленио об отказе в совершении нотариальньж

действий, направленноо заJIвителю.

3.5. Отложение совершения нотариi}льного действия

з.5.1. Секретарь может отложить совершение нотариального действия в случае:

необходимости истребования дополнительньIх сведений от физических и

юридических лиц;
напрztвлениrl документов на экспертизу;
необходимости запросить заинтересованных лиц об отсlтствии у них возражений

против совершения этих действий.
СекротарЬ извещаеТ заявитеJIЯ об отложении соверШения нотариальЕого действия.
Процедуры, устаIIаВливаемые настоящим пуIIктом, осуществJUIются в день

обращения зiulвителя.
Результат процедур: извещение зЕUIвителя об отложении совершеЕия нотариального

действия.
з.5.2. Секретарь после принятия решения об отложеЕии совершения нотариального

действия готовит запрос, необходимый для получения дополнительньD( сведений, и

напрi}вJIяот в соответствующий орган или заинт9ресованному лицу.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJUIются не позднее

пяти дней с момента обращения заIIвитеJIя.

Результат гrроцедур: запрос) направленный в соответствующиЙ оргаН илИ

заинтересованному лицу.
3.5.3. СекретарЬ испоJIнительного комитета после поступления ответов на запросы

извещает заявитеJUI и предоставJUIет усJIугу в порядке, установленном пунктаJ\dи з.з. _ з.4
настоящего Реглаruента.

3.6. Исправление те4нических ошибок.

3.6.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся

результатом муниципальной услуги, зшIвитель представпяет в Исполком:

з€}явление об исправлении технической ошибки (приложение Nч1);

документ, вьцанный заrIвителю как результат муниципальной услуги, в котором

содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическ),ю силУ, свидетельствующие О ЕалитIиИ

технической ошибки.
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Заявление об исправлении технической ошибки ч сведениJIх, укaванньгх в

документе, явJuIющемся результатом муниципапьной усjrуги, подается зtuIвителем

(уполномоченнБIм представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с
использованием ?дектронной почты), либо через единый портqл государственньIх и
муниципальньIх услуг или многофункциона_шьный центр предоставления государственных
и муниципапьньтх услуг.

З.6.2. Заллеститель руководителя Исполкома осуществляет прием заявления об
исправлении технической ошибки, регистрирует заjIвление с приложенными

документalN4и.

Процедура, устанавливаемffI настоящим пунктом, осуществJuIется в течение одного

дня с момента регистрации змвдения.
Результат процедуры: rrриIIятое и зарегистрированное заJIвление.

З.6.З. За:rлеститепь руководитеJuI Исполкома рассматривает документы и в цеJuIх
внесения исправлений в док}мент, являющийся результатом услуги, осуществJuIет

процедуры, предусмотренные пунктом З.4 настоящего Регламента, и вьцает
исправленный документ зzuIвителю (уполномоченному представителю) лиIшо под роспись
с изъятием у зtuIвитеJuI (уполномоченного представителя) оригиIIала документц в котором
содержится техническая ошибка

Процедура, устанавливаемаjI настоящим пунктом, осуществляется в течение трех

дней после обнаружения технической ошибки или полг{ения от любого
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результат процедуры: вьцанный (налравленньй) з€u{вителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. КонтроJIь за полнотой и качеством предоставления муниципыIьной услуги
вкJIючает в себя вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку
решений на действия (бездействие) должностньIх лиц органа местного счtмоуправления.

Форма:rли KoHTpoJuI за соблюдением исполнения административньIх процедур
явJUIются:
, 1) проверка и согласование проектов док}ментов по предоставлению

муниципальной услуги. Результатом проверки явJшется визирование проектов;
2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольньж проверок соблюдения

процедур rrредоставления муниципальной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании

полугодовьтх или годовьIх планов работы органа местного саI\,{оуправления) и
внеплzlновыми. При tIроведении tIроверок моryт рассматриваться все вопросы, связанные
с предоставлением муницfiальной услlти (комплексные проверки), или по конкретному
обращению заJIвитеJшI.

В целях осуществлеIIиJI KoHTpoJuI за совершением действиiа лри предоставлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представJuIются
справки о результатах предоставления муниципаJIьной услуги.

4.2. Текущий концоль за соблюдением последовательноGти действий,
определенных административными процедурами rrо предоставлению муниципальной
услуги, осуществляется руководителем Исполкома.
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4.З. Перечень должностIIьD( лиц: осуществJшIюпIих текущиЙ конТрОЛЬ,

устtшавлИваетсЯ положениямИ О структурньЖ подрtшдеJiениях органа местного
саN,Iо)rправления ц должностными реглап,Iентами.

По результатам гIроведенных проверок в случае выявления нарушениЙ ШРаВ

заявителей виновные лица привл9каются к ответственности" в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
4.4. Руководитель органа местного сttN{оуправления несет ответственность За

IIесвоевремеЕIIое рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель органа местного саN4оуправления несет ответственность за

несвоевременное и (или) ненадлежащее выrrолнение административных действий,

указанньIх в разделе 3 настоящего Реглаrrлента.

,Щолжностные лица и иные м)циципальные служащие за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципа_ltьной

услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.
4.5. Контроль за предоставлением муниципtшьноЙ услуги со стороны граждан, их

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности

органа местного сап{оуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения

полной, актуальной и достоверной информачии о порядке rrредоставления муниципа.пьной

услуги П возможности досудебного рассмотреЕия обращений (жа.шоб) В ПРОЦеССе

предоставления муниципальной услуги.

5. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услуцо а также их
должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжа_шование в досудебном
порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих в предосТаВлении

муниципЕrльной услуги, в Исполком или в Совет муницитrt}льного образования.
Заявитель может обратиться с жа-побой, в том тIисле в следующих случаJIх:

1) нарушение срока регистрации зtшроса зilIвитеJuI о предоставлении

м}циципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заJIвитеJIя документов, не продусмотренньIх нормативными

правовыми актаN{и Российской Федерации, Республики Татарстан, КУкморского
муниципального района дJIя предоставления муниципЕrльной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики ТатарСТаН,

Кукморского муниципального района для предоставления м}циципаJIьноЙ услуги, У
заjIвитеJUI;

5) отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги, если основаниJI отказа не

предусмотреньт федерiulьными зzжонами и принятыми в соответствии с ниМи иныМИ

нормативными tIравовымц актаI\4и Российской Федерации, Республики Татарстан,

Кукморского муниципшьного района;
6) затребование от заJIвителя при предоставлении муниципальноЙ услуги платы, не

предусмотренной нормативными правовыми актаJ\4и Российской Федераrдии, РеспУблиКИ

Татарстан, Кукморского муниципаJIьного рйона;
7) отказ Исполкома, должностного лица Исполком4 в исправлении ДопУщеННЬЖ

опечаток и ошибок в вьцЕшных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушеЕие установлеЕного срока таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка вьцачи докумецтов по резУлЬТаТаN{

предоставлениямуниципальной услуги; i



5l

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если осIIования

приостановления не предусмотрены федеральными законами Ёпринятыми в соответствии

с ними иными дормативными правовыми актами РоссийскоИ Федерачии, законами и

иными нормативными гIравовыми актаN{и Республики Татарстан) муниципаJIьIIыми

правовыми актами;
10) требоваЕие у заjIвителя IIри предоставлении муниципаJIьной услуги док}ментов

или информации, отсутствие и (или) недостов9рность которых не ука3ывались при

первоначальном откЕве в приеме документов, необходимьпr дJUI предоставлениЯ

,у"rц"rаrrьной услуги, либо в предоставлении муниципальной усJt)ти, за искJIючением

случаев, предусмотренньIх пуЕктом 4 части 1 статьи 7 Федера-гlьного закона J\ъ 210-Фз.

5.2. Жа;lоба подается в письменной форме на бумажноМ цосителе илИ В

электронной форме.
жалоба может быть направлена по почте, через мФц, с использованием

информационно-телекоммуникационной сети "интернет", официа_пьного сайта

КукмЪрского муниципального района (http:/lkukmor.tatafstan.ru), Единого tIортала

государственных и муницигIаJIьньD( услуг Республики Татарстан (htф://uslugi.tatal.ru0,

ЕдиногО портЕrла государстВенньIХ И м)циципальЕьIх услуг (функuий)

(htф://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жа-шобы - в течение пятнадцати рабочиХ дней сО дня ее

регистрации. В слу"rае обжа-rrования oTкtrзa органа, предоставJUIющего муниципальную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего мунициtIfuIIьную услугу, в приеме

документов у зiUIвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае

обжалования нар}.шениlI установленного срока таких исправлений - в течение IIяти

рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. Жа-lrоба должIlа содержать следующую информацию:

1) наимеНование органа, предостаВJUIющего услугу, должностного лица органа,

предоставJUIющего услугу, или муниципaльного служащего, решения и действия

(бездействие) которьж обжалуются;
2) фамилию, имl[, отчество (последнее: IIРИ ЕаЛичии), сведения о месте жительства

зчtявителя - физического лица либо наименоваЕие, сведения о месте нахождения зzlявителя

- юридического дица, а также Еомер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)

,п.о"роr"ой почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен

ответ заявителю;

, з) св9дения об обжа:rуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставJUIющего муниципЕIльн}.ю успугу, должностного лица органа, предоставJUIющего

муниципальную услугу, или муниципаJIьного служащего ;- 
4) доводы, на основаIIии которых заявитель не согласеЕ с решением и действием

(бездействием) органа, предоставJuIющего услугу, должностного лица органа,

предоставJUIющего услугу, или муниципЕrльного служащего,

5.5. К жалобе могуГ бытЬ IIриложенЫ копиИ документов, гIодтверждающих

изложенные в жалобе обстоятельства. В таком слу{ае в жалобе приводится перечень

прилагаемьтх к ней докуIvtецтов.
5.6. Жа-поба подписЫваотсЯ подавшиМ sе tlолуччrТелем мунИципЕlльнои услуги.
5.7, По результатам рассмотрения жалобы руководитель Исполкома принимает

одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены IIринятого решения,

исправпения допущенньD( органом, предоставJUIющим услугу, опечаток и ошибок в

вьцанньш в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежньж

средств, взимание которьж не продусмотрено нормативными прЕIвовыми актаI\{и

ръссийской Федерации, нормативными правовыми актапdи Республики Татарстан, а также

в иньIх формах; *
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2) отказывает в удовдетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решениfu, указанного в пУпкте 5.7

настоящего Реглалдента, заlIвителю в письменной форме и по желанию заявителя в

электронНой форме ЕаправJUIется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.

5.8. В сл)п{ае признания жалобы, подлежащеЙ удовлетворению, в ответе заJIвителю

дается ипформация о действиях, осуществJIяемых Исполкомом, в цеJIях

незамедлительного устранения выявленньж нарушений при оказЕIнии муниципальной

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
информаЦия о дадьНейшиХ действиях, которые необходимо совершить заявителю в цеJUIх

полуIениrI муниципЕrльной услуги.
5.9. В случае признания жа,чобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе

заявителю, дЕ}ются арryмеЕтированные разъяснения о причинах принятого решения, а

также информациrI о порядке обжалования rrринятого решеЕия.
5.10. В случае установления в ходе или по результатаN4 рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения или [реступления должностное
лицо, работник, наделенные rrолЕомочиями по рассмотрению жалоб, незilп.{едлительно

направJIяют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Приложýrшае Jtl

Руководителю
исполнительflого комитета

муниципального

района Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

сообщшо об ошибкео допущенной гrри оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить доIryщенЕую техническую ошибку и внести соответсТВУЮЩИе

измененIбI в документ, явJUIющийся результатом муниципальной услryги.
Прилагаю следующие документы:
1.

2,
nJ.

В случае.принятиr{ решения об отклонении заявления об исправлении техIIической

ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде зzшеренной копии на бумажном носителе почтовым отправлениеМ пО адресУ:

подгверждаю свое согласие, а также согласие цредставrIяемого мною JIица на

обработку персонаJIьньD( данньD( (сбор, систематизаIию, накопление, хранение, угоЧнение
(обновлетшrе, изменеr*rе), испоJIьзование, расцространение (в том tмсле передачу),

обезлптwtвштие, блокировulние, униЕIтожение персонаJIьньD( данньж, а также иньu< действий,

необходдлъж ддя обработки персонаJьньD( дчшньD( в paI!{Kax предоставлениJI м},ниципаrьной

ус.тгупа), в том числе в автоматизированном режиме, вкJIючаJI пришIтие решений на I,D( основе

органоМ цредоставJUIющ[п4 IчIуншц.шаJьнуЮ усJtугу, в цеjUD( предоставЛеНИrI rчtУНШщпаrьноЙ

усJIfги.
Настояrщлц подгверждЕlю: сведениrI, вкJIюченные в зЕuIвление, относflщ{еся к Моеи

JIиIIности и представJUIемому мною шцу, а также вносенные мною ниже, досТоВерны.

,Щокумеrrш (копшл документов), приложенные к заlIвлеЕию, соответствуют требов€lниrlм,

устtшовленным законодатеJъством Российской Федераrцдл, на момент представлешUI

зaU{влениrI эти докумекш действитеJIьны и содержат достоверные сведениrl

,Щшо свое согласие на гIастие в опросе по оценке качества предоставленнОЙ мне

]\{уIilш$тIаJьной усrгуги по телефону:

(')
(Ф.и.о.)(дата) (подпись)
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Блок-схема последоватедьности действий

Приложение Jф2

}

по предостtlвлению муницип€rльной услуги

соответствуют п.2.5

оснований,
п.2.9

Специалист Органа
Консультачия

в день обрацения

заявитель.
Подача запроса о предоФавлении
муниципальной уфуги и документов

,ата проверки комплектности
докумёнтов

Специалисг Органа
Уgгановление личности и проверка

документов
Спечиалиgг Органа

Возврачение документов
заявителю

1 5 минуг

Спечиалиfi Органа
Региfiрация заявления, проверка сведений

содержачихся в документах

Отсутствие оснований для отказа в
, предусмотренных п.2.

в
тата

,lчие оснований для отложе
нотариальных деййвий

Наличие

+

Специалиgг Оо.ar" ,

Совбршениёнотариальных l

Специалист Органа
Направление запросов

дейfiвий, выдача результата lуслуги 
l

3апросы направл9нные в
органиэачию или
физическому лицу,--' Нотариальнозаверенные

документы или подписи 
lвыданные заявитеJlю 
l

_--------=---х\ ,--ч 
-

Органиэация или
физическое личо ответ на

запрос

Ответ на запрос

Специалиm Органа
Подготовка и направление
постановления об отказе в

предоставлении услуги

постановление об отказе в
предоставлении

муниципальной услуги
направленное заявителю

предоФавлении
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l Приложение Jф3
' (справо,шое)

реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и
осуществляющих контроль ее исполнения,

Каркаусский сельский исполнительныЙ комитет Кукморског0 муниципального района

,Щолжность Телефон Электронньй адрес

Руководитель исполкома 8 (884364)
з2-|-22

Kark.Kй@tataT.ru

Секретарь исполнительного
комитета

8 (884364)
з2-|-22

Kark.Kuk@tatar.ru

Совет Каркаусского сельского поселения Кукморского муниципального раЙона

,Щолжность Телефон Электронньй адрес

Глава 8 (8843б4)
з2-|-22

Kark.Kuk@tatar.ru
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Приложение J\Ъ3 к постановлению
КаркауiФкого сельского
исполнительного комитета
от <<{L>> t 0 zOzOr. NэllQ

Административный регламент
по предоставлению муниципальной усJryги по удостоверению доверенностей

в Каркаусском сельском исполIlительном комитете КукморскЪго муниципального района
Ресгryблики Татарстан

1. Общие поло}кения.
1.1. Настоящий администРативньй РеГЛ€lП,IеНт предостаВления муниципальной услуги

(далее - Регламент) устаназливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по
удостоверению доверенностей, исключающих передачу полномочий по распоряжению
недвижимым имуществом (далее - муниципальнЕUI услуга),

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель).
1.з. Муниципа_lrьнаjl усJIуга предоставJUIется Каркаусским сельским исполнительным

комитетом Кукморского м}.ниципаJIьного района (да_пее - Исполком).
1.З.1. Место нtжождеIIие исполкома: 422116,рТ, с. Каркаусь, ул. Ленина, д. |О2,
График работы:
понедельник - пятница: е 8.00 ло 17.00;
суббота, воскресенье: вьIходные дни.
Время перерыва дJUI отдьтха и питаЕия устанавливается правилами внутреннего трудового

распорядка.
Справочньй телефон S(S4364) З2-I-22
проход по документам удостоверяющим личность.
1.З.2. Адрес сайта сельского поселения на портале Кукморского муниципального района в

информационно-ТелекоММУникационной сеТи кЙ"тернеr)) (далее _ сеТЬ кИнiернет>):
(http ://kukmor.tatarstar.ru) подраздел сельские поселения.

1.3.3. ИнфОрмациЯ о мунициПа_гtьноЙ услуге можеТ бЫТЬ пол1..тена:
1)посредством информационньD( стендов, содержащих визуальную

информацию о муниципaльной услуге, расrrоложенньж в помещениях Исполкома,
зtUIвителями;

информация на государственньIх языках Республйки Татарстан включает сведения о
муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпlнктах) 1.1, |.з.|,2,з,2.5,2.8,2.!о,2.II,
5. 1 настоящего Регла:rлента;

2) посредством сети кИнтернет> на сайте http:/lkukmor.tatarstan.ru;
3) на Порта-пе государственных и муниципальЕьD( услуг Республики Татарстан

(http://uslugi. tаtаr.rфi 0 (далее - Региона-пьньй порта;r);

услуг (фуrrкций) (http.ll

и текстовую
для работы с

- на бумажном

услуги размещается
на информационньD(

4) на Едином портале госУдарственньIх и м}.ниципальньIх
www. go susluqi. ru/) (да_llее * Единый порта_гr) ;

5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
при письМенноМ (в том числе в форме электронного документа) обращении

носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.4.Информация по вопросам предоставления муниципа-тlьной

специ€rпиСтом ИспоЛкома на официа-шьном сайте муниципального района и
стендах в помещениях Исполкома дJUI работы с зчUIвител,Iми.

1.4. Предоставление муниципirльной услуги dсуществляется в соответствии с:
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Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от З0.1|,|994 Jф5l-ФЗ (дшее

- ГрК РО) (СоОрание законодательства РФ, 05,|2,t994, N932, ст.З301);1"

НалоговыМ кодексоМ РоссийскОй ФедераЦии (частЬ вторая) от 05.08.2000 J\ь117_ФЗ (далее _

нк рФ) (Собрание законодательства рФ, 07.08.2000, Jф32, ст.3340);

основашrи законодательства российской Федерации о нотариате от t1,02,1993 м 4462_1

(далее - Основы) (Ведомости СНЩ и ВС РФ, 11.03.1993 Ns10, ст.357);- 
Федерtшьным законом от 06.10.200З J\ьl3t-ФЗ (об общих принципах организации

местного саN,tоуправления в Российской Федерации)) (далее - ФедеРшьный закон J\ьlзl-Фз)

(Собрание законодатеJъства рФ, 06. 1 0.2003, N940, ст.З822);

Федеральнышл законом от 2,7.о7.20]10 Ns 210_ФЗ коб организации предоставления

государственньIх и муниципаJIьньD( услуг) (далее - Федеральный закон J$210-Фз) (Собрание

.uпЬrодur.льства рФ, 02.08.2010, Jф3 1, ст,4179);

,,риказом Минюста России от 29.06.2ois llъtsS кОб утверждении требований к формату

изготовленного нотариусом электронного документа) (даrrее - приказ -]ф155) (Официа;rьный

интернет-портал rrрЙвоИ информации http ://www.pIavo. gоч.ru, З 0, 06,20 1 5 ) ;

'r,р"о*ошl минюста россии от i,l.tz.zotB Jфзlз коб угвержден"" 9:|y r:з::
регистрации нотариаjIьных действий, нотариальньIх свидетельств и удостоверительньш надписеи

на сделках и свидетеJьствуемых документах и порядка их оформления)) (далее - приказ N9313)

(Официшlьный,интернет-портал правовой информации http://www.pravo,gov,ru, 30,12,2016);

приказом Минюста России от 06.06.2017 Jtr97 <Об утверждении ИнстрlкчИи о порядке

соворшеЕиrI нотариальных действий глава.ми местных администраций поселений и специаJIьно

уполномоченными должностными лицами местного саI\dоуправления поселений, главами M9cTHbD(

Ьдrr"rarРаций м}нИципаJIьньIх районоВ и специаJIьно уполномоченными должностными лицами

местного с1II\{оуIIравлеIIия муниципальньD( рйонов> (далее - прикЕlз Ns97) (Российская газета,

Jфl3З, 2|.06.20|7);
приказом Федераrrьного казначейства от 12,05,201r,| Jrlbllн кОб утверждении IIорядка

веденрUI государственной информационной сист9мы о государственных и муниципальных

платежах (далее прикЕв 
- liH) (ОфициальныЙ интернет-ПортаJI правовоЙ информациИ

http ://www.pravo. gov. ru, 25 .07 .20|1 );

ЗаконоМ РЪспублиКи Татарстчш от 28.0,1.2004 ]ф45-зрт <О местном самоуправлении в

Республике Татарстан> (Республика Татарстан, JФ 1 5 5- 1 5 6, 0з.08.2004) ;

Уставом Каркаусского сельского поселения Кукморского муниципального района

республики Татарстан, IIринятого Решением Совета Каркаусского сельского поселения

КукморскО.о *уr"ц"папьЕого района от 01.04.2015 J\ъ 14 (далее - Устав),

Цоложением Каркаусского сельского исполнительного комитета Кукморского

муниципального района Республики TaTapcTarr от 24.01.2006 N91 (с изменениями от

Zq,оS.ZоtSг. JФ2з), утвержденным РешениЪм Совета Каркаусского сельского поселения

Кукморско.о onу""ц"rr-i"оrо района (да_пее - Положение об ИК).

1.4. В настоящем Регламенте испоJIьзуются следующие термины и определения:

ДоВеренностЬЮприЗнаетсяписьМенноеУполноМоЧие'ВыДаВаемоеоДЕиМлицоМДрУгоМУ
лицу для представительства r1еред третьими лицами, Письменное уполномочие на совершение

сделки представителом может, быть представлено представляемым непосредственно

соответствующему третьему лицу,

удаленное рuбо.ra" место многофункционального центра предоставления государственньIх

и муниципальЕьD( услуг - территорйurо обособленное структурное подразделение (офис)

мноiофункциональЕого центра 1rредоставления государственньж 1 муниципальньIх услуг,

созданное в городсКом илИ сельскоМ rrоселения муницитrального района (городского округа)

республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности

многофункциоЕальньD( центров предоставлеЕия государственньD( и муниЦипальIIьD( услуг,

утвержденньIх постановлением Правительства Россииской Федерации от 22,|2,2012 N91376 (об,

уruфй."ии Правил организации деятельности многофункциональных центров IIредоставления

государственньIх и муниципЕlльньD( услуг);
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техническаJI ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическаrI

ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предост.шляю,tцим муниципальЕую усдугу,
и 11риведшilI к несоqтветствию сведений, BHeceHHbIx в док}мент фезультат м)циципальной

услуги), сведениям в документах, на основании которых вносились сведения.
В настоящем РеглаМенте под заrIвлеItием о rrредостttвлении муницип€}льноЙ услуги (далее -

заявление) понимается устное обраrlIение.
В настоящем Регламенте под заJIвлеЕием о предоставлении муниципальной услуги (далее -

заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (п.2 ст.2 Федерального
закона от 27.О7.2010 J\Ь210-ФЗ). Заявление заполняется в произвольной форме, по образцУ

утвержденному постановлением Исполком а или на стандартном бланке.
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{

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процед{ур

(действий), Т,ребования к порядку их выполнения, в том чи,сле особенности

выполпения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. описание последовательности действий при предоставлеЕии мунициIIаJIьнои

услуги

з,1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

процедуры:
1 ) консультироваIIие зшIвитеJшI;

2) принятие и регистрация заlIвления;

з) пълготовка И вьцача результата муниципальной услуги;
з.|.2.Блок-схема IIоследовательности действий по предоставлению мунициIIальнои

услуги представлена в IIриложении JФ2,

3.2. Оказание консультаций зчu{вителю

э.2.I.Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком дJUI полrIения

консультаций о порядке полуIения муниципальной услуги,- 
Секретарь Исполкома осуществJIяет консультирование заявитоJIя, в том числе по

составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной

yany* 
",rр" "еоб"одимости 

оказывает помощь в заполнении бланка заJIвления,

ПроuедУРа'УсТанаВлиВаеМаянасТояЩиМпУнкТоМ'осУщgсТВJUIеТсяВДенЬ
обрапIения заявитеJUI.

Результат тtроцедуры: консультации)

IIредставленной документации.

замечания по составу, форме и содержанию

3.3. Принятие и регистрация заJIвления

3.з.1. Заявитель лиtIно подает письменное заJ{вление о совершении нотариаJIьньD(

действий тrо удостоверению доверенностей и представляет документы в соответствии с

пунктом 2.5 настоящего РеглаN4ента в исполнительный комитет сельского посепения,

З .З .2. Секретарь Исполкома осуществJUIет:

установление личности з!UIвитеJш;

tIроверкУ полномочИй заявителя (в случае действия IIо доверенности);

проверкУ ншIиtмЯ док}ментов, предусмоТренньтх пунктом 2,5 Еастоящего

Реглаruента;
проверкУ соответстВия представленных документов установленным требоваrrиям

(надлежащее Ьбор*о""ие копий док)ментов, отсутствие в докумеЕтах подчисток,

приписок, зачеркн},тьIх сJюв и иньIх не оговоренных исправлений),

в случае отсутствия замечаний секретарь Исполкома осуществrulет:

прием и регистрацию заявления в специальном журнале;

вру{ение заlIвителЮ коIIиИ зш{влениЯ с отметкОй о дате приема документов,

присвоеЕНом входяЩем номере, д&т9 и временИ исIIоJшенИя муниципальной услуги,

В слrIае налитмя оснований дJUI отказа в приеме документов, предусмотренньк

пунктом 2.d настоящего Регламента, секретарь Исполкома, ведущий прием документов,

уведомJUIет заявитеJUI о наJIичии шреIIятствий для рогистрации заJIвления и возвращает

ему док)rмеЕты с письменным объяснением содержаЕия вьUIвленньIх недостатков в

представленньIх док}м ентах
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Результат процедур: принятое обрыцение грa.rкдаЕина или возвращенные

ЗаJIВИТеЛЮ ДОКУМеНТЫ l

. З.4. Подготовка и выдача результата муниципальноЙ УслуГИ

3.4. 1 . Секретарь Исполкома после регистрации заlIвления осуществляет:
проверку сведений, содержащихся в документах, прилага9мых к змвлению;
проверку наличия оснований для отказа в предоставлении услуги,

предусмотренньIх пуЕктом 2.9 настоящего Регламента.
В случае наJIичия оснований дJUI откrва в IIредоставлении услуги заN{еститель

руководитеJUI исполнительного комитета извещает зЕUIвитеJUI о причинах oTкttзa и

осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента.

В случае наJIичия оснований дJUI отложениrl оовершения нотариirльного действия
секретарь Исполкома осуществJUIет процедуры, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего

реглаlrлента.
В слуrае отсутствия оснований дJUI отказа в предоставдении муниципальной

услуги секретарь Исполкома:
проверяет правильность оплаты за совершение нотариЕrльньrх действий (пут9м

направления в электронной форме посредством системы межведомственного

электронного взаимодействия заrrроса о предоставлении сведений о госпошлине).

Процедуры устанавливаемые пунктаI\,{и з.з-з.4, осуществJUIются в течении з0
минуt с момента обращения заrIвитеJuI.

Результат процедур: нотариальное удостоверение доверенности.
з.4.2. Секретарь Исполкома в случае принятия решениrI об отказе в предоставлении

услугИ выносиТ постановление об отказе в совершении нотариальньтх действий.
Постановление направJIяется заявителю по почте.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJuIются не ПОЗДНее

пяти дней с момента обращения заJIвителя за предоставлением услуги.
результат rrроцедур: постановление об отказе в совершеЕии нотариальньгх

действий, наrrравленное заявителю.

З.5. Отложение совершения нотариаJIьного действия

3.5.1. Секретарь Исполкома может отложить совершение нотариального действия в

"'"u'""обходимости истребования дополнит€Jьных сводений от физических и

юридических лиц;
направления документов на экспертизу;
необходимости запросить зчtинтересованIIых лиц об отсутствии у них возражений

против совершения этих действий.
Секретарь Исполкома извещает за;IвитеJIя об

нотариального действия.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJIяются В ДеНЬ

обращения зtuIвитеJuI.
Результат процедур: извещение заJIвитеJUI об отложении совершения нотариального

действия.
з.5.2. Секретарь Исполкома после принятия решения об отложении совершения

нотариального действия готовит запрос, необходимыЙ для пол)п{ения дополнительньIх
сведений, и направляет в соответствующий оргап или заинтеросовчшному лицу.

Прочелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJUIются не позднее

пяти дней с момента обращения зtuIвитеJuI.

отложении совершения



Результат процедур:
заинтересованному лицу.

5з

запрос, направленный в соответствующий орган или

3.5.3. Секретарь исполнительного комитета после поступления

извещает заJIвителя и предоставляет услугу в порядке, установленном

ответов на запросы
пунктами З.З. - З.4

настояIцего Реглалцента.
3.6. Предоставление муниципальной услуги через мФц, удаленное рабочее место

мФц.
МуниципаJIьнЕIя услуга в МФЩ, удzrленных рабочих MecTutx мФЦ не

предоставJUIется.
3.7. Исправление технических ошибок.

з.7.t. В случае обнаружеНия техЕиЧеской ошибкИ в документе, явJUIющемся

результатом муниципатrьной услуги, змвитель представJuIет в Исполком :

заrIвление об исправлении технической ошибки (приложение JФ1);

документ, вьцанный зЕUIвителю как результат муницигlальной услуги, в котором

содержится техническая ошибка;

ДокУМ9нТы,иМеюЩиеюриДиЧеск}'юсилУ'сВиДеТелЬсТВ}.ющиеоналичии
технической ошибки.

,заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, }казанных в

документе, явJIяюЩемся резУльтатоМ муниципальной услуги, подается заJ{вителем

(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с

использоВанием электронной почты), либо через единый r1ортчrл государственньIх и

муниципальных услуг или многофункциональньй центр предоставления

государственных и муниципаJIьньD( услуг.
з.7.2., Секретарь ИсполкоМа осущесТвJIяеТ приеМ заявления об исправлении

технической ошибки, регистрирует з€UIвJIение с приложенными документаNIи,

Процедура, устанавливаемая настоящим пуIIктом, осуществJUIется в течение

одного дня с момента регистрации зш{влеЕия.

результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.

з,7.з. Секретарь Исполкома рассматривает документы и в цеJIях внесения

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры,

предусмотренные пунктом з.4 настоящего Регламента, и вьцает исправленньй

, документ заJIвителю (уполномоченному представителю) лично под росписъ с изъятием

у заJ{вителя (уполномоченного представителя) оригинала документц в котором

содержится техническая ошибка.

процедура, устанавливаемаlI настоящим пунктом, осуществляется в течение

трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого

заинтересовttнного JIица зiu{вления о допущенной ошибке,

результат процедуры: вьцанный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления мунициIIалuпой y"ny.,

вкJIючает в себЪ вьUIвление и устранение нарушений прав заявителей, проведение

проверок соблюдения процедур 1rредоставления муниципальной услуги, подготовку.

решений на действия (бездействие) должЕостных лиц органа местного саN{оуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административньIХ процедуР

являются:
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1) проверка и согласование проектов документов tlo предоставлению

муниципальной услуги. Результатом проверки явJIяется визифваIIие проектов;

2) провqдимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

З) провеление в устаноВленшом порядке контрольньD( гIроверок соблюдения

процед)р предосiавления муниципальной успуги.- 
Контрольные проверки мог}"т быть плановыми (осуществляться на основании

полугодовых иJм годовых rrланов работы органа местного само,управления) и

внеплановыми. При проведении проверок моryт рассматриваться все вопросы, связанные

с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному

обращению заявитеJIя.
В целях осуцествления KoHTpoJUI за совершением действиЙ при предоставлении

муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются

справки о резудьтr}тах предостчtвления муЕиципальной услуги.
4.2. ТекучиЙ контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ,

определенньж административными процед)рtlми по предоставлению муниципальной

услуги, осущоствJUIется руководителем Исполкома.
4.з: Перечень должностньD( ЛИЦэ осуществJUIющих текущий контроль,

устанавливается положениями о структурньж подразделениях органа местного

самоуIIравления и должностными регламентами.
По результатаN.{ проведенных проверок

заявителей виновные лица привлекЕlются к

законодательством Российской Федерации.
4.4. Руководитель органа местного сalNlоуправления несет ответственность за

несвоевременное рассмотрение обращений заJIвителей.

рlководитель органа местного самоуправления несет ответственность за

несвоевремецное и (или) ненаддежащее выполнение административных действий,

ука:}анных в разделе З настоящего Регламента.

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществJIяемые) в ходе предостttвления муниципа-шьной

успуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их

объединеНий и организаций, осуществJUIется посРедством открытости деятельности при

предоставЛении мунИципальноЙ услуги, поrryчениЯ полной, актуальной и достоверной

информации о порядке предоставления муниципыIьной услуги и возможности

,дофебно.о рч..*оrрения обращений (жа;rоб) в процессе предоставления муниципа,тьной

услуги.

5..Щосулебный (внесудебныЙ) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную Услуц, а также их

должностных лиц, муниципальных сJryжащих
5.1. Полуlатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном

11орядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих в предоставлении

муниципЕrльной услуги, в Испопком или в Совет муниципЕUьIIого обраa}ования,

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаJIх:

1) нарушение срока регистрации запроса заJIвителя о предоставцении

мунициIIальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) трьбование У заявителя док}ментов или информации либ0 осуществления

действий, предстЕшление или осуществление KoTopbD( не предусмотрено нормативными

правовыми актами Российской Федерации, Респубпики Татарстан, Кукморского

муниципt}льного района для предоставл9ния муниципальной услуги;

в случае вьu{вления нарушений прав
ответственности в соответствии с
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4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми акт€lп4и Российской Федераций, Республики Татарстан,
Кукморского муниципаJIьного района для предоставления м}.ниципЕIльной услуги, у
змвитеJUI;

5) отказ в предоставлении мlъиципальной услуги, если ,основчlния отказа не
предусмотрены федерчшIьными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актаI\,Iи Российской Федерации, Республики Татарстан,
Кукморского м}циципального района;

6) затребование от зtulвителя при предоставлении м}.ниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актаI\{и Российской Федерации, Республики
Татарстан, Кукморского муниципшIьного района;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исшолкомq в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в вьцilнньIх в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостаIIовление предоставлеЕия муниципальной услуги, если основания
приостtlновления не предусмотрены федеральными законЕlп,{и и приIuIтыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актаNdи Республики Татарстан, муниципальными
правовыý{и ЕжтatN{и;

10) требование у заrIвителя при предоставлении муниципальной услуги док}ментов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимьпс дJuI предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
случаев, предусмотренньIх пунктом 4 части 1 статьи 7 Федера;rьного закоЕа от 27.07.20|0
]ф 210-ФЗ кОб оргшlизации предоставления государственных и м}.ниципальньIх услуг>.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной

форме
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальнlто услугу, муниципального
служаIцего, руководитеJuI оргЕIна, предоставJIяющего муниципЕIльную усJIугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использовчIнием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта
Кукморского муниципаJIьного района (http://kйmor.tatarstan.ru), Единого портаJIа
государственньж и муниципальньж услуг Республики Татарстан (http://uslugi,tatar.ru/),
Единого портала государственньIх и м}.ниципальнъIх услуг (функций)
(http:i/www.gosuslugi,ru/), а также может быть принята при личном приеме заJIвитеJuI

5.3. Срок рассмотрения жшlобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее

регистрации. В слl^rае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальн},ю

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме
документов у зЕuIвителя либо в исправлении допущенньIх опечаток и ошибок или в случае
обжалования нарушения у.становленного срока таких исправлений - в течение пяти

рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставJuIющего услугу, должностного лица органа,

предоставJuIющего услугу, или муниципаJIьного служащего, решения и действия
(бездействие) которьтх обжа_ltуются;

2) фшлилию9 имя, отчество (последнее - rrри наличии), сведения о месте жительства
заявитеJIя - физического лица либо наименование, сведения о месте нчlхождения заявителя
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
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9лектронной почты (при ншrичип) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен

ответ заJIвителю;
3) сведрния об обжаllуемьгх решениях и действиях (безлействии) органа,

предоставляющего муниципальшую услугу, должностного пица органа, предостa}вляющего

муниципальн}.ю уелугу, или муниципшIьногQ служащего ;

4) доводы, на основании которых заlIвитель не согласен с решением и действием
(бездействием) оргаЕа, предоставляющего услугу, должностного лица органа,

предоставJUIющего услугу, или муниципальIIого служащего.
5.5. К жа_побе могут быть приложены копии документов, подтверждающих

изложенные в жа.irобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится IIеречень

прилагаемьпr к ней документов.
5.6. Жшоба подписывается подавшим ее rrолучателем муниципальной услуги.
5.7. По результатаIvI рассмотрения жа.гrобы руководитель Исполкома (глава

сельского поселеЕия) принимает одно из след),ющих решений:
1) уловлетворяет жа_побу, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления доIIуЩенных оргtшом, предостЕшJUIющим услугу, опечаток и ошибок в

вьцанных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных
средств, взимание которьж не предусмотрено нормативными правовыми актап{и

российской Федерации, ЕормативЕыми правовыми актilми Республики Татарстан, а также

в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного В наСТОЯЩеМ

пункте, зiUIвителю в письменной форме и по жедitнию зЕIявитеJIя в электронной форме
направJUIется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жа-побы.

в слуrае признания жа-rrобы подлежащей удовлетворению в ответе зtu{вителю дается
информация о действиrIх, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную

услугу, в цеJUIх незамедлительного устранения вьUIвленных нарушений при оказании

муниципаJIьной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и

указывается информачия О да_пьнейших действиях, которые необходимо совершить

зшIвителю в цеJuD( полуIения муниципальной услуги.
В слуrае признания жа_побы не подлежащей удовлетворению, в ответе заlIВителЮ,

даются аргументированные рtхlъяснения о IIричинах приIIятого решения, а тЕIкже

информация о порядке обжалования принятого решениJI.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа_побы

}ризнаков состава административного правонарушения или преступления должностное
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, ЕезаN4едлитеJlьно HaпpaBJUIeT

имеющиеся матери.}лы в органы прокуратуры.
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Приложение JФl
;\

Руководителю
исполнительпого комитета

муниципального

района Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщшо об ошибке, допущенной при оказаЕии муниципшrьной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведеЕия:

Прошу исправить доIryщенную техническую ошибку и внести соответствующие

измененшI в документ, являющийся результатом мунициIIаJIьной услгlти.
Прилагаю след},ющие докр,Iенты :

1.

2.

J.

в слуrае принrIтия решениrI об отклонении заlIвления об исправлении технической

ошибки прошу направить такоо решение:
посредством отправJIения электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенЕой копии на бумажном носителе почтовым отправлеIIием по адресу:

Подгвержлаю свое согласие, а также согJIасие представIUIемого мною JпдIa на

обработку персонаJъньD( данньD( (сбор, систематизЕlIцIю, накопление, хранение, угочнение
(обновление, изменеrп.rе), исIIоJъзование, распространение (в том числе передачу),

обезrптщтвание, блокиров€Iние, уничтожение персонаJъньD( данЕъD(, а также иньD( действий,

необходамьD( дJIя обработки персонаJIьньD( данньD( в paNdкax предоставленIбI NIунI4IIIIпа;ьной

усrrупr), в том tIисле в автоматизированном режиме, включая принr{тие решений на их основе

opftц1oy цредоставJUIюп{ш{ муниципаПьную усJrУгу, в цеJUD( цредоставленшI ]чtУниципа_lьноЙ

услуги.
Настояrцпл подгверждаю: сведен}U{, вкJIюченные в заlIвление, относflIиеся к моей

лиtшостИ и представJUIемомУ мноЮ ШЦУ, а также внесенные мною ниже, достоверны.

,Щокумеrrты (копrл.r документов), приложеIlные к заlIвдению, соответствуют требов€шиям,

установпенныМ законодатеJъством Российской Федерации, Н& момент представлениJI

заJIвпени;I эти докумеtrш действитеJъны и содержат достоверные сведениJI

щшо свое согласие на rIастие в опросе по оценке качества предостЕlвJlеrшrой шшrе

мумIц{IIаJшIой услгуги по телефону:

(,)
(Ф.и.о.)(лата) (подпись)
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Прило)кение Ns2
t

Блок-схема последоватепьности действий по предоставлению мунцципЕlIIьной услуги

заявитбль-
Подача запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов

Спечиалиgг Органа
Конryльтачия

в день обрац]ения

,ТаТа ПРОВбРКИ КОМПЛеКТНОfr И

Специалисг Органа
Уfiановлвние личности и проверка

документов

Не соответGгвуют п,2.5

Наличив оснований,
усмотренных п.2.9

Специалист Органа
Региfiрация заявлбния, проверка сведении

содержащихся в докумбнтах

Принятие решения в
зависимоfrи от результата

Специалис Органа
Направление эапросов

Запросы направленные в
организацию или
физическому лицу

Организация или
фиэическое лицо ответ на

эапрос

Подготовка и направление
постановлбния об откаэе в

предоставлении услуги

Специалисг Органа
Соверч:ение нотариальных

дейgгвий, выдача реэультата
услуги

Нотариально завер€нные
документы или подписи

выданные заявителю

Отсуговие оснований для отказа в

пр"досr"вл"п"и,уmуги, предусмотренных п,2,

Наличие оснований для отложения
нотариальных дейgгвий
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Прийжение Ns3

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и
осуществляющих контроль ее исполнения,

Каркаусский сельский исполнительный комитет
Кукморского муниципального района

Реквизиты должностIIых лиц, контролирующих предоставление мунициrrальной
услуги

,Щолжность Телефон Электронньй адрес

Руководитель исполкома з2-|-22 Kark.Kuk@,tatar.ru
Секретарь 1) -1 -)) Kark.Kuk(@tatar.ru

,Щолжность Телефон Электронный адрес

глава поселения 32-|-22 Kark.Kuk@,tatar.ru
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Прdложение ]\Ъ4

к пбстановлению Каркаусский
сельский исполнительный комитет
от <<3,/ >> /а 2фýг.Nэ |4

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку,

кронирование или посадку деревьев и кустарников

1. Общие положения

1.1. Настоящий административньй регламент предоставления муниципаJIьной услуги

(далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги

по вьцаче разрешенИя на вырубку, крониРование или IIосаДку деревьев и кустаРникоВ (далее -

мунициilальная услуга).
i.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далgе

заявитель).

1.З. МуниципальнаlI усJrуга предоставJUIется Каркаусским сельским исполнительным

комитетом Кукморского мунициrаrr""о.о района Республики Татарстан (дшее - Исполком).

исполнитель муниципа.гrьной услуги - Исполком,
1.3.1. Место нахождение исполкома: 422Il16, РТ, с.Каркаусь, ул, Ленина, д, 102,

График работы:
trонедельник - пятница: с 8.00 до 17.00;

суббота, воЬкресенье: вьIходные дни.
Время перерыва для отдьIха и питания устанавливается IIравилами внутреннего трудового

распорядка.
Справочный телефон 8(84364) З2-|,22
проход по документам удостоверяющим личность,

t.l.z. ддрес сайта сельского поселения на портаде Кукморского муниципального района в

информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> (далее сеть кИнтернет>):

(http :/lkukmor.tatarstan. ru) подраздел сельские trоселения,

1.3.3. Информация о муниципальной услуге может быть полуrена:
' 

1) посредством информационньD( стендов, содержащих визуальную и текстовую

информаЦию о муниципальной услуге, расположенЁьтх в помещениях Исполкома, для работы с

зaulвитеJUIми;
информация на государственньIх языках Республики Татарстан включает сведения о

муниципi}льной успуге, содержатrIиеся в гIунктах (подпунктах) 1.1, |.з.|,2.з,2.5,2.8,2.|0,2.|1,,

5. 1 настояцего Реглаллента;

2) посредством сети <<Интернет> на сйте htф://kukmor.tatarstan.ru;

З) на 
-Портале 

государственньIх и муниципаJIьньD( успуг Республики Татарстан

(htф://uslugi. tаtаr.ruO; /) (далее - Региональньй портал);

4) на Едином портале государственных и муниципаJIьньD( услуГ (функuиЙ) (http:ll

www.gosuslugi.nrД (далее - Единый портал);
5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или rrо телефону;

при письм.r"Ь* (в том..Iисле в форме электронного документа) обращении - на бумажном

носителе по почте, в электронной форме по электронной поT те.

1.З.4. ИнформациЯ IIО вопросilN{ продоставлениЯ муниципальной усJIуги размещается

специалистом Исполкома на официальном сайте муниципальЕого района и на информационньD(



бl

стендzж в помещениях Исполкома для работы с заIIвитеJUIми. ъ
1,4, Предоставление муниципальной услуги осущестu*ara* u соответствии с :

Земельньrм кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 J\Г9136-Фз (да:rее - зк рФ)
(Собрание законодательства р Ф, 29.1 0.200 1, м44, ст.4| 47);

ГрадострОительныМ кодексоМ Российской Федерации от 29.12.2о04 м190-ФЗ (да_шее -ГрК РФ) (Собрание законодательства рФ, 0з.01.2005, М1 (часть 1), ст.16);
от О4.|2.2006г. Jф 200 - ФЗ (дur,"е - JIК РФ)

(Собрание зiконодатеJьства рФ, l | .I2.20O6,Jt50, ст. 527 8);
Федеральным зtконом от 10.01.2002 м7-ФЗ коб охране окружaющей среды> (да.гrее -ФедеральНьй закоН J\ъ7-Фз) (Собрапие зiконодательстварФ, 14.01.2002, J\lb2, ст.lЗЗ);
Федеральным зЕжоном от 06.10.2003 J\ъ131_ФЗ кОб общих принципЕlх организации

местного самоуправления в Российской Федерации> (далее - Федеральный закон J\ъlзl-Фз)
(Собрание законодатеJБства рФ, 0б. 1 0.2003, Ns40, ст.З 822) ;

Федера,ltьным законом от 27.07.2OI0 N9210-ФЗ коб организации предост€lвления
государственньж и муниципальньD( услуг) (далее - Федеральный закон Nэ210-ФЗ) (Собрание
законодательства рФ, 02. 0 8. 20 I 0, Jrlb3 1, cT.4l7 9);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 м45_зрТ <<о местном самоуправлении в
Республике Татарстан> (да-пее - Закон рт Jф45-зрт) (Республика Татарстан, Jъ155-156,
03.08.2004); '

Уставом Каркаусского сельского поселения Кукморского муниципального районареспублики Татарстан, принятого Решением Совета Каркаусского сельского поселенияКукморского муниципального района от 01.04.2015 J\9 14 (далее - VcTaB).Положением Каркаусского сельского исполнительного комитета Кукморскогомуниципального рйона Республики Татарстан оТ 24.о1.2006г. ]ф1 (с 
".r.пЪr,""r, от29,05,2015г, Jt2з), угвержденным РешениЪм Совета Каркаусского сельского поселенияКукморского муIIиципЕIльного района (дшее - Положен". оО Иti;.

1,5, В настоящем Регламенте используются следующие термины и о,,ределения:
вырубка деревьев - рубка деревьев, при которой на соответствующих земJUIх или

земельньIх rlacTktlx вьтрубается часть деревьев и кустарников;
удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления

государстВенньIХ И муниципаЛьньж услуг территориt}льно обособленное структурное
подр€rзделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг, созданное в городском или сельЬком поселения мунициrrального района(городского округа) Республики Татарстан в соответствии с п}цктом З4 Правил организации
деятельности многофункцион€tльньD( центроВ предост€}ВлениlI государстВенных и
муниципi}ЛьньD( услуг, утверждеНных постановлениеМ Правительства Российской ФедерацииОТ 22122012 }lb1376 КОб УТВеРЖДеНИИ Правил оргtlнизации деятельности
многофунКциональнЬD( центроВ продостаВдениrI государстВенных и муниципЕIльньD( услуг);техническм ошибка - ошйбка (описка, опечатка, граN{матическaш или арифметическая
ошибка либо подОбная ошИбка), допУщеннаlI органом, предостаВJIяющиМ муниципальную
услугу' И приведшаlI К несоответСтвиЮ сведений, BHeceHHbD( в документ (результат
муниципальной услуги), сведениям в документах, на основании которьIх вносились сведения.

в настоящем Реглаlленте под заlIвлением о rrредоставлении муниципirльной услуги(далее - заlIвленИе) понимается запрос о предоставлении муниципальной услу ги (л'.2 iT.2
Федерального закона от 27.07.2010 м210-Фз). Заявление заполняется на стаIIдартном бланке
(приложение J',lb1).
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения адмIдtrистративных процедур,
требованиg к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие процед}?ы:
1 ) консультирование зшIвитеJrI;

2) принятие и регистрация заrIвлениrI;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 1пrаствующие
предоставлении муниципальной услуги;

4) составление акта комиссии;
5) подготовка результата муниципа_пьной услуги;
6) вьцача заявителю результата муниципальной услуг.

3.2. Оказание коЕсультаций зtulвителю

3.2.1.Заявитель вправе обратиться в исполком лично, по телефону и (или) электронной
почте дя полrIения консультаций о порядке получения мунициIIЕ}льной услуги.

Секретарь исполкома консультирует заlIвитеJuI, в том числе по составу, форме
представJuIемой документации и другим вопрос€lI\4 для полrIения муниципальной услуги и при
необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заJIвления.

Процедурьт, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJuIются в день обраlцения
заJIвителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и
другим вопросам поJIrlения ра:}решения.

3.3. Принятие и регистрация заявления

. З.3.1.Змвитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное рабочее место
МФЦ подает письменное либо в электронной форме з€uIвление о предоставлении мlъиципальной
услуги и представJuIет докуý(енты в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регла:иента в
исполком.

При поступлении зtulвления в электронной форме секретарь исполкома, ответств9нное за
прием заявлений:

а) обеспечивает регистрацию заlIвления в системе электронного документооборота, при
этом заJIвлению присваиваются статусы кПринято ведомством)) илй кВ обработке>, что
отражается в кЛичном кабинете>> Региона-ltьFIого портчrла;

б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, lrосредством
обращения к Единому гrортаJIу (в случае, если заrIвителем представлены электронные образы

документов, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).
В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной элёктронной подписи

не вьUIвлено несоблюдение условиЙ ее деЙствительности, секретарь исполкома налравляеi
зtulвителю укЕшанным в зЕuIвлении способом не позднее рабочего дня, следуIощего за днем
постуrrления зttявления в исполком, уведомлеrйе о поступлении зzulвления, содержащее входящий
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р"a"arрuчrонный номер зЕUIвления, дату поJryчения заlIвления, перечень наимеIIований файлов,

представленных к нему.документов, дату получения результата м$иuипа_пьной услlти.
В случае если В результате проверки усиленной ква;lифицированной электронной подписи

вьшвлено несобшоденц.е условий ее действительности, секретарь исполкома:

приЕимает решение об отказе в приеме докуI!(ентоВ,IIосц/пивших в электронной форме;

HaпpaBJuIeT заJIвителю уведомление о принятом решении в электронной форме с указанием

пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ <об электронной подписи>,

которые послужили основzшиом для его пришIтия. Такое уведомление подrrисывается усиленной

квалифицированной электронной подписью руководителем исполкома, регистрируется в системе

электронного докумеrrтооборота и нiшрtшJIяется способалrи, указаЕными в пункте 9 Правил

ис11ользоваIIия усиленной кваrrифицированной электронной rrодписи при обращении за

поJrrIением государственньIх и муниципЕIльньIх услуг, }лтвержденньж постЕlновлением

Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 Ns 852.

3.З.2.СекРетарЬ исполкомц ведущий прием заявлений, осуществJUIет:

установление личности заявитеJUI;

проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);

проверку наличия документов, предусмотренньж пунктом 2.5 настоящего Регламента;

проверкУ соответствия тrредставленньгх документов установленным требованиям

(надлежатцее оформление коrrий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок,

зачеркнугых слов и иЕых не оговоренньD( исправлений).

в случае отсутствиJI заlrлечаний секретарь исlrолкома осуществJuIет:

прием и регистрацию заrIвпония в специ€lльном журнале;

вручениg змвитеJIю копии описи продставденньD( докумеIIтов с отметкой о дате приема

документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнеЕия муниципальной услуги;

направление зiIявления Еа рассмотрение руководителю Исполкома.

В слуlае наличия оснований дJUI отказа в IIриеме документов, секретарь исполкома,

ведущий прием документов, уведомлlIет заJIвител;I о наJIичии препятствий, для регистрации

заявления и возвраЩает емУ документы с письменньrм объяснением содержания выявленньIх

оснований дJuI отказа в приеме документов.
ПроuелурЫ, устаЕавЛиваемые настоящим пунктом, осуществJUIются:

, прием заJ{вления и докуI![ентов в течение 15 минуг;

регистрация заJIвления в течение одного дня с момента поступления заlIвления.

результат процедур: принятое и зарегистрированное заJIвление, направленное на

рассмотрение руководителю Исполком а или возвращенные заявителю документы.

З.З.З. Руководитель Исполкома рассматривает заявление, опредеJUIет исполнителя и

направJUIет заlIвление секретарю.

Процедура, устанавЛиваемаrI настоящиМ пунктом, осуществJUIется в течение одного дня с

момента регистрации заявлени'я.

Результат процедуры: направленное исполнителю зЕuIвление.

3.4. Формирование и направление межведомственньж запросов в органы, участвующие в

предоставлении муниципа_пьной услуги

3.4.1. Секретарь исполкома направляет в электронной форме посредством системь

межведомственного электронного взаимодействия запрос о rrредоставлении Выписки из Единого
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.о"удuр"r"енного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащей

общедоступные сведения о зарегистрировtшньIх правах на объект Ц"дв"*"мости).
Процедуры, {устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного

рабочего дня с момента поступления заJIвления о предоставлении муниципаJьной ус;ryги.
Результат процедуры: направленньй запрос.

З.4.2. Специалисты поставщиков данньш на основании запроса, поступившего через

систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваемые

документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или)

информации, необходимьIх дjul шредоставления муниципальной услуги (да;lее - уведомление об
отказе).

Процедуры, устr}навливаемые настоящим пунктом, осуществJuIются в течение трех дней со

дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие

документ и информацию.
Результат процедур: документы (сведения) либо редомление об отказе, направленные в

исполком.

3.5. Составление акта комиссии

3.5. 1 .Секретарь исполкома осуществJшет:
проверку достоверности сведений, содержiццихся в представленньIх документ.tх;
оформление rIетного дела (комплектация всех документов в отдельную папку);
направление учетного дола на рассмотрение комиссии длrI составления акта.

Процедуры,^устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJuIются в течение одного дня с
момента IIоступдения ответов на запросы.

Результат процедур: r{етное дело, направленное в комиссию.
З .5.2. Секретарь комиссии осуществJuIет:

изrIение поступивших док}ментов;
назЕачение даты осмотра места расположения деревьев или кустарников, подлежаrцих

вырубке, кронированию или осмотра места посадки;
извещение членов комиссии и заJIвителя о дате осмотра.

, Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух дней с
момента поступления документов.

Результат процедур: извещение членов комиссии и за;IвитеJIя о дате осмотра.
З.5.3. В назначенньй день комиссия вьIходит на место и осуществJIяет с участием зzuIвитеJIя

осмотр д9ревь9в, подлежащих вырубке. По результатаN{ обследования составляется акт
обследования (приложение М3).

Процедуры, устiIЕавливаемые настоящим rrунктом, осуществJuIются в день осмотра.
Результат процедур: акт Ьбследования, нЕшравленный оекретарю исполкома.

З . 6. Подготовка результата муниципальной услуги

3.6.1. Секретарь исполкома на основании акта обследования, представленного комиссией,
подготавливает проект разрешения на вырубку деревьев (датrее - разрешение) или проект

уведомления об отказе в предоставлении муниципа_пьной услуги (да,тее - уведомление) и
направляет на согласование руководителю исполнительного комитета.
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ГIроцедура, устанавливаемruI настоящим пунктом, осуществJUIется в течение дв}х дней с

момента поступления акта обследования.

РезультаТ процедурЫ: направленныЙ на подпиСь проект разрешения (уведомления).

3.6.2. Руководитель Исполкома подписывает разрешение (уведомление) и направляеТ

секретарю для вьцачи заявителю.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одноГо дня с

момента окончания предьцущей процедуры.

Результат процедуры: направленное специЕUIисту подписtшlное разрешение (уведомление).

3.7. Вьцача заявителю результата мунициrrальной услуги

З.7.|. Секретарь исполкома регистрирует рЕlзрешение (уведомление) и вьцает зЕIявитеJIю

либо направJuIет по почте.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJuIются:

в течение 15 минут - в слrIае личного прибытия заlIвитеJuI;

в течение одного дня с момента окончания предьцущей процедуры, в случае направления

ответа почтовым отправлением.

При выборе зffIвителя способа полуrения результата в электронном виде направляет

зruIвитеJIю результат муниципальной услуги в форме электронного документа.

Результат процедуры: вьцанное (отправленное) уведомление.

3.8. Исправление технических ошибок.

3.8.1. В случае обнаружения техЕической ошибки в документе, явJIяющемся результатом
муниципЕшьной услlти, заrIвитепь представJuIет в исполком :

заявление об исправлении технической ошибки (приложение Nэ4);

докр{ент, вьцанный зuIвителю как результат муниципальной услуги, в котором
содержится техническая ошибка;

док)менты, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической

ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанньж в документе,

явJuIющемся результатом муниципа_rrьной услуги, подается заlIвителем (уполномоченныМ

представителем) лично, либо почтовым отIIравлением'(в том числе с использованием электроннОЙ

почты), либо через единый портал государственЕых и муниципальных услуг или

многофункциональный центр предост€tвления государственных и муниципальньD( услуг.
З.8.2. Секретарь исподкомq ответственныЙ за прием докумонтов, осуществJIяет прием

заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует зЕtявление с приложенными

документtll\,rи и передает их в Отдел.

Процедура, устанавливаёмая настоящим п}.нктом, осуществJuIется в течение одного дня с

момента регистрации заJIвления.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на

рассмотрение специалисry Отдела.

3.8.3. Специалист Отдела рассматривает документы и в целях внесения исправлениЙ в

документ, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом

3.6 настоящего Регламента, и вьцает исправленный документ заJIвителю (уполномоченномУ

предстчIвителю) лично под роспись с изъятиом у заr{вителя (уполномоченного предсТавителя)

оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка, или.наrrравJulет в аДРеС
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a*""ra* почтовым отправлениепл (посредством электронной почты) письмо о возможности

полуIения документа при предоставлении в исполком оригftнала документа, В коТОРОМ

содержится техническая ошибка.

Прочелурц устанавливаемЕUI настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней

цосле обнаружения технической ошибки или полr{ения от любого заинтересованного лица

заJIвления о допущенной ошибке.

Результат процедуры: выданный (направленньй) зtulвителю докуменТ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальноЙ УслУги

4.1. КонтРоль за полнотоЙ и качеством предоставления муниципальной услуги вкJIючает в

себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения

процедур предоставления муниципальной услуги, lrодготовку решений на действия (бездейсТВИе)

должностньD( лиц органа местного саN{оуправления.

Формами коЕтроля за соблюдением исполнения административньIх процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципа_пьноЙ

услуги. Резу_тьтатом проверки является визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольIlьш проверок соблюдения процеДУР

предоставJIения муниципшrьной услуги.
Контрольные tIроверки могут быть плановыми (осуществJIяться на основании полугодоВых

или годовьD( IIланов работы оргаЕа местного сЕlI\{оуправления) и внеплановыми. При проведении

проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с IIредоставлением муниципальной

услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заrIвитеJuI.

В целях текущего KoHTpoJUI используются сведения, имеющиеся в электронной базе

данньD(, служебная корреспонденция, ycTHalI и rrисьменнаJI информация специаJIистов,

осуществJUIющих выполнение административньж процедур, журналы учета соответствующих

документов и д)угие сведения.

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлеЕии

муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются спраВки О

результатах предоставления м}циципальной услуги.
О слr{мх и приtIинах нарушения сроков, последовательности и содержания

административньD( процедур специаJIисты немедленно информируют руководитеJuI органа,

IIредостitвJIяющего муниципаJIьную услугу, а также предпринимают срочные меры IIо устранениЮ
нарушений

4.2. Текущий контроль за соблюдением последоватепьЕости действий, определенньD(

административными процедурiми по предоставлению м}циципальной услуги, осуществJuIется

заN,Iестителем руководитеJuI Исполкома по инфраструктурному развитию, ответственным за

оргаЕизацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также специt}листаМи оТДеЛа

инфраструктурного развития.
4.3. Перечень должностньж лиц, осуществлrIющих текущиЙ контроль, устанавливаеТСя

положениями о структурньж подразделениях органа местного самоуправления и должностными

регламентаIчlи.



,74

по результатам проведенньж проверок в сJгг{ае вьцвления наруIдений прав заявителей

виновные лица гIривлекаются к ответственности в соответствии Ё законодательством Российской

Федерации. {

4.4. Руководит9ль органа местного сtll\лоуправления

несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

несет ответственность за

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подрЕвделения органа местного

саN4оуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение

административных действий, указанньж в разделе З настоящего Регла:rлента.

,Щолжностные лица и иЕые муниципаJIьные служащие за решениrI и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе rrредостiшления муниципальной услуги, н9сут

ответственЕость в устаIlовленном Законом порядке.

4.5. Контролъ за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа

местного самоуправления при предоставлении муниципшlьной услуги, получения полной,

актуальной и достоверной информации о порядке предоставпениlI муниципальной услуги и

возможности досудебного рассмотрения обрацений (жа;lоб) в процессе предостttвления

муниципальной услуги.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную Услуцl многофункционального центра

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 ль210-ФЗ, а также их должностных лиц,

муниципальньж служащих, работников

5.1. Полуlатели муЕиципi}льной услуги имеют право на обжалование в досудебном rrорядке

действиЙ (бездейстВия) сотруЛникоВ ИсполкоМа, rIаствующих в предоставлении мlъиципальной

услуги, в Исполком или в Совет муниципального образования.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаjIх:

1) нарушение срока регистрации запроса заJ{вителя о предоставлении муниципальнОЙ

услуги;, 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование У заlIвителЯ документОв илИ информаЧии rмбО осуществления действий,

предстtIвление или осуществление которых не предусмоТрено норМативными IIравовыми актами

Российской Федерации, Республики Татарстан, Кукморского муЕиципального района для

rrредоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых rrредусмотрено нормативными

правовыми актаN{и Российской Федерации, Республики Татарстан, Кукморского муниципЕrльного

района дJuI предостЕrвления муниципальной услуги, у заJIвитеJrI;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены

федера-пьными законами и принятыми в соответствии с ними иЕыми нормативными прадовыми

актаN{И РоссийскОй ФедераЦии, законами и иныМи нормативными правовыми актами Республики

Татарстан, муниципальными правовыми актаI\dи ;

6) затребование от заlIвитеJuI при предоставлении мlтrиципальной услуги платы, не

предусмоТренноЙ нормативнымИ правовыми актами Российской Федераrции, Республики

Татарстан, Кукморского муницип€}льного рйона;
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])oTKz13 Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении допущенньIх опечаток И

ошибок в вьцанЕьD( в результате предоставления муниципалЁirой услуги докуплентах либо

нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение свока или порядка вьцачи документов по результатам предоставления

муниципr}льной услуги;
9) приостановление предостаВлениЯ муниципа-шьной услуги, Qсли основания

приостановления не предусмотрены федера.тlьными законаI\4и и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми акТаI\4и Российской Федерации, законаN,Iи и иными

нормативНыми правОвымИ актаIuИ РеспублиКи Татарстан, муницИпальными правовыми акт€lNли;

10) требоВiшие У змвитеJIя при предОстЕ}влении муниципапьной услуги докумеIIтов или

информации, отсутствие и (или) недостоверность KoTopbD( не указываJIись при первоначальном

отказе в приеме документов, необходимых дJUI предоставлеЕия м},ниципальной услуги, либо в

предоставЛении мунИципа;rьноЙ услуги, за искJIючениеМ слrIаев, предусмотренных пунктом 4

части 1 статьи 7 Федерального закона Jф 210-ФЗ

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, lrредоставJUIющего

муниципttJIьнуЮ услугу, должностНого лица органа, предостаВляющегО муниципальную услугу,
муниципаЛьногО служащегО, руководИтеля органа, предоСтавJUIющего муниципальную услугу,
подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

жа.поба может быть направлена по почте, через мФц, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "ИЕтернет", официального сайта Кукморского мунициrrального

района (http:i/www.kukmor.tatarstan.ru), ЕдиногО tIортала государстВенньD( и муIIиципальных у'слу.
Республики Татарстан (htф:/iuslugi.tatar.rr/), Единого портапа государственньIх и муниципitльньIх

услуг (функчиЙ) (htф://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята IIри лиlшом приеме

заrIвитеJUI.

5.3. Жшоб4 поступившЕUI в оргаЕ, предоставляrощий м}циципальн).ю услугу, либо

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течеЕие IUIтнадцати рабочих

дней со дня ее регистрации, а В случае обжалования откЕIза органа, предоставляющего

муниципальную услугу, в приеме документов у заJIвителя либо в исправлении доilущенньтх

опечаток и ошибок или в слу{ае обжа_llования нарушения установленного срока таких

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
. 5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа,

предостtIвJIяющего услугу, или муниципiшьного служащего, решения и действия (бездействие)

которых обжалуются;
2) фшилию, имlI, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

заJIвитеJIя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявитеJIя -

юридичесКого лица, а также номеР (номера) контактнОго телефона, адрес (адреса) электронной

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ зшIвитеJIю;

3) сведения об обжалуемых решеншtх и действиях (бездействии) органа, предоставJUIющего

муниципz}ЛьнуЮ услугу, должностНого лица органа, предостаВJUIющегО муниципальную услугу,
или муниципttльного сJryжащего ;

4) доводы, на основании которьж заJIвитель не согласен с решением и действиеМ

(бездействием) органа, предоставJUIющего услугу, должностного лица оргаЕа, предоставляющего

услугу, или муниципаJIьного служащего.
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5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в

жалобе обстоятельства. в таком сл)п{ае в жа-побе приводится Ъеречень прилагаемьIх к ней

документов. (

5.6. По результатам рассмотрения жшlобы принимается одно из сл€дующих решений:

1) жаrrоба удовлетворяgтся, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допуценНьIх опечаТок и ошибок в вьцаНньIх В результате предостаВлениЯ государстВенной услуги

докумIентах, возврата заявителю денежньш средств, взимание KoTopbD( не предусмотрено

нормативными прttВовыми актilми Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Республики Татарстан, муниципаJIьными rrравовыми Ежтами;

2) в уловлетворонии жа_rrобы отказывается.

не позднее дня, следующего за днем принятиrI решения, указанного в настоящем пункте,

зшIвитеJIю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направJUIется

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. Жалоба под11исывается подавшим ее получателем муниципаlrьной услуги.
5.7. В сJIгIае признаниЯ жшrобы, подлежаЩей удовлеТворению, в ответе заJIвителю дается

информаЧия о действиrfх, осуществляемьIх Исполкомом, в целях НеЗаIчlеДЛительного устранения

вьUIвленных нарушений при окшаЕии муниципальной услуги, а также rrриносятся извинения за

доставленные неудобства и укчвывается информация о дальнейших действиях) которые

необходимо совершить заJIвителю в целях rrолr{ения муниципaльнои услуги.
5.8. В случае rrризнания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю,

дЕIются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информацЙя о

порядке обжшrования принятого решения,
5.9. В слrIа9 устtlновления в ходе или rrо резульТаТап,I рассмотрения жалобы признаков

состава адп.{инистративного правонарушения или преступления должностЁое лицо, работник,

наделенные полномоtIиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся

материалы органы прокуратуры.
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Приложение J\Ъ1

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)
от

(далее - заявитель).
(для юридических лиц - полное наименование,
организационно-правовая форма, сведениJI о
государственной регистрации; дJIя физических лиц -

фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

зАrIвлЕниЕ
о выдаче ра:}решениrI на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников

Прошу Вас согласовать вырубку (кронирование) деревьев в количестве штчк
t_________J растущих около здания по адресу: по причине того, что
деревья растут в непосредственноЙ близости к фундаменту зданиrI, которое принадлежит мне
на праве собственности. Разрушают фундамент. ,Щеревья очень старые, ветки при сильном
ветре падают., После проведения работ обязуюсь провести озеленение прилегающеЙ
территории. Отходы деревьев самостоятельно вывезу на полигон ТБО.

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1),Щокументы удостоверяющие личность;
2) Щокумент, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заrIвителя

действует представитель);
3) Схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением

зеленых насаждений, подлежащих вырубке;
4) Заверенные копии правоустанавливающих и право подтверждающих документов на

земельныЙ участок, если земельныЙ участок не зарегистрирован в Едином государственном
рёестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5) Утвержденная проектная документация в слуtае, если производится вырубка
зеленых насаждениЙ, попадающих под габариты при строительстве зданиЙ и сооружениЙ;

б) Согласование с владельцами затрагиваемых территорий условий вырубки и
пересадки зеленых насаждений;

7) Пр" посадке или пересадке насаждений согласование с представителями
инженерных сетей с открытием ордера на проведение земляных работ.

Обязуюсь при запросе предоставить оригинttлы отсканированных документов,

в

(дата) (подпись) (Фио)
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J\ъ

' Приложение JrlЪ2

РАЗРЕШЕНИЕ
на вырубку, кронирование и посадку деревьев и кустарников

20]' г.

в соответствии с заявкой
На основании акта обследования зеленых насаждений от "
и уrетной ведомости от " " 201_ г.
РАЗРЕШАЕТСЯ:

20l г.

(Ф.И.О,/наименование заявителя)

(вид работ, способ выполнения работ)

(адрес)

вырубить: деревьев шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
шт.
Iцт.

шт.
кв. м

кронировать: деревьев

кустарников

кустарников

кустарников
посадить: деревьев

сохранить: деревьев
кустарников ,

сжигание и складирование порубочных остатков на контейнерные площадки запрещено.
Форма компенсации:

Срок действиrI рilзрешениJI на вырубку:

Продлено на срок: ()
М.п. Ф.И.О., подпись, дата

Снос деревьев производится в соответствии с техникой безопасноgги, В случае, есrшr
и в РоссlЙской Федерадла правилzlN4и (трбоваrилла, техничФкими условшlпл.r) вьrрубка

ошеJъньD( деревьоВ или IýусгчtрнIжов (деревьев или кустарников с определенных территорий)
Должна осуществJuIется с приыIечением спеIшIIJII4зLIрованньD( оргшпваIдпi (спеrрrа.гиgroв) шпr
СПеIрIzuьною оборудомl*rя, заrIвитеJъ обязан обеспечrь вьшолнение дшлrьжтрбовалд1.

Осущесгвление меропрkIяг.уй по общему благоусгройчгву терр}rroрш после выпоJIнен}ш работ по
ВЫрУбке Деревьев и кусгарников (вr<rпочая вывоз стволов деревьев, ветоц иного мусора, проведение
планировочньпi работ) явJuIется обязательным,

Руководитель исполнительного
комитета
Разрешение получил:

(Ф.И.О., подпись, дата)
Разрешение закрыто:

(Ф.И.О. подпись, дата)
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" Приложение Ns3

Акт
обследованLuI зеленьD( насаждений Ns

Комиссией в cocT€lBe: Председателя комиссии (долясtосгь, ФИО)

Членов комиссии (до.гпкlосгь ФИО)

произведено

обследоваrшае зелёrъж насаждеrпЙ на террlrюрии пzlN{rттниI€ цреродI (HalllleHoмl*le объекга),
Усrановлено, чю на даJ{ной терриюршr необходпла (саrпrгарная рубка рубка ухода, обрезка)
СЛеЩ/юtrц,D( насажденlй:

J\Ъг/п наименование Диаметр
(см)

огисаrпте ФстOяния

Председатеrь комиссии:

члены комиссии:
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Приложение
к Акry обследорания зеленьD( насаждеrий

J\Ъ _о, <<_>____J0l_г.
Пересчсгная ведомость деревьев и кустарников, подлежашlих сносу.

(наименование дерева) количество
(наименование дерева) количество
(наименование дерева) количество
(наименование дерева) количество
(наименование дерева) количество
(наименование дерева) количество

Председатеrь комиссии: Р}ководlтгеь испоJIнитеJъною комитsта
Члены комиссии: Заместитель руководитеJuI исполнительного комитета
заместитель главы

Специалист
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Сообщаю об

Приложение Nч4

Руководителю
исполнительного комитета

муниципапьного

района Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответстВующие

изменения в документ, явJUIющийся результатом муниципапьной усrryги.
Прилагаю следующие документы:
1.

2.

J.

в случае пришIтиlI решониrl об отклонении заявления об исправлении технической

ошибки црошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверонной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:

подгвержлшо свое согласие, а также согпасие представJuIемого мною JIица на обработку

персончIJъньD( данньD( (сбор, систематизацию, нЕlкопление, хранение, утоIIнеЕие (обновление,

изменение), испоJIьзовtlние, расцространение (в том чис+е передачу), обезrптщаваrrие, блокиров€lние,

}циtIтожение персональньD( данньD(, а также иньD( действий, необход,шльп< дJIя обработки

пepcoнaJlЬнbD( данньD( в paN{Kax IIредоставленI4J{ мlтlиципаrьной усrгуш), в том числе в

автоматизированном режиме, вкJIючаJI принrIтие решений на I,D( основе органом rтредоставJUIющим

шrу{шцшIаJБнlто услуry, в цеJuш предоставлениJI муншIртпа_rьной усJýrп4.

Настояцшu подIверждаю: сведенш{, вкJIюченные в заlIвление, относяциеся к моей JIичности

и цредс-IаВJUIемомУ мноЮ JIицу,. а также внесенные мною ни}ке, достоверны. ,Щокуruенты (копии

докуrиеrrгов), цриJIоженные к заJшлению, соответствуют требовшtи.ш,r, устаЕовленныМ

законодатеJъствоМ Российской ФедерациИ, на момент представленIбI заявлениrI эти дочдА4енты

действr.rгеrьны и содержат достоворные сведеЕ}ut.

.Щаю свое согласие на у{астие в опросе по оценке качества предоставлеrшrой мне

I\{уIflIIцшIаJьной услrли по телефону:

()
(Ф.и.о.)(дата) " (подпись)



Прльтожение JФ5
(справо.шое)

'

реквизиты ооrr*"о"rных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и
осуществляющих контроль ее исполнения,

КаркауссКий сельсКий исполнительныЙ комитет Кукморского муниципального района

Совет Каркаусского сельского поселения Кукморского муниципального района

.Щолжность Телефон Электронный адрес

Руководитель испопкома 8 (84364)
з2-1-22

Kark.Kuk@tatar.ru

Секретарь исполкома 8 (84364)
з2-|-22

KaTk.Kuk@tatar.ru

',Щолжность Телефон Электронный адрес

Глава 8 (84364)
з2-|-22

Kark.Kuk@tatal.ru


