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Об утвержлении административцого регламента
предоставления муниципальной услуги по

совершению нотариальных действий

удостоверение завещания или удостоверение

доверенности

В целяХ реализации Федер€шьного закона от 27 июля 2010 года Ns210_
ФЗ ((Об ОРГаНИЗации Предоставления государственных и муниципЕuIьных услуг>,
руководствуясъ постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от
02-||.2010 Ns 880 (об утверждении Порядка разработки и утверждениrI
административных регламентов предоставления государственньtх услуг
исполниТельнымИ органамИ государственноЙ власти Республики Татарстан и о
внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров Ресгryблики
татарстап>, в соответствии с постановлением руководителя Исполнительного
комитета Кудашевского сельского поселения Бугульминского муницип€tльного
района от 25.01 .20|3 м2 (О порядке разработки и утверждениlI административных
регламентов, предоставления муницип€шьных услуг исполнительным комитетом
Кудашевского селъского поселения Бугульминского муниципального района>>,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердитъ административный регламент
муниципальноЙ услуги совершению нотари€tлъных действий
завещаниrI или удостоверение доверенности.

2. ОбНародовhть настоящее постановление на

fu-r/

предоставления

удостоверение

специ€lлъных
информационных стендах на территории поселения и размещению на официzшьном
сайте Буryльминского муниципального района.

З. Контроль нием настоящего постановления оставляю за собой.

Руководи
PI[!H: l64ýO]tt119 Г.А.Хайсарова
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ьного комитета

кого сельского поселения
минского муниципального района
ики Татарстан

10 от 09 января 2019 года

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги совершению нотариальных действий
удостоверение завещания или удостоверение доверенности

1. Общие положения
1. 1. Настоящий административный регламент предоставления муниципaльной

успуги (да_пее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставлениrI
муницип€tльной усJtуги по свидетельствованию верности копий документов и
выписок из них (далее - муницип€шъная услуга).

L.2. Поrц.чатели муниципЕlльной услуги: физические и юридические лица
(далее - заявителъ).

1.3. Муницип€lлъная услуга предоставляется исполнительным комитетом
Кудашевского сельского поселения Бугульминского муниципztпъного района (далее

- Исполком).
1.З.1. Место нахождение Исполкома: с. Кудашево, ул.Заря, д.2|б.
График работы:
понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00;
пятница: с 8.00 до 16.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами

внутреннего трудового распорядка.
Справочный телефон 8(85594)5-30-б4.
Проход по документам, удостоверяющим личность.
l.З.2. Адрес официального сайта Бугульминского муниципuLльного района в

информациоiIно-телекоммуникационной сети ((Интернет) (далее

<<Интернет>) : (http :// www. bu gulma.tatar. ru).
1.З.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и

графике работы Исполкома может быть получена:
1) посредством информационных стендов, содержащих визусLльную и

текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях
Исполкома, для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает
(подпунктах) 1.1, 1.3.1,

сайте Бугульминского

3) на Портале государственных и муниципаJIьных услуг Республики Татарстан
(htф ://uslugi. tatar.ru/) ;



5) в Исполкоме:

4)на Едином портале государственных и

3

муниципzшъных услуг (функций)

при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе rто почте, в электронной форме по электронной rо.пъ..
|.3.4. ИнформациЯ пО вопросаМ предоставлениЯ муниципалъной услуги

р.вмещается специЕtлистом Исполкома на официалъном сайте Бугульминского
муницип€tльного района и на информационных стендах в помещениях Исполкома
длrя работы с зчuIвителями.

11.4. Предоставление муницип€Lлъной услуги осуществляется в соответствии
с:

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.t|.|9g4
j\Ь5l-ФЗ (далее - ГрК РФ);

Налоговым кодексом Российской Федерации (частъ вторая) от 05.08.2000
ЛЬ 1 17-ФЗ (далее - НК РФ);

ОСНОвами Законодательства Российской Федерации о нотариате от 1 |.02.IggЗ
Jф 44б2-1 (далее - Основы);

Федеральным законом от 06.10.200З J\Ъ131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>
Федералъный закон Jt 13 1-ФЗ);

Федеральным законом от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ ((Об
предоставления государственных и муниципzLльных услуг) (далее -
закон Nэ210-ФЗ);

ПРИКаЗОМ Минюста России от 29.06.2015 М155 <Об утверждении требований
к формату изготовленного нотариусом электронного документы (даrrее - прик€в -
Jф 155);

ПРИК€tЗОМ Минюста России от 27 .|2.20ir6 J\ЬЗ 13 (Об утверждении Форм
РееСТРОВ регистрации нотари€tльных действий, нотари€шьных свидетельств и
УДОСТОВериТельньгх надписей на сделках и свидетельствуемых документах и
порядка их офорrчrлениD) (да_шее - прик€в JФЗ 13);

ПРИК€lЗоМ Минюста России от 0б.Oб.20l7 }lb97 <Об утверждении Инструкции о
ПОРяДке совершения нотариutльнъIх действий главами ме'стных администраций
поселений И специ€tльно уполномоченными должностными лицами местного
самоуправленIбI поселений, главами местных администрациЙ муниципальных
РаЙОНОВ И сПециЕtльно уполномоченными должностными лицами местного
самоуправления муниципальных районов> (далее - приказ Jф97);

ПРик€}ЗоМ Ф9дерального казначейства от |2.05.2017 J\Ъllн <Об утверждении
ПОРЯДКа ВеДения государственной информационной системы о государственных и
муниципzulъных платежах (далее - приказ 11н);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 М45-ЗРТ кО местном
самоуправJIении в Республике Татарстан>>;

УСтавом муницип€LгIъного образования <Кудашевское сельское поселение)
БУгУльминского муниципzшьного района Республики Татарстан (далее - Устав);

положением об исrrолнительном Кудашевского

организации
Федеральный

llоЛоЖением о0 исIIолнительном комитете Кудашевского сельского
ПОСеЛения Бугульминского муниципаIIъного раЙона; (далее - Положение об ИК);
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Правилами внутреннего трудового распорядка Исполнительного комитета
Кудашевского сельского поселения Бугульминского муниципЕLlrьного района (далее

- Правила).
1.4. в настоящем Регламенте используются следующие термины и

по определенной форме, нотариально заверенное письменное распоряжение
владельца имущества, ценностей, денежных вкJIадов о том, в чъе владение должна
быть передана его собственность после смерти;

доверенностью признается письменное уполномочие, выдаваемое одним
лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами. Письменное
уполномочие на совершение сделки представителем может быть представлено
представляемым непосредственно соответствующему третьему лицу.

уд€Lленное рабочее место многофункцион€Lльного центра предоставления
государственных и муницип€lJIьных услуг территори€шьно обособленное
структурное подразделение (офис) многофункцион€lльного центра предоставления
государственнъIх и муницип€UIъных успуг, созданное в городском или сельском
поселения муниципаJIьного района (городского округа) Республики Татарстан в
соответствии пунктом з4 Правил организации деятельности
многофункцион€Lльных центров предоставления государственных и муницип€tlIьных
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от
22.|2.2012 Ns1376 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункцион€tлъных центров предоставления государственных и муницип€Lltьных

услуг);
техническаJI ошибка - ошибка (описка, опечатка, |рамматическЕIrI или

арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,
предоставJUIющим муниципztльную услугу, и приведшая к несоответствию
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в

документu*, ч? основании которых вносились сведения.
В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной

услуги (далее - змвление) понимается устное обращение.

'
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требованця к порядку их выполнения, в том числе особеннОСТИ

выполнения административных процедур в электронноЙ форме, а ТаКЖе

особенности выполнепия административных процедур в
многофункциональных центрах, в удаленных рабочих МеСТаХ

многофункционального центра предоставления государственНыХ И

муниципальных услуг

3.1. описание последователъности действий при предоставлении

муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальноЙ услуги включает в себя слеДУЮЩИе

процедуры:
1 ) консультирование заявитеJIя;

3) подготовка и выдача результата муниципальной услуги;

З .2. Окжание консультаций з€uIвителю
з.2.|. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком длЯ

поJrучения консультаций о порядке получениrI муницип€Lлъной услуги.
' Заместитель руководитеJIя Исполкома осуществляет консультирование

заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации,
необходимой для полуIения муниципальной услуги и при необходимости окuвывает

помощь в заполнении бланка заявления.
Процедура, устанавливаемая Еастоящим пунктом, осуществляется в денъ

обращен"" .--urra*.
Результат процедуры: консультации, замечаниjI по составу, форме и

содержанию представленной документации.
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вруIение з€UIвителю копии заявления с отметкоЙ о даТе ПРиеМа ДОКУМеНТОВ,

присвоеНном вхоДящеМ номере, дате и времени исполнениrI муниципutльной услуги.
В слr{ае н€Lпичия оснований для отказа в приеме ДОКУМеНТОВ,

предусмотреннъгх пунктом 2.8 настоящего Регламента, секретарь Исполкома,
ведущий прием док)rментов, уведомJUIет заявитеJUI о н€lJIичии препятствиЙ дJIЯ

регистрации ззUIВлени;I и возвращает ему документы с письменным объяснением

содержания выявленных недостатков в представленных документах-
Результат процедур: принrIтое обращение гражданина или возВращеЕные

заявителю документы.

З.4.Подготовка и выдача результата муниципальной услуги
З.4.| Заместитель руководителя Исполкома после регистрации ЗzulВЛеНИrl

осуществляет:
проверку сведений, содержащихся в документах, прилагаемых к зЕUIвлению;

проверку н€lJIичиrI оснований для откЕва в предоставлении УСлУГИ,
предусмотренных шунктом 2.9 настоящего Регламента.

В случае нЕUIичия оснований для отказа в IIредоставлении услуги заместителъ

руководителя исполнительного комитета извещает заявителя о причинах откЕва и

осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента.

в с11rIае наличия оснований дjUI отложениrI совершения нотари€tльного

действия заместитель руководителя исполнительного комитета осуществJUIет

шроцедуры, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего Регламента.
в случае отсутствия основаrтий для отказа в предоставлении муниципальной

'*"i;:Н;;НШJIx:;:Ж'#r;JТ-Йшениенотари€tлъныхдействий(гryтем
направления в электронной форме посредством системы межведомственного

электроНногО взаимодействиЯ запроса о rrредоставлении сведений о госпошлине) и

совершает нотари€шьные действия.
Процедуры, устанавливаемые пунктами з.3-3.4, осуществляются в течении 15

минут с момента обращения заявителя.
Результат процедур: нотари€Lльно удостоверение завещания или

удостоверение доверенности.
3.4.2. Зiмесr"r.rr" руководителя Исполкома в случае принятия решения об

отказе в предоставлении услуги выносит постановлёние об отказе в совершении

нотариzlльных,действий. Постановление направляется заявителю по почте.
- 
Процедуры, устанавJIиваемые настоящим пунктом, осуществляются не

позднее IIяти дн9й 9 момента обращениrI заявителя за предоставлением услуги.
результат фоцедур: постановление об отказе в совершении нотари€tльных

действий, направленное з€uIвителю.

3.5.oтлoжениeсoBеpшениянoтapиztлЬнoГoдействия
3.5.1. заместитель руководителя Исполкома может отложить совершение

юридических лиц;



,16

направлени,t документов на экспертизу;

необходимости запроситъ заинтересованных лиц об отсутствии у них

возражений против совершения этих действий,

Заместитепь руководитеJIя Исполкома извещает заявителя об отпожении

совершения HoTap"u"""o,o действия,

ПроuеДУРы'УстанаВлиВаеМыенастояЩиМIIУнкТом'осУЩесТВляюТсяВДенЬ

"uп,Тi'ii":Ж"ТЁ-едур: извещение заявитеJIя об отложении совершениlI

нотари€Шън"l""#iХiiiН; 
руководитеJUI Исполкома после ,,ринятия решения об

отложении совершения нотариаJIьного действия готовит за,,рос, необходимый для

поJýrЕIения доIIолнительных сведений, и направляет в соответствующий орган или

'""""f;':i:Хfr:r'iХН;"""иваемые 1i:1:}", пунктом, осуществляются не

позднее пяти дней с момента обращения заявитеJuI,

РезУлътатПроцеДУр:запрос,напраВленныйВсооТВеТствУюЩийорГанИЛИ
заинтереiоuчп"о,у лицу,

3.5.3.ЗаместительрУкоВоДиТеляисПолниТеЛъноГокоМиТеТаПосле
поступления ответов на за,,росы извещает заявителя и предоставляет усJIугу в

ПоряДке'УсТаноВленноМIТУнкТами3.3.-З.4настоящегоРегламента.
3.6. Предоставление муниципztJIъноИ ycffi -r.р.. мФц, удаJIенное рабочее

МФЦ, удаленных рабочих местах МФЦ не

предоставляется,

3 .7 . Истtравление технических ошибок,

з.7 .|. в слуrае обнару*.r"" технической ошибки в документе, являющемся

реЗУлътато*цпУ""uипалънойУслУги,заяВиТелъПреДсТаВляеТвИспопком:
ЗаяВление об испрuuп."""'".*""r."кой ошибки (приложение.Ns?' 

--_._-.

ДокУI\[еIIТ;ВЫЩsННыйзаявитеJIЮкакреЗУЛЬТатМУницишалънойУслУГи'В
котором содержится технич,:1u" ошибка;

ДокУМенТы'имеющиеюриДиЧескУЮсилУ'сВиДеТепъсТВУюЩиеонаJIичии
технической ошибки, _ ошибки в сведениях, указанных в

Заявлеirие об исправлении техническои ,'ем

ДокУМенТе,яВляЮЩеМсяреЗУj:татоммУниципалънойУсЛУги'поДаеТсяЗаяВиТе
(Уполномоченнцlл-.преДстаВителем)лиЧно'либопочТоВыМоТIIраВлениеМ(втом
числе с исцоцъзованием электрЬнной почты), либо через единыЙ, ПоРТаЛ

государственных и муЕици,,.JIъных услуГ rпi мнОгофункЦионаJIъныЙ цеЕтР

предоставления государствqнных и муниципаJIъных услуг,

3.7.2,ЗаместителЬрУкоuоД",.п"ИсполкоМаосУrц:::::j*приемзаяВления
об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными

Oo**ffirna, 
устанаВЛИВаеМаЯ 

НаСТОЯЩИМ ПУНКТОМ' ОСУЩеСТВЛЯеТСЯ В ТеЧеНИе

одного дня а момента регистрации заlIвпения,

I
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Результат процедуры : принятое и зарегистрированное з€Iявление.
З.7.З. Заместитель руководителя Исполкома рассматривает документы и в

целях внесениrI исправлений в документ, являющийся резулътатом услуги,
осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.4 настоящего Регламента,
и выдает исправленный документ заявитеJIю (уполномоченному представителю)
лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя)
оригинrlла документ4 в котором содержится техническ€ш ошибка.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение
трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы коIIтроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
вкJIючает в себя вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей, проведеЕие
проверок соблюдения процедур предоставления муниципа-пьной услуги, подготовку

решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного
самоуправлениrI.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур
являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной усJIуги. Результатом проверки явJuIется визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
З) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения

процедур предо ставлениrI муниципальной услуги.
' Контролъные проверки моryт быть плановыми (осуществлятъся на основании

полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и
внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы,
связанные с iiредоставлением муниципалъной услуги (комплексные проверки), или
по конкретному обращению заявитеJIя.

В целях осупIествления контроля за совершением действиЙ при
предоставлении муницип-альной услуги и принrIтии решений руководителю
Исполкома представляются справки о результатах предоставлениrI муниципальноЙ

услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последователъности деЙствиЙ,

определенных . ._административными процедурами по предоставлению
муниципальgой у9луги, осуществляется руководителем Исполкома.

, 4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контролЬ,

устанавливается положениями о структурных подразделениlIх органа МестноГо

самоуправления и должностными регламентами.
По результатам провеДенных проверок в слrrае выявления нарушениЙ прав

заявителей виновные лица привлекаютqя к ответственности в соответсТВии с

законодательством Российской Федерации.
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4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за
несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Заместитель руководителя органа местного самоуправлениrI несет
ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение
административных действий, ук€ванньIх в разделе З настоящего Регламента.

,Щолжностные лица и иные муниципuшьные служащие за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлениrI
муниципальной услуги, несут ответственЕость в установленном Законом порядке.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны |раждан,
их объединений и организаццй, осуществляется посредством открытости
деятельности IIри предоставлении муниципальной услуги, пол)п{ения полной,
актуаJIьной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной
услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе
предоставлениrI муниципаJIьной услуги.

5. Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услуry, а таюке их

должностных лицл муниципальных служащих

5.1. Полуrатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в

досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих
в гIредоставлении муниципальной услуги, в Исполком.

, Заявитель может обратиться с жчLлобой, в том числе в следующих слу{аях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявитеJuI о предоставлении

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставлениrI муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан,
органов местного самоуправления Восточного сельского поселения Бугульминского
муниципаJIьного района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых rтредусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации/ Республики Татарстан,
органов местного самоуправления Восточного сельского поселения Бугулъминского
муниципаJIьного района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами
правовыми актами;

б) затребование от заявителя при предоставлении мунициrrалъной услуги
fIлаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Республики Татарстан, органов местного самоуправления Восточного

Республики Татарстан, муниципаJIъными

сельского поселения Бугулъминского муницип€LJIьного района;
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7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении

допущенных опечаток И ошибок В выданных в результате предоставления

*уrr"ц"r€lльной услуги докумептах либо нарушение установленного срока таких

исправлений;
8)нарушение срока или порядка выдачи документов по резулътатам

предост,авления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципЕLJIьной услуги, если основани,I

приостаноuп."_ не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики

Татарстан, муницип€Lпьными правовыми актами;

10) требование у заявитеJIя при предоставлении мунициIlilJlьtlur4 JuJrJr rr

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
предоставлении МУНИЦИП€LЛЬНОЙ услуги

----.l 
-

ук€вывались при первоначалъном отк€tзе в приеме докуменrоll _Т.З9l:a:l1r:. aз---л- - :
IIредоставлени'I муницип€шьной услуги, либо в предоставлении муницип€шьнои

л--- 1

Федералъного закона Ns 210-ФЗ.
5.2. ЖалОба на решениrI и действия (бездействие) органа, предоставляющего

МУнициП€tЛьнУЮУслУЦ,ДоЛжностноГоЛицаорГана'ПреДосТаВляЮЩеГо
муниципалъную услугу, муницип€Lльного служащего, руководителя органа,

предоставляющего мунициП€LльнуЮ услугу, подается В писъменной форме на

бумажном носителе или в электронной форме,
жшrоба может быть направлена по почте, через мФц, с использованием

информационно-телекоммуникационной 9..r" "Интернет", официального сайта

БугульмИнскогО мунициП€}льногО района (http://www.bugulma.tatarstan.ru), Единого

IIорт€Lла государственных и мунициttЕlJlьных услуг Ресгryблики Татарстан

(Й://uslugi.tаtаr.ru/), Единого порт€tла государственньIх и мунициIIаJIъных услуг

(@.gosus1ugi.ru/),aTaкжeМoжeTбьIтьПpиняTaПpиличнoМ
приеме заJIвителя.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий i\[уницип€tльную УсЛУЦ,

либо вышестояlций орган (.rр" его наличии), подлежит рассмотрению в течение

IuIтнадцати рабочих днеи со-дня ее регистрации, а в случае обжалования отк€ва

органа, предоставJUIющего муницип€tлъную УслУry, в приеме документов у

заявителя либо в исправлении доrrущенных опечаток и ошибок или в сJryчае

обжалования нарушения установленного срока таких исправпений - в течение пяти

рабочих днеЙ со дня ее регистрации,
5.4. Жалоба-должна содержатъ следующую информацию:

органа, предоставляющего УслУЦ, или муниципаJIьного служащего, решения и

дЬй."""" (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - шри наличии), сведения о месте

жительства заявит€ля : физического лица либо наименование, сведения о месте

нахожден ия заявитеJш - юридического лица, а также номер (номера) контактного



телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрео, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) СВеДения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муницип€tльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муницип€tльную услугу, иди муницип€rпьного служащего;

4) ДОвОды, но основании которых заявитель не согласен с решением и
ДеЙСтвием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица
органа, предоставJUIющего услугу, или муницип€Lльного сJý/жащего.

5.5. К Жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих
ИЗлОженНые в ж€Llrобе обстоятельства. В таком слуIае в жалобе приводится перечень
прилагаемых к ней документов.

5.6. ЖалОба подписывается подавшим ее полу{ателем муниципальной услуги
5.7. ПО РеЗУлЬтатам рассмотрениrI жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) ЖаЛОба Удовлетворяется, в том числе в форме отмены принrIтого решения,

исПраВления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
преДоставления государственной услуги документах, возврата з€uIвителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муницип€UIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и
электронной форме нагIравляется мотивированный
рассмотрения жалобы.

5.8. В слrIае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о деЙствиях, осуществJUIемых Исполкомом, в цеjUIх
незамедлительного устранения выявленных нарушений при ок€вании
муниципальноЙ услуги, а также приносятся извинениrI за доставленные Ееудобства
и укrtзываqтся информация о даrrьнейших действиях, которые необходимо
совершитъ зat tвителю в цеJuIх пол)п{ения муниципальной услуги.

5.9. В слrIае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, даются арryментированные разъяснения о причиЁах принятого решениrI,
а также информациrI о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результа-гам рассмотрения жалобы
признаков состава адi\{инистративного правонарушения или преступления
должностное лицq работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жЕLлоб,
незамедлителъно направляют имеющиеся матери€rлы в органы прокуратуры.

решения, указанного в
по желанию заявителя в

ответ о рQзультатах
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Приложение Jt1

Руководителю
исполнительного комитета
восточного сельского поселения
Бугульминского муниципального

района Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, догlущенной при окzвании муниципальноЙ услУГи

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить
соответствующие изменения

услуги.
Прилагаю следующие документы:

адресу:
подтверждаю свое согласие, а также согJIасие представJIяемого мною лица на

обработкУ персонztпьньD( данньD( (сбор, систематизацию, накоппение, хранение,

угочнение (обновление, изменение), исполъзование, расгrростр€lнение (в том числе

передачу), обез-личивание, блокирование, униtIтожение персонutльнъIх данньDq а также

иньD( действий, необхОдимьЖ дIя обработки персонаJIьньD( даннъD( в рамках

цредостаВления N{унициПальной усщуш), в том числе в автоматизированном режиме,
вкгпочая приrrяти'о,Решеrшй на IlD( основе органом предоставJUIющим }t${иIд{пilльную

услуц, в цеJuD( предоставлениrI муниципальной усJIуги.
НастояrIдм подтвержд€lю: сведениrI, вкJIюченные в заlIвление, относяцц{еся к

моей личности и представjUIемому мною ЛИЦУ, а также внесенные мноЮ ни)ке,

достоверны. ,Щокументы (копии документов), приложенные к заrIвлению, соответствуют

требованиrIм, установленным законодательством Российской Федерации, на момент

представJIения з€UIвления эти документы действительны и содерж€пТ достоверные
сведениll.

допущенную техническую ошибку и внести
в документ, являющийся результатом муниципальной



(дата) (подпись)

',,

(Ф.и.о.)
()
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Приложеrие

(справо.пrое)

реквизиты должностных Лицl ответственных за предоставление
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

исполнительный комитет Кудашевского сельско го поселения
Буryльминского муЕиципального района

,.Щолжностъ Телефон Электронный адрес

Руководитель исполнительного
Кудашевскогокомитета

селъского поселения

8(85594)5-30-70 Kudash.Bug@tatar.ru

Заместителъ руководителя
исполнительного комитета
Кудашевского селъского
поселениrI

8(85594)5 -з0-64 Kudash.Bug@tatar.ru


