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18.09.20]t7 гoдa J\b 11

oб yтвеpя(Дении aДгиинисTpaTиBHoгo
peгЛaгиеtlТa ПpеДoсTaBЛеHия
DryHиЦи tlaльнoй yсЛyги
Пo сBиДеTеЛЬсТBoBaHиIo
ПoДЛиннoсTI{ ПoДПиси' BеptIoсTи
кoпий ДoкyМrнToB и BЬIПисoк иЗ них

B целяx pеaЛизaЦии ФедеpaЛЬFloГo Зaкoнa oт 27 ИIoЛЯ 2010 гoдa Ns 210.ФЗ (oб
opГaнизaЦии ПpеДoсTaBЛе}lия ГoсyДapсTBеIIHЬIx И MyI{иЦиПaЛЬнЬIx ycЛyГ)) И
ПoсTaнoBЛениеМ pyкoBoДиTеЛя исПoлIIиTеJIЬнoГo кoМиTеТa МaлoбyгyЛЬМинскoГo
cелЬскOгo ПoсеЛения БyгyльMиI{скoгo MyнициПaЛЬнoГo paйoнa oт 20.01.2014. Ns 1
(oб yTвеpжДеt{ии Поpядкa paзpaбoтки И yTBеpжДrнии aДМиниcTpaTиBI{ьIx
prГJIaМеI{ToB ПpеДoсTaBЛения МyниЦиПaJIЬHЬIХ yсЛyГ исПoЛниTеЛЬнЬIМ кoМиTеToМ
MaлoбyгyЛЬМинскoГo сеЛЬскoГo ПoсеЛения БyгyлЬМИнскoГo МyнициПaЛЬнoГo paйoнa>

ПOCТAHOBЛJIЮ:

1. Утвеp.Цить aДMиIIисTpaтивньlй pеГЛaМенT ПpеДoсTaBЛениЯ МyнИциПaльнoй ycЛyГи
Пo сBиДеTеЛЬсTBoBaHиIo ПoДлиннoсTи ПoДПиcи, BеpнoсTи кoпий ДoкyМеHToB 14
BЬIПисoк ИЗ HИх.

2. Пpизнaть yTpaTиBIIIиМ сиЛy ПoсTaI{oBЛение pyкoBoДиTеЛЯ иbпoлнитеЛЬнoГo
кo},IиTеTa МaлoбyгyлЬМинскoГo сrЛЬскoГo ПoсеЛениЯ БyгyльминскoГo
МyнициП€lJlЬнoГo paйoнa Pеспyблики Тaтapстaн J\9 1 oт 20.О|,20|4 ГoДa (oб
yTBеpxtДении aДNIkIHИcTpaTиBI{ЬIx pеГЛaМеI{ToB Пpе.цoсTaBлеHия МyнициП€шIЬньIx
yсЛyГ)).

oфициaльнoм ПaJIЬнoГo oбpaзoвaния.
3. Контpол IIaсToящеГo ПoсTaIIoBЛrния oстaвляro зa сoбoй.

Pyковo С.H. XлoпцеB



Пpиложение
pyкoBo.цитеЛя
кoMитеTa
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2017 г. Jt{b 11

AдминисTpaTиBtIЬlй регЛaп{еIIT
П peДoсTa BЛеIl t{я l}tун иципaл ьнoй yсЛyги пo сBиДеTеЛ ЬсТBo Ba Hи [o BеpIIoсTи

кoпий ДoкyMeнТoB и BЬIПисoк иЗ Hиx

1. Oбщиe ПoЛoн(ения

1. 1 " Haстoящий a.цМинисTpaтивньtй prГЛaМенT ПpеДoсTaBЛеHиЯ Мyниципaльнoй
ycЛyГи (дaлее Pеглaмент) ycTaнaBЛИBaeT сTaI{ДapT И ПopяДoк ПpеДoсTaBЛеI{ия
Мyt{ициПaльнoй yсЛyГи Пo сBиДеTrЛЬсTBoBaниIo BеpI{oсTи кoпий ДoкyМrнToв |4
BЬIПисoк иЗ ниХ (дaлее _ МyнициП.шЬнaЯ yслyгa).

|.2, Пoлy.raтели МyHициITaльнoй yсЛyги: физиuеские И ropиДическиe лиЦa
(дaлее - зaявитель).

1.з. MyниципaЛЬНaЯ ycЛyГa ПpеДoсTaBляеTся исПoлHиTеЛЬнЬIN{ кoМиTeToМ
МaлoбyгyЛЬМинскoГo сеJIЬскoГo ПосеЛeъ|ИЯБyryльми}lскoГo МyниЦиПaлЬнoГo paiтoнa
(дaлее _ Испoлкoм).

1.3.1. Mестo нaxo)кДениe ИcлoлкoМa: c, Мaлaя Бyгyльмa, yЛ. CoBxoзнaя, д.7
кБ>.

Гpaфик paбoтьr:
Пoне.цrЛЬник - ЧеTBеpГ: с 8.00 дo 17.00;
ПяTHиЦa: с 8.00 дo 16.00;
сyббoтa, BoскpесенЬе: BЬIХоДнЬIе Дни.
Bpемя пеpеpЬIBa ДЛЯ oTДЬIxa И ПИTaHИЯ ycTaнaвЛИBarТQЯ ПpaBилaМи

BнyТpеннеГo Tpy'цoBoгo paс[opяДкa.
Cпpaвouньrй телефoн 8(85 59 4)5.\7 -7 6,
Пpoxoд Пo ДoкyМенTaМ, y.цoсToBеpЯЮщЦМ ЛиЧнoсTЬ
|.З.2. Aдpес официaлЬнoГo caЙтa МyFIиЦипaJIЬнoгo paйoнa в инфopмaциoннo.

TеЛекol\4Мyникaциoннoй сеTи кИнтеpнет>> (дaлее сеTЬ <Интеpнет>): (http:ll
www,bugulma.tatar.ru)

1.3.3. Инфopмaция o Г-oсy.цapственнoй yсЛyГе IvIo}кеT бьtть ПoЛyчеHa:
1) ПoсpеДсTBoМ инфopмaциo}IнЬIx сTеH.цoB' сoДrpх(aщиx BиЗyaлЬнyЮ kI

TексToByю инфоpMaциЮ o Myниципaльнoй yсЛyГе, paсПoЛo}кенHЬIx B lToМrщенияx
Испoлкoмa, ДЛя paбoтьl с ЗaЯBИTIЛЯNILI. Инфopмaция, paЗМещaеМaЯ Ha
инфopмaциoннЬIх сTенДaХ, BкЛtoчaеT B ceбя свеДеhия o МyrlициПaльнoй yслyГе'
соДеp)кaщИeэЯ B ПyнкTax (пoдпyнктax) l .1,  1.3.1 '  2.3, 2.5, 2.8, 2,|0, 2.|I,  5. l
I{aсToящегo PеглaмеI{Ta;

2) ПoсprДсTBoМ сеTи <ИЬтеpнет> нa oфициaлЬнoМ caiттe МyнициПaJlЬнoГo
paйoнa (http: l l www. buцulma.tatar.ru.);
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и My}IициПaJIЬI{ЬIX yсЛyГ Peспyблики Taтapстaн3) нa Пopтaле Гoсy"цapсТBеннЬIx
(hф :/luslugi. tatar.ru/);

4) нa Е.цинoм ПopTaЛе ГoсyДapсTBеHI{ЬIХ
(http : I I www. gosuslugi.ru/) ;

5) в ИспoЛкoМе:

и МyнициП€шЬt{ЬIx yсЛyг (фyнкций)

Пpи yсTtloм oбpaщeтИИ - Личнo иЛи Пo тeлефoнy;
Пpи ПисЬМеHнoM (в тoм чисЛе в фоpме ЭЛекTporrнoГo .цoкyMеI{Ta) oбpaщ eътИИ _

нa бyмaжнoМ нoсиTeЛе Пo ПoЧTе' B ЭЛекTpoннoй фopме Пo эЛекTpoннoй ПoчTе.
|.З.4, Инфopмaция Пo BoПpoсaМ Пpе.цoсTaBления МyниЦиПaльнoй yсЛyГи

pa3MещaеTcЯ cПециaЛисToМ Испoлкoмa нa oфициaлЬнoМ caiттe Мyницип€lJlЬнoГo
paйонa И Ha инфopмaциoннЬIx сTенДax B ПoMrщениях ИcrloЛкoМa для paбoTЬI с
зaЯBиTеЛяMи.

1.4. ПpедoсTaBЛение Мyниципaльнoй yслyГи oсyщесTB IIЯeTaЯ B сooTBrT cTBИИ c..
ГpalкдaнскиМ кo.цексoм Poссийскoй ФедеpaЦИИ (нaсть пеpвaя) oт 30.|I.|g94

Jф51-ФЗ (дaлее - ГpК PФ) (Coбpaние зaкoнoДaTеЛЬсTBa PФ, o5.12.|g94,.Т\b32.
ст .330 l ) ;

Haлoгoвьtм кoДексoM Poссийской Федepaции (.raсть втopaя) oT 05.08.2000
J\b1l7-ФЗ (дaлее I-{к PФ) (Coбpaние Зaкoнo.цaTеЛЬсTBa PФ, 07.08.2000. Ns32.
ст'3340);

oснoвaми ЗaкoнoДaTеЛЬсТвa Poссийскoй Федеp.aцИИ o IIoTapиaTе oт 1 |.02.1ggз
Ns 4462-1 (дaлее - oснoвьl) (BедoмoсTи CHД и BC PФ, 11.03. \ggЗ j\Ъ10, cт,З57);

ФедеpaльнЬIМ зaкoнoМ oT 24,I|,I995 N 181-ФЗ ''o сoциaльнoй зaщиTе
иI{B€IJIиДOB Poссийскoй Федеpaции'' (дaлeе - Зaкoн N 1s 1-ФЗ) (Coбpaние
зaкoнoДaTелЬсTBa Poссийскoй Федеp aЦИИ, 27 .I|.|995, N 48, сTaTЬя a56З);

ФедеpaльнЬIМ ЗaкoнoМ oТ 0б.10.2003 J\ъ131.ФЗ (oб oбщиx Пpинципax
opГaниЗaции I\4есTнoГo сaМoyПpaBЛеHия .B Poссийскoй Федеpaции> (дaлее
Федepaльньrй зaкoн Ns131-ФЗ) (Сoбpaниr зaкoнo.цaTеЛЬсTвa PФ, 06.l0.2003, J\b40.
cт.З822);

Федеpaльньtм ЗaкoнoМ oT 27,07.2oI0 JYs 210-ФЗ (oб opГaниЗaЦии
Пpе.цoсTaBЛения ГoсyДapсTBrнI{ЬIХ и MyнициПaЛЬHЬIx yсЛyГ)) (дaлее _ ФедеpaльньIй
зaкoн J\ъ210-ФЗ) (Coбpaние ЗaкoнoДaTеЛЬсTвa PФ, 02.08.2o10, J\Ъ3 |, cт.4|7D;

Федеpaльньlм ЗaкoнoМ от 0|.|2.2014 N 419-ФЗ ''o Bнесении изменений B
oTДелЬнЬIе зaкoнoДaTеЛЬнЬIе aкTЬI Poссийскoй ФедеpaЦp\уI IIo BoПpoсaМ сoциaльнoй
зaщиTьI иI{BaJIиДOB B cBяЗи с paтификaцией КoнвенцИИ o ПpaBaХ иFIB€LJIи,ц9в'' (.Цaлее -
Зaкoн N 419.ФЗ) (oфициaльньIй интеpнет-ПopTaЛ пpaвoвoй инфopмaции
Www.pravo.gov.ru' О2.12.20|4; ' 'Poссийскaя ГaЗеТa'', 05.|2.2014' N 278; coбpa',.
зaкoHoдaTеЛьсTBa^Poссийскoй ФедеpaЦИИ' 08.12.20|4, N 49 (.laсть VI), стaть я 691\;

ПpикaзoМ Mинroстa Poссии oT |0.04.2002 J\ъ99 (oб yTBrp)кДении Фopм
реесTpoB .цлЯ pеГисTpaции I{oTapи.LЛЬнЬIx дgЙcтвиil нoтapиaJlЬнЬIx сBиДеTеJIьсTB и
y'цoсToBrpиTелЬнЬIх нaДПисeй ътa сДеЛкax и сBиДеTеЛЬсTByеМЬI1 ДoкyМеHTax)) (дaлeе -
Пpикaз j\b99) (Бrоллетень нoilмaTиBнЬIx aкToB федеpaльнЬIx opГal{oB исПoлнительнoй
BIIacTИ, J\ъ20' 2О .О 5 .2002);

ПpикzlзoМ Mинroстa Poсbии oт 06.О6.2017 J\b97 <oб yтвеp)кДrнии Инстpyкции o
ПopяДке сoBеpшения ЕIoTapиaЛЬнЬIx ДeЙcтвиЙ ГЛaBaМи МесTнЬIx aДMиIrиcTp aЦий
пdселений И сПеЦиЕшЬнo yПoaнoМoЧеннЬIМи .цoЛ)кнoсTIlЬIМи ЛИЦaNIИ МесTнoГo
сaМoyПpaBЛения пoселений, ГЛaвaМи МеcTньIх aДМинисTpaЦиil МyнициП€lЛЬнЬIx
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paйoнoB И сПеЦиaлЬнo yПoлнoМoченнЬIМи .цoлx{нoсTI{ьIМи ЛицaМи МrсTl{oГo
сaМoyПpaBЛеHия МyнициПaЛЬrtЬIx paйoнoв> (дaлее - ПрикaЗ J\b97);

ПpикulзoM ФедеpaльнoГo кaзнaчейсTвa oT 30.11,2012 J\Jb19н кoб yтвеp)кДении
ПopяДкa BеДениЯ ГoсyДapственнoй инфopмaциoннoй сисTеМЬI o Гoсy.цapcTBеннЬIx и
L4yнициП€шЬнЬIх ПЛaTежax (дaлее - Пpик€lз 19н) (Бroллетень нopМaTиBнЬIx aкToR
федеpaльНЬIx opГaнoB исПoЛl{иTеЛЬНoй влaсти, N1, 07.0l .20IЗ):

Зaкoнoм Pеспyблики Taтapстaн oT. 28.0,7 "2004 }lb45-ЗPT (o NIесTI{9М
сaМoyПpaBлеFlии B Pеспyблике Taтapстaн> (Pеспyбликa Тaтapстaн, J\9155-156,
03.08.200a);

Устaвoм MyI{ициПaJIьнoГo oбpaзoвaния <МaлoбуГУЛЬМинскoе сеЛЬскoе
ПoсеЛение> БyгyлЬМинскoГo МyниЦиПzшЬнoГo paЙoнa Pеспyблики Taтapстaн (дaлее _
Устaв);

Пoлorкением oб исПoЛF{иTеЛЬнoМ кoМиTеTе МaлoбyгyЛЬMиI{скoГo cеЛЬскoГo
ПoсеЛеt{ия БyгyльмиHскoГo МyнициПaJlЬнoГo paйoнa (дaлее - Пoлo;кение об ИК);

Пpaвилaми BнyTpеI{нrГo TpyДoBoГo paсПopяДкa ИспoлниTеJIЬI{oГo кoМиTеTa
MaлoбyгyjlЬМинскoГo cеЛЬскoГo ПoсеЛения (дaлее _ Пpaвилa).

1.5. B нaсТoящеМ Pеглaменте исПoЛЬЗytoTсЯ сЛrДy}oщие TеpМинЬI И
oПpеДеЛеHия:

кoПиЯ ДoкyМrl{Ta - ДoкyI\4еIIT' ПoЛнoсTЬIo BoсПpoиЗвoДящий
ПoДЛинникa ДoкyМенTa и еГo Bнешние ПpиЗнaки, не иМеIoщий topи.цическoй сильI;

инфopмaциЮ

ДoкyМеIIT - МaТеpиaльньIй нoсиTелЬ с зaфиксиpoBaHнoЙ нa неM B лroбoй фopме
инфopмaцией B Bи.це TексTa' ЗByкoзaПиси' изобparкения И '(или) иХ .o'.iu*,,',
кoтopьIй иМееT pекBиЗиTЬI' ПoЗBoЛяЮщие еГo иДенTифициpoBaTЬ' и ПpеДнaзнaчен ДлЯ
ПеpеДaЧи Bo BpеМеHИ И B ПpoсТpaнсTBе B цеЛяХ oбщeственнoГo исПoЛЬзoBaцИЯ И
Хpaнения;

BЬIПискa - BoсПpoиЗBеДеHие чac^ГИ ДoкyМенТa' HaПpиМеp' BЬIПискa иЗ бaнкoвскoгo
счеTa клиеFITa Пoк€BЬIBaеT сoсToяние счеTa rra oПpеДrЛеннyЮ ДaTУ;

yДaJlеннor paбo.rее МесTo мнoгoфyнкциoнЕшЬнoГo цrнTpa ПprДoсTaBлениЯ
Гoсy.цapсTBеннЬIХ и МyнициПaЛЬнЬIx yсЛyГ - oкнo ПpиеМa И BЬIДaЧИ ДoкyМеHToB,
кoнсyлЬTИp oB,aP.ИЯ ЗaЯBиTелей в сельскиx Пo сеЛениЯx МyнициП€шЬнЬIx paйoнoв ;

TrxническaЯ oшибкa - oшибкa (oпискa, oПеЧaTкa' ГpaММaTИЧecКaЯ ИЛI4
apифмeтичеcкaя orпибкa ли6o пoдoбнaя orпибкa), .цoПyщеннaя opГaнoМ'
Пpе.цoсTaBляк)щиМ MyI{ициП€tJIЬHyIo yсЛyГy' И ПpИBeДInaЯ к несooTBеTсTBиIo
све.цений, BIIесеннЬIХ B ДoкyМеI{T (pезyльтaт МyнициПaльнoй yслyги), сBеДенияМ B
ДoкyМrнTax, нa oснoBal{ии кoTopЬIx BнoсиЛись св.eдения.

B нaсToящем PеглaменТr Пo.ц ЗaяBлениеМ o ПpеДoсTaBЛеFtии MyнициПaльнoй
yсЛyГи (дaлее - ЗaяBЛеHие) пoниМaеTся yсTIIoе oбpaщение.



F Jir
9l !!i
Lr !Ц. д
П 4 v

E E
lll -). -  y
Е g
дсЕд
E д a Е l q )
Ф l 6 i l 5
Е E ъ н
r ' ? l r r r i *
F ф s i с l
Eя:1 }я
Б-  d  = >\o
- t - :  E  q . )
й  9  з9  3
- 4 1  Z l a ) F

г-

^^4

U\ / Е

()
. -  S i

( б v

O O

t-

t*
9

\o
€)

l.
q)

Ф

U

F<
F

Ф

>r

H

t-1

r:
()

(^)
a)

()
.F

F
'т.l

Lr
i r Х
; F

Н !.F

яi сo]-  н ]
Ф  в i
E {  r l

! a  o l
r  \  l l ' l\ J  E IН|

Н I

t-!

O
A

l i чн
Ёi Рr
t . l F

Ф э q )
H * -- Ц
j  6 ) u

Е:й9
v *

9ЁБ;} \o
a ) v ; } i

.  Ес s
ДE ! )ФхgЕэ
f r l v t s a

й
я O \ r ,- 

.ri \O
\o , х  oч

v Б
ё qцЦssХЕЦ

ESg
( ) l г Н
toб
бч  a .
lt lv* a l

_ s i
t ( к s

.  *  ! :

RЕЕЁ]
H  t  х . ]

бЁ9Ё|
E  О.*  t r l
;. |Ц' I
х  Ф  а r |

Ён il F|vE f r> . 1
9Е >\ Ф l|

a \  |
i r  t s a  Е  v |

ц O l * |
AJ |i tr\l
5  m a ' *{ l
^ Ц Ц l
Y O Iz> .  I

t a

рa3
н F
т
gP
2

хo
\2 т1

()
) sN
l* с)

r

Fi

х 9
E с . lq Е (
(.) tr

t{
Q

o9
l-t !.]

ц>.(g с)

to
P)<
l - ц

t=
аj  с )
rr()
E {E

Ф O
\ J E

lr

S q )

t ru (

аЁE
ф r = I r
.9 si .'
БEa
P i i  > .

; R'Е
Ц v х н
х - A
A Е х
а Ь r -

i i с !а
Ot - t r
E  Q х
Q ) с Е | {
Е j -a : * E
s :E
'EЕ:5
r t i o a

ti

t=
Ф O
s

oч
O :
А t s

с !тt

:> \
о.l

lтi

Н
l Ч F

Н
Ё>.
Ь l Н

} ,О
Uh
^ н r -
* 5 J Ё l

9Е9
i lбЁтб ? l
o : ! :
s > ч l ;

tPЁv Е f s
. a H

м (D iJ.i. :  О . > lо . l t r>

Irl*
EБ
v
l 4 v

sЬЕЕ
f i ' j E т Е
бЁ9 ,Е
Е Ё'ё E
П 9'E i
Х .r< iJ.j ! ц

f t '6
&Е 8 й g E
t r l q J Е ( Е t t r
х Е g'Е Е Ё
.*Е:9aЕ
v Н v H l - l v

* F d : ' Ч

+ F o ЁЕ D
o. i  9FЕ g'3

f.

-
I
>t

!r
2

rn ir

Ф

F
I

q)

t

F
U
N



< t F
а х \ J
ч ! х *

rЕ .). -  Y  IЁ*
д сЕд
E Ф t q )
ДE6 i= s
Е F х F ъ i
I a I r r

F ф s t с q
SS i lhE
Ь сq ; >.\o
= F -  3  E  0 )

j i 9  Э O  o
llr >. - >. F-

г*

2
с/)

F

F

F.(,)

\o
6)

t-
Ф

q)

U

9 ) N
-r

G н

r l
J д  

' ^( ) Е
й a
з t Y{ г -
) 4 4

^-
.Y  >r\Ч, \<аА
(1

h
r

*Б
= б.)
5 Н
l r m

Al
( ) з
s ( )
!
'J< Y.( ) ц
F q.)
: , l ^ l
I

с 0 ( g v
v

ц YЕ*Б
A  a l

Фс )
la a)

i j :9 t r
l F ц Ё, * Н v
а) Ёr Дi \з
; a | т . 6 ) А
кl. :: Ё с)

v {
H M

t
\ J н ^ ц l .

! v t v
. ! i a ч l t

I  l ^  \ v
Ё { v L | | r

AoaФ
з ( s 9 i E
rv lJ al'l
s i : х
;^ r! *{ ir
* 6 ) - Н
Ф  Ё l -
l r А: -
I ts  I
rt 4 /tr

с; U( Х j '.:. Ц s )s )s 1iиi

i Е+Ё} ЕЕЕЕЕisх tхiЕ iЕ;3i l1
tr Ёv3Е пHeiк.is
3 Ёa 3 HEi$ilEF
3 ЕЁЁЕ snEi.Е:E
E :f.g ЕЕЁ*}i,ЕН H н

E Ё E

1 ]EЕ8 ЕЁ:iьiЁ5 EУ,эЁ Ц3s -"gtr{ 
H s Б т Е ч Е ё- 9g йE"ЕiНsЕ.-iЕgЕ  я  E  Б  б  о  Ь l -  Ё т  g

e tЁЕЁЕЁ =.Ёg-gЕк. Е = ц; L 3 1а Е Е Е н ф
Е .3Ё Ёo.>.U ":ЭЕ=Е(  A t . J  рЪa r t9
з Е f,s ft s Е *- P с( g^E

= Н  s  o  ъ  o  Q r l  o  9  Е . .Д

}нgЕ ЕgЕЕfiERHЦt rй
Д *,ё п H Е.,i3 g : Е Ё н I:Ёrifriэ...ЁARЕЕ,i

Ё Ь"б"Ёl  ,d Е Ь.б Б Ем v a h E Ц ^ v

t ( E

ЕЁF
ф E l r
О 'vi'-= х
ЕEa
P i J  > .

; R,Е
! Y х
х А H
Е - A
х , E Ё
i ! l r

;х а з
IY IY

O F . E
E  Q s
Ф G 1 1
r 2 -

sЁE
sЕ:}
) j r е ) 2

)E

vU,
O ( . )
. l \б

O c aЁ  s
sr  sз 8( . Y

F V

} b.Ё o.
3 3A} .q  > .>  сп  o
)N  E  Е ( ) s  ф  s  ф
P E s,э я Е Е Ц
Ё a P Д Е Е ЬH Е
ЕЕlЕЕЕEЁЁ
ЕPБЕ. lРzн=sBRss8iЕЁ
п  Е  i \ .  : т , -  НЬa&*aa8.х,Q

чц .сr - q )
с ) A

i lX frNE g o

ЁЕ ЕЕЕ3i EхaЁ,sR ЁHFЬЦ ЬEiЕЕ
Е.i Е$gga=e $BEiЕ
Е i s Е Е g,i 3 Е Е Е Е 3 q Ё g
РЕЁЁЕЕЕэЕЕЕE1>;g
,9gБ6ls+}agБ1ЕЕЕ3i я'Е в Ё Е s x'ё я R s ч х g'ч
кёэif,Е*EЕЁ$}ЕЕЕs



Ё l х
ll rtt
E
r r r 9b ! E t

rЕ .a. -  y  E
r *
дсвд
EДEЕФ
фE6 i=E
Е F E E i i rt s t r Е Е
t . E s t с в
ggHh*
Б- в ;  ь\o
т l i : .  E  Ф

й 9.33'3
a)

t

t(J

ц

\o
a)

F
q,)

ll

Ф

ar

Фз
N

Ф

()

O(J

O

ФЧ
v.

la

L

e
oО
сa
сn
сa
сa

Ф
Ьi

L/

(J

сE с(

; ЁF
о a E !
o n i > .

, : .  EЕЕa
g i J  ъ

; R,Е
i ( v х
E a r *
E E A
Ё E E
I E E
жа :

tt Ll

OFt r
E  q s
Ф 6 *
E t -. , : * E
t ЁE
'E Е: ..* r oa

l - ) ( D
Ё
. n  Q . N

x  oEs яe g
E 9>s  ф
\oпoя

)., 'тr -
v  H  t \! t

. v  F  t  Ч

9Бedn r (  *a
v ( б г r F
^ с'') Ь<

gRхs
Ь' |f.1 у2-gбД6
I :  F  H
s r y Ч ч
i i  > | н  Е (
- F r \ a
n
d v * v
; X E | ? l r - r

Ё  Е  . f  Е  E €
! 2 гл2Н iuФs

L;Ё d Ен:R 3:i i д  ФЕ=F цi Е Eo.Ё?i} ;Е' ;s lE i  Б Eйх9ЁЁ Fg,gэЁз Fr 3 gЁ$;та }ЕЕqFЕ 9'p ;P:Ё;:-Е.н,33
Е Е З g s,Е B s Е Е H х g€ Ц8 Е E Эi а Е s i i Е Е Е Е н,s il э s,Ё Ё i Е
ftEЕйЕЁ:ХБzяЁЁ9ЕЁЦЦgsЕЕё3Ёl}giхЁgEg$ЕgЕ
s i3 $$$Е aгЁЕ Ёf; Ё Ё н [rЕ



Е.

l.
еJ

!

\oq)

з
Ф

Ф

U

с)
I
Ф>,\o
Ф
a ) .
t":
F

(.)
*r

O'<
Б

O
Fl

f
li

r )

oХФХ
H  j s с  Б  s

\ v H !
н ц L Ц

цlЁEA
цЁ 3'f,Е
;Е58g
9^Ф ч  o
F Н.l L4

Ц E ^ E  i )

3igЕs:
N v l F т

н6хEб#

Ёнi:$Е
х Е"r Х P Ё
9  O N  E  \ J

REgR ! )
ЕЕнЁ  *
HRЬEнЕ
Ц &; х Е Е
Е t r  Х  ЁQ яgЁЕ:sЕ
?Е Ц Е b 9
кgЁоH'д
Е Е;i s,
ЁЕЕgкgЕ
tr:EоmНнх
эа3'аR &8

5 чt5
f l Е
Ц . A l r ( )

t r t r
*

а6F
Ф E | r.a Ц }"
Е8a
aU ъ

; R'E
Е Y ;
l a t E
E A
Ё t s
- E :
чY .rм - -
E ч ! L t

OF t r
E  Q s
99:1
2 : * Sц* ; *sЕ:}.Ё r ( ) z

F

EO
Ф=

^Н

96
;х tr* с E

Е (Х
s сg ' ;
=н
жХE

:Е .O .  z
с do
l - ? i (

^ v H
l\

r Д ( . ) H

п
ЁE t r {Фхx
l a + |
6 l  H Ё
t raaЁ  F)sяR я '
* lo  Б
Б E.Ц 9'.
Е E Е Е,Е^ - * *

r - f  6  t \  ^
Н F . { . n lН
P'Е g Е а
; ihEE
€ п ч яЁ
: бя . йЕ

кЕ1$э



' Ц r
E
а ,.< t)ь Y : ч

t ! : > ъ, E Y I *^ -
r ! g

EфнЕФ
фE6 i i E
Е F - * r i rх a ! -
F ф s l 6 i
sgr{-.х
e 9r E }.ч
o  ! :  > ' ; l  х

Н v i - - Y ! -* r  > . .  > ) з

t

l1

F
I

\0
q)

з
6)

Ф

U

Е :ЕY н ЕЕi  =?Е
} isBg' ЕЁ EзE-
ч  > ' Ё  Е E

ЕE 5Е хEчiфi,ЕЕ -* B
Ё ЕЕэЁ=PEilЁ Ё;Е:
fi аaЕ;яЕ*a: ЕЕiЁ
; esaнqёЕ,}E,*Еi;:
E siЕх$PтE.ЕE.пЕЕ
Е ,i эii=нiЕ€ Е цЁ Ё й
Е l Ё з i. е g g + I 9 Р !i g *

i Е Е Е э,i i э: $ fl Е Е $ } i
з Ё з Е ; з i ц :Е ж н.Е ; Е : $
ЕЁп iЕЁЕЕЕilнg g Ех;sЁ } i Д Е: Ё Ф Ё; Ё э,gss , E gE $E;r Е Е L.э; i: Е;а fi i €

Ф o . . . Х  с t )  \ o  Е  z  \ o  o  t
Б = Б F

v v v v N *

t rЕ(

; ЁF
ф E l i

.a цi -.ЕЕa
a i i

! R,E
l a v E
E A Aнх^
E F
а l E
l Y ъ
r v \ l -

tY  lч

Ot  E
E  QS
ES.r12 : * E
sЁEsЁ}

t * i с ) 2

l м*
Ф d*
9 m(.) сd(t \)

Фз
F ^ Ё

v *

\ Е  н  . '
, Ё i
* - F
-i Ёl L)

6Е(>.
i  s  S r s
= l т Е ^
l t i  l ^ i Ё \ J

я Б ч E E
= Е 1  : i Ф Дч
^ r a

г,Ё E Ё goЁi:БЕ
N-х 3 9 з
. т .йADF

с . l  a . O . - .сNo t r t r

Е
Ьlт

Ёg
Е ! r
* A r Е

H " Ё

lJr r-l VgЕ(=Е
a Е Y \ | . ,

F а

d * Ч

*g,8 я 9
хl*мЁ
йt r i  о ;E
х5HFa
Ы* ? E 8

* F * a \ -

l - t я с 6 t r х
.  :  Ц r t t  == Е a.э ц

о. i  EРЁЁ



a a ЦЕ
t х Ч Jt ! E *

rE -1. А  Y  t
r *
^ t

g

EфEФ
фE6 i i s
Е F t s , r i rts f : t Ц
t - ф s t с l
sslт>.я
Б- св = >\o
т L :  Ц  q )
;  O  ? е J  a
Ё r  > . .  > . F .

l.

F.
I

\o
a)

F.
Ф

q)

(J

BЕ Е: ЕЕн E
; s i i - J Н Е : ч : E q ) Ф

ts& &Е E0E 4йг F-g EпR i93 3h Аб ё
Pо D6 Ёtr 8g q  g f t  

Ф Д йR o

sя Х3 39Е( ltЁgg "  Е  х  i х : 9  Б  O
Еx tG j e у !^ .  l с d
Хsj ,s  9Y в Цн 6т
Е Е Е a g E Ё з t r €н
EgE fri lgi )snr
ez^.E ;g г.Е Ен
Еэi ^ЁЕ 8 i ' н;
Е 

* ., 
lЦ S .) 6 сA F сn

Е5 
,Е;Е 

sЁ iт l  .8- ;5 Е s rЭ g 3 P Ё Е s s8Ё} }IЕ ,ЕЁЕЕ.}вgкxi1s; ,о9:iЁpЦ

.jls8=sg }-gЁiРЕ
iiхiaЕ9 E EЕ*
: i Е 9= R Е E Р 5 Е F:g 3 Ё 

* 
= Ц ; E э Е оa >'t

l sНЁ  Хох  хHп
Е i Ц E Е E 9,Ё Ёi н э т tr
Е$:lgq9ЁЕЁiЕЕЕ
Ц 8 Е Е Е Е Ё ьд Ё Е Ё 4 g
Е Е+ iЗ Б3.g 9s ё ? 9к х Е; '  t r

L>,
ts
()
>.
Х

с)
14

ф
\o

Х

к!

t

Х\o
0)
I

Фs

O

н()
r f , o
ё. !i,

r-< \O
O
#
F

Ф
I

ЕE Е(
E i

аЁE
ф E l r
6 d i > .

. : E iЕЕa
a i j  ь

! R,Е
i r v ;
E хх Ё ^
l Е Ц
I t s l r
;х - з

tY ьl

OFE
E  Qs
Eg:12 з E
r : E
sЁ}.
Ё r ( J z

t<>,
()
>.

!!'!

н
Б
>r

I
Rt r0ж. )
Нoн
д Н Ё r
, - ) \ u

sЕйз Jo8
r a  F  , '  a ,  -

т ;  ь Ё  ь Ё  Е
6 Еa55 31a
ЕЁ>'aR >lЧ8
т> 9 'х  s  5 ,х  a f j

ЁЕБEаuEtH
Б.s Е I Е Е E Ё rг r \  ( g  n  Н  б

ЕlЁЦЕЁgЕE
JtRхsREaб
_ : E q ) r i с E Ф * E t s
(t. ' i  E 3iЕ 3эй g

o



U | !Е
- 4 V

E *

i! l
Y E

t s *
дсвд
E ф l : l с )
Дs6 j : s
Е F , Э i r
E a i I
F ф s i с l
SSlт>:
Б-  d  i  >\o
т t .  t  t r  q )
Ё i  Р  ?9  Р
|il .1 е, l.. F

t.

F
O

ir

\oq)

F
q)

q)

r \

sЕ{Дr Е

>, lit s ц
v

O  ч э
> l с a ц

f r l u
. : v

) s t s Ц L
. ) ( ) S
й o ь l

s ^g Б l .o
a

Е Н \ 2
!

F U
Э ( ^ l

f.ii v

|тl

> . г . t ) S
j L v т н

i r  i \  ?  = *r
) Ч | з l r l Fr z F s
|т< .^ E1 ^ i  a

0: й'Ё.
!  а r  ( D  s -
э б  q s ]  ! о
х l  = Н

! v d
v ! Y*\o  a  =

Ф O : ^ .
Ц Д с N m

i А

r S : ' A )
9 s  t r  t  э 9 .
HR9Dtr
Б  o )  t  > .E
Ё  a . э  сo
н 9 Э,s х
eotr?э
L ' t  f lЁ( r'n Ц.
ФP Е9
) * Ё Ё ' j r

9E  t rБs.eЁк
E ; J i E  s  Х

Е lт1 :i:f

e яH
tr

й
Ф

сo

E

()
t<'

hr
O

E

LJ

lт.!

()

O

F
?r

Ц

H

с)

Ф
F

()
Н

i,а.Е = e н э g Ёi ьE * s,Е ig rцЁ,Е ЧЕЁ'gal
Ё з * Е iЁ B Е }:iЕ3Еi3rЁti,ЕRЕЁfrEgЁEE
* $ 1Е Ё Е ц i Е !i
ЕЕE:E*Б:Еa

*sЁЕ.Ё ЁtЕЕi
Е Е,э 3; Е Е н H f;
E ч Ф i - . Ё . Е F s g0{ . ) z t . . скOсaч; IЕ

Е::gЁнgЕЕ;
Дs,;Ед ilЁg€ЕiзЕ"[а.}}

t rЕ (
il

аЁE
ф E l r
О^ i> .

. . =  E

ЕE3
P i r  >>

; R,E
! v E
t tх х^
l х Ё- : -
ъ! '1
A

rl lY

oFЁ
E  as
Ф с Е r {
E | i . Ц
. ч !

E2E
ДЕ : }
F t r ( J Z

L1

E

ari
2

Р O
:s a )

Е б / t
Ё  F .Б

! vЧ
I r-r tRr
d

; х v i o
l * r ч v н

! 1  R  > .Ё
Ё g Е'х i

: v ц
- I * iv r t t r

o.na O 'д  ь(
Х5Е59
oйH; :а
.*с i  E;\ . / ? хE1  

" '. ( J v - Н Ч

t3БЁБ' ' :  
Q . > , Sс !Б t r

Н  59  oI IE ,E
У '  у  t * r h  l i

Ц J HH: g
t l.3Ё; й

E Е Е( iЕ: i'Е O Е
HзHЕi;18Еu'EЁЕ*;,iЕaЁЁ
ЕЕЦЁЕЁЁ3EB
=чBЕЁЕЕEЕё
с'i g 3э6 iЕ E; Е

Еl
Fl



Ё : х
a / ц
E
t ч \ J

E

i !
Y I

r *
^ t g

E ф Е E 0 ]
фs6 i i E
Е F Е ' r i r
E I i I E

F ф E l 6 l
EEr1hхa Ё Е t.;o  5 ]  > ' i  х
E xE;.Е

з

t
I

!

\o
q)

F
q)

q)

U

H

fr

O
Ll

O

rn

Ф

Х
t

(.)

f4

5 9  9я  , .яFs  dJF- -

н t EЕ Ei:i ЁЕa
Е 

Ц g3 ЁiЕЕ gзt\<

$ Ё Еэ =,Е *i Е*Е
Еsgi liЕi gЕэ

Е ;iiЕ ЁiЕЕ ТF5
1ЕцiЕЁ -ЕЁ3 ЕiЕэЕЦ;li,PЁч; ЕiЕ"EЕЕЕ3 ЕЕgЕ ЕЕЕ
i'*BэЦ *$Е'б}3Еf,s i H qS f

Ё,Е Е€ Е; g Е i Е A Е i 
E

Ё Ё i Е i,s,н.g 3 g n Ё i х flЕЁЕЕiqЕЁe1ЁЕgggЁB*e*ЕiЕ ЁЁt э g
Ea(

а Ё E
ф E l r
oа i> ..=ЕЕa
Р i J  ь

; R'E
х v -
Е . t *
х A
t - Ц
i t s E
ж R ]

b! lY

O F E
E  Q S
9S lп
iЦЕ

яЕ : } .
r * 9 2

s
Iв

v 1

Е ч5,A rrr А Ё{
o  o  a i  9 ' : c

Е Е,ЕEi
а  . Ё х  Ё  а
ЕtФЁ,; Ц
oF l "Ь1os .O Е  s  g .Е  Б^- ' / *
v ( б V ^ l < l

ЕЁнflЁЁэ
х  i  i l  s  > \ | i  it7  й  o  E  Е .o  Ё

s )s  O)s  s  s  Х  Е(  ф Ф s  ф х  св

ЁЕн , Е  ЕЕ :  Е '=Е  . Ёц}Ё 9в *Е3=gЁgb.il; i;Е
; }, Е e $,з Ё )s Ё Е( х -, Е Ё
Ф
i f r . tсo OsЕЁдЕgЕЁf iЕЕ

sЁ"g;iЁiЕЁf,ЁЕЁ;fтg$ЁgЕЁ!i 5зЁgЕ.3ЕЁ
к - iЕH Е }зЕ }E$г$RE

с!
Fl



F.

t-
O

\o
q)

F
q)

q)

r \

) s  Х  Ф  o  l S  * i o  s  t E  Ф  L  0 )
9 Б  Е  Ё .  9  Ё  н  g  8 .} ] i

;Ё н ЕE ЁэE "н п1'-
aЕ E ЕE E9'з}Е i'.Ё

ЁЕ зiЕЕ н,i Е1} ЕЁ:
Еэ }iHэ эЕ;os ЕЕЕ

нв вэЁB Е1ЁЕЕ i1;
ii'пзfiЁ Ён3ЁЕ Е:ЁgB ё5ig [Eп}: EЕ-

ЕЕ3 ;iЁк :tHPЕ ;Hf;
iiЁ ,i Еig'ЁЕ}аg igц3lt eЁЕ5ЁЕbBЕ5 ЕН^
ii,s ЕЕ. хЁ9EE(1ё.ЁЕgH
g,Bg яэ:iЁg*ц$ЁЕЁiтЕн g r l я а Е Е iд i a ' Е Еs Ё , es 
- 

1^ } ̂  
51- i $ Ё Ё a- i.ё $

)sEs
E Bх

H  : A
F v r
A H
f r *

!

Е я q )
н  ! :
: - s j Н
' > ! ! г ( )
t  > , 4
> l r =  Ф

F
O^цУ

х l r
FY
0 J v Ь l

iЦ tч>.У  хБz х
^ v ц

I
l - { ( ) -

g Pg
Е{ ; ,  б
q v S r

9 ' -  Srr ':i tr*
Б F t

v *oc
^ g>
v Н l

ЁЬ (Ё
: iФR Ч
d
)w an if.
F a )
l Н

f lnn Е(.) Ф
l н *o io .
ЬZ ig

h lт.'!
v -
>.N

t r E
EE
аЁE
ф E l r
.e Дi }"ЕЕa
*U ъ
Б R,Е
l r v х
Е l
i х ^
! F
I E F

ж а :
lY ъY

O F E
E  Q S
o с Е Ч
Е r Ц
- { !
Е * l

|Jr's Е: }.
Ё r ( J z

сf)п



F . l
a J Е

: ?оI ! E E

r Е A Й. a t l i
t s *
д с q д
E Е l  E Е Ф
Ц х 6 i = E
t s F E ' , t i r
Е ? Н -
t . Ф s l с l
EE!{>P
Ё-  Ё  = *\Б
= L  Ё  E  q )

й ч33'Р

t-
х
F(

l.(.)

I

\oq)

F
q)
ia

к
q)

tJ

o  Ф  N . j  s

ё o . 5
пях? Х}v v , ч -

! \ A .

; ) s  g }  F . г г- *Еqgо -Ь4Eэ
ж  H  F  Е  9й
сd  a  9 -Н  йЕ.3AцЕ.&* v _ H d d

Е; н т1$Е
RЕДiЕP}
AO  s  . с E  \
Ё  P . Е  ч F  х
. с б х> ' 9 с - Ё

= l ч ! - -

s A r > - = с ч Y
u  *  . . Ё=  Ё i  О .^
s Er')S l- i  ,! O )S
Н ; i o \ \ J E F' !  х  й  >. -  +

т Т м t.,'l
z l t r  Ё  U  Б  Ь(
E Е E F.Р,s 9
Ф  o  Е  н ; { : п J a^П ' -l . ч  х  +  L  i E \ /

i 'ЕsЕdэRя
Е': } Ё чlЦ i
\ , / Б ! 9 viBЕ5HЕi

ф l - !^***
*R9  * i ' { *
аЁЕФа  а
t r  e ,99  s  E^E
* 3 Е Б *}r Е
ЕсaкЕЕ;| Е
} ЬЕ эЁl э

E( Е(
E Е

нЕF
ф l : L
.a Ф }.
tsЕ3
РU >)
Б R,E
Е Y :
E a t r
н E A
* l Ё
а ! E

: х  а :
!Y LY

A F E I
E  g r
gЕg
E :E
'EЁ}
| ч ( J 2

Ф

)S

O.

(l)

о

чг
гl



15

3. Cостaв' ПoсЛеДoBaTeдrЬнoсTЬ и сpoки BЬIIIoЛнения aДшrиHисTpaTиBlIЬIх

ПpoцеДyр, тpeбoвaния к ПopяДкy иx BЬIПoЛнения' B ToM ЧисЛe

осoбеннoсTи BЬIПoЛtlеllия aДMиlIисTрaТиBнЬIх ПpoцеДyp B эЛrкTpoннoй

фopме' a Taкж(e oсoбеннoсTи BьIПoЛHеlIия aДMиtIисTpaTиBHЬIx ПpoцеДyp B

мнoгoфyнкциoнaЛЬнЬIх цeIITpax' B y.цaЛeнньtx paбoЧих ll!есTaх

мнoгoфyнкциoнaЛЬнoгo цeIITpa ПpеДoсTaBЛения гoсyДapсTBеHllЬlx и

MyIIициПaЛЬНЬIх yсЛyг

3"1. oписaние ПoсЛе.цoBaTeЛЬнoсTи Дeiт,cтвиil ГIp|| ПpеДoсTaBЛrнии

МyнициПaльнoй yсЛyГи

з.1.1. ПpелoсTaBлrние MyнициПaльнoй yслyГи BкЛtoЧaеT B ceбя
сЛе.цyЮщие ПpoЦеДypЬI :

1 ) кoнсyлЬTиpoBal{Йe зaявитeля;
2) лpvlнятие и pеГисTpaция ЗaЯBЛeъry|Я;
3) пoдгoтoBкa и BЬIДaЧa prЗyЛЬTaTa МyниЦипaльнoй yсЛyГи;
З.|.2. Блoк-сxемa ПoсЛе.цoBaTеЛЬнoсTи ДeЙcтвиЙ Пo Пpе.цoсTaBлrниЮ

MytlициПaльнoй ycЛyГи ПpеДсTaBJIенa B ПpиЛoжении Jrlil1.

З .2. ОкaзaНИe кoнсУЛЬT auий зaяBиTеЛIo

з.2.|. ЗaявитеЛЬ ЛиЧнo и (или) пo телефонy oбpaщaеTсЯ в ИспoлкoМ .цJUI
ПoЛyЧения кoнсyЛьтaЦиЙ o ПopЯДке ПoЛyчения Мyниципaльнoй yсЛyги.

Зaместитель pyкoBoДиTrля Испoлкoмa, oтвечaroщий Зa coBеpIIIеHие
нoTapиaJIЬнЬIx ДeйcтвиЙ (дaлeе зaМесTиTеЛЬ pyкoBoДиTеЛя Испoлкoмa )
oсyщесTBляеT кoнсyЛЬTиpoBal{ие зaяBиTеЛя' B TOI\,I чисЛе Пo сoсTaвy, фopмe и
сo.цеpжaниЮ ДoкyМенTaЦИИ, неoбxoДимoй ДЛЯ ПoЛyЧениЯ Мyниципaльнoй
yсЛyГи И Пpи неoбxoДиМoсTи oкaзЬIBaеT ПoМoщЬ B зaПoЛнении блaнкa
ЗaЯBЛеI{ия.

Пpoцeдypa, yсTaнaBЛИBaeI\/I'aЯ нaсToящиМ ПyнкToМ' oсyщесTBЛяеTся B

.цeнЬ oбp aщeн ИЯ ЗaЯBИ.Г e ЛЯ.
Pезyльтaт ПpoцеДypЬI: кoнсyЛЬTaцииi ЗaМеЧaниЯ Пo сoсTaвy' фоpме и

co.цеpжaHиIo ПpеДсTaBЛеннoй дoкyменTaЦии.

3.3. Пpин ЯTИe и pеГисTp aЦИЯ ЗaЯBIIэHLIЯ

3.3.1. Зaявитель ЛиЧнo, Чеpез ДoBepеннoе Лицo ПoДaеT ПисЬМеннoe
зaяBлениr o ПpеДoсТaBлении МyнициПaльнoЙ yсЛyГи И Пpе.цсTaBЛяеT
.цoкyМе}ITьI B сooTBеTсTBии с ПyHкToМ 2.5 нacтoящеГo Pеглaментa в ИспoЛкoм.

з.з.2. ЗaмеiтитеЛЬ pyкoвoДиTеЛЯ ИспoлкoМa oсyщесTBЛЯеT:
yсTaнoBление личHoсTи ЗaЯBИT e ЛЯi
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ПpoBеpкy ПoЛI{oMoЧИЙ зaЯBИTеЛЯ (B сЛyЧaе ДeЙ'cTBИЯ Пo ДoBеpеHнoсTи);
ПpoBеpкy HaЛИЧИЯ ДoкyМеIIToB' ПpеДyсМoTpеннЬIx ПyHкToM 2.5

нaсToящеГo PеГЛaMенTa;
ПpoBеpкy сOOTBеTсTBия ПpеДсTaBЛеннЬIx ДoкyМrнToB yсTa}IoBлеIIньIМ

TpебoBaI{иЯМ (нaдлежaщеe oфopмлeние кoпий ДoкyМенToB' oTсyTсTBие B
ДoкyМеIITax IIo.цЧисToк, ПpиПисoк' ЗaчrpкнyTЬIХ сЛoB И ИHЬIy' FIе oГoBopеIIHЬIx
исtTpaBЛений).

B слyнaе oTсyTсTBиЯ Зaмечaний зaМесTиTеЛЬ pyкoBoДиTеЛЯ Испoлкoмa
oсyЩесTBЛяеT:

ПpиеМ и pеГисTpaци}о зaЯBЛениЯ B сПециaJIЬнoМ )кypHaЛе;
Bpyчение ЗaяBиTеЛ}o кoПии зaЯBЛеI{иЯ с oтметкoй o ДaTе ПpиeМa

ДoкyМr}IToB, IlpиcBorНнoМ Bхo.цящеМ tloMеpе, .цaTr И BpеМени исtloЛнения
МyнициПaльнoй yсЛyГи.

B сЛyчaе HaЛИЧИЯ oснoвaний ДЛЯ oTкaЗa B ПpиеМе ДoкyМенToB'
ПpеДyсMoTpеI{нЬIx ПyIIкToМ 2.8 нaстoящеГo PеглaменTa' сПеЦиaЛИcT' ведyщий
ПpиеМ .цoкyMенToB, yBе.цoМЛяеT ЗaЯBИТeЛЯ o НaЛИЧИИ шрепятствий ДЛя
pеГисTpaции ЗaЯBIIeHИЯ И BoзBpaщaеT еМy ДoкyМеIITЬI с ПисЬМеHIIЬIМ
oбъяснением сo.цеp)кaниЯ BьIЯBЛеI{нЬIx нrДoсTaTкoB B ПpеДсTaBЛrннЬIx
ДoкyMенТax.

Pезyльтaт ПpoцеДyp: ПриняToe и ЗapеГисTpиpoBaннoе ЗaяBление ИЛуI
BoЗBpaщеIlHЬIе зaяBИTеЛIo ДoкyMенTЬI.

3.4. ПoдгoToBкa и BЬIДaчa prЗyЛЬTaTa МyниЦипaльнoй yсЛyГи

З.4.I. ЗaмесTиТелЬ pyкoBoДиTеЛя Испoлкoмa ПocЛе pеГисTpaции
зaяBЛеHиЯ oсyщесTBЛЯеT :

ПpoBеpкy сведений, сoДеp)кaЩИXcЯ B ДoкyМеHTaх' ПpиЛaГarМЬIx к
ЗaяBЛеIlи}o;

пpoBеpкy HaЛИЧklЯ oснoвaний ДЛЯ oTкaзa B ПpеДoсTaвЛении yслyГи'
Пpе.цyсМoTpеI{нЬIx ПyнкToМ 2.9 нacтoящеГo Pеглaментa.

B cЛyЧaе HaJIИЧИЯ oснoвaний NтЯ oTкaзa B Пpr.цoсTaBЛении yслyГи
ЗaМесTиTеЛЬ pyкoBo.ЦиTеЛЯ ИспoлкoМa иЗBещaeT ЗaЯBИTеЛЯ o ПpиЧинax oTкaзa
И oсyщесTBЛяеT ПpoЦеДypЬI' ПpеДyсМoTprннЬIе ПyнкToМ 3.5 нaсToящеГo
Pеглaментa.

B слyu"aе НaЛИчИЯ oснoBa[IиЙ Для oTЛoжениЯ сoBеpшeHИЯ нoTapиzlЛЬHoГo
Дeйcтвия зaМесTиTеЛЬ pyкoBoДиTrЛя Испoлкoмa oсyщесTBЛЯеT ПpoцеДypЬI'
ПprДyсМoTpенt{ЬIе ПyHкToМ 3.5 нaстoящеГo Pеглaментa.

B сЛyчaе oTсyTсTBИя oснoвaний ДЛЯ oTкaЗa B ПpеДoсTaBЛении
МyнициПaльнoй yслyГи cПециaЛисT :

ПpOBеpяеT Пp aBиЛ Ь Ho сTЬ oПЛaTьI зa сoBеpшение нoTapиaJI ЬнЬrx дeЙcтвиiт;
сЛиЧaеT кQПи}o .цoкyМеHTa ИЛИ BЬIПиcкy ИЗ нrГo с Пo.цЛинникoМ

.цoкyMеHTa;
сBи.цеТеЛЬсTByеT BеpI{oсTЬ BЬIПиски' кoПии ДoкyМeнTa;
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сTaBиT Пo.цПисЬ' oTTиск ПечaTи исПoЛниТеЛЬнoГo кoМиTеTa ПoсеЛения с
иЗoбpa)кениеМ Гoсy.цap сTвrннoГo Геpбa Poссийс кoй Федеp aЦИИ;

pеГисTpиpyеT сoBrpшеннoе l{oTapи€tЛЬнoе действие B pеесTpе ДЛЯ
pеГисTpaции нoTapиaЛЬнЬIx действий;

BoЗBpaщaеT зaBеpеHньIе ДoкyMенTЬI ЗaЯBиTеЛIo.
Пpоцедypьr, yсTaнaBЛиBaеМЬIе Пy}IкTaМи 3.3 -з,4 нaсToЯщrГo

Pеглaментa, oсyщесТBЛЯIoTся B Tечение 15 МинyT с МoМrIITa prГисTpaции
ЗaЯBЛeHИЯ.

PезyльтaT ПpoЦеДyp: нoTapиaJIЬHo y.цoсToBеpеннЬIе кoПии ДoкyМеI{ToB
иЛи BЬIПиcки, ПеpеДaннЬIе ЗaЯBиTеЛIo.

З.4'2. ЗaместитеЛЬ pyкoBo.циTеЛЯ ИспoлкoМa B cЛyчae ПpИ|lЯTиЯ peшения
oб oTкaЗе B ПpеДoсTaBЛеIIии yсЛyГи BЬIнoсиT ПoсTaнoBЛе}Iиr oб oTкaЗе B
сoBеpшении нoTapи€шIЬнЬIx дeЙcтвий. ПoстaнoBление HaПpaBЛЯrTся ЗaЯBиTеЛIo
Пo ПoЧTе.

ПpoцедypЬI' yстaHaBJIиBaеМЬIе нaсToящиМ ПyнкТoМ' oсyщесTBЛЯЮTcя не
ПoЗДtlее tIЯTИ дней с МOМенTa oбpaщения ЗaЯBИTeЛЯ Зa ПpеДoсTaBЛеt{иеМ
yслyГи.

Pезyльтaт ПpoцеДyp: ПocTaнOBЛение oб oTкaзе B сoвеpшении
[I oTap и aлЬ нЬIx дeЙcтвиi,t, н aПp aBЛ е нн o е З aя B иTеЛ to .

3 . 5 . oтлo)кение сo Bеpше}I ИЯ ъIoT apИ€LЛЬнoГo ДeЙствия

3.5. 1 . ЗaмесTиTеJIЬ pyкoBoДиTеЛя Испoлкoмa Мo)кеT oTЛorttиTЬ
сoBеpшение нoTapиaЛЬнoГo ДeЙcтвия B сЛyЧaе:

неoбxoДиMoсTи истp ебoв aHИЯ ДoПoЛниTeЛЬHЬIх све.цениЙ oт ф изиvескиx
|4lopт4ДИЧескиx Лиц;

HaПpaBЛения ДoкyМенToB IIa эксПеpTИЗу ;
неoбxoДиМoсTи ЗaПpoсиTЬ ЗaинTеpесoBaннЬIх Лиц oб oтсyтсTBИИ y ниx

B oЗp aже H ий, лp oтиB с o Bеp ш eHИЯ ЭTиx дeйcтвиil.
Зaместитель pyкoBoДиTеля Испoлкoмa иЗBещaеT ЗaЯBИTeЛЯ oб

oTЛ o )ке Hи и с o B еp ш eНИ Я Ho.Г apИaЛЬ н o Гo Дeiтcтвия,
ПpoцедypЬI, yсTaнaBЛиBaеМЬIе HaсToЯщиМ ПyнкToМ' oсyЩесTBЛяIOTся B

.ценЬ o бp aщен ИЯ зaЯBИT е ЛЯ,
PезyльтaT ПpoцеДyp: иЗBrщение ЗaяBиTеЛя oб oTЛo)ке}lии сoBеpшонИЯ

нoTapиaЛЬнoГo действия.
3.5,2, ЗaместитеЛЬ pyкoBoДиTеЛя ИспoлкoМa ПoсЛе |I1ИHЯTИЯ pешения

oб oТЛo)кении сoBеpшениЯ нoTapи€tЛЬнoГo дaЙcтвия ГoToBиT ЗaПpoс'
неoбxoдимьrй ДI|Я ПoЛyЧениЯ ДoПoЛt{иTeЛЬнЬIХ cвeдeниЙ, и нaПpaBЛяеT B
сooTBеTсТвylощий opГa}I ИЛИ ЗaИHTеpесoBaHIIoМy лиЦУ.

ПpoцедypЬI' yсТaнaBлиBaeМЬIе нaсToящи]u ПyI{кToМ, oсyщесTBЛяIoTся Hе
ПoЗДHеe rIЯTИ дней с MoМеt{Ta oбpaщеL|ИЯ ЗaЯBkITеЛЯ.

Pезyльтaт пpoцедyp: ЗaПpoс' нaпpaBЛенньtй B сooTBrTсTByroщий opгaн
, ИЛИ зaинTеpесoBaннoМy Лицy.
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3.5.з. ЗaместиTеЛЬ pyкoBoДиTеЛЯ ИспoлкoМa ПoсЛr ПocTyПЛеltиЯ oTBrToB
нa ЗaПpoсЬI и3BещaеT ЗaЯBИTeЛЯ 14 Пpe.цoсTaBЛяеT yсЛyГy B Пopя.цке,
yсTaHoBЛенIIoM ПyнкTaМи 3.3. _ 3.4 нaстoящеГo Pеглaментa.

3.6. ПpедoстaBЛеFIие МyнициПaльнoй yсЛyГи ЧеpеЗ MФЦ, y.цaJlеннor
paбo.rее N{rсTo MФЦ.

MyниципaIIЬHaЯ yсЛyГa в MФI{, y,цaJlенныx paбoниХ МесTaх МФI{ не
ПpеДoсTaBЛЯеTся.

З .7 . ИcпpaBЛение Tеxническиx orшибoк.
з'7.I. B сЛyчaе oбнapyжenkIЯ теxническoй oшибки B ДoкyМеHTe,

яBЛЯroщеМсЯ pеЗyлЬTaToМ МyнициПaльнoй yслyГи, ЗaЯBИTе IIЬ tIpеДсTaBJIЯеT B
Испoлкoм:

зaЯBЛение oб испpaBЛeНИИ TеxI{ическoй oшrибки (пpилo)itеHиr Nl2);

ДoкyMенT, вьtдaнньlй зaЯBиTеЛIo кaк pеЗyЛЬTaT МyниЦиПaльнoй
yсЛyГи' B кoTopoМ сoДеpxtиTсЯ Tеxническaя oшибкa;

.цoкyМенTЬI' иМеЮщие Юpи.циЧескyЮ QИЛУ, сBиДrTеЛЬсTByЮщие o
HaЛИЧИkI Tеxt{иЧ е с кo й oшибки.

Зaявление oб исПpaвЛrl{ии теxническoй oшrибки B сBе.цeHияx'
yкaзaннЬIх B ДoкyМенTе' яBЛяIoщеМся pезyЛЬTaToМ МyнициПaльнoй yсЛyги'

Пo.цaеTся зaЯBиTеЛеМ (yпoлнoмoчrннЬIM IIpеДсTaBителем) ЛиЧнo' либo
IIoЧToBьIМ oTпpaBЛеFIиrМ (в ToМ ЧисЛе с исПoЛЬЗoBaIIиеМ электpoннoй
пouтьl), либo чеpез еДиньtЙ ПopTaЛ Гoсy.цapсTBеннЬIx И MyHициПaJIЬныx
yсЛyг иЛи I\{}IoГoфyнкциoнaльньlй цеI{Tр Пpе.цoсTaBЛения ГocyДapсTBеt{нЬIx
и МyнициПzLЛЬнЬIХ yсЛyГ.

з.7.2. Зaместитель pyкoBoДиTеЛЯ Испoлкoмa ocyщrсTBJIЯrT ПpиеМ
зaяBЛения oб испpaBЛении TеxниЧескoй orпибки' pеГисTpиpyеT зaЯBЛrние с
ПpиЛo)кен}IЬIМи ДoкyМеHTaМи.

Пpoцeдypa, yсTaнaBЛиBaеI\4aя нaсТoящиМ ПyllкToМ' oсyЩеcTBЛяеTсЯ B
TеЧение o.цнoГo ДнЯ с МoМенTa pеГисTpaЦИИ зaЯBЛeНИЯ.

Pезyль3aт ПpoцеДypЬI : ПpинЯToe и зaprГисTpиp oBaннoе зaяBЛrние.
3.7 .3. Зaместитель pyкoвoдйтеля Испoлкoмa paссi\4aTpиBaеT

.цoкyМенTЬI И 
'B 

целяX BtIесения испpaвлений B ДoкyМеHT' являtoЩиЙcя
pеЗyЛЬTaToМ yсJIyГи, oсyщесTBЛяеT ПpoцеДypЬI' Пpе.цyсМoТpенrrЬIе ПyнкToМ
3.4 нaстoящеГo PеглaменTa' И BЬIДaеT исПpaBЛенньtй .цoкyМеHT зaЯBиTrЛIо
(yпoлнoмoченtloN4y IIpеДсTaBителro) ЛиЧнo ПoД pocПисЬ с изъяTиеМ У
ЗaЯBLIT1IIЯ (yпoлнoм,oченнoГo Пpе.цсTaBителя) opИГИНaJIa .цoкyМrнTa' B
кoTopoм сoДrpжиTсЯ Tеxниtт€скaя orшибкa
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Пpoцедypa, У aT aHaBЛиBarM aЯ HacТoЯщиМ ПyнкToM, oсyщесTBЛЯеTся B
Tечение Tpеx дней ПoсЛе oбнapyжeLтpl^Я TеxниЧrскoй orпибKLIИЛИ ПoЛyчения
oт лroбoгo ЗaиHTеpесoBal{нoГo JIицa зaяBЛrHия o ДoПyщеннoй oшибке"

Pезyльтaт ПpoЦе.цypЬI: вьIдaнньtй (нaпpaвленньrй) ЗaЯBиTеЛIo

ДoкyМеHT"

4. Пopядoк и фopмьl кotlTpoЛя 3a ПpeДoсTaвЛеI|иеl!| MytIиципaльной
yсЛyги

4. 1. КoнтpoЛь Зa ГIoЛl{oтoil и кaчесTBoNl IIpr.цoсTaBЛениЯ МyнищиПaльнoй
yсЛyГи BкЛIoчaеT в себя BЬIЯBЛение и yсTpal{ение HapyшениЙ пpaв зaявитeleiа,
ПpoBеДение пpoBеpoк сoблЮДениЯ ПpoцеДyp ПpеДoсTaBления Мy}iициПaльнoй
УcЛуГИ, ПoДГoToвкy pешениЙ нa ДeЙcтвия (бездействие) дoлжlIoсTнЬIx Лиц
opГaнa N,IеcTHoГo сaМoyПpaBЛеI{иЯ.

Фopмaми кoнTpoЛя зa сoблroдением исПoЛнения aДNIу|HИcTpaTиBнЬIx
ПpoЦеДyp яBЛЯК)TсЯ:

1) пpoвеpкa и сoГЛaсoBaНИe ПpoекToB ДoкyМенToB Пo Пpе.цoсTaBЛениIo
МyниЦиПaльнoй yслyГи. Pезyльтaтoм ПpoBеpки ЯBЛЯrTcЯ BиЗИpoBaниe
ПpoекToB;

2) шpoвoдиМЬlе B yсTaHoBЛеннoМ ПopЯ.цке ПpoBеpки Bе.цениЯ
ДелoПpoиЗBoДсTBa;

3) пpoведение B yсTaнoBЛеннoМ ПopЯДке кoнTpoЛЬнЬIx ПpoBеpoк
сoблroДениЯ ПpoцеДyp ПpеДoсTaBЛеHия МyниЦипaльнoй yсЛyГи.

Кoнтpoльньlе ПpoBеpки МoГyT бьtть ПЛaI{oBЬIМи (oсyщестBЛяTЬся нa
oснoBaнии ПoЛyГoДoBЬIx ИЛИ ГoДoBЬIx ПЛaнoB paбoтьr opГarra МесTнoГo
сaМoyПpaвления) И BIIеПЛaнOBЬIMи. Пpи ПpoBеДении tlpoBеpoк МoГyT
paссMaTpиBaTЬсЯ Bсе BoПpocЬI' cBязaннЬIе с Пpr.цoсTaBЛеI{иеМ Мyниципaльнoй
yсJIyГи (кoмплекснЬIе ПpoBrpки), или Пo кoнкpеTнoМy oбpaщенИto ЗaЯBИТeЛЯ.

B цеЛЯx oсyщесTBЛeНИЯ кoнTpoЛя Зa сoBеpш]ениеМ Действий Пpи
ПpеДoсTaBЛr}IИи МyнициПaльнoй yсЛyГи И rIpИНЯTии pешений pyкoвoДиTеЛIо
Исполкoмa ПpеДсTaBЛЯIoTcя сПpaBки o pеЗyЛЬTaTax ПpеДOсTaBЛениЯ
МyнициПaльнoй yсЛyГи.

4.2. TeкуЩий кoнTpoЛЬ зa сoблroДениеМ ПoсЛе.цoBaTеЛЬнoсти ДeЙcтвиЙ,
oПpeДеЛеl{HЬIx aДМинисTpaTиBlIЬIМи ПpoцеДypaМи Пo ПpеДoсTaBЛени}o
MyHициПaльнoЙ yсЛyГи' oсyщесTBЛЯeTcЯ pyкoBoДиТеЛеМ Испoлкoмa.

4.3. ПеpечеHЬ ДoЛ)кнoсTHЬIx лИЦ, oсyщесTBЛЯIoщиX Tекyщий кoнтpoль,
yсTaHaBЛkIBaeTcЯ ПoЛo)кенv|ЯNf.kI o сTpyкTypньIx ПoДpaзДеЛениЯx opгaнa
МесTнoГo сaМoyПpaBЛrниЯ и Дoл)кнoсTнЬIMи pеГЛaМенTaМи.

Пo pезyлЬTaTaМ ПpoBеДенl{ЬIx ПpoBеpoк B сЛyчaе BЬIЯBЛения нapyшений
ПpaB зaявителей' BинoBHЬIе Лицa ПpиBЛекaroTся к oTBеТсTBеl{HoсTи B
cooТBеTсTBИИ c ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoм Poссийскoй Федеpaции.
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4.4" Pyкoвoдитель Испoлкoмa несеT oTBеTсTBе}lнoсTЬ Зa
несBo е BpеMеIIнoе paс с M oTpеtlие oбpaщен ий зaявителей.

PyкoвoдиTеЛЬ ИспoлкoМa HrсеT oTBеTсTBеI{нoсTЬ зa нrсBoеBprМеннoе и
(или) ненa.цЛеx{aщее BЬIПoЛненИe aДNIуIHисTpaТиBньlx действий, yкaзaннЬIx B
paЗДеле 3 нaстoящеГo Pеглaментa, Зa pешения 14 ДeЙcтвия (бездействиe),
IIpиниMaеМЬIe (oсyшествляемьIе) B xoДе ПpеДoсTaBлrниЯ МyНиЦиПaльнoй
yсЛyГи' llесеT oTBеTcTBен}loсTЬ B yсTaнoBЛенI{oM Зaкoнoм ПopЯДкr.

4.5. КoнтpoЛЬ Зa пpеДoсTaBЛеHиrM Мyниципaльнoй yсЛyГи сo cTopoньI
Гpaж.цaн' ИX oбъединений И opгaнизaций, oсyщеcTBЛяrTся IIocpе.цcTBoМ
oTкpЬIToсTи ДеяTеЛЬнoсTи Пpи Пpе.цoсTaBЛении МyнициПaльнoй yслyги,
ПoЛyЧения полнoй, aктyaльнoй И дoстoвеpнoй инфopмaции o ПopЯДке
Пpе.цoсTaBJIеHия MyнициПaльнoй yсJIyГи И BoЗМoх{нoсTи ,цoсyдебнoГo
paссМoTpeНИЯ oбpaщений (жaлoб) в пpoцессе Пpе.цoсTaBЛениЯ Мyниципaльнoй
yслyГи.

5. foсyлебньlй (внесyлебньIй) ПopяДoк oбrкaловaHИЯ pеlшений и Действий
(безлействия) opгaнoB' ПреДoсTaBЛяIoщиx MyнициПaЛЬHylo yсЛyry' a

Ta к)ке иx ДoЛ?ItH 0сTII Ьl х ЛИ Цl MyII ици ПaЛЬ н ьrх сЛy'кaщ их

5.l. ПoлyчaTеЛи MyниЦиПaльнoй yсЛyГи иMrIoT ПpaBo нa oбжaлoBaние B
дoсyдебнoм ПopяДке дeiаcтвиЙ (бездействия) сoTpyДHикoB Испoлкoмa,
yчaсTByIoщих B ПpеДoсTaBЛении MyниЦиПaльнoй ycЛyГи, B Испoлкoм
МyнициПutJlЬI{oГo oбpaзoвaния.

ЗaявителЬ Мoll{еT oбpaтитьcЯ c жaлoбoй' B ТoМ чисЛе B сле.цyЮщиx
сЛyЧaяx:

1) нapyшrние сpoкa pеГисTpaции ЗaПpoca ЗaЯBИTеЛя o ПpеДoсTaBЛении
МyниЦиПaльнoй yсЛyГи;

2) нapyшlrние сpoкa ПpеДoсTaBЛения МyнициПaльнoй yсJIyГи;
3) тpебoвaНИe у ЗaЯBИTeЛЯ ДoкyМеHToB' не ПpеДyсN4oTprнньIх

HopМaTиBHЬIМи ПpaBoBЬIMи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции, Pеспyблики
Taтapстaн, opГaнoB МесTЕIoГo сaМoyПpaBЛения МaлoбyгyЛЬМинскoГo
cеЛЬскoГo ПoсеЛения Бyгyльминскoгo МyнициПaлЬнoГo paйoнa ДЛЯ
ПpеДoсTaBЛеHия МyниЦИПaльнoй yслyГи;

4) oткaз B IIpИеМе ДoкyМrнToB, Пpе.цoсTaBЛеI{ие кoTopЬIx ПpеДyсМoTpеHo
нopMaTиBHЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции, Pеспyблики
Taтapстaн, opГaнoB МесTнoГo сaМoyПpaBЛeНИЯ МaлoбyryЛЬМинскoГo
селЬcкoГo ПoсеЛения БyгyльминскoГo N{yниЦиП€LJIЬнoГo paйoнa ДЛЯ
Пpe.цoсTaBлениЯ МyнициПaльнoй yсЛyГи' У ЗaЯBИT eIIЯ;

5) oткaз B IIpе.цoсTaBЛении МyнициПaльнoй yсЛyГи' есЛи oсI{oBaния
oTкaзa Hе пpеДyсМoTpенЬI федеpaльHЬIMи зaкoIIaMи И ПpиHЯТЬIМи B
сooTBеTсTBИИ c ниMи инЬIМи HopI\4aTиBнЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийскoй
Федеpaции, Pеспyблики Taтapстaн, opГaнoB МесTlloГo сaМoyПpaBлеIlиЯ
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MaлoбyгyЛЬМинскoГo сеЛЬскoГo ПoсеЛения БyгyльМинскoГo МyнициПaЛЬнoГo
paйoнa;

6) зaтpебoвaНиr oT ЗaЯBИTeЛЯ Пpи ПpеДoсTaBЛеHии МyнИЦиПaльнoй

усЛyГи ПЛaTЬI' Hе ilpеДyсМoтpеннoй нopМaTиBнЬIМи ПpaBoBЬII\4и aкTaМи

Poссийскoй Фeдеpaции, Peспyблики Тaтapстaн, opГaнoB MеcTнoГo
сaМoyПpaBЛeниЯ MaлoбyгyЛЬМинcкoГo cеЛЬскoГo ПoсrЛrния БyгyльМинскoГo
Myl{ициПuшЬнoГo paЙoнa ;

7) oткaз Испoлкoмa, Дoл)кнoсTIIoГo ЛиЦa Испoлкoмa' B исПpaBЛении
ДoПyщеHIlЬIx oПеЧaтoк и oцrибoк B BЬIДaннЬIx B pеЗyЛЬTaTе ПреДoсTaBЛения
Мyнициilaльнoй yсЛyГИ ДoкyMенTax либo нapyшение yсTaнoBЛеннoГo cpoкa
Taкиx испpaвлениЙ.

5.2. Жaлoбa пo.цaеTсЯ B ПисЬМеHIIoй фopме нa бyмaжнoМ нoсиTеЛr иЛи B
v lЭЛrкTpoHlloи ФopМr.

Жaлoбa Мox{еT бьIть HaПpaBЛенa Пo ПoЧTе' чеpеЗ MФЦ' с
исПoЛЬЗoBaниеМ инфopмaЦИoнl{o-TrЛекoММyникaЦиoннoй сеTи''ИнTеpнеT'',
oфициaльнoГo сaйтa БyгyльминскoГo МyнициП€шЬнoГo paйoнa
(http://www.bugulma.tatar.ru), ЕДинoгo ПopTaJIa ГoсyДapсTBенньIХ И
MyнициПaJIЬнЬIx yсЛyГ Pеспyблики Тaтapстaн (http://uslugi.tatar.ru/), Единoгo
ПopTaЛa Гoсy.цapсTBrнньIx 14 МyIrициПaJIЬнЬIx yсJIyГ (фyнкций)
(hщ://www.gosus1ugi.ru/), a TaЮке Мo){tеT бьtть ПpинЯTa Пpи ЛиЧHoM ПpиеМе
зaЯBИTeЛЯ.

5.3. Сpoк paссМoTpeHИЯ жaлoбьt - B TеЧение ПЯTIIaДЦaти paбouиx Дней
сo Дl{Я ее pеГисTpaции. B сЛyчaе oбжaлoвaния oТкaзa opГal{a,
ПpеДoсTaBЛяIoщrГo MyниЦИПaЛЬF{yIо yсЛyГy' ДoлжнoсTHoГo Лицa opГaнa,
ПpеДoсTaBЛЯIoщеГo MyнИциПaЛЬнy}o yсЛyГy, B ПpиеМе ДoкyМенToB y зaЯBИTeЛЯ
либo B исПpaBЛеHии ДoПyщеннЬIx oПечaToк И orпибoк ИЛИ B сЛyЧaе
oбжaлoвaния нapyI]JеHия yсTa}IoBЛrннoГo сpoкa Taкиx испpaвлений . B
ТечеНие ПяTи paбониx дней сo ДнЯ ее pегисTpaЦИИ.

5.4. Жaлoбa Дoлжнa сoДеp}кaTЬ слеДyloщУЮ инфopмaциЮ:
l) нaименoBaние opГaнa, ПpеДoсTaBЛЯ}oщеГo yсJlyГy' .цoЛI{нoсT}IoГo Лицa

opГaнa' ПpеДoсTaBЛя}oщеГo yслyГy' ИrIИ NIУHИциПaJIЬнoГo слyх{aщеГo' pешениЯ
и Дeiцcтвия ( б езде й стви е ) кoTopЬIx o бжaлyroтся ;

2) фaмилИIo.ИNIЯ, oTчесTBo (пoсл.еднее - Пpи нaлиuии)' сBе.цения o МесTe
хtиTеЛЬсTBa ЗaЯг.ИTеЛЯ - физиuескoГo лицa либo нaИМенoвaьlИe' сBе.цеt{ия o
МесTе lraxo4ДенИЯ ЗaЯBИTеЛЯ - ropи.цичrскoГo ЛИЦa' a Taкже нoМrp (нoмеpa)
кoнTaкTнoГo TeЛефoнa, aДpес (aдpесa) ЭЛекTpo!{нoй пoчтьr (пpи нaли'lии) и
пoчтoвьtй aДpec, Пo кoTopЬIM ДoЛ)кен бьtть HaПpaBЛrH oTBеT зaяBиTеЛЮ;

3) сBеДения oб oбжaлyемьtx pеЦIеHияX И ДeЙcтвиях (бездействии)
opГaнa, Пpе.цoсTaBЛяroщеГo МyHициПaЛЬнyЮ yсЛyГy' ДoЛ)кнoсTнoГo Лицa
opГaнa' ПprДoсTaBJIяIoщrГo МyнициПaлЬнyЮ yсJlyГy' ИЛИ Мy}IиЦиПaльнoГo
сЛyжaщеГo;
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4) дoвoдЬI' нa oсHoBaHии кoТopЬIХ ЗaЯBиTеЛЬ не сoГЛaсен с pешeниеM и
действием (бездействием) opГa}Ia' ПprДoсTaBЛяIoщеГo yсЛyгy' .цoЛ)tнoсTlloГo
Лицa opГaHa' IIpеДoсTaBЛяIoщеГo yсЛyГy, иЛи MyнициП€шЬнoГo сЛyжaщrГo.

5.5. к >кaлoбе МoГyT бьtть ПpиЛo){tе}IьI кoПии ДoкyМеIIToB,
ПoДTBеp)кДaЮщиx изЛo)кеннЬIе B жaлoбе обстoятеЛЬсTBa. B тaкoм сЛyчaе B
жaлoбе ПpиBoДиTсЯ ПеpеченЬ пpиЛaГaеМЬIx к ней .цoкyМеIIToB.

5.6. Жaлoбa пoДписЬIBaеTсЯ ПoДaBIIIиМ ее ПoлyчaTrЛеМ Мyниципaльнoй
yсЛyГи.

5.7. Пo pезyлЬTaTaМ paссМoTpeHИЯ жaлoбьt pyкoвoДитель ИспoЛкoмa
(глaвa МyнициП€шЬнoГo paйoнa) ПpиниМaеT 0.ц}Io иЗ сЛеДyЮщиx pеlШeниiа

l) y.цoBлеTBopЯеT жaлoбy, B ToI\4 чисЛе B фopме oTМенЬI ПpиняToГo
pешеrrиЯ' исПpaBЛrния ДoПyщеннЬIx opГaнoМ, Пpr.цoсTaBЛЯIoщиМ yсЛyГy'
oПечaToк И orпибoк B BЬIДaннЬIx B pезyЛьTaTе Пpе.цocTaBJIениЯ yсЛyГи
ДoкyМенTax' BoЗBpaTa 3aЯBиTеЛIo Дене}кнЬIx сpе.цсTB, BзиМaние кoTopЬIХ нr
ПprДyсМoTpeнo нopМaTиB[IЬIМи ПpaBoBЬIMи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции,
IIopМaTиBнЬIМи ПpaBoBЬIМИ aКTa|'ДИ Pеспyблики TaтapсTaн' a Taкже B инЬIx
фopмaх;

2) oткaзьIBaeT B yДoBЛеTBopении жaлoбьt.
Не пoз.цнее Д}IЯ' сЛеДyЮщrГo зa .цнеM ПpИHЯTИЯ pешения' yкaзaннoГo B

нaсToящеМ ПyHкTr' ЗaЯBиTеЛIo B ITисЬМеннoй фopмe и Пo жеЛaниЮ ЗaЯBИTeЛЯ B
I\,IoTиBиpoвaнньtй oTBrT o prзyЛЬTaTaxэлектpoннoй фopме нaПpaBлЯеTся

pacсМoTp eIIИЯ жaлoбьl.
5.8. B сJIyЧaе yсTa}IoBЛeНИЯ B xo.це иЛи Пo pезyЛЬTaTaМ paссМoTpения

жaлoбьt Пpизнaкoв сoсTaBa aДМиниcTpaTиBнoГo ПpaBoнapyцtения ИЛvI
ПpесTyIIЛeHИЯ ДoЛ)кFIocTнoе лицo' нa.цеЛеннoе ПoЛнoМoчИЯМИ Пo
paссMoTpениЮ жaлoб' незaМеДлиTеЛЬнo нaПpaBЛЯeT иMеIoщИecЯ МaTеpи€LJIЬI B
opГaнЬI ПpoкypaTypЬI.
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Пpилoжение J\bl

Блoк.сxемa пoсло.цoвaTeЛЬнocTи дейcтвий пo пprдoсTaвJIению мyl{иципaЛьнoй yслyги

зaмеФиreЛь рyкoвoдиЕля испoлкoмa (секpФaрь)
кoнсультaшя

зщвreль.
пoдaчa зшрoсa o пpедocтшлении мyниципшьнoй

L4'Иlяga PrЦeЕиЯ B зaвисиМoсти Е

PeзульЕтa пpoEepки кoМпЛeЕвoш

Зaместиreль pyкoвoдшeля Испoлкoмa (сeкpeтapь)
УстaнoвлеHиe Личнoсти и провepкa дoкyMентoв

Зшеoтиreль pyкoвoдreл' Испoлкoмa (сeкретapь)
PeгиcтPaцш зщвЛеЕия' пpoвepкa свелений

сoдержaщихся в дoкумeffiц

peщенш в зФиcимoФи
Ф PeзyльЕтa пpoверки

3aместreль pукoвoдитeлЯ
испoлкoмa (сeкретaрь)

ншPaвЛениe зшpoсoв

Зшpoсьr вaпpaвлeнпьIe в
oPгaЦизaцию ши

фifiичеgкoмy лиLty

oргaнизauш или физинeскoe
лицo oтBff нa зaпpoс

Oгсyтсвие oснoвaний .Для ок8a в
прeдoФшлении yслym' пpeдyсмoтpeнньlх п'2.

Зшестшeль рyкoвoдщеля
испoлкoмa (cекpeтaрь)

сoвrрщeниe нoтapишьньlx
дeйстa}lй' вь!дaчa Peзyльтaтa услуги

}l()@pишьнo зaверeнЦьtе

дoкумeffь! ши пoдписи
вндaнньrr зшЕиreлю

гlilшиe oснoвший.
прeдyсмoтрeввых п.2.9

Haлщиe ocнoъaниЙ мя oтлox(еflия
нФapишьньlх ДeЙcfrИi|

Зaмеmreль pyкoBoдreш
Иcпoлкoмa (сeкp*apь)

пaдгorcвкa и Eaпpшлeние
пoФaЦoвлениЯ oб oтквe в
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Пpилoжение J\b2

PyкoвoдиTеЛIo
ИспoлниTеЛЬt{oГo кoМиTeTa
MaлoбyгyЛЬМинcкoГo
сеЛЬскoгo ПoсеЛениЯ
БyгyльминcкoГo
МyнициП€tЛЬHoГo paЙoнa
Pеспyблики Taтapстaн
oт:

Зaявлeние
oб испpaвЛrнии TeхIIиЧескoй oшrибки

C ooбщarо oб oшибкe, .цoПyщеннoй Пpи oкaЗa HИИ NIуHиIциП€LЛЬ}IOй yслyги

(нaименoBaние yслyги)
Зaписaнo:

ПpaвильнЬIе cBе.цения:

Пpotпy исПpaBиTЬ дoПyщеHl{y}o TеxническyЮ orпибкy И BнrсTи
cooTBeтсTByIoщие изМенeния B ДoкyМеIrT) ЯBЛЯIoЩийcя pеЗyЛЬTaToM
МyнициПaльнoй yсЛyГи.

Пpилaгaro сJIе.цyЮщие .цoкyМеHTЬI :
1.
2.
3.
B слyvaе ПpkILIЯTИЯ pешения об oтклoнении зaяBЛeни я oб иcпpaBЛеHии

Tехническoйгoшибки Пpoшy нaПpaBиTЬ Taкoе pe[IеHие:
ПoсpеДсTBoМ oTПpaBления ЭЛекTpoннoГo ДoкyMеIITa нa aДpес Е-

mai l :_;

B Bи.це зaвеpеннoй кoПии Нa бyмaжнoм нoсиTеЛе ПoчToBЬIМ
oTПpaBЛениеМ Пo a.цpесy:

Пoдтвеpждalo cвoе сoГлaсие' a TaЮI{е сoГЛaсие Пpr.цcTaBJUIеМoгo МнoК)
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лицa Нa oбpa1oTкy ПеpсoнаJIЬHЬIx .цaннЬIx (сбop, сисTеМaTизaциIo, HaкoПJIение,
Хpaнrние' yToчнение (oбнoвrrение, изМенение), испoлЬЗoBal{ие' paсПpoсTpalleние
(в ToМ Числе пеpедaтy)' oбезличиBaние' блoкиpoвatlИe, yниllToжениe
ПеpсoHaJIЬнЬIx ,цaнHЬгx' a TaЮке инЬгx ДeiтcтвиЙ' неoбxoдиМьIx ДJUI oбpaбoтки
Пеpсoн€lЛЬньIx ДaннЬгx B paМкax ПprДoсTaBЛeHI4Я Myl{ициПaльнoй yсщ,Ги), B ToМ
ЧисЛе B aвToМaTизиpoBaннoМ pе}киМе' BкJIIоЧ€ш Пpин'lTие pеtшений нa иx oсI{oBе
opгaнoМ ПpеДoсTaBЛЯIoщиМ NIyнициПaJIЬIIyIo ycJlyry' B цеЛях ПprДoсTaBЛeЕИЯ
МyнициП€tJlьнoй yсJtyГи.

Haстоящим ПoДTBеpx{Д€шo: cBе.цени,т, BкJIIoЧенI{ьIе B зaяBлеHие'
oT}Ioсящиеся к мoей Ли1IlIoсTи и ПpеДсTaРJIЯеMoMy МIIoIo ЛИI!У) a TaЮке BIIесенные
Мнoto t{иже' .цoсToBеpнЬI. floкyментьr (кoпии дoкyментoв), ПpиJIoженHЬIе к
З€UIBJIеHиIo' сooTBеTсТB}.toT щебoвaниям, yсTaIIoBЛеннЬIМ зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ
Poссийскoй ФeдеpaциV{' LIa МoМеt{T Пpr.цсTaBлeъIИЯ ЗaЯBЛенLUl эTи .цoкyI\,IеI{TьI

.цействитеЛЬньI и coДеpx{aT ДocToBrpHЬIе сBе.цени,I.

Дaro сBoе сoГJlacиe нa y{aсTие B oПpocе Пo кaЧесTBa
пpr.цoсTaBленнoй Мне MyнициIIaльнoй ycJryГи тeлефoнy:

(дaтa) (пoдпись) (Ф.И.o.)

oценке
Пo



flF'
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Пprтroжение
(спpaвoннoе)

Pекв изиTЬI Дoлпtн oсTII Ьlх Л И Цl отBеTсTBеIIHЬIx Зa П pe.цoсTa Bлrниe
D{ylrициПaльнoй yсЛyгll и oсyщесTBЛяIoЦIиx кoHTрoЛЬ ее исПoлнения'

Испoлнительн ьl й кoгt{иTrT Maлобyryлiми нскoгo сeЛЬскoгo ПoсrЛения

Бугyльминскoгo мyнициПaЛЬнoгo paйoнa

,{олжнoсть Tелефoн Элeктpoнньlй aдpес

PyкoводиTеЛЬ иcПoJIниTrлЬ}IoГo

кoМиTеTa
8(88ss94)s-1-7 -7e Mbug.Bug@tatar,ru

Зaмeститeль pyкoBoдиTеЛЯ

исПoлниTrJIЬI{oГo кoМиTrTa

8(88sse4)s-17 -7 6 Mbug.Bug@tatar.ru


