
РУКОВ ОДИТЕЛЪ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО
КОМИТЕТА СТАРОИСАКОВСКОГО
СЕЛЪСКОГО ПОСЕЛЕНИrI
БУГУЛЬМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЪНОГО
РАЙОНАРЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
БОГЕЛМО МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ
ИСКЕ ИСАКОВО АВЫЛ ЩИРЛЕГЕ

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ Х(ИТОКЧЕСЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ кАрАро_# , Лb__d__

об утверждеции адмицистративцого регламецта предоставления
муциципальцой услуги по свидетельствованию

подлинности подписи, верности копий документов и выписок из них

В ЦеЛЯХ Реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года J\b 210-Фз (об
организации предоставления государственных И муниципалъных услуг> и
постановлением руководителя, исполнительного комитета Староисаковскою
сельского поселения Бугульминского муниципального района от 01.03.201з. Jю 1
коб утверждении Порядка разработки И утверждении административных
регламентов предоставления муниципалъных услуг исполнителъным комитетом
Староисаковского сельского поселения Бугульминского муниципального района>

ПОСТАНОВJIЯIЮ:

1. Утвердитъ административный регламент предоставления муниципальной услуги
по свидетельствованию подлинности подписи, верности копий документов и
выписок из них.
2. Признать утратившим силу постановление руководителя исполнительного
комитета Староисаковского сельского поселения Бугульминского муницип€UIьного
раиона Республики Татарстан Jъ4 от |2.09.20lз года (об утверждении
административных регламентов предоставления муниципапьных услуг)
3. Настоящее постановлению подлежит обнародованию и р€rзмещению на
официальном сайте муницип€uIьного образования.
з. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель Исполнительного к Э.М.Каримова



Приложение
к постановлению руководителя
исполнительного комитета
Староисаковского сельского
поселения Бугульминского
муниципального района
Республики Татарстан

от 18 сентября2017 г. Ns 6

Административный регламент
ПРеДОСТаВЛения МуниципальноЙ услуги по свидетельствованию верности

копии документов и выписок из них

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муницип€tльной
Услуги (далее Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления
муницип€tльноЙ услуги по свидетельствованию верности копиЙ документов и
выписок из них (далее - муницип€шьная услуга).

|.2. Получатели муниципaльной услуги: физические и юридические лица
(далее - заявителъ).

1.3. Муницип€Lirьная услуга предоставляется исполнительным комитетом
Староисаковскою сельского поселения Бугульминского муниципrшьного района
(далее - Исполком).

1.3.1. Место нахождение Исполкома: с.Старое Исаково, ул.Советская, д.46.
График работы:
понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00;
пятница: с 8.00 до 16.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.

мя перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами
внутреннего трудового распорядка.

Справочный телефон 8(8559 4)5-40-17 .

Проход по документам, удостоверяющим личность.

Вре

l.З.2. Адрес официального сайта муницип€Lllьного района в информационно-

1.3.3. Информация о государственной услуге может быть получена:
1) посредством информационных стендов, содержащих визу€Lльную и

текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях
Исполкома, для работы с заявителями. Информация, р€вмещаемая на
информационных стендах, вкJIючает в себя сведения о муниципальной усJIуге,
содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 2.З, 2.5, 2.8, 2.L0, 2.||, 5.1
настоящего Регламента;



2) ПОСРеДСТВоМ сети <<Интернет> на официальном сайте муницип€шьного
района (http : l l www. bugulma.tatar.ru. ) ;

3) На ПОРтале государственных и муниципаJIьных услуг Республики Татарстан
(http ://uslugi. tatar.ru/) ;

4) на Едином порт€tле государственных и муницип€uIьных услуг (функций)
(http : l l www. go suslugi.ruO ;

5)в
при устном обращении - лично или по телефону;
ПРИ пиСьМенном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

На бУмажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
I.З.4. ИНфОРмация по вопросам предоставления муниципальной услуги

Р€ВМеЩается специ€tлистом Исполкома на официальном сайте муницип€lльного
РаЙона и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с
заявителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.|l.|994

J\951-ФЗ (дшrее - ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05.|2.|994, Nч32,
ст.3301);

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000
Ns117-ФЗ (далее НК РФ) (Собрание законодательства РФ, 07.08.2000, Nч32,
ст.З340);

Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993
Jф 44б2-1 (далее - Основы) (Ведомости СНД и ВС РФ, 11.03.1993 J\b10, ст.З57);

Федеральным законом от 0б.10.200З Ns131-ФЗ
организации местного самоуправления в Российской

(об общих
Федерации>

Федералъный закон J\ЬlЗl-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.200З, NЬ40,
ст.3822); 

)

Федеральным законом от 27.07.2010 J\lb 210-ФЗ (Об
предоставления государственных и муниципагIьных услуг> (далее -
закон J\Ь210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, Jф31, ст.4|79);

прик€lзом Минюста России от |0.04.2002 jф99 (Об утверждении Форм
реестров для регистрации нотари€rльных действий, нотари€lJIьных свидетельств и

удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документаю> (далее -
прик€lз Jф99) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной
власти, J\b20, 20.05 .2002);

прик€lзом Минюста России от 27.12.2007 М256 <Об утверждении Инструкции
о порядке совершения нотари€Lльных действий главами местных администраций
поселений и муницип€Lпьных районов и специ€lльно уполномоченными
должностными лицами местного самоуправления поселений и муницип€UIьных

районов>> (далее - прик€в Nч25б) (Российскirr*"ru, N3, it.Ot.2008);
приказом Федера;rьного казначейства от 30.11.20|2 J\Ъl9н <Об утверждении

организации
Федеральный

Исполкоме:

порядка ведения государственной информационной системы о государственных и



МУНИЦИПаIIЬНЫХ ПЛаТеЖах (далее - прикЕв 19н) (Бюллетень нормативных актов
федеральных органов исполнительной власти, N1, 07.01.20 13);

Федеральным законом от 24.||.1995 N 181-ФЗ "о социальной защите
инв€tлидов Российской Федерации" (далее - Закон N 1Sl-ФЗ)
законодательства РоссиЙскоЙ Федер ации, 27 .I I .|99 5, N 48, статья 45 бЗ);

(Собрание

Федерыrьным законом от 01 .I2.20l4 N 419-ФЗ "О внесении изменений в
оТдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной
Защиты инв€Lдидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инв€tлидов" (далее -
Закон N 419-ФЗ) (официальный интернет-порт€rл правовой информации
Www.pravo.gov.ru, 02.12.201-4; "Российская газета", 05.|2.2014, N 278; Собрание
Законодательства РоссиЙскоЙ Федерации, 08.12.2014, N 49 (часть VI), статья 6928);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 М45-ЗРТ (О местном
СаМОУПравлении в Республике Татарстан>> (Республика Татарстан, М155-156,
03.08.2004);

Уставом муниципЕLгIьного образования <Староисаковское сельское поселение)
Бугульминского муницип€Lllьного района Республики Татарстан (далее - Устав);

Положением об исполнительном комитете Староисаковского селъского
поселения Бугульминского муницип€tльного раЙона (далее - Положение об ИК);

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполнительного комитета
Староисаковскою сельского поселениrI (далее - Правила).

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и
определения:

копия документа - документ, полностью воспроизводящий информацию
подлинника документа и его внешние признаки, не имеющий юридической силы;

документ - материальный носитель с зафиксированной на нем в любой форме
информацией в виде текста, звукозаписи, изображения и (или) их сочетаниr{,
который имеет реквизиты, позволяющие его идентифицирорать, и преднЕвначен для
передачи во времени и в пространстве в целях общественного использования и
хранениrI;

выписка - воспроизведение части документа, например, выписка из банковского
счета кJIиента пок€вывает состояние счета на определенную дату;

удаленное рабочее место многофункцион€lльного центра предоставления
государственных и муниципЕLIIьных услуг - окно приема и выдачи документов,
консультирования заявителей в сельских поселениях муницип€lJIьных районов;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, |рамматическая или
арифметическая ошибка либо подобная отrrибка), допущенная органом,
предоставляющим муницип€IJIьную услугу, и приведшая к несоответствию
сведений, внесенных в документ фезультат муниципальной услуги), сведениям в

документах, на основании которых вносились сведения. 
.,

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной
услуги (далее - заявление) понимается устное обращение.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
цроцедуро требовация к порядку их выполнеция, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронцой
форме' а также особенности выполнения административных процедур в

многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах

при предоставлении

включает в себя

услуги;
по предоставлению

многофункциоЕального центра цредоставления государствецных и
муницицальных услуг

3.1. Описание последовательности действий
муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги
следующие процедуры:

1 ) консультирование з€uIвителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3) подготовка и выдача результата муниципалъной
3.1.2. Блок-схема последовательности действий

муниципальной услуги представлена в приложении }lb1.

З .2. Оказание консультаций з€uIвителю

з.2.|. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком дJUI
пол)ления консультаций о порядке получения муницицалъной услуги.

ЗаМеСТитель руководителя Исполкома, отвечающий за совершение
нотари€rльных действий (далее - заместитель руководителя Исполкома ,
ОСУЩеСТВляеТ консультирование заявителя, в том числе t{о составу, форме и
СОДеРЖаниЮ документации, необходимой для получения муниципальной
УСЛУГИ И ПРИ Необходимости окzlзывает помощь в заполнении бланка
заявления.

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в
день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и
содержанию представленной документации.

3.З. Принятие и регистр ация заявлениrI

З.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо подает письменное
заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет
ДОКУМенТы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Исполком.

з .3 .2. Заместитель руководителя Исполкома осуществляет:
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установление личности заявителя;
проверку полномочиЙ заявителя (в случае деЙствия по доверенности);
проверку н€UIичия документов, предусмотренных пунктом 2.5

настоящего Регламента;
проверку соответствия представленных документов установленным

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных
исправлений).

В случае отсутствия замечаний заместитель руководителя Исполкома
осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специ€Lпьном журнале;
врrIение заявителю копии заrIвлениrI с отметкой о дате приема

документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнениrI
муниципа.lrьной услуги.

В случае н€Llrичия оснований для отк€ва в приеме документов,
предусмотренных гtунктом 2.8 настоящего Регламента, специ€uIист, ведущий
прием документов, уведомляет заявителя о н€Lпичии препятствий для
регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным
объяснением содержания выявленных недостатков в представленных
документах.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление или
возвращенные заявителю документы.

3.4. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги

З.4.1. Заместитель руководителя Исполкома после регистрации
заявления осуществляет: I

проверку сведений, содержащихся в документах, прилагаемых к
заявлению;

проверку нЕLгIичия оснований для отказа в предоставлении услуги,
пр едусмотренных пунктом 2.9 наст оящего Регл амента.

В сл}чае наличия оснований для отк€ва в предоставлении услуги
заместителъ руководитеJUI Исполкома извещает з€lявителя о причинах отк€ва
и осуществляет процедуръ], предусмотренные пунктом З.5 настоящего
регламента.

В случае н€шичия оснований длlя отложения совершения нотариatльного

действия заместитель руководителя Исполкома осуществляет процедуры,
предусмотренные гý/нктом 3.5 настоящего Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги специ€rлист:

проверяет правильность оплаты за совершение нотариальных действий;
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сличает копию документа или выписку из него с подлинником
документа;

свидетелъствует верность выписки, копии документа;
ставит подписъ, оттиск печати исполнительного комитета поселения с

изображением государственного герба Российской Федер ации;

регистрирует совершенное нотари€Lльное действие в реестре для
регистрации нотари€Lпьных действий;

возвращает заверенные документы заявителю.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.З -З.4 настоящего

Регламента, осуществляются в течение 15 минут с момента регистрации
заявления.

Результат процедур: нотариаlIьно удостоверенные копии документов
или выписки, переданные заявителю.

З.4.2. Заместитель руководителя Исполкома в случае принятия

решения об отк€lзе в предоставлении услуги выносит постановление об
отк€ве в совершении нотари€tльных действий. Постановление направляется
з€UIвителю по почте.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не

позднее IuIти дней с момента обращения заявителя за предоставлением

услуги.
Результат процедур: постановление об отк€}зе в совершении

нотариutльных действий, направленное заявителю.

3.5. Отложение совершения нотари€uIьного действия

3.5.1. Заместитель руководителя Исполкома может отложить
совершение нотариuшьного действия в случае: 

\

необходимости истребов ания дополнительных сведений от физичеСКИХ
и юридических лиц;

направления докумеЕтов на экспертизу;
необходимости запросить заинтересованных лиц об отсутствии У ниХ

возражений против совершения этих действий.
Заместитель руководителя Исполкома извещает заявителя об

отложении совершения нотари€Lльного действия.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в

денъ обращения заявителя.
Результат процедур: извещение зzulвителя об отложении соВеРШеНИЯ

нотари€rльного действия.
З.5.2. Заместитель руководителя Исполкома после принятия решения

об отложении совершения нотари€tльного действия готовит ЗаПРОС,
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необходимыЙ для получения дополнительных сведений, и направляет в
соответствующий орган или заинтересованному лицу.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не
позднее пяти дней с момента обращениrI заявителя.

Результат процедур: запрос, направленный в соответствующий орган
или заинтересованному лицу.

З.5.З. Заместитель руководителя Исполкома после поступления
ответов на запросы извещает заявителя и предоставляет услугу в порядке,
установленном пунктами З.З. - 3.4 настоящего Регламента.

3.6. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, уд€Llrенное
рабочее место МФЦ.

МуниципЕLlrьная услуга в'МФЩ, удаленных рабочих местах МФI] не
предоставляется.

З.7 . Исправление технических ошибок.
3.7.1. В сл)л{ае обнаружения технической ошибки в документе,

являющемся резулътатом муниципальной услуги, заявитель представляет в

Исполком:
заявление об исправлении технической ошибки (приложение JфZ);

документ, выданный заявителю как результат муниципальной

услуги, в котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о

нЕtличии технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях,

указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги,
подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо

почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной

почты), либо через единый порт€Lл государственных и муницип€lльных

услуг или многофункциона-пьный центр предоставления государственных

и муницип€LIIьных услуг.
3.7.2. Заместитель руководителя Исполкома осуществляет прием

заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с

приложенными документами.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в

течение одного дня с момента регистрации заявления.

Результат процедуры : принrIтое и зарегистрированное заявление.
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З.7.З. Заместитель руководителя Исполкома рассматривает
документы и в целях внесения исправлений в документ, являющиiася

результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом
3.4 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителю
(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у
заявителя (уполномоченного представителя) оригин€rла документа, в

котором содержится техническая ошибка
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в

течение трех дней после обнаружениjI технической ошибки или полу{ения

от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю

документ

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей,
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной

услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц
органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных
процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование
проектов;

2) проводимые
делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок
соблюдения процедур предоýтавлениrI муниципальной услуги.

Контрольные проверки моryт быть плановыми (осуществляться на
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок моryт

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной

услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.
В целях осуществления контроля

предоставлении муниципальной услуги и
Исполкома представляются справки
муниципальной услуги.

в установленном порядке проверки ведениrI

за совершением действий при
принятии решений руководителю
о результатах предоставлениrI
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4.2. Текущий контроль за соблюдением последователъности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги, осуществляется руководителем Исполкома.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль,
устанавливается положениями о структурных подр.lзделениях органа
местного самоуправления и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель Исполкома несет ответственность за
несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

руководитель Исполкома несет ответственность за несвоевременное и
(или) ненадлежащее выполнение админисц)ативных действий, ук€ванных в
разделе З настоящего Регламента, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной
услуги, несет ответственность в установленном Законом порядке.

4.5. Контролъ за предоставлением муниципа_гlьной услуги со стороны
|РаЖДаН, ИХ ОбЪединениЙ и организациЙ, осуществляется посредством
ОТКРыТосТи деятельности при предоставлении муниципальной услуги,
полrIениrI полной, актуальной и достоверной информации о порядке
ПРеДОСТаВления муниципальной услуги и возможности досудебного
РаССМОТРеНИЯ ОбращениЙ (жалоб) в процессе предоставления муниципальной
услуги.

5. ЩосУДебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муницицальную услуry, а

такrке их должностных лицl муниципальных служащих

5.1. Полуrатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в
ДОСУдебном порядке деЙствий (бездействия) сотрудников Исполкома,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в Исполком
муницип€Lпьного образования.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Татарстан, органов местного самоуправления Староисаковского сельского



22

ПОСеЛения Бугульминского муницип€шьного раЙона для предоставлениrI
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
норМативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Татарстан, органов местного самоуправления Староисаковского сельского
Поселения Бугулъминского муницип€Lпьного раЙона для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания
отказа не предусмотрены федера-гrьными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Республики Татарстан, органов местного самоуправления
Староисаковского сельского поселения Бугульминского муниципЕuIьного
района;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной
услуги платы, не предусмотреннои нормативными правовыми актами
Российской Федерации, Республики Татарстан, органов местного
самоуправлениrI Староисаковского сельского поселения Бугульминского
муницип€Lпьного района ;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениlI
муниципалъной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений.

5.2. Жа;rоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ,
исполъзованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
официального сайта Буryльминского муницип€tльного района
(http://www.bugulma.tatar.ru), Единого портала государственных и
муниципаilьных услуг Республики Татарстан (htф://uslugi.tatar.ru/), Единого
портала государственных и муницип€шьных услуг (функций)
(htф://www.gosuslugi.r,r/), а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней
со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа,
предоставляющего муницип€rльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муницип€rльную услугу, в приеме документов у заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжа-пования нарушениrI установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
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1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица
органа, предоставляющего услугу, или муниципulльного служащего, решения
и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месТе

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения О

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездеЙСтвИИ)

органа, предоставJUIющего муницип€LJIьную услугу, должностного лица

органа, предоставляющего муницип€}пьную услугу, или мУнициII€LIIЬНОГО

служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с реШениеМ И

действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, ДолжносТнОГО
лица органа, предоставляющеГо услугу, или мунИципаJIьного служащего.

5.5. К жалобе моryт быть приложены копии документов,
подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в

жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получатеJIем муниципальной

услуги.
5.7. По результатам рассмотрениlI жалобы руководитель Исполкома

(глава муницип€Llrьного района) принимает одно из следующих решении:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принrIтого

решенИЯ, ИСПРаВЛеНИЯ ДОПУЩеННЫХ ОРГаНОМ, ПРеДОСТаВЛЯЮЩИМ УСЛУГУ,

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлеция услуги
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Республики Татарстан, а также в иных

формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

настоящем пункте, заявителю в писъменной форме и по желанию заявителя в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах

рассмотрения жалобы.
5.8. В слrIае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жа-побы признаков состава административного правонарушения или

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся матери€tлы в

органы прокуратуры.
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Приложение J\Гsl

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

Замещщль руководиreщ Исполкома (секрФарь)
Консультащя

Зщвre:rь.
Подача зФроса о предостшленш мунщпшьной

услуги и докумеФв

Зшестиreль руководшеля Исполкома (секретарь)
Устщовление личноФи и проверка докумешов

Зшестreль руководшеш Исполкома (секреmрь)
Региmlrацш змвленш, проверка сведевий

содерхащцся в докумешж

mие рецения в зависимости
от резульmта проверки

Оргшизация или физическое
лицо овет на зшрос

Возвращенные змвreлю
докумеmы

Огсутовие оснований дй отк8а в
предоФФлении услуй, предусмотlrевных п.2.9

Зшестmель руководшеля
Исполкома (секретарь)

Совершение нотаришьных
действий, выдача результща услуги

Нотаришьно завер9нные
докумешы ши подписи

вылмные змвreлю

Нщичие оснований,
предусмоч)еЕных п.2.9

Ншшие осЕований дя ФложеЕия
нотаришьных действий

Зшеmиreль руководreш
Исполкома (секроарь)

ПощоФвка и яапршление
поФавовлеЕия об откве в

поqшовление об откве в
предоФФлеЕии муЁиципФьнl
усJryги вшрФлевное зuвre,



26

Пршrожение J\Гs2

Руководителю
исполнительного комитета
Староисаковского сельского
поселения Бугульминского
муницип€Llrьного района
Республики Татарстан
от:

заявлешие
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при ок€вании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести

соответствующие изменения в документ, являющийся результатом
муниципальнойуслуги. 

I

Прилагаю следующие документы:
1.

2.
aJ.

в слl^rае принятия решения об отклонении заявления об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес Е-

mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым

отправлением по ., адресу:

Подтвержд€lю свое согласие, а также согласие представJuIемого мною
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лица на обработку персонЕtпъньгх данньIх (сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение
персонzшьньIх данньIх, а также иньIх действий, необходимьIх для обработки
персон€tльньD( данньIх в рамкaх предоставJIенIбI Iчtуниципальной усJryги), в том
числе в автоматизированном режиме, вкJIюча;I пришIтие решений на их основе
органом предоставJUIющим муницип€lльную усJцц/, в цеJUIх предоставленIбI
NгуIrицип€tлъной усJIуги.

Настоящшr,t подтвержд€tю: сведениrI, вкJIюченные в з€UIвление,

оТносящиеся к моеЙ личности и представJUIемому мною лицу, а также внесенные
мною ниже, достоверны. Щокументы (копии документов), приложенные к
з€UIвJIению, соответствуют требованиям, установленным законодательством
Российской Федерации, на момент представлениrI з€uIвлениrI эти документы
действительны и содержат достоверные сведениrI.

Щаlо свое согласие на )п{астие в опросе по оценке качества
предоставJIенной мне муниципальной усJtуги по телефону:

(дата) (подпись) (Ф.и.о.)
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Пршtожение
(справочное)

Реквизиты должностных лицl ответственных за предоставление

муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнеЕия,

исполнительный комитет Староисаковскогоьный комитет Uтароисаковского сельского поселения
Буryльминского муниципального района

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполнительного
комитета Староисаковского
селъского поселения

8(85594)5 -46-07 Stis.Bug@tatar.rT

Заместитель руководителя
исполнительного комитета
Староисаковского сельского
поселения

8(85594)5 -46-|з


