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Фб утвер>кдении Административного
регламента предоставления муниципатльной

услуги по вь|даче справки (вьтписки)

Б целях ре€|"тизации Федерапьного закона от 27 и}оля 2010 года м 210-Фз (об
организации г1редоставления государственнь1х и мунициг|а"]тьнь1х услуг)'
руководствуясь постановлением 1{абинета \4инистров Республики [атарстан от
02.\|.20|0 м880 (об утверх{дении |{орядка разработки и утвер}кдения
административнь1х регламентов' г[редоставления государственнь1х услуг
исполнительнь1ми органами государственной власти Республики |атарстан и о

внесении изменений в отдельнь!е постановления {{абинета \:[инистров Республики
[атарстан>

постАнФБ!-511Ф:
1. }твердить Административнь1й регламент предоставления муницип€[пьной

услуги по вь1даче справки (вь!писки) (прилагается).

2. Фпубликовать настоящее пФстановление на официальном порт€ш1е правовой
информации Республики 1атарстан в информационной-телекоммуникационной сети
(интернет)) по адресу: }т1{р:7/ргауо.1а{агзтап.гц.

з. |1ризнать утративтттим ' силу прило}кение ]ю9 к постановлени}о
Больгпекибячинского оельского исшолнительного комитета от 01.06.201 1

]ю11.
4. 1{онтроль за исполнением настоящего постановления оставля}о за собой.

[лава поселения А.(.€афин



[|рило>кение
к постановленито Больгпекибячинского
сельского 14сполнрпельного комитета
[абинского муниципального района, " 
!тшъЁ"#':т1]!;""ублики 

1атарстан

:'

&йини|гративньпй регламент
предоставления муниципафной услуги по вь|даче справки (вьпписки)

|'. ббщие поло)!(ения

1.1. |{астоящий административнь|й регламен' }р.,'.',вления муниципальной услуги (далее -Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по вь]даче
справки (вьлписки) (далее - муниципальная услуга).

1'2. [1олунатели муниципа;-:ьной услуги: физинеские лица (далее _ заявитель).
1.3. йуниципальная услуга предоставляетоя Больгпекибячинским сельским исполнительнь]м

комитетом сельского поселения €абинского муниципального района (далее - [4сполком).
1 .3.1. \4есто нахождение Р1сполкома: с. Больгпие (ибяни, ул. Ф.3нге льса, д.21
|-рафик работь;:
понедельник - пятница:. с 7.45 ло 16,1 5;
суббота: с 8.00 до 1 1.30;
воскресенье: вьтходной день.
Бремя перерь|ва для отдь1ха и питания устанавливается правилами внутреннего трудового

распорядка.
€правонньтй телефон 8 (84362) 42624.
[1роход по документам удостоверя}ощим личность.
1'3'2. Адрео официального сайта поселения в информационно-телекоммуникационной сети

к}4нтернет> (далее - сеть кР1нтернет>): (1'т|1р:// чч'ц11-з;эц[5!д!уэ!*щ.гдз/гцз/[|б|ас1т1).
1.3.3. |4нформация о государственной услуге может бьгть полунена:
1) посредством информационнь!х стендов' содерх{ащих визуальнуго и текстовупо информациго

о муниципальной услуге' расположеннь|х в помещениях Асполкома' для работь\ с заявителями.
14нформация, р€шме1!(аемая на информацичннь|х стендах' вкл}очает в себя сведения о муниципальной
услуге' содержащиеся в пунктах (подпуЁ(тах) 1.1, 1.3'1, 2'3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настоящего
Регламента; 1'

2) посредством сети <йнтернет) на официальном сайте муницип€1льного района (\:ттр:||

3) на [|ортале государственнь1х и муниципальнь|х услуг Республики [атарстан (1':ттр://шз1ш9!'
сатаг.го|1:

4) на Бдином портале государственнь]х и муниципальнь!х услуг (функций) (|'л[\р:||

ц чмш.8озцз!ц8!.гш/):

5) в Р1сполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении _ на бумажном

носителе по почте' в электронной форме по электронной почте.
\ .3 '4 ' 14нформация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается

специалистом 14ополкома на официальном сайте муниципального района и на информационнь]х
стендах в помещениях 14сполкома для работь; с заявителями.

1'
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1.4. [1редоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с|
[ражданским кодексом Российской Федерации от з0.1\.1994 ]ф 51_Фз (€обрание

законодательства Российской Федерации,05'12.1994,}\э32, от. 3301) (далее * г( РФ);
3емельньтм кодексом Российской Федерации" от 25.10.2001 .]\ъ 136-Фз (€обрание

законодательства Российской Федерации 
'29.10.2001, ш944, ст.4147) (далее - 3( РФ);

жилищньлм кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 м188-Фз (€обрание
законодательства Российской Федерашии, 03.01.2005, )Ф 1 (насть 1), ст. 14) (далее - )(( РФ);

Фсновами законодательства Российской Федерации о нотариате (утв. Б€ РФ 11.02.1993 ш9
4462-1) (Российская газета' ]\ъ49, 13.03 .1993);

Федеральнь|м законом от 12.01.1995 ]\ъ5-Ф3 (ред. от 09.12.2010),'о ветеранах'' (€обрание
законодательства Российской Федерации, |6'01.1995, 3х1э3' от. 1б8) (далее - 5-Ф3);

Федеральнь-1м законом от 21.07.1997 ]ф122-Фз <Ф госуларственной регистрации г!рав на
недвижимое имущество и сделок с ]]им) (€обрание законодательства Российской Федерации)
28'07 ' !997, ш9з0, ст. 3594) (далее - 122-Ф3);

Федеральнь;м законом от 1 1.06.200з -т\ъ74-Фз (ред. от 30.10'2009) ''о крестьянском
(фермерском) хозяйстве'' (€обрание законодательства далее _, 16.06.2003, лъ 24, ст.2249) (далее - 74-
Фз)'

Федеральнь]м законом от 0б.10.200з ]\9131-Фэ (об общих принци1!ах организации местного
самоуправления в Российской Федерации> (€обранф законодательства Россййской Федерации,
06. [0.2003. ш9 40, ст.3822) (далее - |1!-Ф3); , 

,}
Федеральнь;м законом ', 

\ эт .0т .э.ото ш!210_Ф* кФб организации предоставления
государственнь1х и муниципальнь{х услуг> €обрание з$фнолательства Российской Федерации,
02'08.2010, м3 1, ст.4179) (далее _ Федеральньлй закон м :) фз;:

приказом йинистерства сельского хозяйства Росфй'Ёт(ой Федерации от 11.!0.20!0 .]:гр345 кФб
утверждении формьт и порядка ведения похозяйственн1|х кйиг органами местного самоуп равленияпоселений и органами местного самоуправления городфих округов) (Бтоллетень нормативнь]х актов
фелеральнь!х органов исполнител",'й 

"'^.'и, 
}Ф50, |з.12?01,0) (д''..'- приказ 345);

приказом Росреестра от 07 .0з.2012 м п/10з кФб утверждении формь; вь]писки из
похозяйственной книги о наличии у гра)кданина правЁ1 на земельнь;й унасток> (далее - [1риказ
Росрегистр ации|''

3аконом Республики [атарстан от 28.07 '2004 м45-зРт кФ мес.|.н0м самоуправ лении в
Республике [атарстан> (Республика [атарстан, 1',{я 155,15б, 03.08.2004) (далее - 3акон Рт ш9 {5-3Р|);

9ставом Больтпекибячинского сельского поселения €абинского муниципального районаРеспублики ?атарстан, принятого Ретшением €овета Больтпекибячинского сельского посе'!ения
€абинского муниципального района от 27 .08.2012 ]\ъ20 (далее - }став);

[1равилами внутреннего трудового распорядка Р1сполкома' утвержденнь1ми главой сельокого
поселения от 30.04.2015 года (далее - ||равила).

1.5. в настоящем регламенте используются сле4у}ощие терминь| и определения:
под справкой (вь;пиской) вь:даваемой органами м}стного самоуправления понимается - справка

о составе семьи, справки с места жительства, вь]писки из похозяйственной к11иги, вь|писки из
домовой книги, справка о места жительства умер1пего на день смерти, справка с предь1дущего места
жительства жителям индивидуальнь1х жиль]х домоы, справка на земельньлй унасток, справка на
домовладение'

Р настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее -
заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (л.2 ст.2 Федерального
закона от 27.07 '2010.]\ъ210-Фз). 3аявление заполняется на стандартном бланке {|}|}].'-1{).11{*1{***.$:! }.



5Ё

!эсво-
)з ь:
!,= Ё
Ё5свм=ф
ь:х

з0
>ъ

БФц0'9дЁ-ц |) Ё ц5^:|+
т 9 *Ё

^!чч ^ Р(у)чБ^_^8Ё йч
о\./ оо
;х яы =
^ ^ 

.) !т) }
у9 Б'6, 1
-^;'у'!з; о+ Ё
-*|-к|!.{со с3' оч0 ^^:*с6 -оЁ *д БяцЁ-;б.!:,,;с.! о

*9Ё4 ас\! о,-1_ й-о-

Ф
Фо

,
о
Ё
Ф

ф

зо
;>

;
^ и 9

--!9^^ с} + ц

-|16!
^!чу^[-6:?\7о^'чо- =т79!оч..; оо

о ^ ф (\ -г-1.+:^'!'м=у9 йы эоцБ.7свд ч., !.,: ч| 9-*Ёк-а) !'/ (9 9-н9 . ъм Ё
ц9ьн6| *9:

!-," уА ы
*9 Ё4 ; о'!. о,. |- й-о-

Ё{

ь0

\о
Ф

ь

Ф
Ё1

0

д
ф

о-

Ё{

!

д
Фз

-
-[<=^
0а

а
._ о_

хт
=дФчоб-

:2
д9

Б\о-(б=.,
о.Фд!

5

Ф

з
Ё{
Ф

!

с'

!.

д
д
Ф

оцэ
=х>1:*о
фд1

,> 
=

о

|

оЁ
Ф=

Ё
$--э
Ф
>5

()

онт0-{, ч'! Ё1

хх
т!
9ц- ч _:ч<х ;:Ф|'ч-цЁ !цо

9оФ .-+-]А*
^.=0^ ц * ъ
Ф*()=г ч> -ф>)

ц(со
'со

=

ц
9

-Фтч
оч

--^оф о'] с{

=Б--ф!

Р 9>>!хо_ А^

5:

ь-о9 с3>о^]
*5о!9!

!

--Ф!з ]

^ 5 3 о 9|- о-_ !*]ц]
.. 9 + 

- -!ч 
^ 

! 
^ 

ъ!
: 9 т : !1

- ,: ч * а!Р 9 
= 

9 9!
; д -!; 

'
;ч9_!
6 > ь-*] м 2!'д __ оо д]

ц]-!
9

хфс.;\оц'-ч с')=

ФФд

ж -.=
5с=ФЁ{+>ц>
бЁ

ц
!

ч

ф

Ф

с6т

'Ё.ос.! >,

|у\,^н;о9>'
_ - д Фь :- .\ _.
.! 9 9 цхФРс6
52).!
*!9ч{
- + а) !-а^:
!!9*о о_о >.
-^-<дуц2о99о
!ч-у.
]т^<ц*_^
9 1 :: дт99к,' н ъ -ч:_-цБчма-"гк1=
= к =ьЁ 3я8 -

.!ч{^с-'{оЁ9ц(\ ц о Ё >'

?
1

:

'1

!-
>'
чо

о
д

!5

Ф2

6;5
Бо
яа
^*о('о
.ц{м0)': о(''| с

5
!ц

^>5ФщчдчЁ*ос'?- э >'- Ф
!--.!

=;'=Ф!]Ф-!э;:зц;-
>=й;'!<=?
^а_+'^тдс^.)**.9а5;\т5:&];р

-;_^!чд = з ^ - - - = з-.-1ч:_:+

Ё >р а; з 1п ! ;
Ё 3= ! эч 9'ё х #-*'эа>'=9'ё3э?
0 + у . т: - э;(,9;\о 

= 
б ц. - х'_- ч 9 5- т о = .э 3,|

9бФ=ф-б^г(, '-=-=.')у:. !9 :

==$!а -]-}_.-)-!';>5о==*о)5('-^-^ц_-
у=-;9_.=ьозцх=><то
{ 31} э } э я 3;

х
ч
!:

22

Фм.АФ
0?хсБ:

-><-0-^'=ц.Ё*9*;

-\д2а>^^-!чзч9^Ё-хч;ь
(, .х :ч .о 9-

ЁР:*&
-й=2-Б Б Б о-*
с]ь!-('ъ-

'т9тцоФ!]-=*_чд*'\<ф>>-'*:Ай у ё -д Ё]
^: Ф о т х!(ч ц о 5 61

1

=0
1!

9+

Ё=

Ё
!ч
!
+

2
*
!

+
Ф\гц |
ччз0
9
Ё{
Ф*-
ь
^
Ё{
+
ъч
н0

6!



дз
д

з
/

ФБ*̂
о^-з?о>.х\о
Ф.Р

9о!сс)]
=5уЁо::{о

н
Фх
Фу
;+
Ф6-{о..
Б9
';т о*.8
-!. р

он
Ф
\о
Ф
о.р
Ф

ц

-
ч

Ф

о
ц,

(-)

зт

о
Ё{

х
д
т
о
Б

з

о4

*

ч
г{

Ф

з
Ф

ч

Ё{

|-
Ё о]

)5ф=охд^-
6 5+ :> ?
фА-=;1_>'
*т;^2!2=о о ! Ф _о д---т 3ч =з;;ц9х|ч-!-

ч^асз=--!'{ч.цщ-;-э8^;3!рЁ
= ' 

! Ё 1з з а 3
Р3:ээЁЁп=
твэ,{:'=:н. 1д=9=->п]?
;о3ячБэ;'5
б}ЁЁтц;3н+:9!;>(ч-Ё=3.аББч8-8
; ! : 31ав 3 Ёо.| с| о-от!_у-

Ф

Ф

о
ф

Ф

з

-
Ё{

о

о
Ф
о,
Ф-
ч
?

д
о-
Ф

оо
с'|

д
р
о
2

ц
Ф

ц6
Ё{

з
ц{

х
Ё

^5=х |о Бд![ '3ч аЁА'] д х 
= 

'о 5 ё:.-^ч'!б;. Бч !э;ё}х']=9д_Рдф;
й,={а з:=1а'БЁ=.1хЁн!;=:;Б5;*двБ
г4 9 г: + о 5 " а ач Ё*- 

= 
- к 5 6 ц;9 - - о Ё- 5

'+ -. < - ц =:э 9 д $ > = Ё >'+/;{|.-\^цъ:\;-э5 
^ 

> < :'к о_ф !*;: "{ >]: }
:1 х +х 0 3о г - * 7 = о > -
-|о = > -'= * +ь ! Ё аЁ в;
Ё ! ! с'а Ё э а= п *€! Ё т-о . > Ф; *:: 

=)= 
ч *]5 = * ск;Ё;=Ё-!]35а;сФЁ5

г н п Ё 
= 

г - ; Ё ё-э.Ё а ; а{т;Ё>х*э!;ь?Р>зх > Ё о = г{ Ё д 
' 

ф т.г о- д т
- >.- ф: о >]Ё_ сс (с >;у к Ф фч х я 3-*ё х 8 а3ё 9 &аао'!<бЁ>т->оф-ё|цоо

-
Ф
ч

ноч
Фо

х

пп * э =цо о
>|>т=('-ч3чБ33х*д-*Ёт\^ - му>=Ф0-ч
:<!ч-2-

-ц]с)ч>)-5-_яа3ч;Б.
=|-оо^9.о;^б!Ё<д

= ! < ц}9 - 3й 9.:
'| 

^ 

о ф .! н

;п=>'фЁя_-ц'у}^'*ь=_:офх9 - < д 
= 

ск.!:г:Ё * < т \ Ф._
4 ч д * д !'1 :

чфтБФЁ9(ск..Фч:д-Ём*т>йч18Ё:
] о-[{ 

= 
0 т -:^;*-^удь-с(-с.)ц'Фэ9в э33 Б



{\

{

? х9хоь=т:*^-
-.{дм!ч(!

ц 6) [ц-:боз:Ф=
- -!ьд^
ьхФ;1€Фоо='€
дц^1 -=

919д п=*
ч т:^ Фс\Ф;:э-*дц9 Ё| 9т Ф
у:фт5 }я! йэ у Ёх ф

о-{6х<^-=

Ф}Ф
!ч .\ ! 2
ц9:
_т9

'!9дд
=5'дц^д5тЁэ
!^.\^п гьй Ф

9 =й9 д
;-о!Ф

<^ч;*9+то*(в
о)!Ё^з

^ ч к .. 9ф:Ф\0з
Р;н Ё;н
9 Ёсо н х х^2 б о ч от-=аЁЁ96б >оо*
цд*!9

!д2_1](-^А(ч1
} й:* !ч+**|(, :уо !

!! _уцдЁ]5ф?д99 о5*ч+:ч
со*т!Ф _б
91м}эдцъц{ 6) (б 5о;6-
^2-7ъ
ц9ъ* <д*\:а
9 иЁЁ
мд+у
=фф=;ЁФФд_!+
с6 * :. *
!_ .. !ч =ьсог**9 щ /\: ь{о-Ё
Ё учЁ5

!цчЁ^-х-мцк д к * а)Ёт;Ё=аФа6^3
ц!^'!9
Б(':!-*9э+-т:-^;
=2=:-б'+ж?БР =;:--1 ^|^д<;Б;8ччая +х ^ б ;.9

!, !\'_ д уЁо\ооп

ц
Фз
Ф

!ч|

а{
Ф
о.-
!

ь

:Ф
_о

:]*
{--
5о
>,9
2ф

Ф
!^

|-

о:
>)1

Ё|.
д

Фз
со

\оо

х
д

ч.ох|о

Ф

Фч

з
о-
г1 ц
а| 0

_у
\о
Ф
о-н

цФ5оЁ+

!-.? Рй
- 9 

^*ц?цФс$ Ф-у
А^
!о

=]* >'-)5 ь
^т!9=>|=--дто21д*
=дЁ>3ц/] - ] *
Ё- *Ё-ф 6) (', *

^ч б о -Ё |] -у -о.ч сс:
-\1)чч
а0^тд==ф;<цФ5 -; >,о
ЁаФ=-
9 н |;п
ф Ф:'- х51:'х ч(99!у^

'' 5 ; Ё{

*5 Ё.
(с1 удя:-!ч]*-<^ц^}-_!;- 

-- +- = с'д6
5 :сБ
->.т
!1ч

ФЁ-
1
о-
ь
Ф

о

ч
ц

{
Ф

Ф*
_Ф=Ёд*9

с€
со

>>.
>':-:от>'ч

Ф

ц

-
5:1 х

2 :9
со

Ф

д
Ф

фо
ьФ
ц|-()Ёбо

!-< с)

о

5
'Бо

к9
},д
ха
>+

х>1\о>
Фэ
Ё!9
д!Фо
хо
ц-{ !

5

Ф()
Фф
()т\--=цЁ|9**1+г
'-9Ф>'
{=а6Б о-с >,
(бо,:
цц99

=цод̂ -
я| : ! !у
ч.5 -
:*.!д ц 59'(б н {

'-}!Рм€' !^ 
: А.919++9*

-. а' а 2*:о]бь>

1,=
1,. ,
,ч

о(д9
55

щ^\ч*
^9яд9 Ё '' 

^

9)\^-

"9>ЁА*ч*-
1-дФ<
9 ц 

- 
!

=!>д6ь9>(с о-Р >з^чу >.з +-оФдйочФ
*-!-.]

^!'-ч995^ц

-+=:,ц*!9
[ч=9

о2-:_=д9
.мч9

о'!ь=-

'- ->)БФ эа
= 5 - )*'Ф
!!Ё1<-
Ф02ад
9ц^?! цч.ф
9Бвбп'Б
е]]]!<^Ё*хуь?"-
*^^('/-9,-
9:***ц95 ц с(\о + э !
* в;: э6 Ро-- *: _ 2 Ё
,д95з*ё6 9 я - хёч
х:Ё=с]=я
9>уц[ь|::н

!*-99+!.(с-хо/'ь
- 

2 
^ 

ч х * )
-т-оФБо..{ Ё чн эх 8

ф!

-_*о
,(--д_
^(с;Ф!-о:ь>'
:!?-::19цё(_у0с]3>,о я ! 3'х

\< !] 
- 

д 
=-]о*Б!

ё*!ч

*Ф2_РЁ!=ё*;9-*+
-!***2дФ*
=5Фт0).{ ^ Ё - -9*:-:

а(ц^(!Ё5ь:з2(9*?
.Ф9-59-

^!6-^-:].] Ф =Фс.|оЁ=г

Ф
Б
5

со ']- щ_Ф
5-фь
=ф>'ФРчс-;Р? 9 >-ч^^9ч_-^<а)':9- ао'39 - *,=ууч=6в!**-.'-^..ц>9

\'[!-{о-+=Ё-с.Б=х
Ё|[ч9

с!н>а

2

Ф
:1
оо
2-А с-)

д9

фФоо\оЁоо-х
$9
б| 9



'!(
4
*\

]>*9]:*:ч
9А* = < = = >1 0
а|?>!^^1!--! 4 _ \! ., 

- () т|!5ч^^2'* 
= я з ! 1^>

0 ы :сэ9ё. 9-9-3,д'*м6

= о - - Ф-5 о _ 
=я;'- - ч; й,:Б !о**-!:< \ , * ^ _ 'х ! ч 3--=оф'3эЁ,='!3а]>т

? ии 9 з = + 9 5'5 *
5 н { ? д _* > = о)5оот]=!45>'цФ

\о!);6=Р=Рс:._о-Б=од_-']
'*<9!ц<=5э
^-->-.,; 5 9 з 9 э-;;
3,э Ё 

= = 
9 

= = 

я с
ё 

= = 
8_3'= " 9 ! !-аоЁ-схяс| {й;з5ь]э;6Рх"

=ё ё\о п а 
' 

? 4 з
а91рЁаЁй€ЁЁ.;_оЁ= 

=зт
= 

э 
= 

6 з 3 п 
_ ?;дтд\г]фтб

*1эР$зЁчн3Ёат€а}г1чз- & 
='о 

в 1й = 9 оод!>ой<.|-ооохФ-о = Ё{ х ф о о-о

5 .. )5 х Ф о ф к --ёчз_|Ёт;т='т.6.
ч-э;Ф=_Ф9,:-:--;. Ёц БхЁЁ 1п'' : _ : -----;:= Бэ ]3э5 *3ч9 Ё= =!-= й9- -,.) = Ф ;аФч:'.Ё 6 з }? 9 } ,= 3Ё. н '- ' > а* 2

'_
'=!_а{)/^:_;т-!'э€=?

=з5Ф=-==ч5 -|т 5 !. Ф = = 
)т хФ Р=>о

,*|э=-=5;--Ф'-ц|:э9]-:х]-'^е=--
;п 9тб9 т1'Фх}>,='2.'Фдт зх Б>-Ё >]=

'=_4о цэхэ! о Ё}оЁ:3 -:]ё; = !:=:-=*:=-
.ац0:91-4

,.:9 
] _ д А ; : _ 

- 
т

- )' 2 
= со к ф = с, * 

=(?Ё9у гБоу -<€}х }: э .? з +т; -.: а-Ф3эЁ';п?3*8;=.-ц^?-2э05?5.-
^='-5--т99!9^*'*о-_<-х-{=т
ц ^ н.='Ё * &я т; н-з 

=д й ;''а п Ё * ; 5 - з б

=пЁхЁ цо{цо5й +РЁ9++.' 2=-? ===1!|э9Ёёу:*ехз.5тц
:!^+-1 

^-*о-ц'э Ф о ч з9 = о>><.>'(-)2>\2.

5

х

Ф
з
о.
ч
о(-

ц
з

)

ц
щ

д

р-
Фд

5-')]:€|ц Ё 51 :а*Ё'Ё' Ё=-х>"_эв } з: *,= &..3 3 пР "?*
цЁ{=Фод3& 9 ап -==

----- -*т^'!<**.-!

= = ! _с!Ф о5€3 ЁЁзз!: е а3 ;эЁ€[(, -- : т к::>!+-,;!

=;5 ={ 
-;==!

= 9 Ё й Ё .- 9 '}|-о 9 9 'Б Б 5 т,, = '- ^ - - - - -?ЁчР5?,ч-ЁЁ;й о о> о:!:/: !,
=с95ф';?}0:| 

^ 
! ц{ :- д 

^ 

]]

; 3 ; 3Ё'Ё Ё т; 
=+1

5'Ё й 9 т ч - 5 6 * *'

ч ц 5 ? ч ч ! ч ?Ё;.6н;*т9утд^'!1 \9 ! а) ' ; - - |*!=й=-15о9 !

- >' ч - ] о : у Ф.-!:эя!.,|я&>РаЁ*
-;*з-б}_Ё=9

э в п? :=э
*

2-,;: -
;'^=ф6фп.о9;;ь^>*

.,Ё Ё 6 Ё з 
= 

- ; !'!*--^!*-\-

чР13^Ёзч9ЁЁхБ:Ёао9,*=;
- сх й о { х * 9 =5!'8; + ? 

= 
ЁэёЁ

.. 
=; = 

! *д ч= в2.9 9 ё } ч 9 9': ЁБоФЁ.9эй;:3[ - = Ё =Ё Б а')5 {д _ 9 }т=.- Ф х 5 Фч>.?_Б':ф5ао
сок\ч^:э.!тФЁ

=;;Ё3'ё]35у] 1! .! - = 
< [_ а ]. гз

> \ - д ' '\ : ц д. Ё

}8; Ё эд;Ёээ

];
!щ^!9д

[-з
.9д

=50о*
!-=-!6:, ^х-д
*> ч!ц

!о).)5б
9!(чч:хоз

Б*=о!яА;9э
\ !,Б д 

*;

о]на '\!-=-т-хбт^€*
м-9**
а -! А д !Ё> =Фдо х855н;дц(9

- св = >,!! !-м*^Ё<
цц:9{ьФ9о_=

;а0Бд\-

-:хт;>'.{ Ё ]= г>



$

\

|

;

ъ[,*{-

о

,

!
.,'

\
ь"

Ф

ц Ё.]н
9<
=/.зрао
Ё>

о5:(Ф
уо

Р
Ф

1
Ф

о

ьдо
2
>,

<

Ф

Ф

)5 Ф 5 Ф Ф 4 = Б\98-- : Р:РЁ; Ф ? ;5 ы= ьЁ
!-ч|^9д

] д 
- 

/*!ц .= 
- 9т-__^_----^-д(р.)-\Ёэ!Ё Ф>г!]'='!

=; ! *.- &о: э э:Ё -= Ё'Ё о д 
=>,=Р '*" Ё,-5;,> 3 ]т ё 3 >..т_ы

-оФ54сх=*-:
5^9Бч9Рх :
; у о-1'= |' 5 -!
ЁЁ=Рц*Ё"=эт^Ё69хх!_>.3Ёзр-тЁт^х€ъ'5
= 

_.= с - > -' ь 
'! 

+- 9 _ = < ч Ф ч! ;

Ё € }в Ё ; п э Ё! €Ё.-=8'ББ*.-=
=': чс- Ф ф > оот9=-ц_-|}:э^о; ^ >'ч * Ф -ъ >

?э-*а8*3.*€=<
> ! Б "' . эя { !+ + -;Фото-;+:;.-:-Ё ц * = 6 -5 = Ф
э.9зто,хЁ-Ёэ

! - -1| ] А 
^ 

Ф}с ]- Б ! * = Ё = Ё э
х _ н 

= 
"; а цп ц9й *а3. Ё г*+*;

=1; 599Бя:у'5 > } а : н : ,

,

о

о*
;у:о
"ч-о |,оф
Ф*

3>,о.-

б*\о=

95Ф

о'! > €|



о.ч.?,
Ёт

3. €остав, последовательность и сроки вьцпо,йен ия адми*!истративнь|х процедур'
требования к порядку их вь|полнения' в том числе особенности вь[полнения

административнь!х процедур в электронной фрме; & [&кэ(€ особенности вь!полнения
административнь!х процедур в многофункциональ,}1ьпх центрах' в удаленнь:х рабоних местах

многофункционального центра предоставления гБсударственнь!х и муниципальнь!х услуг

3.1. Фпиоание последовательности дейотвий при предоставл ении муниципальной услуги

3.1.1. |1редоставление муниципальной услуги вкл}очает в себя следующие процедурь[:
1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления',
3) полготовка результата муниципальной услуги;
4) вьтдана заявителю результата муниципальной услуги"
3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлени}о муниципальной услу:'и

представлена в приложении .}1р3"

3.2. Фказание консультаций заявителк)
з.2.1. 3аявитель лично и (или) по телефону обращается в }}4сполком для получения

консультаций о порядке полг{ения муниципальной услуги.
€екретарь 14сщлкома осуществляет консультирование заявителя' в том числе по составу'

форме и содержацц16.чдокум.,'йц"', необходимой для получения муниципальной услуги и при
необходимости оказьтйет помощь в заполнении бланка заявления.

[]роцедура, уст}гивливаемая настоящим пунктом' осуществляется в день обращения
заявителя.

Результат процедурь!: консультации' замечания по составу, форме и содержани}о
представленной докум ентации.

3.3. [1ринятие и регистрация заявления
3.3.1.3аявитель лично' через доверенное лицо или через мФц подает письменное заявление

о вь|даче справки (вьлписки), и представляет документь! в соответствии с пунктом 2.5 настоящего
Регламента в сельский исполнительньтй комитет.

3.3.2. €екретарь Р1сполкома осуществляет: 
$

прием и регистраци}о заявления в специальном журнш|е;
вручение заявител}о копии заявления с отметкой о_дате приема документов' присвоенном

входящем номере, датеи времени исполнения муниципальной услуги.
|!роцедурьт' устанавливаемь1е настоящим пунктом' ооуществля[отся:
прием заявления и документов в течение 15 минщ:
регистрация заявления в теч9ние одного дня с момента поступления заявления.
Результат процедур: принФ-ое и зарегистрированное заявление.

3.4. |!одготовка и утвер)кдение запро!|!еннь|х документов (письма об отказе в вьпдане)
3.4. 1. €екретарь 14сполкома осуществляет:
проверку наличия документов' прилагаемь]х к заявлени1о;
п одготовку проекта справки (вьтп иски)при налйнии докум ентов (сведений) ;

подготовку проекта письма об отк#е в вь]даче при отс}тствии документов (сведений);
направление справки (выписки) или письма об отказе в вь1даче [лаве сельского поселения

на утверждение' *
. .|1
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[1роцедурь1' устанавливаемь1е настоящим пун5той осуществляются в течение двух дней с
момента обрашения заяъителя. .ь ''

Результат процедур: лроект справкй (вьтписки)йп' ,'.,*а об отказе в вь!даче'
3'4'2. [лава сел!ьокого поселения утвер)кдает ёправку (вьтпиоку) или письмо об отказе в

вь1даче и направляет секретарю 14сполкома.
[1роцедурьт, ус}анавливаемь!е настоящим п}нт{том, 0существля}отся в течение одного дня с

момента окончания предь1дущей процедурь:. ,.!

Результат процедурь]:утвержденная справка (вьлписка) или письмо об отказе в вь!даче'

3.5. Бьтдана заявител}о результата муниципальной услуги

3.5.1. €екретарь йсполкома вь!дает заявителго справку (вьтписку) или письмо об отказе в
вь!даче.

[1роцедура' устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения
заявителя.

Результат процедур: вь|данная справка (вьтписка).
Б слуиае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляетоя письмом

с указанием причин отк€ша' атакже по телефону и (или) электронной понте, в течение одного дня с
момента подписания письма об отказе"

3.6. [|редоставление муниципальной услуг, нерез мФц
.|,

3.6.1. 3аяв''.',},р'ве обратиться для ,''у"ф', муниципальной услуги в йФ!-{'
3.6.2. |1редостафЁние муниципальной услуги через мФц осуществляется в соответствии

регламентом работь; мФц, утвержденньлф в установленном порядке.
3'6.3. |!ри поступлении документов из мФц на полРение муниципальной услуги'

процедурь| осуществляются в соответствии с пунктами з'з - з.4 настоящего Регламента. Результат
муниципальной услуги направляется в мФц.

4. |1орядбк и формь: контроля за предоставлением муниципальной услуги
4'1. (онтроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вкл|очает в

себя вьтявление и устранение нару11]ений прав заявителей' проведение проверок соблюдения
процедур предоставлейия муниципальной услуги' подготовку рейений на действия (бездействие)
дол)кностнь!х лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за ооблгодениемисполнения административнь]х процедур являются:
1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной

услуги. Результатом проверки является вцзирование проектов;
2) проводимь|е в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольнь!х проверок соблтодения процедур

предоставления муниципальной услуги.
{{онтрольнь1е проверки могут бь;ть плановь]ми (осуществляться на основании полугодовь!х

или годовьтх планов работьт органа местного самоуправления) и внеплановьтми. [1ри проведении
проверок могут рассматриваться все вопрось!, связаннь!е с предоставлением муниципальной
услуги (ком плекснь!е проверк и), и ли по кон кретному обращен и}о заявит е ля.

в целях осуществления контроля за совершением действий !!ри предоставлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителю |4сполкома представляготся справки о
результатах предоставления муниципальной услуги.
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4.2. 1екуший т!о,'р''. за собл'Фдением последовательности действий, определеннь!х

административнь|ми 'р'..,хр'ми по .р3''.'','.,цР муниципальной услуги' ооуществляется

руководителя |4сполкома. " ,,'.' } }"
4.3. [!ереиень должностнь]х ,г114(," Ф€}|!ествл"!8ощрр!'текуший контроль' устанавливается

положениями о структурнь1х подразделениях органа местного самоуправления и должностнь|ми

регламентами. 
1 

{

[1о результатам проведеннь|х проверок в олучае вь!явления нару1шений прав заявителей

виновнь!е лица 11ривлекаются к ответстфнности в сс]ответствии с законодательством Российской
Федерации

4'4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за

несвоевременное расомотрение обращений заявителей.'
Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного

самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее вь!полнение

административнь!х действий, указанньтх в разделе 3 настоятттего Регламента'

,{олжностнь1е лица и инь|е муниципальнь]е служащие за решения и действия (безлействие).

принимаемь|е (осушествляемь;е) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут

ответственность в установленном 3аконом порядке.
4.5. (онтроль за предоставлением муниципальной услуги со сторонь] гра)кдан, их

объединений и организаций, осущеотвляетоя посредотвом'открь]тости деятельности исполкома при

предоставлении муниципальной услуги' получения полной, актуальной и достоверной
информашии о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

5. {осудебньпй (внесулебнь:й) порядок обэкалования ре!пений и действий (бездействия)
органов' предоставля}ощих муниципальнук) }сл}г}; а так}ке их дол}|(ностнь!х лиц'

муниципал ьн ь|х слу2кащих
5.1. [|олунатели муниципальной уёщги имеют право на об>тсалование в досудебном порядке

действий (бездействия) ёотрулников 14спо!кома. участвугощих в предоставлении муниципальной

услуги' в |4сполком или в €овет муниципа9|ьного образования.
3аявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следу}ощих случаях:

1) наругшение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги; ,;ъ

2) наругшение срока прелоставлёния муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов) не предусмотреннь1х нормативнь!ми правовь1ми

актами Российской Федерации, Республики 1атарстан' €абинского муниципального района для

предоставления муниципальной услуги; .

4) отказ в приеме документов' предоотавление которь]х предусмотрено нормативнь!ми

правовь!ми актами Российской Федерации, Республики 1атарстан, €абинского муниципального

района для предоставления муниципальной услуги1 у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, еоли основания отказа не предусмотрень|

фелеральнь|ми законами и принять1ми в соответствии с ними инь|ми нормативнь|ми правовь|ми

актами Российской Федерации,Республики [атарстан, €абинского муниципального района;
6) затребование от заявителя при предоставлеАии муниципальной услуги плать]' не

предусмотренной нормативнь]ми правбвьтми актам*1 Российской Федерации, Реопублики

[атарстан. (аби нс кого мун и ци пал ьн ого района;
7) отказ 14сполкома' дол)!{ностног0лица 14ополкома' в исправлении допущеннь!х опечаток и

ошибок в вь]даннь]х в результате предоставления муниципальной услуги документах либо

нару1].[е н ие установлен ного орока таких исправлени й.
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5.2. [алоба подается в письменной форме на бумахсном носителе или в электронной форме.
)(алоба может бь;ть направлена по почте, через мФц, с использованием информацйонно-

телекоммуникационной сети ''!4нтернет''' официального сайта €абинского муниципального района
(1'тттр://тмтттт.за6у.{а1агз|ап.гш)' Ёдиного портала госуларётвеннь|х и муниципальнь1х ус'1уг
Республики |атарстан-(|'ттср://шз!ш8|.сасаг.гц/), Бдиного портала государственнь1х и муниципальнь!х
услуг (функший) (1'тшр//тмтттм.9озшз1ш9!.г+:|), а также может бь:ть прин ята при личном приеме
зая вителя.

5.3" €рок расомотрения жалобьл - в течение пятнадцати рабоних дней со дня ее
регистрации. Б олуиае обт<алования отказа органа' предоставляющего муниципальну}о услу|.у,
должностного лица органа, предоставля}ощего муниципальну}о услугу' в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущеннь]х опечаток и ошибок или в случае обжалования
нару1шения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабоних дней со дня ее
регистрации.

5.4. )(алоба должна содержать следук)щуго информацию:
!) наименование органа) предоставля1ощего услугу! должностного лица ор;ана.

предоставля1ощего услугу' или муниципального служащего, ре1]]ения и действия (бездействие)
которь|х обжалуготся;

2) фамили!о, имя' отчество (последнее _ при налияии), сведения о месте жительства
заявителя - физииеского лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического лица' а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
почть! (при налииии) и цоитовьпй адрес, по которь]м должен бь;ть направлен ответзаявител}о;

3) сведения об о#}далуемьтх Ре1шениях и дейстнаях (бездействии) органа' предоставля}ощего
муниципальну}о услуф. !олжностного лица органа' предоставляющего муниципальную услу|'у'
ил и муни ципал ьного служащего;

4) доводь1' на основанф которь[х заявитель не оогласен с решением и действием
(бездействием) органа' предостаЁлятощего услугу, должностного лица органа' предоставля}ощего
усл) гу. или муниципального служащего

5.5. к жалобе могут бьтть приложень! копии документов, подтверждагощих изложеннь1е в
хсалобе обстоятельства. Б таком слуна€ в жалобе приводится перечень прилагаемь!х к ней
документов. '

5.6. }{алоба подпись!вается |одавшим ее получателей муниципальной услуги.
5.7. |1о результатам рассмотрения:калобь| руководи{ёль |4сполкома (глава муниципального

района) принимает одно из оледующих регпений:
1) уловлетворяет я<алобу, в том числе в форме отмень1 принятого решения, исправления

допущеннь]х органом' предоставля}ощим услугу. опечато.к и ошибок в вь!даннь|х в результате
предоставления услуги документах' возщата заявителю дф'ежнь!х средств' взимание которь|х не
предусмотрено нормативнь|ми правовЁ:ми актами Рфийской Федерации, нормативнь]ми
правовь!ми актами Республики[атарста,._*, 

',.*- 
в ин.ь!х ф''*, 

' !

2) отказьлвает в удовлетворении жалобьт. $, ,

!{е позднее дн8, следу}ощего за днем принятипре',|еЁия, указанног0 в настоящем пункте,
заявителю в письменной форме и по желанию заяфтел8 в электронной форме направляется
мотивированньтй ответ о результатах рассмотрения жалобьп.

5.8. в случае установления в ходе или по результа{ам рассмотрения экалобь: признаков
состава административного правонару|!ения или преступл9ния должностное лицо' наделенное
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно нЁтправляет имеющиеся материаль! в
органь! прокуратурь!.
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|1риложение }:|э1

,в
(н3именование органа местного самоуправления

мун и ци па.,| ьного образован ия )

,}:
(далее - заявитель).

(фамилия, имя, отчеоРо, паспортнь]е даннь!е' регисщаци}о
'по месту жител ьства4телефон)

3аявление
о вь|даче справки (вьтписки)

.:. :

[1ротпу Бас вь;дане справк{{.вЁтписки) ;
'ъ 1

( заявлению прилагаю'." .!"йщие отскан',''',#,,. документь|:

Аля получения справки с йеста' жительства, Ёьпписки из домой книги' справки с

предь1дущего места жительства: 1

1.,{окументьт,удостоверя}ощиеличность.
2. .{омовая книга. ъ

[ля полунения справки о состф семьи: 
л

!. !окументь!.удостоверяющиелинностф
2. [омовая книга.
3. [окументь|' подтвер)кдайщие родство всех членов семьи' зарегистрированнь]х по

запра1шиваемому адресу (паспорта, оЁи{етельства о ро)1(дении, свидельство заключении брака'

.{ля полунения справки с месф;хсительства умершего на день смерти:
1. .{окумент,удостоверя1ощийличность.
2' !омовая книга.
3. €видетельство о смерти оригинал.
4' !окументь!, подтвержда}о!цие родство всех членов семьи' зарегистрированнь!х по

запра1пиваемому адресу (свидетельс',а ф'*дении детей, свидетельства о заклгочении брака).

Фбязутось при запросе предостав%ть оригиналь| отсканированнь1х документов.

!
|

(дата) (подпись) 

'

(Фио)

!{
.!|

! !,,\;

п('|

.8
е
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[1риложение }\о2

[|еренень документов представляемьтх заявителем, дл'1 полу{ения муницип.шьной услуги

фя полщения справки с места жггельсгф' :вь]писки
1 'а:}китель9тва: А

}{

1.,{окументь1' удостоверя}ощие личностБ"
2. .{омовая книга. .

|

фя полрения справки о соотаве семьи:

1' !окументьл, удостоверя}ощие лично}гь.
2. !омовая книга. '

3. ,{окументьт' подтверждающщ1 родство всех членов семьи' зарегисщированнь[х
запра!1]иваемому адресу (паспоф свидетельства о ро)кдении, овидельство закл|очении брака.

фя полрения справки с места жительства умер1пего на день смерти:

1. !окумент, удостоверягощий личность'
2' {омовая книга.
з. €видсгельсгво о смерти оригин€ш. 

'Ё'4. !окументьл' подгвержда}ощие Родсгво всех нфов оемьи, зарегисщированнь]х
запра1шиваемому адресу (свидегельства о рождении .*й, свидетельства о закл}очении брака).

из домои книги' справки с предь!дуцего места
:

!

.!

а

!

}
!

,!

|

*
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|1рилоэкение .}[р3

1 , 
[1роеш письма

:*-**_| об откше
!.---...

Блок-схема процесса предоставления шгуниципальной услги

3швитель подает зшвление 0

т|ред0с1:}влении

мунщипшьной усщги и

пред0ст!вш0т д0цм0нть| в

соотвшствии с п. 2.5

€ещшарь 1,1ополкома

пр0веряет д0кументь! в

с00тветствии с пунктом 2.5

наст0ящег0 Регламента.

[1роверяет налиния оснований

для 0тказа 8 приеме

д0кумент08, лредусм0треннь!х

п. 2.6 нап0яще!'0 Регламента.

[екретарь 14сполкома

п0дг0тавливает пр0екг опршки

(вьгписки)при налинии

доцменюв (сведоний)

[ещшарь сельокого

14сполкома вь:дает зшв|{телю

спршщ (вьтписку) или пиоьмо

об откше в выдаче

'{

4

'$!

т!

-'"1

1

!{ополкома

щоею письма об

в вь1даче при 0тоутотвии

(свелений)



:],,
|.!'
" !.,
;

,1 : 16 {

!

'"

.. 1

.: '

| . - -,
", 

'4

Реквизить! дол)кностнь[х л!{!{э ответственнь|х 3а предоставление
муниципальной услуги и осуществляк)щих контроль ее исполнения'

Больпшекибячинский сельский }}1сполнительнь|й комитет €абинского
мунцципального района
1т

Реквизйть[ долл(ностнь[х .]||{!{: контролирук)щих предоставление

{ мулиципальнойуслугй

о

'

ф
\

|1рилох<ение
(справоиное)

{олх<ность 1елефон 3лектроннь{й адрес

Руководитель исполкома ( 42624 вк 6.5а6(@тасаг.гш

€екретарь | 42624 вк 6.$аБ(0,1а1аг.гц

}

,.{олжность [елефон 3лектроннь|й адрес

[лава г{ооеления 42624 Б[|6.5а6(0,1а1аг.гц

4


