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Урынны торак урын, торак урынны яшэу 
ечен яраксыз Ьэм купфатирлы йорт авария 
хэлендэ Ьэм жимерелергэ яисэ 
реконструкциялэнергэ тиешле дип тану 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунен 
администрагив регламентын раслау 
турында

Россия Федерациясе Торак кодексы, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендрге 210-ФЗ номерлы Федераль 
закон, Россия Федерациясе Хокумэтенец 2006 елныц 28 гыйнварындагы 47 номерлы 
карары белэн расланган бинаны торак бина, торак урынны яшэу очен яраксыз Ьэм 
купфатирлы йорт авария хэлендэ Ьэм жимерелергэ яисэ реконструкциялэнергэ 
тиешле дип тану турында нигезлэмэгэ таянып, Татарстан Республикасы Нурлат 
муниципаль районы Башкарма комитеты

1. Урынны торак, торак урынны яшэу очен яраксыз, купфатирлы йортны 

авария хэлендэ дип тану Ьэм жимерелергэ яисэ реконструкциялэнергэ тиешле дип 

тану буенча муниципаль хезмэт курсэтунен администрагив регламентын элеге 

карарга кушымта нигезендэ расларга.

Тубэндэге карарларны уз кочен югалткан дип танырга:

2.1« Урынны торак, торак урынны - яшэу очен яраксыз, купфатирлы йорт 

авария хэлендэ Ьэм жимерелергэ яисэ реконструкциялэнергэ тиешле муниципаль 

хезмэт курсэтунен администрагив регламентын раслау турында» Татарстан 

Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетыныц 2021 елныц 22 

декабрендэге 1343 номерлы карарын.

2.2. «Урынны торак бина, торак урынны яшэу очен яраксыз, купфатирлы йорт 

авария хэлендэ Ьэм жимерелергэ яисэ реконструкциялэнергэ тиешле муниципаль 

хезмэт курсэтунен администрагив регламентын раслау турында» Татарстан

КАРАР БИРЭ:



Республикасы Нурлат муниципаль районыныц 2022 елньщ 20 октябрендэге 1143 

номерлы Башкарма комитеты карарын.

2. Элег е карарньщ V1 элешен контрольдэ тотуны житэкченец инфраструктура 

усеше буенча урынбасарына йеклэргэ.

Ж^итэкче 3. Р. Сэйфетдинова



Татарстан Республикасы Нурлат 
муниципаль районы баш карма 
комитетыньщ 2023 елньщ 24 
августындагы 944\1 номерлы 
карары белэн расланган

Урынны торак урын, торак урымны яшэу очен яраксыз Изм купфатирлы йорт 
авария хэлендэ Изм жимерелергэ яисэ реконструкциялэнергэ тиешле дип тану

буенча муниципаль хезмэт куреэтунец административ регламенты
1„ Го му ми нигезлэмэлэр

1.1. Административ регламентны жайга салу предметы

1.1.1. Муниципаль хезмэт куреэтунец элеге административ регламенты
(алга таба - административ регламент) урынны торак бина, торак урын яшэу очен 
яраксыз Ьэм купфатирлы йорт авария хэлендэ Ьэм жимерелергэ яисэ 
реконструкциялэнергэ тиешле (алга габа - муниципаль хезмэт) муниципаль хезмэт 
куреэтунец сгандартын Иэм тэртибен (алга таба - муниципаль хезмэт) билгели.

1.1.2. Административ регламент нигезлэмэлэрен Татарстан 
Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты утэргэ тиеш.

1.2. Гариза биручелэр категориялэре

1.2.1. Муниципаль хезмэт куреэту хокукына ия затлар -  юридик Ьэм физик 
затлар -  торак урыннарыныц милекчелэре (яллаучылары) (алга таба-морэжэгать 
итуче).

1.2.2. Гариза белэн морэжэгать итученец вэкалэтлэрен раслаучы документ 
нигезендэ эш итуче вэкиле яки физик затныц законлы вэкиле (алга таба -  
морэжэгать итученец вэкиле) морэжэгать итэ ала.

1.3. Муниципаль хезмэт куреэту турында хэбэр иту гэртибе

1.3.1. Муниципаль хезмэт куреэту тэртибе турында мэгълумат 
урнаштырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтунец купфункцияле узэклэре 
биналарында урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендларында.
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2) муниципаль районныц рэсми сайтында “Интернет” мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэ (https://nurlat.tatarstan.ru)

3) Татарстан Республикасы дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(https://uslugi.tatarstan.ru (алга таба - республика порталы);

4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында (https: / / 
www.gosuslugi.ru (алга таба-Бердэм портал);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгълумат системасында (http://frgu.tatar.ru (алга таба -  дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр реестры).

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэрендэ телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;

2) республика Порталында интеракгив формада;
3) Нурлат муниципаль районы башкарма 

комитетында (алга таба Орган):
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ рэвешендэ) мерэжэгать иткэндэ
- кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.

1.3.3. Республика Порталында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
реестрындагы мэгълуматлар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм 
сроклары турында мэгълумат мерэжэгать итучегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтунец сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка 
мерэжэгать итуче нинди дэ булса талэплэрне утэмичэ, шул исэптэн программалы 
тээмин итуне кулланмыйча да керэ ала, аны урнаштыру гариза бирученец техник 
чараларына тулэу алу, теркэу яки авторизациялэуне яки аларга шэхси 
мэгълуматлар бируне куздэ тота торган программа тээминаты хокукына ия булучы 
белэн лицензия яки башка килешу тезуне талэп итэ.

1.3.4. Мерэжэгать итученен шэхсэн яки телефон аша мерэжэгать итуенэ 
туры китереп мэгълумат бирелэ:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец, Органныц 
урнашкан урыны турында (Нурлат шэЬэре, Совет ур., 117, 8(84345)3-19-18, 3-19- 
23

2) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Ьэм 
сроклары турында;

3) муниципаль хезмэт курсэтелэ торган категориялэр турында; муниципаль 
хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый актлар турында;

4) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризаны карау ечен кирэкле 
документлар исемлеге, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында;

5) муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында;

https://nurlat.tatarstan.ru
https://uslugi.tatarstan.ru
http://www.gosuslugi.ru
http://frgu.tatar.ru
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6) муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълуматныц рэсми 
сайтында урнашу урыны турында;

7) Органныц вазыйфаи затларныц гамэллэренэ яки гамэл кылмавына 
шикаять биру тэртибе турында

Язмача мерэжэгать буенча, муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы тезелеш 
булеге хезмэткэрлэре мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибен 
Ьэм административ регламентный элеге пунктында курсэтелгэн сорауларны язмача 
ацлатып бирэлэр Ьэм морэжэгатьне теркэлгэннэн соц оч эш коне эчендэ 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр. Ждваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап бирэ алмаган очракта Татарстан Республикасыныц 
дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
муниципаль районныц рэсми сайтында Ьэм Орган биналарындагы мэгълумат 
стендларында мерэжэгать итучелэр белэн эшлэу ечен урнаштырыла.

Мэгълумат стендларында Ьэм муниципаль районныц «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэрендэге мэгълумат муниципаль хезмэт турында 2.1, 2.3,
2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, административ регламентный урнашу урыны, белешмэ 
телефоннары, Орган эше вакыты турындагы, муниципаль хезмэт курсэтугэ 
гаризалар кабул иту графигы турындагы белешмэлэрне уз эченэ ала.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив
хокукый актлар

1.4.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив 
хокукый актлар исемлеге Бердэм порталда, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
реестрында, муниципаль районныц рэсми сайтында «Интернет» мэгълумат - 
телекоммуникация челтэрендэ урнаштырылган.

1.4.2. Административ регламент тексты гамэлдэге редакциядэ бердэм 
порталда, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестрында, Нурлат муниципаль 
районыныц рэсми сайтында «Интернет»мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар Ьэм аларныц
билгелэмэлэре

1.5.1. Административ регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

торак бина-гражданнарныц яшэве ечен билгелэнгэн Ьэм яшэу ечен яраклы аерым 
бина кучемсез милек;
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торак урыны дип таныла:
1) торак йорт-аерым-аерым бина, ул булмэлэрдэн тора, шулай ук 

гражданнарньщ анда яшэулэре белэн бэйле конкурент Ьэм башка ихтыяжларны 
канэгатьлэндеру очен билгелэнгэн ярдэмче куллану булмэлэреннэн тора;

2) фатир-купфатирлы йортта структур яктан аерымланган бина, ул мондый 
йортта гомуми файдаланудагы биналарга турыдан-туры керу мемкинлеген тээмин 
итэ Ьэм бер яки берничэ булмэдэн тора, шулай ук гражданнарньщ мондый аерым 
булмэдэ яшэулэре белэн бэйле конкуреш Ьэм башка ихтыяжларны 
канэгатьлэндеру очен билгелэнгэн ярдэмче куллану булмэлэреннэн тора;

3) булмэ-торак йортныц яки фатирньщ торак йортта яки фатирда турыдан- 
туры яшэу урыны итеп куллану очен эшлэнгэн елеше;

Бакча йорты дип гражданнарньщ мондый бинада вакытлыча булуларына бэйле 
конкуреш Ьэм башка ихтыяжларны канэгатьлэндеру очен билгелэнгэн сезонлы 
файдалану бинасы таныла.
блокировкалы тозелеш йорты дип Россия Федерациясе ШэЬэр тезелеше 
кодексынын 1 стагьясындагы 40 пунктында билгелэнгэн билгелэргэ туры килэ 
торган торак йорт таныла.
Россия Федерациясе Торак кодексыныц 15 статьясындагы 6 олешендэ билгелэнгэн 
билгелэргэ туры килгэн бина купфатирлы йорт дип таныла.
Купфатирлы йорттагы урыннар милекчелэренец гомуми молкэте составына керэ 
торган биналарны ярдэмче файдаланудагы торак урыннардан, шулай ук торак 
урыннардан файдалануга рохсэт ителми;
1.5.2.Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтунец купфункцияле узэгенен 
дистанцион эш урыны -  «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтунец 
купфункцияле узэклэренец эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында» 
2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган дэулэти Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр куреэтунец купфункцияле узэклэренец эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ, Россия Федерациясе Хокумэгенен 
2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган дэулэти Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр куреэтунец купфункцияле узэгенец шэЬэр (авыл) 
жирлегендэ яисэ Татарстан Республ икасы шэЬэр округында тозелгэн территориаль 
аерымланган структур булекчэсе (офисы);
техник хата - муниципаль хезмэт куреэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн хата 
(описка, опечатка, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата) Ьэм 
документка кертелгэн белешмэлэргэ (муниципаль хезмэт нэтижэсе) туры килмэугэ 
китергэн, документлар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн белешмэлэргэ туры 
килмэгэн хата (описка, опечатка, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата); 
Электрон рэвештэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэту очен кулланыла 
торган мэгълумат системаларыныц (алга таба - ЕСИА) мэгьлумати-технологик 
узара хезмэттэшлеген тээмин итуче инфраструктурада идентификациянец Ьэм 
аутентификациянец бердэм системасы- дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм 
башка мэгълумат системаларында булган мэгълуматны идентификациялэу Ьэм 
аутентификациялэу системасында катнашучыларныц санкцияле керуен тээмин итэ 
торган федераль дэулэт мэгълумат системасы;
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КФУ - « I атарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен 
купфункцияле узэге»дэулэт бюджет учреждениесе;
КФУ АИС-Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен 
купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат системасы.

1.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза белэн 
административ регламентта «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный 
2 статьясындагы 3 пункты (алга таба -  210-ФЗ номерлы федераль закон) нигезендэ 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос ацлашыла.

2. М униципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэтнец исеме

Бинаны торак бина, торак урынны яшэу очен яраксыз, купфатирлы йортны авария 
хэлендэ Ьэм жимерелергэ яисэ реконструкциялэнергэ тиешле итеп тану.

2.2. Ж^ирле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче башкарма- 
курсэтмэ органы исеме

1 атарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты

2.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре тасвирламасы

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец нэтижэсе булып тора:
1) торак бинаны яшэу ечен яраклы (яраксыз) дип тану турында карар;
2) йортны авария хэлендэ Ьэм сутелергэ Ьэм реконструкциялэнергэ тиеш 

дип тапкан очракта яки ремонт-торгызу эшлэрен башкару кирэклеген таныган 
очракта (торак урыны яшэу очен яраксыз дип танылган очракта), физик Ьэм 
юридик затларны куып чыгару срокларын алга таба куллану турында курсэтмэ 
белэн эмер;

3) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (кушымта 
№ 1 элеге административ регламентка).
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «{Электрон имза 
турында» 2011 елныц 6 апрелендэге бЗ-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 
63-Ф3 номерлы Федераль закон) нигезендэ Бердэм портал ныц шэхси кабинетына 
кечэйтелгэн квалификацияле вазыйфаи затыныц (йэ Органныц) электрон имзасы 
белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ жибэрелэ. Г'ариза Республика 
порталы ярдэмендэ жибэрелгэн очракта муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
республика порталыныц шэхси кабинетына жибэрелэ.

2.3.2. Гариза биручене сайлап алу буенча муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе органда яисэ КФУндэ кэгазь саклагычта бастырып чыгарылган, тиешле 
органныц вэкалэтле вазыйфаи заты яки КФУ хезмэткэре имзасы белэн 
таныкланган электрон документ несхэсе рэвешендэ бирелэ.

2.3.3. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтулэрнец нэтижэсе 
гамэлдэ булу срогы дэвамында электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт 
к-урсатунен нэтижэпарен ялырга хокукпы.________________________________________
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2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешмаларга мерэжэгать иту зарурлыгын исэпкэ алып,

туктатып тору мемкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган 
очракта, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып торучы документларны 

биру (жибэру) срогы, муниципаль хезмэт курсэтуне курсэтунец нэтижэсе 
булган документларны биру (жибэру) срогы 

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэр тарафыннан бирелэ: Комиссия 
кергэн гаризаны карый, яисэ дэулэт кузэтчелеге (контроль) органы бэялэмэсе, яисэ 
торак урыны экспертизасы бэялэмэсе, теркэлу датасыннан 30 календарь кен 
эчендэ, э объектларныц (торак урыннарныц) жыелма исемлеге яисэ милекченец, 
хокук иясенец яисэ торак урынны яллаучыныц гариза белэн кергэн исемлеге 
гадэттэн тыш хэл нэтижэсендэ зыян кургэн Ьэм шул ук вакьггта объектларныц 
(торак урыннарныц) жыелма исемлегенэ кертелмэгэн Ьэм теркэлу кененнэн алып 
20 календарь кен эчендэ карар кабул итэ (бэялэмэ рэвешендэ), яисэ бэялэнелэ 
торган урынны естэмэ тикшеру уткэру турында карар кабул и гэ.

2.2.1. Гариза биручегэ электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсе булган документны жибэру муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэрен рэсмилэштеру Ьэм теркэу кенендэ гамэлгэ ашырыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту очен закон яисэ башка норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле документларныц, шулай ук мерэжэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури 
булган хезмэтлэрнец тулы исемлеге, аларны мерэжэгать итуче тарафыннан, шул 
исэптэн электрон рэвештэ, алу ысуллары, аларны таппшру тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэт алу ечен мерэжэгать
итуче тубэндэге документларны тапшыра:

2.5.1.1.Торак урыны яисэ торак урынын авария хэлендэге Ьэм жимерелергэ яисэ 
реконструкциялэнергэ тиешле купфагирлы йортныц яшэу Ьэм (яисэ) купфагирлы 
йортны яшэу ечен яраксыз дии тану турында гариза;
2.5.1.2. Хокуклары Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт реестрында теркэлмэгэн торак 

урынына хокук билгели торган документларныц кучермэлэре;
2.5.1.3. Аны алга таба торак урыны дип тану ечен торак булмаган бинага карата - 

торак булмаган урынны реконструкциялэу проекты.
2.5.1.4. Купфагирлы йортны тикшеру уткэргэн махсуслашгырылган оешма 

бэялэмэсе - купфатирлы йортны авария хэлендэ дип тану Ьэм жимерелергэ 
яисэ реконструкциялэнергэ тиешле мэсьэлэ куелган очракта

2.5.1.5. Торак урынныц киртэлэуче Ьэм алып баручы конструкциялэренец 
элементларын тикшеру нэтижэлэре буенча махсуслаштырылган оешма 
тезу - мондый бэялэмэ биру Нигезлэмэдэ билгелэнгэн талэплэргэ туры 
килэ (тиешле тугел) дип тану турында карар кабул иту очен кирэк булган 
очракта. Россия Федерациясе Хекумэтенец 2006 елныц 28 гыйнварындагы 
47 номерлы карары белэн

2.5.1.6. Гаризалар, хатлар, гражданнарныц канэгагьлэнерлек булмаган яшэу 
шартларына шикаятьлэре - мерэжэгать итуче карары буенча
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2.5.2.1 ариза Ьэм беркетелгэн документлар гариза бирученен тубэндэге
ысулларыныц берсе белэн тапшырылырга мемкин:
1) КФУ аша кэгазьдэ Ьэм административ регламентные 2.5.3 пункты 

талэплэренэ туры килэ торган электрон документлар рэвешендэ;
2) республика порталы аша электрон формада;

3) органга шэхсэн яки аша почта элемтэсе бу кэгазь медиа. Гариза Ьэм беркетелэ 
торган документлар, почта элемтэсе аша юллаганда, билгелэнгэн тэртиптэ 
раелана.

2.2.2. Гаризаны Республика порталы аша юллаганда морэжэгать итученец 
гади электрон имзасы белэн имзалыйлар.

Гади электрон имза алу очен гариза биручегэсиага теркэлу (аутентификация) 
процедурасын утэргэ, шулай ук хисап язмасын расларга кирэк.
Административ регламентный 2.5.1 пунктындагы 2 пункгчасында курсэтелгэн 
электрон документ (документныц электрон образы) мондый документларны, шул 
исэптэн ногариуслар тарафыннан да тозугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затларнын; 
квалификацияле имзасы белэн раелана.
Гаризага, шул исэптэн ышаныч кэгазьлэренэ беркетелгэн электрон документлар 
(электрон документлар) файл рэвешендэ pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig 
форматларында 50 Мбайттан артмаган зурлыкта жибэрелэ.
Бирелэ торган электрон документларныц (электрон документлар образларыныц) 
сыйфаты документ текстын тулысынча укырга Ьэм документ реквизитларын 
танырга момкинлек бирергэ тиеш.

2.2.3. Гариза биручедэн тапэп иту тыела:

1) муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле булган монэсэбэтлэрне жайга сала 
торган норматив хокукый актларда каралмаган документлар Ьэм мэп>луматлар 
биру яки гамэллэр башкару;

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законный 9 статьясындагы 1 олешендэ 
курсэтелгэн (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэт курсэтулэр)исемлеккэ кертелгэн 
мондый хезмэтлэр куреэту нэтижэсендэ бирелэ торган хезмэтлэр алу Ьэм 
документлар Ьэм мэгълумат алудан тыш, муниципаль хезмэтлэр алу Ьэм башка 
дэулэт органнарына, жирле узидарэ оргапнарына морэжэгать иту белэн бэйле 
гамэллэрне, шул исэптэн килешулэрне гамэлгэ ашыру;

3) муниципаль хезмэт куреэту очен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда яки тубэндэге очраклардан кала муниципаль хезмэт куреэтулэрдэн 
тыш, аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы куреэтелмэгэн документлар Ьэм 
мэгълуматлар биру:

а) муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларныц 
талэплэрен муниципаль хезмэт куреэту турында гариза биргэннэн соц узгэргу;
б) муниципаль хезмэт куреэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканнан соц яисэ муниципаль хезмэт куреэту очен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тартканнан соц, яисэ элек тагплырылган документларга 
кертелмэгэн муниципаль хезмэт куреэту турындагы гаризада Ьэм гариза бируче 
тарафыннан тапшырылган документларда хаталар булу;
в) Документлар гамэлдэ булу срогы чыкканнан соц яисэ муниципаль хезмэт 
куреэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан соц 
мэгълуматны узгэрту;___________________________________________________________



г) органныц вазыйфаи затына, КФУ хезмэткэренэ, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тартканда, документларны кабул итудэн баш тартканда, 
документлар кабул итудэн баш тартканда, документларны кабул итудэн баш 
тартканда, документларны кабул итудэн баш тартканда, документларны кабул 
итудэн баш тартканда, документларны кабул итудэн баш тартканда, 
документларны кабул итудэн баш тартканда, документларны шулай у к 
уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр;

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ расланган булган документлар 
Ьэм мэгълуматлар кэгазьдэ биру, мондый документлар га билгелэр кую яки 
аларны алу, федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.3. Дэулэт органнары, жирле органнар карамагында булган муниципаль 
хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы иеемлеге

дэулэт органнарына яисэ органнарына караган узидарэ Ьэм ведомство 
буйеынуындагы оешмалар
оешмаларныц жирле узидарэсе Ьэм мерэжэгать игуче аларны тэкъдим итэргэ 
хокуклы, шулай ук аларны алу ысуллары, шул исэптэн электрон форм ада, аларны 
тапшыру тэртибе; дэулэт органы, ж;ирле орган 
узидарэ яисэ элеге документлар карамагында булган оешма

2.3.1. Ведометвоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) Росрееетр - торак урынына хокуклар турында бердэм дэулэт кучемсез 

милек реестрыннан белешмэлэр;
2) торак булмэнец техник паспорты, э торак булмаган биналар ечен-техник

план;
3) бэялэмэ тапшыру торак бинаны тиешле (тиешле) талэплэргэ туры килми 

дип тану турында Карар кабул иту ечен кирэк булеа, тиешле дэулэт кузэтчелеге 
(контроле) органнары бэялэмэлэре (актлары);

4) Россия Федерациясе гражданиныныц гамэлдэге паспорты-Россия ЭЭМ 
турында белешмэлэр;

5) нотариаль ышаныч кэгазе турында мэгълумат-Федераль нотариаль 
палата.

2.3.2. Мерэжэгать итуче административ регламентный 2.6.1 пунктындагы 1
-  2 пунктчаларында курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне), гариза биргэндэ 
мондый документларны тозугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн 
квалификацияле имзалары белэн расланган электрон документлар рэвешендэ 
тапшырырга хокуклы.

2.3.3. Административ регламентный 2.6.1 пунктында курсэтелгэн 
административ регламентны дэулэт хакимияте органнары, жирле узидарэ 
органнары, оешмалар тарафыннан тапшырмау (вакытында тапшырмау) 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.3.4. Вазыйфаи зат Ьэм (яисэ) хезмэткэр, Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ соралган Ьэм уз вакытында тапшырмаган (уз вакытында тапшырмаган)
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документларны яисэ башка жаваплылыкны тапшырмаган орган нар Ьэм оешмалар 
административ регламентыньщ 2.6.1 пунктында курсэгелгэн, Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ административ, дисциплинар яисэ башка жаваплылыкка ия.

2.3.5. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
карамагында булган Ьэм дэулэт органнарына яисэ жирле узидарэ органнарына 
буйсынган оешмалар карамагында булган муниципаль хезмэтлэр курсэткэн очен 
гариза бирученец тулэвен раслаучы документлар талэп игу тыела.

Гарызнамэче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт 
органнарына яисэ жирле узидарэ органнарына караган оешмалар карамагында 
булган белешмэлэре булган документларны тапшырмау мерэжэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез тугел.
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2.4. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итмэу 
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итмэу нигезлэре булып тора:

1) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документларда Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн тэртиптэ расланмагаи текстны 
чистарту Ьэм гезэту эшлэре бар;

2) документларда муниципаль хезмэт курсэту ечен документлардагы 
мэгълуматны Иэм белешмэлэрне тулы кулэмдэ кулланырга мемкинлек бирмэгэн 
зыяннар бар;

3) тапшырылган документлар яисэ белешмэлэр муниципаль хезмэт 
курсэгугэ мерэжэгать иткэн вакытга (курсэтелгэн зат тарафыннан муниципаль 
хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн очракта мерэжэгать итуче вэкиле 
вэкалэтлэрен раслаучы документ) уз кечен югалтты;

4) билгелэнгэн талэплэрне бозып, электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэту Иэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар биру турында 
гариза биру;

5) мэжбури кырларны гариза рэвешендэ, шул исэптэн интерактив формада 
республика Порталында (дерес тутырылмаган, тулы булмаган яки дерес 
тутырылмаган)тиешенчэ тутырмау;

6) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы 
булмаган комплектын тапшыру;

7) хезмэт курсэту турында гариза дэулэт хакимияте органына, жирле 
узидарэ органына яисэ муниципаль хезмэт курсэту вэкалэтлэренэ кермэгэн оешма 
тарафыннан тапшырылды;

8) «электрон имза турында» 2011 елныц 6 апрелендэге 63-Ф3 номерлы 
Федераль законный, 11 статьясында билгелэнгэн кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имзаныц чынбарлыгын тану шартларын утэмэу.

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы.

2.4.3. Гариза Иэм документлар кабул итудэн баш тарту турында карар 
(кушымта

№ 2) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле эйберлэр, мерэжэгать игучене 
кабул иткэндэ дэ, жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан, ведомствоара мэгълумати 
хезмэттэшлекгэн файдаланып, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны (белешмэлэрне) алганнан соц да, гаризаны теркэлгэннэн соц 9 эш 
кененнэн артмаган срокта кабул ителергэ мемкин.

2.4.4. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Иэм документлар 
республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэтунец сроклары 
Ьэм тэртибе турында мэгълумат нигезендэ тапшырылган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле башка документларны Ьэм гаризаларны кабул 
итудэн баш тарту тыела.



2.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гуктатып тору яки баш тарту очен
нигезлэрнец тулы исемлеге

2.5.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктату очен нигез юк.
2.5.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту нигезлэре:
1) гариза бируче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ тугел, йэ 

таншырылган гаризада Иэм (яки) документларда тулы булмаган Ьэм (яки) дорес 
булмаган мэгълуматлар бар;

2) гарызнамэченец уз инициативасы буенча тиешле документ 
тапшырылмаган булса, дэулэт хакимияте органына, жирле узидарэ органына йэ 
ведомствоара гарызнамэгэ муниципаль хезмэт куреэту очен кирэкле документ 
Ьэм (яки) мэгълуматныц булмавын таныклаучы ведомствоара гарызнамэгэ жавап 
килуе;

3) торак бинаны яшэу очен яраклы (яраксыз) дип тану очен нигез булмау, 
купфатирлы йорт авария хэлендэ, сутелергэ яки реконструкциялэнергэ тиеш.

2.5.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту очен нигезлэрнец исемлеге
тулы.

2.5.4. Муниципаль хезмэт куреэту турында гариза республика порталында 
бастырылган муниципаль хезмэт куреэтунец сроклары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълуматка ярашлы рэвештэ бирелгэн очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту тыела.

2.6. Муниципаль хезмэт куреэту очен тулэнэ торган дэулэт пошлинасын яисэ 
бутэн тулэуне алу тэртибе, кулэме Иэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ куреэтелэ.

2.7. Муниципаль хезмэт куреэту очен кирэкле Ьэм мэжбури булган 
хезмэтлэр исемлеге, шул исэптэн оешмалар тарафыннан бирелэ торган 
(бирелэ торган) документлар турында белешмэлэр

муниципаль хезмэтлэр куреэту

Кирэкле Иэм мэжбури хезмэтлэр куреэту кирэк тугел.

2.8. Куреэту очен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр куреэту очен
тулэу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

мондый тулэу кулэмен иеэгшэу методикасы турында мэгълуматны да кертеп,
муниципаль хезмэт куреэтулэр

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр куреэту кирэк тугел.
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2.9. Оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэтлэр, муниципаль 
хезмэтлэр курсэту турында запрос биргэндэ чиратны Максималь кету срогы, 

муниципаль хезмэтлэр куреэтудэ катнашучы Ьэм мондый хезмэтлэр курсэту 
нэтижэлэрен алганда

2.12.1. Муниципаль хезмэт курсэтугэ гариза бируне кету вакыты-15 
минуттан артмый.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда, чиратта кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.10. Гариза бирученец гарызнамэне теркэу вакыты Ьэм тэргибе 
муниципаль хезмэтлэр куреэтудэ катнашучы оешма тарафыннан курсэтелэ торган 
хезмэтлэр, шул иеэптэн электрон формада да

2.10.1. Гариза биргэн кенне КФУЛЭРГЭ шэхси мерэжэгать иткэндэ 
мерэжэгать итучегэ АИС КФУННЭН гаризаныц жибэрелуен раслаучы теркэу 
номеры Ьэм гариза биру датасы белэн расписка бирелэ.

2.10.2. Гаризаны Республика порталы аша жибэргэндэ мерэжэгать итуче 
гариза биргэн кенне Республика порталыныц шэхси кабинетында Ьэм электрон 
почта аша гаризаныц жибэрелуен., анда теркэу номеры Ьэм гариза биру датасы 
куреэгелуен раслаучы белдеру кэгазе ала.

2.10.3. Гариза биргэн кенне органга вэкалэтле вазыйфаи зат мерэжэгать 
итучегэ шэхси мерэжэгать иткэндэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан, теркэу 
номеры, гариза биру датасы Ьэм тапшырылган документлар исемлеге белэн 
расписка бирелэ.

2.11. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, 
тэкъдим иту турындагы утенечлэрне тутыру ечен урыннарга талэплэр 

курсэтелгэн хезмэтлэрне курсэту тэргибе турында, шул иеэптэн инвалидлар очен 
федераль законнар Ьэм инвалидларны социаль яклау турында Татарстан 
Республикасы законнары нигезендэ элеге объектларныц Ьэркем ечен момкин 
булуын тээмин итугэ, визуаль, текст Ьэм мультимедиа мэгълуматларын 
урнаштыру Ьэм рэсмилэштеру ечен кирэкле документлар исемлеге Ьэм аларны 
тутыру урнэклэре булган мэгълумат стендлары, Ьэр муниципаль хезмэт курсэту 
очен кирэкле документлар исемлеге

2.11.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру ечен 
кирэкле мебель, мэгълумат стендлары белэн жиЬазландырылачак.



2.11.2. Инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ муниципаль хезмэт куреэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеген тээмин итэ:

1) инвалидларныц муниципаль хезмэт куреэту урынына тоткарлыксыз 
керуе тээмин ителэ (бинага керу Ьэм аларны чиклэрендэ кучеру уцайлы);

2) визуаль, текст Ьэм мультимедиа белешмэлэре морэжэгать итучелэр 
очен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц момкинлеклэре чиклэнгэн 
булган урыннарда урнаштырыла;

3) куру Ьэм меегэкыйль хэрэкэт функциялэре озлексез бозылган 
инвалидларны озата бару Ьэм аларга ярдэм куреэту;

4) социаль, инженер Ьэм транспорт инфраструктуралары объектлары 
урнашкан территория буенча мостэкыйль йору, мондый объекгларга керу Ьэм 
чыгу, транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешу, шул исэптэн коляскалы кресло 
ярдэмендэ тешу мемкинлеге;

5) инвалидларныц тормыш эшчэнлегенэ чиклэулэрне иеэпкэ алып, 
тоткарлыксыз керу мемкинлеген тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат йертучелэрне тиешле дэрэжэдэ урнаштыру;

6) инвалидлар ечен кирэкле тавышлы Ьэм визуаль мэгълуматны, шулай 
ук язмаларны, билгелэрне Ьэм башка текст Ьэм график мэгълуматны рельеф-нокта 
шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

7) сурдо тэржемэче Ьэм тифлосурд тэржемэче рехсэте;
8) Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыныц 

22.06.2015 ел, № 386н боерыгы белэн билгелэнгэн форма Ьэм тэртиптэ аныц 
махсус укуын раслаучы документ формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау 
турында «гы боерыгы белэн билгелэнгэн очракта эт-нроводникны кабул иту.

2.11.3. Муниципаль хезмэт куреэту гамэлгэ ашырыла торган объектларныц 
инвалидлар ечен уцайлылыгын тээмин игу олешендэ Ьэм 2.14.2 пунктыныц 1-4 
пунктларында курсэтелгэн муниципаль хезмэт куреэтулэрдэ файдаланыла торган 
акчалар талэплэре. административ регламент 2016 елныц 1 июленнэн соц 
файдалануга тапшырылган яки модернизациялэнгэн объектларга Ьэм 
реконструкциялэнгэн чараларга кулланыла.

2.12. Муниципаль хезмэт куреэтулэрдэн файдалану Ьэм сыйфат 
куреэткечлэре, шул исэптэн морэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн 
хезмэттэшлек саны

муниципаль хезмэтлэр куреэту Ьэм аларныц дэвамлылыгы, муниципаль хезмэтлэр 
куреэтунец барышы турында мэгълумат алу мемкинлеге, шул
мэгълумати-коммуникацион технологиялэр кулланып муниципаль хезмэт куреэту 
мемкинлеге яисэ мемкин булмау
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтунец купфункцияле узэге
муниципаль хезмэтлэр (шул исэптэн тулы кулэмдэ), жирле башкарма боеру
органыныц телэсэ кайсы Территериаль булекчэсендэ
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гариза бирученец сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), купфункцияле 
узэютэрдэ берничэ дэулэт Иэм (яки) муниципаль хезмэтлэр курсэту турында 
запрос аша узидарэ (экстерриториаль принцип)
210-ФЗ номерлы Федерал ь законный 15.1 статьясында каралган дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтулэр (комплекслы запрос)

2.12.1. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдалану курсэткечлэре булып
тора:

кабул ителэ торган бинаныц урнашуы, жэмэгать транспорты hэркем очен момкин 
булган зонада документлар биру;
кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ 
торган биналар булу;
муниципаль хезмэтлэрне мэгълумат стендларында, республика Порталында, 
муниципаль районный рэсми сайтында курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм сроклары 
турында тулы мэгълумат булу;
инвалидларга башка затлар белэн бертигез дэрэжэдэ хезмэт курсэгугэ комачаулый 
торган киртэлэрне жицэргэ ярдэм иту.

2.12.2. Курсэткечлэр белэн сыйфат тапшырулар 
муниципаль хезмэтлэр:

1) документларны кабул иту Иэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен утэу;
3)юклык нигезле шикаять белэн бозулар 

органный, хезмэткэрлэре тарафыннан кылынган административ
регламент;

4) гариза бирученец вазыйфаи затлар белэн багланышлары саны 
(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):

гариза бирученец орган яки КФУ хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге барлык 
кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр башкарыла; 
бер тапкыр органнарда яки КФУлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен 
кэгазьдэ электрон документ кучермэсе рэвешендэ алу зарурлыгы турында. 
Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучепец вазифаи затлар белэн узара 
хезмэттэшлегенец озынлыгы 15 минуттан артмый.
Мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары, республика 
порталы, терминал жайланмаларын кулланып муниципаль хезмэт курсэтунец 
сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.12.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турындагы мэгълумат 
гариза бируче тарафыннан шэхси кабинетта республика Порталында, органында, 
КФУндэ алынырга момкин.

2.12.4. Муниципаль хезмэт курсэтулэр мерэжэгать итученец кайда яшэвенэ 
яки Татарстан Республикасы территориясендэ фактта яшэу (булу) урынына бэйсез 
рэвештэ телэсэ кайсы КФУтэ экстерриториаль принцип буенча башкарыла.

Комплекслы сорау составында муниципаль хезмэт курсэтелми.
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2.13. Башка талэплэр, шул иеэптэн экстерриториаль принцип буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунен, узенчэлеклэрен иеэпкэ алучы (эгэр 

муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип буенча курсэтелэ) Ьэм электрон 
формада муниципаль хезмэт курсэтунен узенчэлеклэре

2.13.1. Электрон формада муниципаль хезмэт куреэгкэндэ мерэжэгать 
итуче хокуклы:

1) республика Порталында урнаштырылган муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга;

2) муниципаль хезмэтлэр курсэту турында гариза Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту очен кирэкле башка документларны, шул иеэптэн электрон 
образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 
елешенец 7.2 пункты нигезендэ Республика порталыннан файдаланып расланган 
документлар Ном мэгълуматларны тапшырырга;

3) электрон формада муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаларны 
утэунец барышы турында мэгълумат алырга;

4) муниципаль хезмэт курсэтунен сыйфатын бэялэуне гамэлгэ ашыру;
5) электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэтунен 

нэтижэлэрен алу;
6) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтуче органнар, аларныц 

вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр куреэткэндэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
процессын тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аша 
органныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец 
карарына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирергэ.

2.13.2. Гаризаны формалаштыру, гаризаны нинди дэ булса башка фюрмада 
бирмичэ, республика Порталында электрон форма гариза тутыру юлы белэн 
башкарыла.

2.13.3. Гаризаны формалаштырганда тээмин ителэ:
1) гаризаны Ьэм хезмэт курсэту очен кирэкле бутэн документларны 

кучереп алу Ьэм саклау момкинлеге;
2) берничэ гариза бируче бер электрон гариза формасын берничэ гариза 

бирученец уртак гаризасын жибэруне куздэ тога торган хезмэтлэр сорап 
мерэжэгать иткэндэ тутыру момкинлеге;

3) электрон гариза формасыныц кучермэсен кэгазь саклагычта бастыру 
мемкинлеге;

4) кулланучы телэге буенча, шул иеэптэн керту хаталары килеп чыкканда 
Ьэм кыйммэтлэрне яцадан электрон гариза формасына кергу очен кире 
кайтарганда, элек кертелгэн кыйммэтлэрне телэсэ кайсы мизгелдэ саклау;

5) гаризаныц электрон формасы кырларын гариза бируче белешмэлэрен 
ЕИАДА урнаштырылган белешмэлэрдэн файдаланып тапшырганчы тутыру Ьэм
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республика порталында бастырылган белешмэлэр бердэм идентификация Ьэм 
аутентификация системасында булмаган белешмэлэргэ кагыла;

6) электрон гариза формасын гутыру этапларыныц берсенз кире кайту 
мемкинлеге элек кертелгэн мэгълуматны югалтмыйча;

7) гариза бирученец элек аларга бирелгэн гаризаларга ким дигэндэ бер ел, 
шулай ук елешчэ формалаштырылган гаризаларга керу мемкинлеге ким дигэндэ 3 
ай дэвамында.

2.13.4. Гариза биручелэр КФУтз кабул итугэ языла (алга таба-язылу) 
республика порталы, КФУ телефон-уззге аша башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ кабул иту ечен буш булган датага Ьэм вакытка купфункцияле 
узэктэ билгелэнгэн график чиклэрендэ язылу мемкинлеге бирелэ.
Билгеле бер датага язылу бу башланганчы бер кои эчендэ тэмамлана 
даталар.
Республика аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру очен
гариза биручегэ система тарафыннан сорала торган мэгълуматларны курсэтергэ 
кирэк, шул исэптэн:
фамилияее, исеме, атасыныц исеме (булса); 
телефон номеры;
электрон почта адресы (естэмэ); кирэкле кабул 
иту вакыты Иэм вакыты.
Гарызнамэче хэбэр иткэн мэгълуматлар туры килмэгэн очракта, гариза бируче 
тарафыннан шэхсэн кабул иткэндэ тапшырылган документларга алдан язылу юкка 
чыгарыла.
Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда морэжэгать итучегэ талонны бастырып чыгару 
мемкинлеге бирелэ-раслау. Гариза бируче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта, курсэтелгэн адреска шулай ук алдан язылуны раслау турында мэгълумат, 
кабул иту датасын, вакытын Иэм урынын курсэтеп жибэрелэ.
Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда морэжэгать итучегэ алдан язылуныц 
билгелэнгэн вакыттан 15 минут уткэч, алдан язылмавы турында мэжбури рэвештэ 
хэбэр ителэ.
Морэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 
Морэжэгать итучедэн Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан, кабул игу максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту очен броньланырга тиешле вакыт аралыгын 
исэплэу ечен кирэкле белешмэлэр бирудэн башка терле гамэллэр кылуны талэп 
иту тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм утэлу 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн электрон 
формада административ процедураларны утэу узенчэлеклэрс, шулай ук 

купфункцияле узэклэрдэ административ процедураларны утэупец 
узенчэлеклэре
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3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр эзлеклелегенец
тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне тубэндэге административ процедуралар уз 
эченэ ала:

1) гариза биручегэ консультация биру;
2) кабул иту Ьэм карау жыелма кэгазь, гариза 

бируче тарафыннан бирелгэн;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар жибэру;
4) урынны карау Ьэм актны рэсмилэштеру;
5) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
6) гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (юнэлеш) ;
7) техник хаталарны тезэту.

3.2. Гариза биручегэ консульгациялэр биру

3.2.1. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле мэсьэлэлэр 
буенча мерэжэгате административ процедураны утэунец нигезе булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр): 
мерэжэгать итуче КФУНЭ мерэжэгать иткэндэ-КФУ хезмэгкэре; 
мерэжэгать итуче органга тезелеш булегенец баш белгеченэ мерэжэгать иткэндэ.

3.2.2. Мерэжэгать итуче КФУтэ муниципаль хезмэт курсэтунец тэртибе Ьэм 
сроклары турында шэхсэн Ьэм телефон Ьэм электрон почта аша консультация 
сорап мерэжэгать итэ ала.

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн составы, тапшырыла торган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча кицэш бирэ.
Мерэжэгать итуче КФУнец рэсми сайтында муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында мэгълумат ала ала http://mfcl6.tatarstan.ru.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэунец нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
составы, тапшырыла торган документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче органга телефон Ьэм электрон почта аша 
мерэжэгать игэргэ, шулай ук республика Порталында, орган сайтында 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн составы буенча 
консультация алырга хокуклы,

http://mfcl6.tatarstan.ru
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муниципаль хезмэт курсэту ечен тапшырыла торган документлар формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр.
Консультация ечен жавап л ы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ административ 
регламентный 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.
Олеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар мерэжэгать кергэн 
кеннэн алып еч эш кене эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэунец нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
составы, тапшырыла торган документлар формасы Иэм муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Гариза бируче тарафыннан тапшырылган
документлар жыелмасын кабул иту Ьэм 

карау

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту очен документлар кабул иту 
яки КФУнец ерак эш урыны.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) КФУЛЭРГЭ 
муниципаль хезмэт курсэту турында гариза белэн мерэжэгать итэ Ьэм: 
административ регламентный 2.5 пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул игу алып баручы: 
мерэжэгать иту предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен раслый;
Документлар тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
административ регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшерэ;
АИС МФЦ да гаризаныц электрон формасын тутыра;
административ регламентный 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны
тапшырганда тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
гаризаны АИС МФЦ дан бастырып чыгара;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен тапшыра;
имзаланганнан соц, КФУ АИСында имзаланган гаризаны сканерлый;
АИС кфулэргэ электрон формада тэкъдим ителгэн документларны яки 
сканерланган документларныц электрон образларын йекли, электрон эшне 
формалаштыра;
имзаланган гаризаны Иэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 
кайтара; гариза биручегэ документлар кабул итудэ язма бирэ.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: ташнырырга эзер гариза Ьэм 
документлар пакеты.

3.3.1.3. КФУ хезмэткэре морэжэгагь итучедэн органга электрон фюрмада 
(электрон эшлэр пакетлары составында) кабул ителгэн документлар пакетын 
мерэжэгать игученец КФУнец структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн 
алып бер эш кене эчендэ жибэрэ.
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Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэр: электрон 
бэйлэнеш системасы аша органга жибэрелгэн гариза Ьэм документлар пакеты 
(электрон эш).

3.3.2. Республика порталы аша электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэту очен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче гаризаны электрон формада башкара: 
авторизация башкара;
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле Ьэм мэжбури булган белешмэлэрне уз 
эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документ образларын электрон 
гариза формасына беркетэ (кирэк булса);
муниципаль хезмэтлэрне электрон формада курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 
танышу Ьэм ризалык фактын раслый (электрон гариза рэвешендэге ризалык 
турында тиешле тамга билгели);
хэбэр ителгэн мэгълуматларныц дореслеген раслый (электрон гариза формасында 
тиешле билге билгели);
тутырылган электрон гариза жибэрэ (электрон гариза формасында тиешле тоймэгэ 
басыгыз);
электрон гаризага пункт талэплэре нигезендэ имза салына
2.5.3 административ регламент;
электрон гариза жибэру турында хэбэр ала.
Формалаштырылган гаризаны формат-логик тикшеру гариза бирученец Ьэрберсе 
гариза электрон формасындагы басуларны гутырганнан соц башкарыла. Гаризаныц 
электрон формасындагы дорес тутырылмаган кырын ачыклаганда, гариза биручегэ 
ачыкланган хатаныц характеры Ьэм аны бетеру тэртибе турында турыдан-туры 
электрон формада хэбэр иту аша хэбэр ителэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: электрон узара бэйлэнеш 
системасы аша органга жибэрелгэн электрон эш.

3.3.3. Орган тарафыннан документлар комплектын карау.
3.3.3.1. Административ процедураны ути башлау нигезе булып, 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка документлар кабул 
иту тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 
тезелеш булегенец баш белгече (алга таба-документларны кабул иту очен жаваплы 
вазыйфаи зат):

3.3.3.2. Гариза бируче органга гариза белэн мерэжэгать иткэн очракта, 
документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат:
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морэжэгать иту предметын билгели; морэжэгать итученец шэхесен билгели; 
Документлар тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ; 
документларныц пунктта курсэтелгэн талэплэргэ туры килуен тикшерэ
2.5 административ регламент, тапшырылган документларныц билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килуен тикшеру (документлар кучермэлэрен тиешенчэ 
рэсмилэштеру, документларда подчисткалар, язулар, чираттагы сузлэр Ьэм башка 
тор тозэтмэлэр булмау);
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасында гаризаныц электрон формаеын тутыра; 
административ регламентный 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 
тапшырганда тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра; 
гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен тапшыра; 
имзаланганнан соц, имзаланган гаризаны скансрлый;
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасына электрон формада яки сканерланган документларныц 
электрон образларын йекли, электрон эш формалаштыра;
гариза биручегэ имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын 
кире кайтара;
гариза биручегэ расписка бирэ.
Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен жаваплы вазыйфаи зат гаризаны кабул итугэ 
киртэлэрнец булуы турында хэбэр итэ Ьэм документларны кабул итудэн баш тарту 
ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген ацлатып документларын кире кайтара.

3.3.3.3. Документларны кабул иту очен жаваплы вазыйфаи зат, карау очен 
документлар кергэннэн соц:

гаризага номер Ьэм статус номенклатурасы нигезендэ бирелэ 
"Документларны тикшеру»;
кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче кушып биргэн 
документларны, электрон формада Ьэм электрон документлар образларын ейрэнэ; 
электрон имзаньщ тулылыгын, электрон образларныц укылыш дэрэжэсен тикшерэ; 
электрон имза шартларыныц утэлешен тикшерэ,
бердэм портал га морэжэгать иту аша (морэжэгать итуче кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон документлар 
тапшьгрган очракта).
Административ регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт куреэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли.
Кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ аиыц 
гамэлдэ булу шартларын утэмэу ачыкланган очракта,
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баш тарту турындагы карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законный 11 
статьясындагы пунктлар булырга тиеш, алар аны кабул иту очен нигез булын тора. 
Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту нигезлэре мондый 
документларга карата куелган талэплэрне бозуга бэйле булса, документлар кабул 
итудэн баш тарту нигезлэрендэ документлар атамасы (мэгълумат, белешмэлэр) 
турында мэгълумат булырга тиеш, аларда дерес булмаган Ьэм (яки) каршылыклы 
белешмэлэр бар, билгелэнгэн талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн), электрон 
документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тэртигпэ килештеругэ жибэрелэ. 
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру административ регламентныц 3.6.3 
пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
Административ регламентный 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, гариза кергэн кеннэн алып бер 
эш кене эчендэ гариза биручегэ гариза биру ысулы белэн курсэтелгэн белдеру 
кэгазен, гариза кабул иту датасын, гариза алу датасын, аца тапшырылган 
файлларныц исемнэрен уз эченэ алган гариза килу турында хэбэрнамэ жибэрэ 
Документлар, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен алу датасы.

3.3.3.4. Административ регламентныц 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында. 
курсэтелгэн процедураларны угэу, техник мемкинлеклэр булганда, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, автомат режимда башкарыла.

3.3.3.5. Административ регламентным 3.3.3 пункты белэн билгелэнгэн 
административ процедуралар карау ечен гариза кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ 
башкарыла.

Административ процедураларны утэунец нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
карап тикшеругэ кабул ителгэн документлар комплекты яисэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт куреэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
запрослар жибэру

3.4.1. Административ процедураны ути башлау нигезе булып, 
мерэжэгать итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи заттан (хезмэткэр) административ процедураны утэугэ вэкалэтле 
вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 
тезелеш булегенец баш белгеч
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3.4.2. Ведомствоара утенечлэр жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
административ регламентный 2.6.1 пунктында каралган документлар Ьэм 
белешмэлэр биру турындагы запроеларны ведомствоара электрон бэйлэнеш 
системасы аша (техник мемкинлеклэр булмаганда -  башка ысуллар белэн) 
электрон формада формалаштыра Ьэм жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар карау очен 
гариза кабул ителгэн кенне башкарыла.
Административ процедураларны утэунец нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
хакимият органнарына Ьэм (яки) ведомство буйсынуындагы оешмаларга 
жибэрелгэн запрослар.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итуче белгечлэр ведомствоара электрон 
бэйлэнеш системасы аша кергэн запрослар нигезендэ сорала торган 
документларны (мэгълумат) бирэлэр яки муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында хэбэрлэр жибэрэлэр (алга 
таба -  баш тарту турында белдеру ).

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар ведомствоара 
гарызнамэнец органга яисэ оешмага документ Ьэм мэгълумат бирэ торган кергэн 
кеннэн биш кен эчендэ башкарыла, эгэр ведомствоара утенечкэ жавап эзерлэунец 
Ьэм жибэрунец бутэн сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекумэте 
хокукый актлары Ьэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса. 
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документлар (белешмэлэр), яисэ 
ведомствоара талэплэр жибэру ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн кире 
кагу турында хэбэрнамэ.

3.4.4. Ведомствоара сорауларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон бэйлэнеш системасы аша сорала торган муниципаль хезмэт 
курсэту очен кирэкле документларны (белешмэлэрне) яисэ документ Ьэм (яки) 
мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;
административ регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш гарту нигезлэре мондый 
докуменгларга карата куелган талэнлэрне бозуга бэйле булса, документлар кабул 
итудэн баш тарту нигезлэрендэ документлар атамасы (мэгълумат, белешмэлэр) 
турында мэгълумат булырга тиеш, аларда дерес Ьэм (яки) каршылыклы 
белешмэлэр бар,
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билгелэнгэн талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн), электрон документ эйлэнеше 
системасы аша билгелэнгэн тэртигттэ килештеругэ жибэрелэ.
Муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру административ регламентный 3.6.3 
пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
Элеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар ведомствоара 
запрослар буенча белешмэлэр алган кенне башкарыла.
Административ процедураларны утэунец нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), муниципаль 
хезмэт куреэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш гарту турында 
карар проекты.

3.4.5. Административ регламентный 3.4.2, 3.4.4 пунктларында 
курсэтелгэн процедураларны утэу, техник мемкинлеклэр булганда, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр куреэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, шул исэптэн гаризаны теркэу мизгеленнэн административ 
регламентный 2.13 пункты нигезендэ автоматлаштырылган режимда башкарыла.

3.4.6. Административ регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн 
административ процедураларны утэунец максималь срогы биггг эш конен тэшкил 
итэ.

3.5. Урынны карау Ьэм актны рэсмилэштеру

3.5.1. Муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле ведомствоара запрослар, 
Документлар (белешмэлэр) жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан килу 
административ процедураны утэунец нигезе бульгп тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы зат твзелеш булегенец баш 
белгече

3.5.2. Муниципаль хезмэт куреэту нэтижэлэрен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат:

муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле документларныц формалаштырылган 
комплектын карый;
административ регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту нигезлэрен ачьгклаганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында бэялэмэ проектын эзерли; документларны тулыландыра (эшлэр 
формалаштыра);
административ регламентный 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаганда, муниципаль хезмэт куреэту ечен 
кирэкле документларны карау йомтаклары буенча документлар туплый (эшлэр 
формалаштыра);
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формалаштырылган эшлэрне муниципаль торак фондыныц торак урыннарын бэялэу 
буенча ведомствоара комиссиясенэ (алга таба -  комиссия)жибэрэ;
Элеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар ике эш
кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэунец нэтижэлэре тубэндэгелэр: комиссиягэ 
жибэрелгэн документлар.

3.5.3. Комиссия секретаре башкара: 
кергэн документларны ейрэну; комиссия 
утырышы конен билгелэу;
комиссия эгъзаларына комиссия утырышы коне турында хэбэр жибэру.
Бу пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар ике эш коне эчендэ 
башкарыла.
Административ процедураларны утэунец нэтижэлэре булып тубэндэгелэр гора: 
утырыш датасы турында комиссия эгъзаларына хэбэр иту.

3.5.4. Комиссия секретаре бинаны тикшеругэ ж;элеп ителгэн экспертлар 
составын билгели Ьэм карау конен билгели. Тикшеру датасы турында комиссия 
эгъзалары, мерэжэгать итуче Ьэм экспертлар хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар, комиссия 
тарафыннан бинаны карау турында карар чыгарылганнан соц, ике эш кене эчендэ 
башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэр: комиссия 
эгъзаларына, мерэжэгать итучегэ Ьэм экспертларга карау датасы турында хэбэр 
иту.

3.5.5. Комиссия билгелэнгэн кенне бер урынга чыга Ьэм экспертлар Ьэм 
гариза бируче катнашында бинаны тикшеруне гамэлгэ ашыра. Тикшеру 
нэтижэлэре буенча бинаны тикшеру акты тезелэ.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар бинаны тикшеру 
кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: бинаны тикшеру акты.

3.5.6. Комиссия секретаре бинаны карау актын комиссия каравына чыгара. 
Олеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар бинаны тикшеру 
уткэрелгэннэн соц бер эш кене эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны угэу нэтижэлэре тубэндэгелэр: комиссия 
каравына чыгарылган бинаны тикшеру акты.

3.5.7. Комиссия уз утырышында:
торак бинаны яшэу ечен яраклы дип тану турындагы гаризаны карый; 
булмэнец билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен бэяли; элеге Регламентный 2.8.1 
пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту очен нигезлэр булу 
турындагы Бэялэмэне тикшерэ;
бинаны урында карау Ьэм бинаны тикшеру актын рэсмил эштеру кирэклеген 
билгели.
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Бинаны карай чыгарга кирэк булмаган очракта, комиссия торак бинаны яшэу ечен 
яраклы дип тану турында карар кабул итэ. Карар беркетмэгэ кертелэ.
Урындагы бинаны карау Ьэм бинаны тикшеру актын рэсмилэштеру кирэк булган 
очракта, комиссия эгъзалары элеге Регламентный 3.5.5 -  3.5.6 пунктчаларында 
каралган процедураларны тормышка ашыралар. Торак бинаны яшэу ечен яраклы 
дип тану (танымау) момкинлеге турындагы карар актны рэсмилэштергэннэн соц 
кабул ителэ.
Элеге пунктта билгелэнгэн административ процедуралар утырыш кенендэ 
башкарыла.
Административ процедураларны утэунец нэтижэлэре тубэндэгечэ: горак бинаны 
яшэу ечен яраклы (яраксыз) дип тану турындагы карар.

3.5.8. Комиссия секретаре комиссия карарын йомгаклау рэвешендэ (3 несхэ) 
рэсмилэштерэ Ьэм комиссия эгъзаларына имзага тапшыра.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: имзаланган нэтижэ.
3.5.9. Комиссия эгъзалары бэялэмэгэ кул куя Ьэм секретарьга жибэрэ.

Элеге Регламентныц 3.5.8-3.5.9 пунктларында билгелэнгэн административ 
процедуралар карар кабул ителгэннэн соц еч эш кене эчендэ башкарыла. 
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: комиссия эгъзалары имзалаган 
нэтижэ.

3.5.10. Комиссия секретаре имзаланган Бэялэмэне комиссия рэисенэ 
раслау ечен жибэрэ.

Процедура нэтижэсе: раслауга юнэлтелгэн йомгаклау.
3.5.11. Комиссия рэисе Бэялэмэне раслый Ьэм секретарьга тапшыра. 

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: расланган нэтижэ.
3.5.12. Комиссия секретаре расланган Бэялэмэне мерэжэгать итучегэ Ьэм 

торак урыны милекчесенэ тапшыра (бер несхэ буенча). Бер несхэ комиссия 
тарафыннан оештырылган эштэ кала, ул муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен 
эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелэ.

Элеге Регламентныц 3.5.10-3.5.12 пунктларында билгелэнгэн административ 
процедуралар 3.5.9 пунктында каралган процедура тэмамланганнан соц бер эш 
кене башкарыла.
Административ процедураларны утэунец нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
Буле к белгеченэ, мерэжэгать итучегэ, бина милекчесенэ жибэрелгэн, расланган 
бэялэмэ.
3.5.4. Административ регламентныц 3.5.2 пунктында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлеклэр булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автомат 
режимда гамэлгэ ашырыла.
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Административ регламентный 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты 13 эш коне тэшкил итэ.

3.6. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу

3.6.1. Административ процедураны у™ башлау нигезе булып комиссия 
секретареннэн Комиссия бэялэмэсе керу тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат булып тозелеш 
булегенец баш белгече тора (алга таба - муниципаль хезмэт куреэту нэтижэлэрен 
эзерлэу очен жаваплы вазыйфаи зат).

3.6.2. Муниципаль хезмэт куреэту нэтижэлэрен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат:

торак бинаны яшэу ечен яраклы (яраксыз) дип тану турында Башкарма комитет 
карары проектын Ьэм куреэтмэ проекты эзерли. Курсэтмэ проектында торак 
урыныннан алга таба файдалану тэртибе, торак урыны яшэу ечен яраксыз дип 
табылган очракта физик Ьэм юридик затларны кучеру сроклары куреэтелэ; 
эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт куреэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн тэртиптэ 
электрон документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ жибэрэ.
Бу пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар ике эш кене эчендэ 
башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: карар Ьэм боерык проектлары.

3.6.3. Муниципаль хезмэт куреэту нэтижэлэре проектын килештеру Ьэм 
имзалау (алга таба -  документлар проектлары) муниципаль хезмэт куреэту 
нэтижэлэрен эзерлэу очен жаваплы структур булекчэ житэкчесе, орган житэкчесе 
урынбасары, орган житэкчесе тарафыннан башкарыла.

Искэрмэлэре булган документлар проектлары муниципаль хезмэт куреэту 
нэтижэлэрен эзерлэу очен жаваплы затны эшлэп бетеругэ кире кайтарыла. 
Искэрмэлэрне бетергэннэн соц, документ проектлары раслау Ьэм имзалау ечен 
кабаг тапшырыла.
Орган житэкчесе документлар проекгларын Караганда органныц вазыйфаи затлары 
тарафыннан административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге 
Ьэм тулылыгы, электрон документ эйлэнеше системасында орган вэкалэтле 
вазыйфаи затларыныц килешулэре булу елешендэ Административ регламентный 
утэлуен тикшерэ.
Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм 
тулылыгы елешендэ бозулар ачыкланган очракта, орган житэкчесе Административ 
регламентный 4.3 пункты нигезендэ хокук бозуга юл куйган затларны 
жаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.
Бу пунктта билгелэнгэн административ процедуралар,
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бу бер эш кене эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэр: теркэугэ 
юнэлдерелгэн имзаланган карарлар Ьэм курсэтмэлэр.

3.6.4. 3.6.2, 3.6.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны утэу. 
административ регламент, техник момкинлеклэр бул ганда, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, автомат режимда гамэлгэ ашырыла.

3.6 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны максималь утэу 
вакыты. административ регламент еч эш кене тэшкил итэ.

3.7. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (юнэлеш)

3.7.1. Административ процедураны утэунец нигезе булып, административ 
процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат, муниципаль хезмэт курсэтуне 
раслаучы документ алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы турэ тозелеш булегенец баш 
белгече (алга таба-документлар биру (юнэлеш) очен жаваплы вазыйфаи зат).

3.7.2. Документлар биру (юнэлеш) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасыныц документларын алып бару системасына муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ; 
гаризада курсэтелгэн ысул белэн мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм органда яисэ КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэрен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.
Техник мемкинлеклэр бул ганда процедураларны утэу дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын 
кулланып автоматлаштырылган режимда башкарыла.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар, муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсе булган, органныц вэкалэтле вазыйфаи заты (органы) 
тарафыннан имзаланган кеннэн бер эш кене эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэунец нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт курсэтунен нэтижэсе турында 
мэгълумат урнаштыру, мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэлэре Ьэм аны алу ысуллары турында хэбэр иту.

3.7.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (юнэлеш) тэртибе:
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3.7.3.1. Мерэжэгать итучегэ КФУгэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
ечен мерэжэгать иткэндэ, KOY хезмэткэре гариза биручегэ электрон документ 
формасындагы муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен бирэ. Гариза бирученец 
талэбе буенча электрон документ носхэсе белэн бергэ кэгазьдэ аца алынып алына 
торган мэгълуматка язылу яки электрон документ несхэсен электрон почта аша 
мерэжэгать итучегэ жибэреп электрон документ несхэсе бирелэ. Мэгълумат алып 
торучыга язылганда яки электрон документ несхэсе нигезендэ кэгазь йертучедэ 
электрон документ несхэсе тезелгэн электрон документ несхэсе электрон почтада 
электрон документныц электрон документ несхэсенец тэцгэллеге кэгазьдэ 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза кулланып вэкалэтле хезмэткэр 
тарафыннан таныла.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар, мерэжэгать 
итуче килгэн конне, КФУ эше Регламенты белэн билгелэнгэн вакытта, чиратлылык 
тэртибендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: КФУ 
АИСта муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру фактын теркэу, мерэжэгать 
итучегэ бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе.

3.7.3.2. Мерэжэгать итученец республика порталы аша муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсендэ мерэжэгать итучегэ шэхси кабинетка органныц вэкалэтле 
вазыйфаи затыныц (орган) кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн 
имзаланган документныц электрон образы автоматик рэвештэ жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар, муниципаль 
хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тарту) раслаучы документ имзаланган кенне, 
органныц вэкалэтле вазыйфаи заты (органы) тарафыннан башкарыла. 
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
мерэжэгать итучегэ республика поргалыннан муниципаль хезмэт курсэтуне 
раслаучы документ (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту) 
файдаланып жибэру (биру).

3.7.3.3. Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэтудэн органга, 
документларны биру (жибэру) очен жаваплы вазыйфаи затка мерэжэгать иткэндэ, 
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн нэтижэ бирэ. Гариза 
бирученец талэбе буенча электрон документ несхэсе белэн бергэ кэгазьдэ аца 
алынып алына торган мэгълуматка язылу яки электрон документ несхэсен 
электрон почта аша мерэжэгать итучегэ жибэреп электрон документ несхэсе 
бирелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итученец килу кенендэ, органныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре нигезендэ, 
чират тэртибендэ гамэлгэ ашырыла.
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Административ процедураларны утэу нэтижэсе булып тубэндэгелэр гора: дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэту очен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасында муниципаль хезмэт куреэту нэтижэлэрен биру фактын 
теркэу.

3.8. Техник хагаларны тозэту

3.8.1. Муниципаль хезмэт куреэту нэтижэсе булган документта техник 
хаталар ачыкланган очракта, морэжэгать итуче органга жибэрэ:

техник хатаны тозэту турында гариза ( элеге административ регламентка № 5 
кушымтасы);
морэжэгать итучегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 
бирелгэн документ;
техник хата булуын куреэтуче юридик кочкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хатаны тозэту турында гариза 
гариза бируче (вэкалэтле вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яисэ 
республика порталы яки КФУ аша бирелэ.

3.8.2. Документларны кабул иту очен жаваплы вазыйфаи заг техник хатаны 
тозэту турында гариза кабул итэ, беркетелгэн документлар белэн гаризаны 
теркэп, документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар гаризаны теркэу 
кененнэн бер эш кене эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэр: документларны 
эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка карауга юнэлдерелгэн кабул ителгэн Ьэм 
теркэлгэн гариза.

3.8.3. Документларны эшкэрту очен жаваплы вазыйфаи зат 
документларны карый Ьэм муниципаль хезмэт куреэту нэтижэсе булган 
документка тезэтмэлэр керту максатыннан административ регламентный 3.5 
пунктында каралган процедураларны башкара Ьэм гариза биручедэн (вэкалэтле 
вэкилгэ) шэхеэн гариза биручедэн (вэкалэтле вэкилдэн) документный оригиналын 
алуга кул куеп, тезэтелгэн документны тапшыра, анда техник хата бар, яисэ 
морэжэгать итуче адресына почта аша (электрон почта аша) документ алу 
мемкинлеге турында хат жибэрэ, анда техник хата бар.

Бу пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар техник хата табылганнан 
соц яки кызыксынган кешедэн жибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц ике 
эш кене эчендэ башкарыла.


