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Инженерлык челтэрлэре Иэм 
коммуникациялэр трассалары 
схемасын килештеру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентын раслау 
турында

«Дэулэт (пэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
ел 27 июль №210-ФЗ Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында, 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц «Татарстан Республикасы 
дэулэт хакимиятенец башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре 
курсэтунец административ регламентларын эшлэу Иэм раслау тэртибен раслау 
турында Нэм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым 
карарларына узгэрешлэр керту хакында» 2010 ел 2 ноябрь №880 карарына 
таянып

1. Инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассалары схемасын 
килештеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын 
расларга (1 нче кушымта).

2. Элмэт муниципаль районы башкарма комитетыныц 2016 ел 3 июнендэ 
кабул ителгэн «Инженерлык челтэрлэре Иэм коммуникациялэр трассалары 
схемасын килештеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентын раслау турында» N91177 карары уз кечен югалткан дип танырга.

3. Район башкарма комитетыныц Хокук идарэсенэ (Ханнанова Э.Б.) 
элеге карарны «Альметьевский вестник» газетасында бастырып чыгарырга Ьэм 
Татарстан Республикасы рэсми хокукый мэгълумат порталында 
(РРА\/О.ТАТАРЗТА1\1.Р11) урнаштырырга.

4. Элеге карар рэсми басылып чыкканнан соц уз кеченэ керэ.
5. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны район башкарма 

комитеты ж;итэкчесенец икътисад буенча урынбасары А.Н. Подоваловка 
йеклэргэ.

БАШКАРМА КОМИТЕТ КАРАР БИРЭ:

Район башкарма комитеты ж;итэкчесе М.Н. Гирфанов

Зак. №  3063



1 нче кушымта 
Элмэт муниципаль районы 

башкарма комитетыньщ
20 & ел. № УЧЗ

карары белэн расланган

Инженерлык челтэрлэре Иэм коммуникациялэр трассалары схемасын килештеру
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты 
(алга таба -  Регламент) инженерлык челтэрлэре [пэм коммуникациялэр 
трассалары схемасын килештеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
стандартын Нэм тэртибен билгели (алга таба -  муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
мерэх<;эгать итуче).

1.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче Орган -  Татарстан Республикасы блмэт 
муниципаль районы башкарма комитеты (алга таба-район башкарма комитеты).

Муниципаль хезмэт башкаручы -  «Элмэт муниципаль районы архитектура 
Иэм шэЬэр тезелеше идарэсе» муниципаль бюджет учреждениесе (алга таба -  
архитектура идарэсе) - Инженерлык белэн тээмин иту Ьэм контроль булеге 
хезмэткэре (алга таба-булек).

1.3.1. Район башкарма комитетыньщ урнашу урыны: Татарстан 
Республикасы, Элмэт шэЬэре, Ленин урамы, 39 йорт.

Архитектура идарэсенец урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Элмэт 
шэ^эре, Габдулла Тукай пр-кты, 9а йорты.

Эш графигы:
душэмбе -  пэнж;ешэмбе: 8.00 сэгатьтэн 17.15 сэгатькэ кадэр.;
ж,омга: 8.00 сэгатьтэн 16.00 сэгатькэ кадэр;
тешке ашка тэнэфес: 12.00 сэгатьтэн 13.00 сэгатькэ кадэр.;
техник тэнэфеслэр: 9.00 сэгатьтэн 9.15 сэгатькэ кадэр, 15.00 сэгатьтэн 

15.15 сэгатькэ кадэр.;
ял кеннэре: шимбэ, якшэмбе.
Белешмэ телефоны (8553) 32-36-66.
Узу шэхесесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. Интернет мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль 

район сайты адресы (алга таба -  Интернет челтэре): 
(ИМр: /Лллллл/. а I те1уеуз к . 1а*а г. ги).

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук булекнец урнашу урыны Ьэм 
эш графигы турында мэгълумат алынырга мемкин:

1) гариза биручелэр белэн эшлэу ечен архитектура идарэсе биналарында 
урнашкан муниципаль хезмэтлэр турында визуаль Иэм текстлы мэгълумат 
булган мэгълумат стендлары ярдэмендэ. Элеге Регламентный Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат стендларында урнаштырылган 1.1,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчаларда) муниципаль 
хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала;

2) Интернет челтэре аша муниципаль район сайтында (НКр://\ллллл/. 
а1те{уеУ5к.1а{аг.ги.);



п о р ^ „ д 1 ^ ид^ КаСЫ Й9УЛ9Т ^  МУНИЦИПЭЛЬ ХеЗМЭТЛЭр

(ф ун кц ^л а р 7 ,н Г р ://1 Э: до5Г , Ии ^ гПиаГ  ~ №  "°Р ™ ь,нда
5) архитектура идарэсендэ:
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;

кагазьдГпоч™ я ,и Г ^ ТЭН ЭЛеКТрон ДокУмент формасында) мерэжагать иткэнда -  кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.

Српгоио3 4 Муниципаль хезм0Т курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат булек 
япумто тарафыннан муниципаль район сайтында Нэм мэгълумат стендларында 
архитектура идарэсе биналарында мерэх^эгать итучелэр белэн эшлэу ечен 
урнаштырыла. у

ашырыла' МуНЩИПаль хезмэт ^ Р сэ^  тубандагелэр нигезендэ гамалга

Россия Федерациясе Ж;ир кодексы белэн 25 октябрь, 2001 ел № 136-03 
(алга таба -  РФ ЗК) (РФ законнары >цыелышы, 29 октябрь, 2001 ел, № 44, 4147
М-/1

2004 елнын 29 декабрендэге Россия Федерациясе шэбар тезелеше

ям=»!^Ь9лпя0Н' м ° ,1м °'ФЗ <аЛГа Таба ~РФ ШрК) (РФ зак0ннары жыелмасы, 03 январь 2005 ел, № 1 (1 елеш), 16 м.);
«Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруньщ гомуми 

принциплары турында» 2003 елньщ 6 октябрендэге 131-Ф3 номерлы Федераль 
закон белэн (алга таба -  2003 елньщ 6 октябрендэге Федераль закон). № 131-Ф3
ипМоооо' фчедераль закон) (2003 елньщ  6 октябре, РФ законнары  ж ы елм асы , № 
41), о822 м.);

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон белэн (алга таба -  2010 
елньщ 27 июлендэге Федераль закон) № 210-ФЗ номерлы Федераль закон) (2010 
елньщ 2 августы, № 31, 4179 м.);

1989 елньщ 16 маенда СССР тезелеш комитетыньщ 78 нче карары белэн 
расланган «Шэ(пэр тезелеше. ШэИэр Нэм авыл ж;ирлеклэрен планлаштыру Ьэм 
тезу» дигэн Россия Федерациясенец тезелеш нормалары Мэм тэртиплэре (алга 
таба - СНиП 2.07.01-89);

«Татарстан Республикасында жирле узидарэ турында»2004 елньщ 28
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы белэн (алга таба -

28 ию ленД эге  ТР Законы) № 45-ТРЗ) (Татарстан Республикасы N°
155-156, 03 август 2004 ел.);

«Эл мэт муниципаль районы» муниципаль берэмлеге башкарма
комитетыньщ 2010 елньщ 30 декабрендэге 5210 номерлы карары белэн кабул
ителгэн «0лмэт муниципаль районы архитектура Иэм шэИэр тезелеше Идарэсе»
муниципаль бюджет учреждениесе уставы белэн расланган. (алга таба-Устав);

«0лмэт муниципаль районы архитектура Нэм шэИэр тезелеше идарэсе»
муниципаль бюджет учреждениесенец хезмэт коллективыньщ гомуми
жыелышында 2017 елньщ 18 декабрендэге 6 беркетмэсе белэн расланган
«0лмэт муниципаль районы архитектура Ьэм шэЬэр тезелеше идарэсе»
муниципаль бюджет учреждениесенец эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре (алга 
таба-кагыйдэлэр).

1.5. ©леге Регламентта тубэндэге терминнар (пэм билгелэмэлэр 
кулланыла: к

инженерлык челтэрлэре Иэм коммуникациялэр-ж;ир асты Мэм ж;ир есте 
челтэрлэре, ачык Иэм ябык канализация трассалары, электр, х^ылылык, газ, су



белэн тээмин иту, элемтэ челтэрлэре, электротранспорт элемтэ челтэрлэре 
шулай ук аларга корылмалар; ’

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында» Россия Федерациясе 
Хекумэтенец 2012 елньщ 22 декабрендэге №1376 карары белэн расланган 
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле узэге эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ Татарстан Республикасы 
муниципаль районы (шэНэр округы) шэ^эр яки авыл ж,ирлегендэ тезелгэн дэулэт 

муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге территориаль 
аерымланган структур булекчэсе (офис) читтэн торып эш урыны;

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн 
пэм документларга кертелгэн мэгълуматлар (муниципаль хезмэт нэти>к;эсе) туры 
килмэугэ китергэн хата (описка, меЬер, грамматик яки арифметик хата яки 
мондый хата), документлар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн документлардагы 
мэгълуматлар туры килмэугэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки 
арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - 
гариза) белэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос ацлашыла (2010 
елньщ 27 июлендэге Федераль законньщ 2 матдэсендэге 2 пункты). № 210-ФЗ). 
Гариза стандарт бланкта (регламентка 1 нче кушымта) тутырыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме

Стандартка талэплэр 
эчтэлеге

Хезмэт курсэтуне 
яки талэпне 
билгелэуче 

норматив акт
1 2 3

2.1. Муниципаль хезмэт 
курсэту исеме

Инженерлык челтэрлэре 
1̂эм коммуникациялэр 

трассалары схемасын 
килештеру.

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче ж;ирле 
узидарэ башкарма-боеру 
органы исеме

«Элмэт муниципаль 
районы архитектура Иэм 
шэИэр тезелеше 
идарэсе» муниципаль 
бюджет учреждениесе.

2.3. Муниципаль хезмэт 
курсэту нэти>к;элэренец 
тасвирламасы

1. Башкарма схема белэн 
килештерелгэн 
инженерлык челтэрлэре 
Ьэм коммуникациялэр 
трассасы схемасын 
килештеру турында 
бэялэмэ.
2. Муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту 
турында карар.



2.4. Муниципаль хезмэт 
курсэту срогы, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешмаларга 
мерэжэгать иту зарурлыгын 
исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып 
тору срогы

Гариза биру кенен дэ 
кертеп, дурт эш кене 
дэвамында.

Муниципаль хезмэт 
курсэту вакытын туктатып 
тору каралмаган

2.5. Документларныц тупы 
исемлеге,
муниципаль хезмэт курсэту 
ечен законнар Мэм башка 
норматив хокукый актлар, 
шулай ук мерэх<;эгать итуче 
тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен кирэкле 1пэм 
мэ>к;бури булган хезмэтлэр, 
аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе

|

1) гариза;
2) шэхесне раслаучы 

документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен 

раслаучы документ (эгэр 
мерэж;эгать итуче 
исеменнэн вэкил эшли 
икэн);

4) инженерлык 
челтэрлэре Иэм 
коммуникациялэр 
трассасыньщ башкарма 
схемасы (электрон 
рэвештэ яки кэгазьдэ ике 
несхэдэ.

Муниципаль хезмэт 
алу ечен гариза бланкын 
гариза бируче 
архитектура идарэсенэ 
шэхси мерэх^эгать 
иткэндэ алырга мемкин. 
Бланкньщ электрон 
формасы Элмэт 
муниципаль районы 
сайтында
урнаштырылган. Гариза 
Нэм кушымта итеп бирелэ 
торган документлар 
гариза бируче 
тарафыннан кэгазьдэ 
тубэндэге ысулларньщ 
берсе белэн 
тапшырылырга 
(ж;ибэрелде) мемкин:

- шэхсэн (мерэ>к;эгать 
/|туче исеменнэн ышаныч



кэгазе нигезендэ эшлэуче 
зат);

- почта аша >кибэру. 
Гариза Ьэм документлар 
шулай ук мерэ>к;эгать 
итуче тарафыннан 
кечэйтелгэн
квалификацияле электрон 
имза белэн имзаланган 
электрон документ 
рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы 
мэгълумат- 
телекоммуникация 
челтэрлэре аша, шул 
исэптэн Интернет 
мэгълумат- 
телекоммуникация 
челтэре Ьэм дэулэт Нэм 
муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм 
порталы аша да 
тапшырылырга 
(ж;ибэрелергэ)мемкин.

2.6 Дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары Ьэм 
мерох^эгать итуче тэкъдим 
итэргэ хокуклы Иэм башка 
оешмалар карамагында булган 
муниципаль хезмэт курсэту 
ечен норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларньщ тулы 
исемлеге, шулай ук аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
биру тэртибе

Элеге категориягэ керу 
талэп ителмэгэн 
документларны биру.

2.7. Норматив хокукый 
актларда каралган очракларда 
Килештеру хезмэт курсэту 
ечен талэп ителгэн Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэулэт 
хакимияте органнары (ж;ирле 
узидарэ органнары) Иэм 
аларньщ структур булекчэлэре 
исемлеге

Килешу талэп ителми.

2.8. Муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнен

1) тиешле зат 
тарафыннан документлар 
тапшыру;

2) тапшырылган



тулы исемлеге документларньщ элеге 
регламентный 2.5 
пунктында курсэтелгэн 
документлар исемлегенэ 
туры килмэве;

3) гаризада Ьэм 
гаризага теркэлэ торган 
документларда 
теркэлмэгэн тезэтулэр, 
аларньщ эчтэлеген юкка 
чыгарырга мемкинлек 
бирэ торган ж;итди 
хаталар бар;
4) тиешле органга 
документлар тапшыру.

2.9. Муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору яки 
бирудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне 
туктату ечен нигез 
каралмаган. Баш тарту 
ечен нигез:

1) мерэж;эгать итуче 
тарафыннан документлар 
тулы кулэмдэ 
тапшырылмаган, яисэ 
тапшырылган гаризада 
Ьэм (яки) документларда 
тулы булмаган (пэм (яисэ) 
дерес булмаган 
мэгълумат бар;

2) бирелгэн схеманьщ 
талэплэргэ туры килмэве 
СНиП 2.07.01-89;

3) Элмэт муниципаль 
районыньщ Генераль 
планы бирелгэн 
схеманьщ туры килмэве;

4) бирелгэн 
материалларньщ Элмэт 
муниципаль районыньщ 
территориаль 
планлаштыру схемасына 
туры килмэве.

Генераль план 
Территориаль 
планлаштыру 
схемасы СНиП 
2.07.01-89

2.10. Муниципаль хезмэт 
курсэткэн ечен алына торган 
дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме Нэм 
нигезлэре

Муниципаль хезмэт 
тулэусез нигездэ 
курсэтелэ.

2.11. Муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле [пэм 
мэж;бури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен тулэу алу 
тэртибе, кулэме Нэм 
нигезлэре, шул исэптэн

Кирэкле Ьэм мэх^бури 
хезмэт курсэту талэп 
ителми.



мондый тулэу купэмен исэплэу 
методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп

2.12. Муниципаль хезмэт 
курсэту турында запрос 
биргэндэ Нэм биру 
нэтиж;элэрен алганда 
чиратньщ максималь вакыты

Алу ечен гариза биру 
чират булган очракта, 
муниципаль хезмэт 15 
минуттан да артмаска 
тиеш.
Муниципаль хезмэт 
курсэту нэти>к;эсен алган 
вакытта чиратньщ 
Максималь кету срогы 15 
минуттан артмаска тиеш.

2.13. Мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында соравын теркэу 
вакыты, шул исэптэн мондый 
хезмэтлэрнец электрон 
формада да

Гариза кергэн вакыттан 
бер кен эчендэ.

Ял (бэйрэм) кенендэ 
электрон формада кергэн 
запрос икенче ял 
(бэйрэм) эш кененэ 
теркэлэ.

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга, 
гариза биручелэрне кету Иэм 
кабул иту урынына, шул 
исэптэн элеге объектларньщ 
инвалидлар ечен утемлелеген 
тээмин итугэ, инвалидларны 
социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендэ, мондый хезмэтлэр 
курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Иэм 
мультимедияле мэгълумат 
урнаштыру Ьэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт 
курсэту янгын системасы 
Ьэм янгын сундеру 
системасы белэн 
ж,и1пазландырылган 
бинада, документларны 
рэсмилэштеру ечен 
кирэкле >к;иЬазлар, 
мэгълумати стендлар 
белэн башкарыла. 
Инвалидларньщ 
муниципаль хезмэт 
курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ 
(уцайлы)

2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец Иэркем ечен 
мемкин булуы 1пэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэж;эгать итученец вазифаи 
затлар белэн узара 
хезмэттэшлеге Ьэм аларньщ 
дэвамлылыгы, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле 
узэгендэ муниципаль хезмэт 
алу мемкинлеге, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле 
узэгенен эш урыннарында, 
муниципаль хезмэт курсэтунец

Муниципаль хезмэт 
курсэтулэрнец Иэркем 
ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып 
тора:
>цэмэгать транспортыннан 
файдалану зонасында 
булек бинасыньщ 
урнашуы; кирэкле санда 
белгечлэр, шулай ук 
гариза биручелэрдэн 
документлар кабул иту 
гамэлгэ ашырыла торган 
булмэлэр булу; 
булу турында тулы 
мэгълумат ысуллары,



барышы турында мэгълумат 
алу мемкинлеге, шул исэптэн 
мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану белэн

мэгълумати стендларда, 
бупекнец мэгълумат 
ресурсларында, интернет 
челтэрендэ, дэулэт Иэм 
муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм 
порталында Муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе 
Ьэм сроклары; 
инвалидларга башка 
затлар белэн беррэттэн 
хезмэт курсэтугэ 
комачаулаучы киртэлэрне 
жицеп чыгарга ярдэм 
курсэту.

Муниципаль хезмэт 
курсэтунец сыйфаты 
булмау белэн 
характерлана: 
мерэ>цэгать итучелэргэ 
документлар кабул иту 
Ьэм биру чиратлары; 
муниципаль хезмэт 

курсэту срокларын бозу; 
муниципаль хезмэт 
курсэтуче 
хезмэткэрлэрнец 
гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) 
шикаятьлэр; 
муниципаль хезмэт 
курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец 
гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) карата 
шикаять;
муниципаль хезмэт 
курсэтуче
хезмэткэрлэрнец гариза 
биручелэргэ карата 
эдэпсез, игътибарлы 
менэсэбэтенэ карата 
шикаятьлэр.
Муниципаль хезмэт 
курсэту турында сорау 
биргэндэ Иэм муниципаль 
хезмэт нэтиж;эсе алган 
очракта муниципаль 
хезмэт курсэтуче вазифаи 
затныц Ьэм мерэж;эгать 
итученец бер тапкыр 
узара хезмэттэшлеге



куздэ тотыла. 
Хезмэттэшлекнец 
озынлыгы регламент 
белэн билгелэнэ.
Дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ 
(Алга таба-КФУ) 
муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ, 
консультация, 
документлар кабул иту 
Нэм бируне КФУ белгече 
башкара.
Муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы 
турында мэгълумат 
мерэ>к;эгать итуче 
тарафыннан район 
башкарма комитеты 
сайтында, Дэулэт Нэм 
муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм 
порталында, КФУдэ 
алырга мемкин.

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне 
электрон формада алу 
тэртибе турында 
консультацияне Интернет 
аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр 
Порталы аша алырга 
мемкин.
Законда муниципаль 
хезмэт курсэту турында 
электрон формада гариза 
биру каралган очракта, 
гариза Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр 
Порталы аша бирелэ 
(№р://из1ид1Ла1аг.ги/) яки 
дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм 
порталы
Мф://\ллллллдозиз1ид|.ги/

3. Административ процедураларныц (гамэллэр) составы, эзлеклелеге Иэм 
утэу сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 
формада административ процедураларны (гамэллэр) башкару узенчэлеклэре, 
шулай ук дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец



ерак урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре.

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау.
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэж;эгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту Иэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт нэти>к;элэрен эзерлэу;
4) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсе биру;
3.1.2. Инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассалары 

схемасын килештеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец технологик схемасы 
Регламентка № 3 кушымтасында курсэтелгэн.

3.2. Гариза биручегэ консультация биру.
3.2.1. Мерэжэгать итуче хокуклы мерэж;эгать итэргэ булегенэ шэхсэн, 

телефоны буенча Нэм (яки) электрон почта аша алу ечен консультациялэр алу 
тэртибе турында муниципаль хезмэт.

Булек белгече мерэжэгать итучегэ консультация бирэ, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэту ечен тапшырыла торган документлар формасы Иэм 
башка мэсьэлэлэр буенча да, кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм 
курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту 
кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: муниципаль хезмэт курсэтунец составы, 
тапшырыла торган документлар формасы (пэм башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр.

3.3. Гариза кабул иту Иэм теркэу.
3.3.1. Мерэж;эгать итуче шэхсэн яисэ ышанычлы зат яки КФУ аша 

муниципаль хезмэт курсэту турында язма гариза тапшыра Нэм элеге 
регламентныц 2.5 пункты нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче органга 
документлар тапшыра.

Муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза электрон формада булеккэ 
электрон почта яки Интернет аша ж;ибэрелэ. Электрон формада килгэн гаризаны 
теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Гаризаларны кабул итуче белгеч:
мерэх<;эгать итученец шэхесен билгелэу;
мерэж;эгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе белэн булган 

очракта);
элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу- 

булмавын тикшеру;
тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 

тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, 
документларда буйсынучылар, дэгъвалар, сызган сузлэр (пэм башка тиешле 
тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта, документларны алып баручы белгеч кабул
итэ:

гаризаларны кабул иту Иэм махсус журналда теркэу;

мерэжэгать итучегэ тапшырылган документларныц кучермэлэрен, керэ 
торган номерга бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 
курсэтуне утэу датасы Нэм вакыты турында тамга белэн тапшыру;

архитектура идарэсе башлыгына карап тикшеру ечен гариза >к;ибэру.



Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, белгеч, 
документларны кабул итуне алып баручы мерэж;эгать итучегэ гаризаны теркау 
ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ Иэм документлар кабул итудэн баш 
тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацпату белэн 
документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
гаризалар Ьэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэтиж;эсе: архитектура идарэсе башлыгына карауга 

юнэлдерелгэн кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза яки гариза биручегэ кире 
кайтарылган документлар.

3.3.3. Архитектура идарэсе >к;итэкчесе гаризаны карый, башкаручыны 
билгели Мэм гаризаны булеккэ >к;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти>к;эсе: башкаручыга ж;ибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт нэти>к;элэрен эзерлэу.
3.4.1. Муниципаль хезмэт башкаручы итеп билгелэнгэн булек белгече: 

гаризага теркэлэ торган документларда булган мэгълуматларны тикшерэ;
элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшерэ.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

булек белгече килештерудэн нигезле баш тарту проектын эзерлэуне гамэлгэ 
ашыра (алга таба -  нигезле кире кагу).

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта 
булек белгече:

инженерлык челтэрлэре Ьэм коммуникациялэр трассаларын килештеру 
турында бэялэмэ, документларны озату хаты эзерли Иэм архитектура идарэсе 
башлыгына ж;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе:
архитектура идарэсе башлыгына имзага тапшырылган тиешле хат белэн 

инженерлык челтэрлэре Ьэм коммуникациялэр трассаларын килештеру турында 
дэлиллэнгэн баш тарту яки бэялэмэ.

3.4.2. Архитектура идарэсе ж,итэкчесе:
гаризага теркэлэ торган документларда булган мэгълуматларны тикшеру;
элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшеру.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, 

архитектура идарэсе башлыгы нигезле рэвештэ баш тартуны эзерли Иэм аны 
район башкарма комитеты ж,итэкчесенец тезелеш буенча урынбасары >к;ибэрэ.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез юк икэн, архитектура 
идарэсе ж;итэкчесе инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассасын 
килештеру турында бэялэмэгэ озату хаты яза Ьэм аны район башкарма 
комитеты ж;итэкчесенец тезелеш буенча урынбасары ж;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти>к;эсе: инженерлык челтэрлэре Ьэм 
коммуникациялэр трассаларын килештеру турында район башкарма комитеты 
ж;итэкчесенец тезелеш буенча урынбасары имза сала.



3.4.3. Район башкарма комитеты х^итэкчесенец тезелеш буенча 
урынбасары: у

гаризага теркэлэ торган документларда булган мэгълуматларны тикшерэ;
элеге Регламентный 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшерэ.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, 

район башкарма комитеты х<;итэкчесенец тезелеш буенча урынбасары булеккэ 
нигезле рэвештэ баш тартуга юл тота.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта 
район башкарма комитеты х<;итэкчесенец тезелеш буенча урынбасары 
инженерлык челтэрлэре Иэм коммуникациялэр трассасын килештеру турында 
бэялэмэ имзалый (пэм аны булеккэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти>к;эсе: мотивациялэнгэн баш тарту яки башкарма 
схема белэн килештерелгэн инженерлык челтэрлэре Ьэм коммуникациялэр 
трассаларын килештеру турында бэялэмэ.

3.5. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсе биру.
3.5.1. Булек белгече мерэх<;эгать итучегэ кабул ителгэн карар турында 

хэбэр итэ Нэм гариза биручегэ инженерлык челтэрлэре Ьэм коммуникациялэр 
трассаларын килештеру турында бэялэмэ бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гамэлгэ ашырыла:
инженерлык челтэрлэре (пэм коммуникациялэр трассаларын килештеру 

турында бэялэмэ биру-15 минут эчендэ, чират тэртибендэ, мерэжэгать итуче 
килгэн кенне;

кул куелган кенне почта жибэрудэн баш тарту.

Процедураларныц нэтижэсе: башкарма схема белэн килештерелгэн 
инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассаларын килештеру турында 
бирелгэн яки почта аша х<;ибэрелгэн мотивациялэнгэн кире кагылган бэялэмэ.

3.6. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту.
3.6.1. Мерэж;эгать итуче КФУкэ муниципаль хезмэт алу ечен мерэх<;эгать 

итэргэ хокуклы.
3.6.2. КФУ аша инженерлык челтэрлэре 1пэм коммуникациялэр трассалары 

схемасын килештеру буенча муниципаль хезмэт курсэту КФУ эшенец 
билгелэнгэн тэртиптэ расланган регламенты нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

3.6.3. КФУкэ муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ 
процедуралар элеге Регламентный 3.3 - 3.4 пунктлары нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла. Муниципаль хезмэт нэтижэсе КФУкэ >к;ибэрелэ.

3.7. Техник хаталарны тезэту.
3.7.1. Документтагы техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче 

булеккэ тубэндэгелэрне тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (регламентка 2 нче кушымта);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтих^эсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында 

гариза гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул 
исэптэн электрон почта аша), я дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец
бердэм порталы яисэ купфункцияле узэге аша бирелэ.



3.7.2. Документларны кабул иту ечен ж;аваплы белгеч техник хаталарны 
тезэту турында гариза кабул итэ, теркэлгэн документлар белэн гариза яза Иэм 
аларны архитектура идарэсе башлыгына тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтиж;эсе: архитектура идарэсе башлыгына ж;ибэрелгэн 
кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза.

3.7.3. Архитектура идарэсе ж;итэкчесе гаризаны карый, башкаручыны 
билгели Ьэм аца гариза ж;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти>к;эсе: башкаручыга ж;ибэрелгэн гариза.
3.7.4. Булек белгече документларны карый Нэм хезмэт нэти>к;эсе булган 

документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентный 3.4 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Иэм мерэж;эгать итучегэ 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документныц оригиналын алу белэн 
шэхсэн узе кул куя яисэ мерэ>к;эгать итучегэ почта аша (электрон почта аша) 
документ тапшыру мемкинлеге турында хат ж;ибэрэ (электрон почта аша), анда 
техник хата бар.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ж;ибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтиж;эсе: гариза биручегэ бирелгэн (>к;ибэрелгэн) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Иэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Иэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, ж;ирле 
узидарэ органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карарлар эзерлэу уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
1пэм килештеру. Тикшеру нэтиж;эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен билгелэнгэн 

тэртиптэ тикшереп тору.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (ж;ирле узидарэ органы эшчэнлегенец 

ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Нэм планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту 
(комплекслы тикшерулэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ 
мерэж;эгать итученец конкрет мерэжэгате буенча.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ 
ашыру Ьэм карарлар кабул иту максатларында район башкарма комитеты 
ж;итэкчесенэ муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;элэре турында белешмэлэр 
тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ агымдагы контроль муниципаль хезмэт 
курсэту эшен оештыру ечен ж;аваплы зат, шулай ук тиешле булеклэр белгечлэре 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла.



4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге 
ж;ирле узидарэ органыньщ структур булекчэлэре Иэм вазыйфаи регламентлар 
турында нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтиж;элэре буенча гариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ ж;аваплылыкка тартыла.

4.4. Архитектура идарэсе ж;итэкчесе мерэх^эгать итучелэрнец 
мерэж;эгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен ж;аваплы.

Булек белгече элеге Регламентные 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрне вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен ж;авап тота.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар 
Нэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ х^аваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре Иэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ идарэ 
эшчэнлегенец ачыкпыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
муниципаль хезмэт курсэту барышында гражданнар мерэх<;эгатьлэрен 
(шикаятьлэрен) судка кадэр карап тикшеру мемкинлеге турында тулы, актуаль 
Иэм ышанычлы мэгълумат алу юлы белэн гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, органньщ вазифаи заты, муниципаль 
хезмэт, купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата судка кадэр

(судтан тыш) шикаять биру.

5.1. Шикаять кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт курсэтуче 
органга, купфункцияле узэккэ язмача бирелэ. Муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган ж;итэкчесенец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэр муниципаль хезмэт курсэтуче югары органга бирелэ. Куп функцияле 
узэк хезмэткэренец карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэр элеге купфункцияле узэк ж;итэкчесенэ тапшырыла. Купфункцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр Россия 
Федерациясе субъектыньщ норматив хокукый акты белэн вэкалэтле 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ вазифаи затка тапшырыла.

Мерэ>к;эгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэж;эгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэж;эгать итученец соравын теркэу 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) мерэж;эгать итученец муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 

Федерациясенец норматив хокукый актлары,Россия Федерациясе 
субъектларыньщ норматив хокукый актлары,муниципаль хокукый актлары белэн 
каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэллэрне 
башкару талэбе;

4) мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Россия Федерациясе субъектларыньщ норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнар Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыньщ законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту.

6) Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе



субъектларыныц норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн 
куздэ тотылмаган тулэу муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ>к;эгать итучедэн 
читлэшу;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазифаи затныц, купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэреннэн баш 
тартуы, муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документларда 
хаталарны тезэтунец билгелэнгэн срогын бозу.

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) федераль законнар Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыныц законнары Нэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
тору.

10) мерэ>к;эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ документлар яисэ 
мэгълумат булмау, аларныц дерес булмавы, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны беренче кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтелмэгэн очракта, №210-ФЗ Федераль законныц 7 маддэсе 1 
елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ вазифаи затыньщ, муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган ж;итэкчесенец, купфункцияле узэк, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Нэм гамэллэренэ карата шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша мэгълумат кулланып жибэрелэ ала - Интернет 
телекоммуникация челтэре, Элмэт муниципаль районы сайты 
(Ь11р://му\лл/.а1те{уеу51иа1аг.ги/), Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (Нир://и51идИа1аг.ги/), дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы (функциялэре) (1пйр://\ллл/\л/.до5и51ид1.ги/), шулай ук 
мерэж;эгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга кергэн шикаять теркэлгэн кеннэн 
алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэк тарафыннан шикаять бирелгэн очракта, 
мерэ>к;эгать итученец документларын кабул иту яисэ ж;ибэрелгэн документлар 
Нэм хаталарны тезэтудэ яисэ билгелэнгэн срокта мондый тезэтулэр бозылган 
очракта - теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 

вазифаи затньщ, купфункцияле узэкнец, аныц ж;итэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэренец 
исеме, шикаять белдерелэ торган карарлар Нэм гамэллэр (гамэл кылмау) ;

2) фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (соцгысы - булган очракта), 
мерэж;эгать итученец яшэу урыны турында мэгълумат - физик зат яисэ исеме, 
мерэж;эгать итученец урнашу урыны турында мэгълумат - юридик зат, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры (номеры), электрон почта адресы (булган очракта) 
Нэм >к;авап биручегэ >к;ибэрелергэ тиеш почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ шикаять белдерелэ торган 
карарлары Нэм гамэллэре (гамэл кылмау), муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ вазифаи заты, купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре 
турында мэгълуматлар;

4) мерэх<;эгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган хезмэткэренец, купфункцияле узэк, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карары Нэм гамэле (гамэл кылмау) белэн килешмэгэн дэлиллэр. 
Мерэж;эгать итуче тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы 
документлар (булганда) яки аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.



5.5. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана.
5.6. Шикаятьне карау нэтиж;элэре буенча тубэндэге карарларньщ берсе 

кабул ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 

чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;эсендэ бирелгэн документларда 
ж;ибэрелгэн меИер Иэм хаталарны тезэту, мерэж;эгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларыныц 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн каралмаган 
акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сон килуче кеннэн дэ соцга 
калмыйча мерэх<;эгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэж;эгать итученец телэге 
буенча электрон формада шикаятьне карау нэтиж;элэре турында дэлиллэнгэн 
ж;авап >к;ибэрелэ.

5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, 
муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган ж;итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, 
шулай ук курсэтелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэ Ьэм мерэж;эгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэту максатларында башкарылырга тиешле гамэллэр 
турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаять мерэж;эгать итучегэ >к;авапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэтиж;элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки >к;инаять билгелэре ачыкланган 
очракта, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн вазифаи зат^(хезмэткэр) 
булган материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына ж;ибэр"э.

Район башкарма комитеты ж;итэкчесенец /  I /
икътисад буенча урынбасары ( А.Н. Подовалов



Инженерлык челтэрлэре Ьэм коммуникациялэр 
трассасы схемасын килештеру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунен административ 
регламентына 1 нче кушымта

Элмэт муниципаль районы 
башкарма комитетка__________

(муниципаль берэмлекнец жирле узидара органы атамасы)

Инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассасы схемасын килештеру турында
гариза

икэн);

Сездэн инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассасы схемасын 
килештеруегезне сорыйм.

Соралган жир кишэрлегенен кадастр номеры:__________  яки сооапгян
жир участогы кадастр исэбендэ тормаса, *и р  кишэрлеге булган кадастр квартал ыньщ кадастр 
номеры,______  ^

Гаризага тубэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) шэхесне раслаучы документлар;
2) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр мерэжэгать итуче исеменнэн вэкил эшли

3) инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассасыньщ башкарма схемасы.
Сораган вакытта сканерланган документларньщ оригиналларын бирэм
Шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси 

мэгълуматларны *ыю. системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн 
тапшыру), блоклау, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затньщ ризалыгын, шул исэптэн 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатларында алар нигезендэ карарлар 
кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы Иэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук мин тубэндэ керткэн 
мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документларньщ кучермэлэре) 
Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу 
документлар гамэлдэ. Гаризага теркэлэ торган документларда булган белешмэлэр ечен шэхси 
жаваплылык алып барам.

_  телефоны аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнен сыйфатын
бэялэу буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирэм

М.П. Гариза б и р у ч е __________________
(иза) (Фамилия, И.А.)

Дата «...... » 201 ел



Инженерлык челтэрлэре Ьэм коммуникациялэр 
трассасы схемасын килештеру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентына
2 нче кушымта

Техник хаталар тезэту турында 
гариза

Инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассасы схемасын килештеру буенча 
муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм.

Язылган:______________________________________________

Дерес мэгълумат:_____________________________________________

Кертелгэн техник хатаны тезэтуне Нэм муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документка 
тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1 .

2 .

3.
Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 

очракта мондый карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документны Е-таН адресына >кибэру юлы

белэн:____________ ______________________________________
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта >кибэруендэ тубэндэге адрес буенча:

Шэхси мэгьлуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси 
мэгълуматларны >кыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн 
тапшыру), блокпау, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул ит/не дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затныи ризалыгын, шул исэптэн 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатларында алар нигезендэ карарлар 
кабул итунедэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы Ьэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук мина тубэнрэк 
кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар (документларньщ 
кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 
вакытта бу документлар гамэлдэ Нэм андагы мэгълуматлар дерес.

М ина----------- ----------------------------- телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын
бэялэу буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирэм.

(дата) (имза)
( _____________________ )

(Фамилия И.А.)



Инженерлык челтэрлэре Нэм 
коммуникациялэр трассалары
схемасын килештеру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 
кушымта (белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен х^аваплы Нэм аныц утэлешен контрольдэ 
тотучы вазифаи затларньщ реквизитлары

Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты

Фамилия 
Исем 

Атасы ныц 
исеме

Вазифа Телефон Электрон адресы

1 2 3 4
Гирфанов 
Марат 
Нил улы

Элмэт муниципаль 
районы башкарма 
комитеты житэкчесе

45-50-20 Мага1.<31гТапоу@1а1аг.ги

Мехэммэт- 
х^анов Айрат 
Эхлес улы

Элмэт муниципаль 
районы башкарма 
комитеты житэкчесенен 
тезелеш буенча 
урынбасары

32-56-76 МиНате*2уапоу.А@1а{аг.ги

Подовалов
Андрей
Николаевич

..

Элмэт муниципаль 
районы башкарма 
комитеты житэкчесенец 
икътисад буенча 
урынбасары

45-50-55 А.Ройоуа1оу@1а1аг.ги

----------------------

«Элмэт муниципаль районы архитектура Нем шэНэр тезелеше идарэсе» муниципаль 
____________ ____________ бюджет учреждениесе __________________

Фамилия
Исем

Атасыньщ
исеме

Вазифа Теле­
фон

Электронный
адрес

1 2 3 4
Мордагулова 
Резедэ Риф 
кызы

“Элмэт муниципаль районы 
архитектура Иэм шэМэр тезелеше 
идарэсе” муниципаль бюджет 
учреждениесе башлыгы вазифаларын 
башкаручы

32-36-66 иад.А1те!@
1а1аг.ги

Рахматуллин 
Ринат 
Риф улы

Инженерлык белэн тээмин иту Пэм 
контроль булеге ж;итэкчесе

32-35-19 иао.А1те1(б)1а1аг.
ги

Данилова 
Гузэл Элфис 
кызы

Инженерлык белэн тээмин иту Нэм 
контроль булеге баш белгече

32-35-19

.

иаа.А1те{(®{а1аг.
ги



Инженерлык челтэрлэре Иэм коммуникациялэр 
трассасы схемасын килештеру буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец административ регламентына
3 нче кушымта

Муниципаль хезмат курсэтунен технологик схемасы 
1 нче кисэк «Гомуми мэгълуматлар муниципаль хезмэтлэр турында»

№ п/п 
1.
2.

3.

Параметр
Хезмэт курсэтуче орган атамасы 
«Татарстан Республикасы дэулэт 
муниципаль хезмэтлэр реестры» 
мэгълумат системасында хезмэт 
номеры
Хезмэт курсэтунен тулы атамасы

Нэм
дэулэт
курсэту

Параметр эНэмияте / торышы 
Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты 
22290, 13 май 2015 ел.

Инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассалары схемасын килештеру4
5 .

лезмэт курсэтунен кыскача атамасы 
Хезмэт курсэтунен административ регламенты

Инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассалары схемасын килештеру 
Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы башкарма комитетыньщ « »

6. «Хезмэт куосэту» и п е м п р т

схемасын килештеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунен административ регламентын 
раслау турында» карары
Юк " --------------------- ---------------------------------------- -----------------

7. Хезмэт сыйфатын бэялэу ысуллары Радиотелефон элемтэ (смс-сораштыру, телефон сораштыру); Татарстан Республикасы дэулэт 
Иэм муниципаль хезмэтлэр порталы;
Х<;ирле узидарэ органы сайты

2 нче кисэк «Хезмэт курсэту» турында гомуми мэгълуматлар»

Шартлар
нигезендэ биру 
вакыты

Документлар кабул 
итудэн баш тарту 
нигезлэре

“Хезмэт курсэту»дэн баш 
тарту нигезе
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ку
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э
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ез
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эт

ку
рс

э "Хезмэт курсэту” 
ечен тулэу

“Хезмэт курсэту”гэ 
мерэ^эгать иту

“Хезмэт курсэту”дэн 
нэтижэ алу ысулы



яш
эу

 
ур

ын
ы 

бу
ен

ча
 

га
ри

за
 

би
рг

эн
дэ

 
(ю

р 
за

т 
ур

на
ш

ка
н 

ур
ын

 
бу

ен
ча

.)

га
ри

за
 

би
рг

эн
дэ

 
яш

эу
 

ур
ы

ны
 

бу
ен

ча
 

ту
ге

л 
(м

ер
эж

,э
га

ть
 

ит
у 

ур
ын

ы 
бу

ен
ча

)

Ту
лэ

у 
(д

эу
лэ

т 
по

ш
ли

на
сы

),

ту
лэ

у 
ал

у 
еч

ен
 

(д
эу

лэ
т 

по
ш

ли
на

сы
) 

ни
ге

з 
оу

лы
п 

то
рг

ан
 

НП
А 

ре
кв

из
ит

ла
ры

Ту
лэ

у 
(д

эу
лэ

т 
по

ш
ли

на
сы

) 
ал

у 
еч

ен
 

КБ
К,

 ш
ул

 
ис

эп
тэ

н 
КФ

У 
аш

а 
да

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
“Инженерлык челтэрлэре Ьэм коммуникациялэр трассалары схемасын килештеру” хезмэте

4 кен 4 кен 1.Документларны 1.Мерэжэгать итуче Юк Юк юк - - 1.Хезмэт 1 .Хезмэт курсэтуче
тиешенчэ тапшырмау. тарафыннан документлар курсэтуче органга органдагы яки КФУ
2.Тапшырылган тулы кулэмдэ тугел, йэ яисэ КФУкэ вэкиле аша яисэ
документларньщ 2.5 тапшырылган гаризада вэкалэтле вэкил шэхсэн яисэ
АР пунктында Ьэм (яки) документларда аш а3. вэкалэтле вэкил
курсэтелгэн тулы булмаган Ьэм (яки) 2. Почта яки аш а3.
документлар дерес булмаган электрон жибэру 2. Почта яки
исемлегенэ туры мэгълумат бар 2.Тезелеш ярдэмендэ электрон жибэру
килмэве2. нормаларына Ьэм ярдэмендэ
З.Гаризада Ьэм кагыйдэлэренэ туры
гаризага теркэлэ килмэу.
торган документларда З.Элмэт муниципаль
теркэлмэгэн районыныц Генераль
тезэтулэр, аларныц планы схемасыньщ туры
эчтэлеген юкка килмэве.
чыгарырга мемкинлек 4-Элмэт муниципаль
бирэ торган житди районыньщ территориаль
ялгышлар булу. планлаштыру схемасына

кен1 - монда алга таба да вакыт эш кеннэрендэ иеэплэнэ
АР2 -  монда Ьэм алга таба да муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты 
КФУ3 - алга таба да биредэ куп функцияле узэк



4. Документларны 
тиешле органга 
тапшырмау

бирелгэн
материалларньщ туры 
килмэве

3 нче кисэк «Хезмэт курсэту”гэ гариза биручелэр турында мэгьлуматлар»

№
п/п

"Хезмэт 
курсэту” алу 
хокукына ия 

затлар 
категориялэре

Мерэжэгать 
итученец "хезмэт 
курсэту” алу ечен 

тиешле 
категориядэге 
хокукпылыгын 
раслый торган 

документ

Мерэжэгать итученец 
"хезмэт курсэту” алу 

ечен тиешле 
категориядэге 
хокуклылыгын 
раслый торган 

документка 
билгелэнгэн 

талэплэр

Мерэжэгать итуче 
вэкиллэре 

тарафыннан 
"хезмэт курсэту» 
ечен гариза биру 
мемкинлеге булу

Гариза биру хокукына 
ия затларныц тулы 

исемлеге

Гариза биру 
хокукын 

раслаучы 
документ 

исеме

Мерэжэгать итуче 
исеменнэн гариза 

биру хокукын 
раслый торган 

документка 
билгелэнгэн 

талэплэр

1 2 3 4 5 6 7 8
“ Инженерлык челтэрлэре Пэм коммуникациялэр трассалары схемасын килештеру" хезмэте

1 2 3 4 5 6 7 8
1. Физик затлар Гариза бируче яки 

вэкил шэхесен 
раслаучы 
документ:
- паспорт;
- вакытлыча 
шэхес таныклыгы

Документ бетен 
Россия Федерациясе 
ечен бердэм бланкта 
рус телендэ 
рэсмилэштерелде. 
Мерэжэгать иткэн 
вакытта гамэлдэ 
булырга тиеш

Каралган Ышаныч кэгазе 
булган, 18 яше тулган 
уз акылында булган 
телэсэ кайсы физик 
зат.

Ышаныч кэгазе Ышаныч 
кэгазенец 
кучермэсе 
нотариаль 
расланган 
булырга тиеш. 
Хезмэт курсэту 
ечен мерэжэгать 
иткэн вакытта 
гамэлдэ булырга

2. Юридик затлар Физик затны 
вазыйфага 
билгелэу яки 
сайлау турында 
карар (боерык). 
гариза бируче яки 
вэкил шэхесен 
раслаучы 
документ: 
паспорт

Уз эченэ алырга 
тиеш: вазыйфаи зат 
имзасын, документ 
тезу датасын, физик 
затньщ хокукы 
турында мэгълумат 
гамэлдэ исеменнэн 
мерэжэгать итученец 
ышанычнамэсен-нэн 
башка. Мерэжэгать 
иткэн вакытта

Каралган Тиешле вэкалэтлэре 
булган затлар

Ышаныч кэгазе Мерэжэгать итуче
исеменнэн
эшлэрне
тормышка ашыру 
ечен житэкче кул 
куйган Иэм 
расланган 
ышаныч кэгазе, 
мерэжэгать 
итученец юридик 
зат меЬере яисэ



гамелдэ булырга 
тиеш ышаныч кэгазенен 

нотариаль 
таныкланган 
кучермэсе.

4 нче кисэк «Хезмэт курсэту’ не алу ечен мерэжэгать итуче бирэ торган документлар.

№
п/п

Документ
категориясе

Гариза бируче "хезмэт 
курсэту" алу ечен тэкъдим итэ 
торган документлар исемлеге

Теп несхэ
курсэтелгэн
документный
кирэкле
несхэлэре
саны/
кучермэ

Документны 
биру шартлары

Документка карата 
куелган талэплэр

Документ
формасы
(шаблон)

Документ- 
ньщ урнэге / 
документны 
тутыру

1 2 3 4 5 6 7 8
инженерлык челтэрлэре Мэм коммуникациялэр трассалаоы схемасын ки л е тте т /” ур™ эте1. Гариза Хезмэт курсэту турында 

гариза
1 экз. теп 
несхэ

Юк Рус телендэ 
тутырыла.

АР"
га 1 кушымта

-

2. Гариза бируче 
шэхесне яки аныц 
вэкилен раслаучы 
документ

Паспорт
Вакытлы таныкпык

1 экз. теп 
несхэ

Юк Документ
рэсмилэштерелгэн, 
билгелэнгэн тэртиптэ 
рус телендэ. 
Мерэжэгать иткэн 
вакытта гамэлдэ 
булырга тиеш.

3. Гариза биручедэн 
жир эшлэре 
житештеру ечен 
жаваплы затньщ 
шэхесен раслаучы 
документ

Паспорт
Вакытлы таныкпык

-------------------------------------------

1 экз. кучермэ Юк Документ
рэсмилэштерелгэн, 
билгелэнгэн тэртиптэ 
рус телендэ. 
Мерэжэгать иткэн 
вакытта гамэлдэ 
булырга тиеш.



4. Подрядчы 
оешмадан жир 
эшлэре житештеру 
ечен жаваплы 
затныи шэхесен 
раслаучы документ

Паспорт
Вакытлы таныклык

1 экз. кучермэ Подрядчы 
оешма булганда

Документ
рэсмилэштерелгэн, 
билгелэнгэн тэртиптэ 
рус телендэ. 
Мерэжэгать иткэн 
вакытта гамэлдэ 
булырга тиеш.

5. Вэкилнец 
вэкалэтлэрен 
раслый торган 
документ

Ышаныч кэгазе 1 экз.
(оригинал яки
билгелэнгэн
тэртиптэ
расланган
кучермэсе)

Юк Документ
рэсмилэштерелгэн, 
билгелэнгэн тэртиптэ 
рус телендэ. 
Мерэжэгать иткэн 
вакытта гамэлдэ 
булырга тиеш.

6. Документ Инженерлык челтэрлэре (пэм 
коммуникациялэр 
трассасыньщ башкарма 
схемасы

2 экз.
кэгазьдэ теп 
несхэ

Юк Документ
рэсмилэштерелгэн, 
билгелэнгэн тэртиптэ 
рус телендэ.

Инженерлык
челтэрлэре (пэм
коммуникациялэр
трассасыньщ
башкарма
схемасы

2 экз.
кэгазьдэ теп 
несхэ



5 нче кисэк «Ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек аша алына торган документлар Ьэм мэгълуматлар»
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Инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр трассалары схемасын килештеру” хезмэте



6 нчы кисэк "Хезмэт курсэту» нэтих^эсе

№
п/п

"Хезмэт 
курсэту”нец 

нэтижэсе булган 
документ/ 

документлар

“Хезмэт курсэту”нен 
нэтиж;эсе булган 

документка/ 
документларга талэплэр

Нэтижэнен 
характеристикасы 

(Унай/ Тискэре)

“Хезмэт курсэту”нен 
нэтижэсе булган 

документ/ 
документлар 

формасы

“Хезмэт
курсэту"нен

нэтижэсе
булган

документ/
документлар

Нэтижэ алу ысулы Мерэж;эгать 
итуче 

тарафыннан 
соралмаган 

нэтих<;элэрне 
саклау вакыты

урнэге оешма
да

КФУтэ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
“ Инженерлык челтэрлэ ре Ьэм коммуникациялэр трассалары схемасын килештеру” хезмэте

1 Башкарма схема 
белэн
килештерелгэн 
инженерлык 
челтэрлэре Ьэм 
коммуникация-лэр 
трассасы 
схемасын 
килештеру 
турында бэялэмэ

Билгелэнгэн урнэктэге 
бланкта рэсмилэштерелэ, 
0М Р башкарма комитеты 
ж;итэкчесенец тезелеш 
буенча урынбасары 
тарафыннан имзалана 4

Унай 0М Р башкарма
комитеты
бланкында4

Юк

1 .Хезмэт курсэтуче 
органдагы вэкиле 
аша яисэ шэхсэн 
узе аша.
2.Почта яки 
электрон жибэру.
3.Шэхсэн яисэ КФУ 
вэкиле аша3

1 ел 1 ел

2 Муниципаль 
хезмэт курсэтудэн 
баш тарту 
турында хат

Билгелэнгэн урнэктэге 
бланкта рэсмилэштерелэ, 
АМР4 башкарма 
комитеты >к;итэкчесенен 
тезелеш буенча 
урынбасары тарафыннан 
имзалана

Т искэре ЭМР башкарма
комитеты
бланкында4

Юк

ЭМР башкарма комитеты -  шуннан ссщ да биредэ-Злмэт муниципаль районы башкарма комитеты



7 нче кисэк "Хезмэт курсэту”нен технологик процесслары

№
п/п

1

Процесс
процедурасын

атамасы

2

Процесс процедурасын утэу узенчэлекпэре 

3

Процедурас
ЫН
(процессны) 
утэу вакыты

4

Процесс 
процедурала- 

рын башкаручы

5

Процесс 
процедурасын утэу 

ечен кирэкле 
ресурслар

6

Процесс 
процедура­

сын утэу ечен 
кирэкле 

документлар 
формалары

7

1. Гариза Нэм 
документларны кабул 
иту, теркэу

Инженерлык челтэрлэре Нэм коммуникациялэр т 
Хезмэт курсэтуче орган белгече: 
мерэжэгать итученец шэхесен билгели 

(ышанычлы зат);
мерэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшеруне 

гамэлгэ ашыра;
сорауныц дерес тутырылуын тикшерэ; 
тапшырылган документларныц тулылыгын 2.5 

АР 2 пункты нигезендэ тикшерэ;
мерэжэгать итучегэ документлар исемлеген 

Нэм аларны алу датасын курсэтеп документлар 
алуда расписка бирэ;

журналда кушып бирелэ торган документлар 
комплекты белэн запросны теркэп, муниципаль 
хезмэт башкаручыны билгелэу ечен идарэ 
башлыгына жибэрэ.

эассалары схел 
15 минут

ласын килештеру” 
Хезмэт 
курсэтуче 
орган белгече

хезмэте 
Документлар белэн 
тээмин иту

АР"
га 1 кушымта

2. Башкаручыны
билгелэу

Идарэ башлыгы муниципаль хезмэт 
башкаручыны билгели Мэм документларны 
булеккэ жибэрэ.

1 кен1 Булек башлыгы

3. Муниципаль хезмэт 
нэтижэлэрен эзерлэу

Булек белгече:
гаризага теркэлэ торган документларда булган 
мэгълуматларны тикшерэ;

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец 2.9 АР пунктында каралган булуын 
тикшерэ2.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигез булган очракта, булек белгече 
килештерудэн нигезле баш тарту проектын 
эзерлэуне гамэлгэ ашыра.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен

1 кен1 Булек белгече Документлар белэн 
тээмин иту

Юк



нигез булмаган очракта булек белгече инженер 
челтэрлэре Ьэм коммуникациялэр трассасын 
килештеру турында бэялэмэ эзерли, 
документларны озату хаты эзерли Нэм 
архитектура идарэсе башлыгына юллый.

4. Муниципаль хезмэт 
нэтижэлэрен эзерлэу

Архитектура идарэсе башлыгы: 
гаризага теркэлэ торган документларда 

булган мэгълуматларны тикшеру;
элеге Регламентный 2.9 пунктында 

каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнен булу-булмавын тикшеру. 
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигез булган очракта, архитектура идарэсе 
башлыгы нигезле рэвештэ баш тартуны эзерли 
Ьэм аны район башкарма комитеты житэкчесенен 
тезелеш буенча урынбасары жибэрэ.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигез булмаган очракта архитектура 
идарэсе башлыгы инженерлык челтэрлэре йэм 
коммуникациялэр трассаларын килештеру 
турында бэялэмэгэ озату хаты яза Ьэм аны 
тезелеш буенча ЭМР башкарма комитеты 
житэкчесе урынбасарына жибэрэ.

1 кен1 Идарэ
башлыгы

Документлар белэн 
тээмин иту

Юк

6. Муниципаль хезмэт 
нэтижэлэрен эзерлэу

Элмэт муниципаль районы башкарма комитеты 
житэкчесенен тезелеш буенча урынбасары: 
гаризага теркэлэ торган документларда булган 
мэгълуматларны тикшеру; 
элеге Регламентный 2.9 пунктында каралган 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнен булу-булмавын тикшеру. 
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигез булган очракта, район башкарма комитеты 
житэкчесенен тезелеш буенча урынбасары 
булеккэ нигезле рэвештэ баш тартуга юл тота. 
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигез булмаган очракта район башкарма 
комитеты житэкчесенен тезелеш буенча 
урынбасары инженерлык челтэрлэре Нэм 
коммуникациялэр трассасын килештеру турында

1 кен1 Элмэт
муниципаль
районы
башкарма
комитеты
Житэкчесенен
тезелеш
буенча
урынбасары

Документлар белэн 
тээмин иту

Юк



бэялэмэ имзалый Ьэм аны булеккэ жибэрэ.

7. Муниципаль хезмэт 
нэтиж;эсе биру

Булек белгече:
Журналда текрэу уздыра яки почта аша 

жибэрэ;
мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карар 

турында хэбэрнамэ бирэ Ьэм гариза биручегэ 
килештеру турында килешенгэн башкарма 
схеманы бирэ.

Гариза кергэн очракта КФУ аша хезмэт курсэту 
нэтиж;элэрен, килешу турында бэялэмэ 
имзаланган кенне КФУ адресына жибэрэ.

15 минут Булек белгече Документлар белэн 
тээмин иту

Юк

8 нче кисэк «Хезмэт курсэту» узенчэлеклэре электрон формада»

Мерэ>кэгать 
итученец «хезмэт 
курсэту» вакыты Ьэм 
тэртибе турында 
мэгълумат алу 
ысулы

“Хезмэт курсэту” 
алу турында КФУ 
органында кабул 
итугэ язылу ысулы 
соратып алу ысулы

“Хезмэт курсэту” 
турында соратып 
алу ысулы

Хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан 
кабул иту Ьэм теркэу 
ысулы, «хезмэт 
курсэту» Ьэм «хезмэт 
курсэту" ечен 
кирэкле башка 
документлар биру 
турында соратып алу

"Хезмэт курсэтулэр» 
Ьэм Россия 
Федерациясе 
законнары нигезендэ 
алына торган башка 
тулэулэрне тулэу 
ысулы

“Хезмэт курсэту”
турында
сорауньщ
утэлеше
турында
мэгълумат алу
ысулы

“Хезмэт курсэту’’ алу 
барышында 
органньщ 
карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) судка 
кадэр шикаять биру 
тэртибен Ьэм судка 
кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру ысулы

1 2 3 4 5 6 7
_____  Инженерлык челтэрлэре Ьэм коммуникациялэр трассалары схемасын килештеру" хезмате

1. Дэулэт Ьэм 
муниципаль 
хезмэтлэр 
(функциялэр) 
бердэм порталы.
2. Татарстан 
Республикасы 
дэулэт Ьэм 
муниципаль 
хезмэтлэр порталы.
3. Хезмэт курсэтуче

1. Порталлар.
2.Хезмэт курсэтуче 
орган телефоны 
буенча.

Электрон 
документ 
формасындагы 
гариза гариза 
бируче 
тарафыннан 
гади электрон 
имза кулланып 
языла.
Электрон
формада

Кэгазь йерткечлэрдэ 
Документлар шэхсэн, 
почта аша яки КФУ 
аша 3 кабул ителэ. 
Электрон 
документлар 
органньщ интернет- 
кабул иту яки 
электрон почтасы 
аша. Теркэлу 
электрон формада

Хезмэт 
бушлай курсэтелэ.

1. Мерэх^эгать 
итученец дэулэт 
хезмэтлэре 
портал ында 
шэхси кабинеты.
2. Мерэх^эгать 
итученец 
электрон 
почтасы.
3. Телефон

1. ЭМР башкарма 
комитеты сайты.
2. Дэулэт Ьэм 
муниципаль 
хезмэтлэр 
курсэткэндэ 
кылынган карарлар 
Ьэм гамэллэр (гамэл 
кылмау) судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять 
биру процессын



орган сайты. тэкъдим ителгэн Иэм документлар
документлар кабул иту
аларньщ журналларында
оригиналлары башкарыла.
белэн
чагыштырыла.

ФГИСЬ-  Федераль дэулэт мэгълумат системасы

тээмин итэ торган 
ФГИС 5 порталы.5 
3. ЭМР башкарма 
комитетыньщ 
электрон почтасы.


