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«Муниципаль милектэге гражданга социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны бир  ̂
буенча муниципаль хезмэт курсэтубуенча Административ регламентын раслау турында:

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц : 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында, Татарст; 
Республикасы Министрлар Кабинетыньщ «Татарстан Республикасы дэулэт хакимиятен) 
башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец администрат! 
регламентларын эшлэу Иэм раслау тэртибен раслау турында Иэм Татарстан Республикас 
Министрлар Кабинетыньщ аерым карарларына узгэрешлэр керту хакында " 2010 ел, 
ноябрь, 880 нче карарына таянып, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетынын 
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Черемухово авыл ж;ирле 
башкарма комитеты КАРАР бирэ:
1. Муниципаль милектэге гражданга социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны би 
буенча муниципаль хезмэт курсэту буенча Административ регламентын расларга.

2. Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Черемухово авыл ж;ирле 
Башкарма комитетыныц 2018 елныц 3 сентябрендэге 19 номерлы «Муниципаль милек 
булган торак урыны биру буенча гражданга социаль наем шартнамэсе буенча торак урьн 
биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын раслау турын, 
"гы карары уз кечен югалткан дип санарга.
3.Элеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мэгълумат рэсми порталыныц рэсг 
сайтында “Интернет” мэгълумат - телекоммуникация челтэрендэ http://pravo.tatarstan.ri 
Яца Чишмэ муниципаль районыныц рэсми сайтында http://novosheshminsk.tatarstan.r 
бастырып чыгарырга (халыкка игълан итэргэ).
4. Элеге карар рэсми басылып чыккан кененнэн уз кеченэ керэ.

5. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уземэ йекпим.
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Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Черемухово авыл 
^ирлеге башкарма комитеты карарына 
11 нче номерлы кушымта 
2019 елныц 03 нче апрель

Муниципаль милектэге гражданга социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэту буенча Административ регламент

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) муниципаль милектэ булган гражданга социаль наем шартнамэсе буенча торак 
урыны биру буенча муниципаль хезмэт курсэту стандартын hэм тэртибен билгели (алга 
таба -  муниципаль хезмэт курсэту).

1.2. Хезмэт алучылар: торак шартларын яхшыртуга мохта^ физик затлар (алга 
таба-мерэ^эгать итуче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Черемухово авыл ^ирлеге башкарма комитеты (Алга таба -  Башкарма комитет) 
тарафыннан курсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы -  Башкарма комитет секретаре.
1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Черемухово авылы, Пролетар урамы, 47

йорты;
Эш графигы:
душэмбе -  ^омга: 8.00 дэн 16.15 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэ телефоны 8 (84348) 35-4-17.
Шэхес документларны тикшергэч уздырыла.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -

«Интернет» челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: (http:/ www.
novosheshminsk.tatarstan.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны 
hэм эш графигы турында мэгълумат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэтлэр турында гариза 
биручелэр белэн эшлэу ечен визуаль hэм текстлы мэгълумат булган мэгълумат 
стендлары аша. Татарстан Республикасыныц дэулэт теллэрендэ мэгълумат пунктларда 
(пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала) 1.1,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 элеге Регламент;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http:/ www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) авыл ^ирлеге Башкарма комитетында:
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Башкарма 

комитет секретаре тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза 
биручелэр белэн эшлэу ечен Башкарма комитет биналарында мэгълумати стендларда 
урнаштырыла.

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


1.4. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла нигезендэ:
Россия Федерациясе Граждан кодексы белэн 26.01.1996 №14-ФЗ (икенче елеш) 

(алга таба -  РФ ГК) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 29.01.1996, № 5, 410 ст.);
2004 елныц 29 декабрендэге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы 

(алга таба -  РФ ТК) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 03.01.2005, № 1 (1 елеш),
14 ст. );

«Россия Федерациясендэ ^ирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында 
" 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы 
Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.));

«Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.));

«Торак урыны социаль наймыныц типовой шартнамэсен раслау турында " 2005 
елныц 21 маендагы 315 номерлы Россия Федерациясе Хекумэте карары (алга таба-РФ 
Хекумэтенец 315 номерлы карары) (Россия Федерациясе законнары ^ыелышы, 
30.05.2005, № 22, 2126 ст.);

«Социаль наем шартнамэлэре буенча бирелэ торган торак урыннарына мохта^лар 
буларак гражданнарны исэпкэ алу тэртибен билгелэу буенча Россия Федерациясе 
субъектлары hэм ^ирле узидарэ органнары ечен методик тэкъдимнамэлэрне раслау hэм 
мондый гражданнарга социаль наем шартнамэсе буенча торак урыннары биру тэртибен 
билгелэу турында» (алга таба -  18 номерлы Боерык) (тезелештэ hэм торак-коммуналь 
ху^алыгында нормалаштыру, №2, 2005 ел) 25 февраль, 18 Россия Федерациясе 
Региональ усеш министрлыгы боерыгы);

«Татарстан Республикасы Дэулэт торак фондыннан hэм муниципаль торак 
фондыннан социаль наем шартнамэлэре буенча гражданнарныц аларга торак урыннары 
биру хокукларын гамэлгэ ашыру турында " 2007 елныц 13 июлендэге 31-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы законы (алга таба - ТР Законы №31-ТРЗ) ("Республика 
Татарстан", № 144, 20.07.2007));

«Татарстан Республикасында ^ирле узидарэ турында " 2004 елныц 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 нче елныц 18 нче мартындагы 42­
247 нче номерлы карары белэн кабул ителгэн "Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы” муниципаль берэмлеге Уставы (алга таба - Устав);

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Черемухово авыл 
^ирлеге Советыныц 2015 нче елныц 10 нчы мартындагы 38-92 нче номерлы карары 
белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
"Черемухово авыл ^ирлеге” муниципаль берэмлеге Уставы (алга таба-Устав);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 нче елныц 18 нче мартындагы 
42-248 нче номерлы карары белэн кабул ителгэн "Татарстан Республикасыныц Яца Чишмэ 
муниципаль районы Башкарма комитеты турында” Нигезлэмэсе;

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Черемухово авыл ^ирлеге 
Башкарма комитетыныц 2013 нче елныц 17 нче апрель 7 нчы номерлы Карары белэн 
расланган Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Черемухово авыл 
^ирлеге Башкарма комитетыныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре (алга таба -  
кагыйдэлэр).

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец читтэн торып

эш урыны -  дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ Татарстан Республикасы 
муниципаль районы шэhэр яки авыл ^ирлегендэ (шэhэр округында) тезелгэн дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офис) , карары белэн расланган Россия Федерациясе Хекумэте



22.12.2012 №1376 Кагыйдэлэрен раслау Турында «эшчэнлеген оештыру буенча куп 
функцияле узэклэр дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр»;

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан ^ибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълуматлар (муниципаль хезмэт нэти^эсе) туры килмэугэ 
китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн документлардагы мэгълуматлар туры 
килмэугэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла (27.07.2010 ел, №210- 
ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) тутырыла).



2. Муниципаль хезмэтлэр курсэту стандартлары

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэт курсэтуне яки 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1 Муниципаль хезмэт курсэту 
исеме

Муниципаль милектэге гражданга социаль наем 
шартнамэсе буенча торак урыны биру

п.1 ст.672 ГК РФ; 
ст. 60 ЖК РФ

2.2 Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче ^ирле узидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

атарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Черемухово авыл ^ирлеге башкарма комитеты

Устав

2.3 Муниципаль хезмэт курсэту 
нэти^эсенец тасвирламасы

Торак урынын социаль найм килешуе (2 нче кушымта). 
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар

п.1 ст.671 ГК РФ; 
п.1 ст. 60 ЖК РФ; 
постановление 
Правительства РФ № 315

2.4 Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэ^эгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, 
туктатылу мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору 
срогы

Социаль наем шартнамэсе буенча торак алу ечен исэпкэ 
кую -  гариза биргэн вакыттан алып 20 кен.

Чират ^итуен кету вакыты муниципаль хезмэт курсэту 
вакытына керми.

Социаль наем шартнамэсе тезу-еч кен эчендэ.
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору 

каралмаган

2.5 Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен законнар 1пэм башка норматив 
хокукый актлар, шулай ук 
мерэ^эгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен кирэкле 1пэм мэ^бури булган 
хезмэтлэр, аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе 
нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге

Гражданнарны торак урыннарына мохта^лар буларак 
исэпкэ алу ечен:

1) гариза;
2) мерэ^эгать итуче граждан паспортыныц hэм аныц 

гаилэ эгъзаларыныц яисэ шэхесне раслаучы башка 
документларныц кучермэлэре;

3) мерэ^эгать итуче гражданныц гаилэ составы 
турындагы документлар кучермэлэре (туу турында таныклык, 
никахны теркэу турында таныклык, уллыкка (кызлыкка) алу 
турында Карар, гаилэ эгъзасы hэм тдп дип тану турында суд 
карары.);

4) мерэ^эгать итуче граждан hэм аныц гаилэ эгъзалары

ст. 6 Закона РТ № 31-ЗРТ



билэгэн торак урыннан файдалану хокукын раслый торган 
документлар кучермэлэре (шартнамэ, ордер, торак урыны 
биру турында карар 1пэм башка документлар);

5) мерэ^эгать итуче гражданны яисэ аныц гаилэ 
эгъзасын торак законнары нигезендэ чиратсыз торак урыны 
биру хокукына ия гражданнар категориясенэ кертергэ нигез 
бирэ торган документлар:

- медицина учреждениесеннэн Медицина белешмэсе- 
граждан гаилэсе составында хроник авыруныц авыр тере 
белэн интегуче авыру булган очракта, аныц белэн бер 
фатирда бергэ яшэу мемкин булмаганда, Россия 
Федерациясе Хекумэте вэкалэт биргэн федераль башкарма 
хакимият органы раслаган исемлек буенча;

- опека hэм попечительлек органнарыннан опекун 
билгелэу турында белешмэ-эшкэ сэлэтсез граждан 
исеменнэн гамэлдэ булган опекуны исэпкэ алу турында 
гариза имзаланган очракта;

- ятим балалар Ь|эм ата-ана каравыннан мэхрум калган 
балалар, ятим балалар hэм ата-ана тэрбиясеннэн мэхрум 
калган балалар арасыннан булган затлар статусын, мэгариф 
hэм башка учреждениелэрдэ, шул исэптэн социаль хезмэт 
курсэту учреждениелэрендэ, тэрбиягэ алынган гаилэлэрдэ, 
гаилэ тибындагы балалар йортларында, опека 
(попечительлек) туктатылганда, шулай ук Россия 
Федерациясе Кораллы Кечлэрендэ хезмэт тэмамланганнан 
соц яисэ иректэн мэхрум иту рэвешендэге ^эза утэуче 
учреждениелэрдэн кайтуларын раслаучы документлар.

6) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ коммерцияле 
оешмалар тарафыннан бирелгэн очракта);

7) мерэ^эгать итуче граждан hэм аныц гаилэ эгъзалары 
билэгэн торак урыннан файдалану хокукын раслый торган 
документлар кучермэлэре (шартнамэ, ордер, торак урыны 
биру турында карар 1пэм башка документлар);

8) 31-ТРЗ Татарстан Республикасы Законыныц 12, 18, 19 
статьяларында курсэтелгэн башка документлар 
(Гражданнарны аз керемлелэр дип тану ечен).

Барлык документларны да бер ук вакытта теп несхэне



биру белэн кучермэлэрдэ тапшырырга кицэш ителэ.
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза 

бируче Башкарма комитетта шэхси мерэ^эгать иткэндэ 
алырга мемкин. Бланкныц электрон формасы Башкарма 
комитетныц рэсми сайтында урнаштырылган.

Гариза hэм кушымта итеп бирелэ торган документлар 
гариза бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге ысулларныц 
берсе белэн тапшырылырга (^ибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэ^эгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат); 

почта аша ^ибэру.
Гариза hэм документлар шулай ук мерэ^эгать итуче 

тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы мэгълумат-телекоммуникация челтэрлэре 
аша, шул исэптэн «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре hэм дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталы аша да тапшырылырга мемкин (^ибэрелде)

2.6 Дэулэт органнары, ^ирле 
узидарэ органнары hэм 
мерэ^эгать итуче тэкъдим итэргэ 
хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган hэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге, 
шулай ук аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада, 
аларны дэулэт органына, ^ирле 
узидарэ органына яисэ элеге 
документлар карамагында булган 
оешмаларга тапшыру тэртибе

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка 
килэ:

1) булган (булган) кучемсез милек объектларына 
(гаилэнец hэр эгъзасына) аерым затныц хокуклары турында 
бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ);

2) шэхси эшмэкэр булып торучы затныц керемнэре 
турында белешмэлэр 3-НДФЛ формасы буенча;

3) физик затныц керемнэре турында мэгълумат формасы 
буенча №2-НДФЛ;

4) Кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрыннан 
кучемсез милек объектына хокукларны кучеру турында 
вземтэ (соцгы биш елда (элек Татарстан Республикасыннан 
читтэ яшэгэн вакытта)));

5) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ ^ирле узидарэ 
органнары тарафыннан бирелгэн очракта);

6) социаль тулэулэр алу турында мэгълуматлар;
7) торак урыны яшэу ечен яраксыз дип тану турында 

Карар.
Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны



алу ысуллары hэм тапшыру тэртибе элеге регламентныц 2.5 
пункты белэн билгелэнгэн.

Мерэ^эгать итучедэн дэулэт органнары, ^ирле узидарэ 
органнары hэм башка оешмалар карамагында булган 
югарыда аталган документларны талэп иту тыела.

Мерэ^эгать итуче югарыда курсэтелгэн мэгълуматларны 
уз эченэ алган документларны тапшырмау гариза биручегэ 
хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булып тормый

2.7 Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла 
торган хезмэт курсэту ечен 
килештеру талэп ителгэн дэулэт 
хакимияте органнары (^ирле 
узидарэ органнары) 1пэм аларныц 
структур булекчэлэре исемлеге

Килешу талэп ителми

2.8 Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен 
сэбэплэрнец тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 2.5 

пунктында курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры 
килмэве;

3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда 
теркэлмэгэн тезэтулэр, аларныц эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган ^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9 Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш 
тарту ечен сэбэплэрнец тулы 
исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) мерэ^эгать итуче тарафыннан документлар тулы 

кулэмдэ тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада hэм 
(яки) документларда тулы булмаган hэм (яисэ) дерес 
булмаган мэгълумат бар;

2) граждан торак урынына мохта^ дип таныла алмый 
торган документлар тэкъдим ителде;

3) торак шартларын начарайтуга китергэн гамэллэр 
кылган кеннэн (биш ел) вакыт (биш ел) утмэде;

4) тиешле документ мерэ^эгать итуче тарафыннан уз 
инициативасы буенча тапшырылмаган очракта, муниципаль

п.13 Приказа № 18; 
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хезмэт курсэту ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълумат 
булмавы турында таныклаучы ведомствоара запроска дэулэт 
хакимияте органыныц, ^ирле узидарэ органыныц яисэ 
оешманыц ведомство карамагындагы органына ^авап алуы

2.10 Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт 
пошлинасы яки башка тулэуне алу 
тэртибе, кулэме hэм сэбэплэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11 Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле 1пэм мэ^бури булган 
хезмэт курсэтулэр ечен тулэу , шул 
исэптэн мондый тулэу кулэмен 
исэплэу методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп, алу 
тэртибе, кулэме hэм сэбэплэре

Кирэкле hэм мэ^бури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12 Муниципаль хезмэт курсэту 
турында сорау биргэндэ hэм 
мондый хезмэт курсэту 
нэти^элэрен алганда чиратныц 
максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен алган очракта 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан артмаска 
тиеш

2.13Мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында соравын, шул исэптэн 
электрон формада да, теркэу 
вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) кенендэ 

икенче ял (бэйрэм) эш кененэ теркэлэ

2.14 Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза 
биручелэргэ кету hэм кабул иту 
урынына, шул исэптэн 
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ элеге 
объектларныц инвалидлар ечен 
тоткарсызлыкны да тээмин итеп, 
мондый хезмэтлэр курсэту тэртибе 
турында визуаль, текстлы hэм 
мультимедияле мэгълумат

В течение одного дня с момента поступления заявления. 
Запрос, поступивший в электронной форме, в выходной 

(праздничный) день регистрируется на следующий за 
выходным (праздничным) рабочий день



урнаштыру hэм рэсмилэштеругэ 
талэплэр
2.15 Муниципаль хезмэт 
курсэтунец hэркем ечен 
мемкинлеге hэм сыйфатлы булу 
курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэ^эгать итученец вазыйфаи 
затлар белэн узара хезмэттэшлеге 
hэм аларныц дэвамлылыгы, 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгендэ 
муниципаль хезмэт алу 
мемкинлеге, дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенец эш 
урыннарында, муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы турында, шул 
исэптэн мэгълумати- 
коммуникацион технологиялэр 
куллану белэн дэ, мэгълумат алу 
мемкинлеге

Муниципаль хезмэт курсэтулэрнец hэркем ечен мемкин 
булуы курсэткечлэре булып тора:

Черемухово авыл ^ирлеге башкарма комитеты 
бинасыныц ^эмэгать транспортыннан файдалану 
мемкинлеге зонасында урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза 
биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган биналар 
булу;

Черемухово авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц 
мэгълумати стендларда, «Интернет» челтэрендэ, дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында Муниципаль 
хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында 
тулы мэгълумат булу.

Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфаты булмау белэн 
характерлана:

мерэ^эгать итучелэргэ документлар кабул иту hэм биру 
чиратлары;

муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу; 
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 

хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата 
шикаять;

муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турында сорау биргэндэ hэм 
муниципаль хезмэт нэти^эсе алган очракта муниципаль 
хезмэт курсэтуче вазыйфаи затныц hэм мерэ^эгать итученец 
бер тапкыр узара хезмэттэшлеге куздэ тотыла. 
Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (Алга таба -  КФУ) муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ КФУнец ерак урнашкан эш урыннарында 
консультация, документлар кабул иту hэм бируне КФУ 
белгече башкара

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында



мэгълумат мерэ^эгать итуче тарафыннан http сайтында 
алырга мемкин:/ w ww.novosheshminsk.tatarstan.ru дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФУлэрдэ

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы 
аша алырга мемкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза электрон формада биру каралган булса, 
гариза Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша бирелэ (http://uslugi. tatar.ru/) яки 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм 
порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада административ 
процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 

курсэтунец купфункцияле узэгенец ерак урнашкан эш урыннарында административ
процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэ^эгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту hэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэ^эгатьлэр Формалаштыру hэм ^ибэру;
4) и^тимагый торак комиссиясенец торак шартларын тикшеру;
5) килешу тезу hэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе биру.
3.1.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча гамэллэр блок-схемасы 3 нче кушымтада 

курсэтелгэн.
3.2. Гариза биручегэ консультация биру
3.1. Мерэ^эгать итуче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация алу 

ечен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша мерэ^эгать 
итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет секретаре мерэ^эгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
алу ечен тапшырыла торган документлар hэм башка мэсьэлэлэр буенча да, документлар 
формасына hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: документлар составы буенча консультациялэр, 
тапшырыла торган документлар формасы hэм башка мэсьэлэлэр алу рехсэт.

3.3. Гариза кабул иту hэм теркэу
3.3.1. Мерэ^эгать итуче узе, ышанычлы зат яки КФУ аша муниципаль хезмэт 

курсэту турында язма гариза тапшыра hэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ 
документларны Башкарма комитетка тапшыра. Документлар ерактан торып эш урыны 
аша тапшырылырга мемкин. Ерактан торып эш урыннары исемлеге 4 нче кушымтада 
китерелгэн.

Муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша ^ибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2.Башкарма комитет секретаре, гаризалар кабул итуне алып баручы, :
гариза биручелэрнец шэхесен билгелэу;
тикшеру вэкалэтлэрен гариза биручелэрнец (очракта гамэллэр буенча 

доверенность);
элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 

тикшеру;
тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру 

(документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда буйсынучылар, 
дэгъвалар, сызган сузлэр hэм башка тиешле тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра:
махсус журналда гаризалар кабул иту hэм теркэу;
мерэ^эгать итучелэргэ тапшырылган документларныц кучермэлэрен тапшыру, 

керэ торган номерга бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 
курсэтуне утэу датасы hэм вакыты турында тамга белэн;

гариза ^ибэру карау ечен ^ирлек башлыгына.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет секретаре, документларны кабул итуне алып баручы мерэ^эгать итучегэ



гаризаны теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлату белэн 
документлар кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
гаризалар hэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэти^эсе: ^ирлек башлыгына карауга юнэлдерелгэн кабул 

ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган Документлар.
3.3.3. Жирлек башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм гаризаны 

Башкарма комитет секретаренэ ^ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 

эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: башкаручыга ^ибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

Формалаштыру hэм ^ибэру
3.4.1. Башкарма комитет секретаре электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тэкъдим иту турында запрос ̂ ибэрэ:
1) кучемсез мелкэткэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм 

дэулэт реестрыннан гамэлдэге (имевшиеся) кучемсез милек объектларына (гаилэнец hэр 
эгъзасына) аерым затныц хокуклары турында вземтэ);

2) шэхси эшмэкэр булып торучы затныц 3 НДФЛ формасы буенча керемнэре 
турында мэгълуматлар;

3) физик затныц 2-НДФЛ формасы буенча керемнэре турында мэгълуматлар;
4) Кучемсез мелкэткэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм 

дэулэт реестрыннан кучемсез милек объектына кучу турында вземтэ (соцгы биш елда 
(элек Татарстан Республикасыннан читтэ яшэгэн вакытта)));

5) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ ^ирле узидарэ органнары тарафыннан 
бирелгэн очракта);

6) социаль тулэулэр алу турында мэгълуматлар;
7) торак урыны яшэу ечен яраксыз дип тану турында Карар.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 

турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: мэгълумат тапшыру турында запрослар.
3.4.2. Башкарма комитет секретаре ведомствоара электрон хезмэттэшлек 

системасы аша кергэн мерэ^эгатьлэр нигезендэ соралган Документлар (мэгълумат) 
тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълумат 
булмавы турында хэбэрнамэлэр ^ибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан ^ибэрелэ торган документлар (белешмэлэр) 
буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итучелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн алып биш 
кен эчендэ, эгэр ведомствоара запроска ^авап эзерлэунец hэм ^ибэрунец башка 
сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары hэм 
федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ hэм мэгълумат бирэ торган органга яки 
оешмага мерэ^эгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.

Процедураларныц нэти^эсе: соралган белешмэлэр, яки Башкарма комитетка 
^ибэрелгэн баш тарту турында белдеру.

3.5. И^тимагый торак комиссиясенец торак шартларын тикшеру
1.5.1. Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра:
тапшырылган документларда булган мэгълуматларныц дереслеген тикшеру;



гаилэнец хисап эшен рэсмилэштеру (барлык документларны аерым папкага 
туплау);

элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшеру.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 
комитет секретаре муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында бэялэмэ эзерли. 
Нэти^э гаилэ хисап эшенэ куела.

гаилэнец хисап эше юнэлеше и^тимагый торак комиссиясе каравына (алга таба -  
комиссия).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гарызнамэгэ ^авап алганнан 
соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: комиссия каравына юнэлдерелгэн исэпкэ алу эше.
3.5.2. Комиссия секретаре мерэ^эгать итученец торак шартларын тикшеру буенча 

эшне оештыра. Комиссия гаилэнец торак шартларын тикшерэ hэм тикшеру уздырган 
затларныц имзалары белэн таныклана торган торак шартларын тикшеру актын тези. 
Тикшеру акты Башкарма комитет сэркатибенэ ^ибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза алганнан соц еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: торак шартларын тикшеру акты.
3.5.3. Башкарма комитет секретаре тапшырылган документлар hэм тикшеру 

актлары нигезендэ социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны биру яки торак 
бирудэн баш тарту турында карар проектын эзерли hэм ^ирлек башлыгына юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц биш кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: курсэтмэ проекты.
3.5.4. Жирлек башлыгы социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны биру яки 

торак урыны бирудэн баш тарту турында боерыкны раслый hэм Башкарма комитет 
секретаренэ ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: боерык.
3.6. Килешу тезу 1пэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе биру.
3.6.1. Башкарма комитет секретаре кабул ителгэн карар нигезендэ:
торак урынныц социаль найм килешуе проектын (алга таба -  килешу) яки 

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат проектын эзерли;
эзерлэнгэн документ проектын килештерэ hэм ^ирлек башлыгына имза сала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза биручегэ карар биргэн 

вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: имза салуга юнэлдерелгэн документ проекты.
3.6.2. Жирлек башлыгы килешу яки баш тарту турында хат яза hэм Башкарма 

комитет секретаренэ юллый.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: имзаланган килешу яки баш тарту турында хат.
3.6.3. Башкарма Комитет Секретаре:
мерэ^эгать итучене (аныц вэкилен) дэулэт хезмэте курсэту нэти^элэре турында 

гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып хэбэр итэ, муниципаль хезмэт нэти^эсе 
биру датасын 1пэм вакытын хэбэр итэ;

теркэу журналында килешу тези, килешудэ торак урынныц гомуми мэйданы, 
килешу тезу датасын 1пэм номерын курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар документны имзалау кенендэ 
Башкарма комитет ^итэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: мерэ^эгать итученец белдеру.



3.6.4. Башкарма комитет секретаре гариза биручегэ бирэ яки почта аша 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат ^ибэрэ.

Килешугэ кул куйганнан соц гариза биручегэ килешу тези, имзаланган hэм 
килешенгэн килешунец бер несхэсен гариза биручегэ тапшыра, икенчесе башкарма 
комитетта катгый хисап бланкы буларак саклауга калдыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гамэлгэ ашырыла:
15 минут эчендэ-мерэ^эгать итученец шэхси килуе очрагында;
элеге Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураны тэмамлаганнан соц 

бер кен эчендэ, ^авап ^ибэргэн очракта, почта аша хат белэн.
Процедураныц нэти^эсе: гариза биручегэ бирелгэн килешу яки почта буенча 

кире кагу турында хат ^ибэрелде.
3.7. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту
3.7.1. Мерэ^эгать итуче КФУкэ муниципаль хезмэт алу ечен мерэ^эгать итэргэ 

хокуклы. КФУнец ерактан урнашкан эш урынына.
3.7.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту КФУ эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФУТЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 

элеге Регламентныц 3.3 -  3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэти^эсе КФУкэ ^ибэрелэ.

3.8. Тезэту техник хаталар.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт нэти^эсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (кушымта № 5);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында гариза 

гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), йэ дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец бердэм порталы яисэ 
купфункцияле узэге аша бирелэ.

3.8.2. Башкарма комитет секретаре техник хаталарны тезэту турында гаризалар 
кабул итэ, теркэлгэн документлар белэн гариза яза hэм аларны Башкарма комитетка 
тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: Башкарма комитет секретаренэ карауга юнэлдерелгэн 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. Башкарма комитет секретаре документларны карый hэм хезмэт нэти^эсе 
булган документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентныц 3.6 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэ^эгать итучегэ (вэкалэтле 
вэкилгэ) техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн шэхсэн узе кул 
куя яисэ мерэ^эгать итучегэ почта аша (электрон почта аша) документ тапшыру 
мемкинлеге турында хат ^ибэрэ (электрон почта аша), анда техник хата бар.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан яки 
телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: гариза биручегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.
4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары
4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 

гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, ^ирле узидарэ органы вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэу уз эченэ ала.



Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру hэм 
килештеру. Тикшеру нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен билгелэнгэн тэртиптэ 

тикшереп тору.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (^ирле узидарэ органы эшчэнлегенец ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту (комплекслы тикшерулэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэ^эгать итученец конкрет 
мерэ^эгате буенча.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм 
карарлар кабул иту максатларында Башкарма комитет ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэти^элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ агымдагы контроль ^ирлек башлыгы тарафыннан 
башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэти^элэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
^аваплылыкка тартыла.

4.4. Жирлек башлыгы мерэ^эгать итучелэрнец мерэ^эгатьлэрен вакытында карап 
тикшермэгэн ечен ^аваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль 
hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдаланучылар муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет яки муниципаль берэмлек советына Башкарма 
комитет хезмэткэрлэренец гамэллэрен (гамэл кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ 
шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэ^эгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэ^эгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэ^эгать итученец соравын теркэу 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) мерэ^эгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районыныц норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэллэрне 
башкару талэбе;



4) мерэ^эгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец, 
Татарстан Республикасыныц, Яца Чишмэ муниципаль районыныц башка норматив 
хокукый актлары белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы 
норматив хокукый актларында каралмаган тулэу муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
мерэ^эгать итучедэн туктау;

7) муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсендэ бирелгэн документларда башкарма 
комитеттан, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан баш тарту яисэ мондый 
тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу.

8) муниципаль хезмэт курсэту нэти^элэре буенча документлар биру вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору.

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ^эгать итучедэн документлар яисэ 
мэгълумат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэту елкэсендэ 
курсэтулэрдэн баш тартканда курсэтелмэгэн яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, курсэтелгэн 
документларныц булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы.

5.2. Шикаять кэгазьдэ яки электрон формада язмача бирелэ.
Шикаять почта аша, КФУ аша, "Интернет" мэгълумати-телекоммуникация челтэре, 

Яца Чишмэ муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып ^ибэрелэ ала 
(http://www. novosheshminsk. tezma .ru), Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэ^эгать итученец 
шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьне карау срогы-теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ. 
Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затына мерэ^эгать итучедэн документлар кабул итудэн баш тартуы яисэ 
^ибэрелгэн меhер hэм хаталарны тезэтудэ яисэ билгелэнгэн срокта мондый 
тезэтмэлэргэ шикаять биргэн очракта - аны теркэгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять белдерелэ 

торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи затыныц, вазыйфаи 
затыныц атамасы;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), мерэ^эгать 
итученец яшэу урыны турында мэгълумат - физик зат яисэ исеме, мерэ^эгать итученец 
урнашу урыны турында мэгълумат - юридик зат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры 
(номеры), электрон почта адресы (булган очракта) hэм ^авап биручегэ ^ибэрелергэ тиеш 
почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц шикаять белдерелэ торган карарлары 
hэм гамэллэре (гамэл кылмау), муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи заты 
яисэ муниципаль хезмэткэр турында мэгълуматлар;

4) мерэ^эгать итуче хезмэт курсэтуче органныц, хезмэт курсэтуче органныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл кылмау) белэн килешмэгэн 
дэлиллэр.

http://www
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана. ТР 
Прокуратурасы фикеренчэ, 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль закон гариза бируче 
тарафыннан шикаятьне имзалау турындагы талэпне уз эченэ алмый. Прокуратура 
имзасы булмаганда мерэ^эгать итучене идентификациялэу тэртибе турында нинди дэ 
булса ацлатма бирэ алмый. ДБУ «Икътисади hэм социаль тикшеренулэр узэге» РФ 
Икътисади усеш министрлыгы ацлатмалары сорашкан, эмма элегэ ^авап кермэгэн.

Шуца курэ 5.6 пункты буенча карар Муниципаль хезмэт курсэтуче органны карап 
тикшеругэ калдырылды.

5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча Башкарма комитет ^итэкчесе тубэндэге 
карарларныц берсен кабул итэ:

1) мерэ^эгать итучегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актлары белэн каралмаган акчаларны кире кайтару, 
шулай ук башка рэвешлэрдэ хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кабул ителгэн карарны 
юкка чыгару, ^ибэрелгэн актларны тезэту рэвешендэ дэ канэгатьлэндерэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн дэ соцга 

калмыйча мерэ^эгать итучегэ язма рэвештэ hэм мерэ^эгать итученец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэ^эгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу 
утенэ hэм муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэ^эгать итучегэ башкарылырга 
тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.9. Шикаять мерэ^эгать итучегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки нэти^элэре буенча административ 
хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, шикаять карау 
буенча вэкалэтлэр бирелгэн вазыйфаи зат булган материалларны кичекмэстэн 
прокуратура органнарына ^ибэрэ.



1 нче кушымта

В____________________________________
(муниципаль берэмлек исеме

от

________________________(алга таба-гариза
бируче).
(физик затлар ечен-фамилиясе, исеме, атасыныц 
исеме, паспорт мэгълуматлары, яшэу урыны буенча 
теркэлу, телефон)

Гариза
муниципаль милектэге гражданга социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны 

биру турында

Социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны бируегезне сорыйм.
Торак урынныц адресы: муниципаль район (шэhэр округы), торак

пункт_____________________ур.________________ ^ а й _________ .

Гаризага тубэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) мерэ^эгать итуче граждан паспортыныц hэм аныц гаилэ эгъзаларыныц яисэ 

шэхесне раслаучы башка документларныц кучермэлэре;
2) мерэ^эгать итуче гражданныц гаилэ составы турындагы документлар 

кучермэлэре (туу турында таныклык, никахны теркэу турында таныклык, уллыкка 
(кызлыкка) алу турында Карар, гаилэ эгъзасы hэм тмпны тану турында суд карары.);

3) мерэ^эгать итуче граждан hэм аныц гаилэ эгъзалары билэгэн торак урыннан 
файдалану хокукын раслый торган документлар кучермэлэре (шартнамэ, ордер, торак 
урыны биру турында карар hэм башка документлар);

4) мерэ^эгать итуче гражданны яисэ аныц гаилэ эгъзасын торак законнары 
нигезендэ чиратсыз торак урыны биру хокукына ия гражданнар категориясенэ кертергэ 
нигез бирэ торган документлар:

- медицина учреждениесеннэн Медицина белешмэсе-граждан гаилэсе составында 
хроник авыруныц авыр тере белэн интегуче авыру булган очракта, аныц белэн бер 
фатирда бергэ яшэу мемкин булмаганда, Россия Федерациясе Хекумэте вэкалэт биргэн 
федераль башкарма хакимият органы раслаган исемлек буенча;

- опека hэм попечительлек органнарыннан опекун билгелэу турында белешмэ-эшкэ 
сэлэтсез граждан исеменнэн гамэлдэ булган опекуны исэпкэ алу турында гариза 
имзаланган очракта;

- ятим балалар hэм ата-ана каравыннан мэхрум калган балалар, ятим балалар hэм 
ата-ана тэрбиясеннэн мэхрум калган балалар арасыннан булган затлар статусын, 
мэгариф hэм башка учреждениелэрдэ, шул исэптэн социаль хезмэт курсэту 
учреждениелэрендэ, тэрбиягэ алынган гаилэлэрдэ, гаилэ тибындагы балалар 
йортларында, опека (попечительлек) туктатылганда, шулай ук Россия Федерациясе 
Кораллы Кечлэрендэ хезмэт тэмамланганнан соц яисэ иректэн мэхрум иту рэвешендэге 
^эза утэуче учреждениелэрдэн кайтуларын раслаучы документлар.

5) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ коммерцияле оешмалар тарафыннан 
бирелгэн очракта);



6) мерэ^эгать итуче граждан hэм аныц гаилэ эгъзалары билэгэн торак урыннан 
файдалану хокукын раслый торган документлар кучермэлэре (шартнамэ, ордер, торак 
урыны биру турында карар hэм башка документлар);

7) 31-ТРЗ Татарстан Республикасы Законыныц 12, 18, 19 статьяларында 
курсэтелгэн башка документлар (Гражданнарны аз керемлелэр дип тану ечен).

Документларныц кучермэлэрен бирергэ ышвндырам.

(датасы) (имза) (ФИО)



ТОРАК УРЫННЬЩ СОЦИАЛЬ НАЙМЫНА ТИПОВОЙ КИЛЕШУ

№ ___________________

_____________________________________  «__» _______________ 201_ г.
(муниципаль берэмлек исеме) (датасы)

(Россия Федерациясе дэулэт хакимиятенец вэкалэтле органы, Россия Федерациясе 
субъекты дэулэт хакимияте органы, ^ирле узидарэ органы яисэ башка идарэ итуче зат 
исеме)
Торак урын милекчесе исеменнэн гамэлдэ булган_________________________________

(милекчене курсэтергэ: Россия Федерациясе, Россия Федерациясе субъекты, 
муниципаль берэмлек)
нигезендэ______________________________от "__ " __________ г. № ___ ,

(вэкалэтле документ исеме) 
алга таба яллаучы, бер яктан, hэм
гражданин (ка)_______________________________________________________________ ,

(фамилиясе, исеме, этисенец исеме) 
алга таба яллаучы дип аталачак, икенче яктан, торак урыны биру турындагы карар
нигезендэ" " ________  201 _ ел№ _____________  нижеследующий турында элеге
килешу тезеделэр.
I. Килешу предметы

1. Наймодатель яллаучыга hэм аныц гаилэ эгъзаларына сроксыз владение hэм 
изолированное торак бина файдалануга тапшыра_________________________________

(дэулэт, муниципаль-кирэкле курсэтергэ)
___булмэлэрдэн торган милекчелек_______________________
гомуми мэйданы_____кв. метр булган фатир (йорт), шул исэптэн торак
_____ кв. метр, тубэндэге адрес буенча:

йорт______ , корпус № _____________ , фатир № ____________ , анда яшэу ечен, шулай ук
тулэу ечен коммуналь хезмэтлэр курсэтуне тээмин итэ: (электр белэн тээмин иту, газ 
белэн тээмин иту, шул исэптэн

_____________________ (^ылылык)),

шул исэптэн каты ягулык сатып алу hэм китеру 

. мич ^ылыту, - курсэтергэ кирэк)
2. Бирелэ торган торак урыны, аныц техник торышы, шулай ук анда булган санитар- 

техник hэм башка ^иhазларныц характеристикалары торак бинаныц техник паспортында 
курсэтелгэн.

3. Яллаучы белэн берлектэ торак бинага гаилэнец тубэндэге эгъзалары керэ:
Бер) _________________________________________________________________  ;

(гаилэ эгъзасы фамилиясе, исеме, атасыныц исеме hэм туганлык дэрэ^эсе 
белэн Нанимаателем)

Ике)__________________________________________________________________;
(гаилэ эгъзасы фамилиясе, исеме, атасыныц исеме hэм туганлык дэрэ^эсе 

белэн Нанимаателем)



3)
(гаилэ эгъзасы фамилиясе, исеме, атасыныц исеме hэм туганлык дэрэ^эсе 

белэн Нанимаателем)
II. Якларныц бурычлары

4. Яллаучы бурычлы:
а) агымдагы ремонт уткэрелгэн торак урыны торак фондта яца файдалануга 

тапшырылган торак фондта бирелэ торган очраклардан тыш, элеге шартнамэгэ кул 
куелган кеннэн соц 10 кеннэн дэ артмаган акт буенча Наймодательдэн, торак урыны, 
шулай ук торак урыны яца файдалануга тапшырылган социаль наем шартнамэсе ягыннан 
бирелэ торган очраклардан тыш, элеге шартнамэгэ имза салынган кеннэн башлап 10 
кеннэн дэ артмаган срокта (актта актны тезу датасын, реквизитларын hэм социаль наем 
шартнамэсе ягыннан гына карап торырга тиеш, аныц буенча торак урыны тапшырыла 
торган торак урыны, шулай ук, агымдагы ремонт уткэру датасын, торак урынныц яшэу 
ечен яраклылыгы турында мэгълумат, акт тезегэн якларныц имзалары);

б) торак биналардан файдалану кагыйдэлэрен утэргэ;
в) торак бинаны аныц билгелэнеше нигезендэ кулланырга;
г) торак бинаны, санитар-техник hэм башка ^иhазларны тезек хэлдэ тоту, аларныц 

сакланышын тээмин иту. Торак бина яки санитар-техник hэм башка ^иhазларныц тезек 
булмавы ачыкланган очракта, аларны бетеру hэм кирэк булган очракта, наймодатель яки 
тиешле идарэче оешмага хэбэр иту мемкин булган чаралар кургэндэ;

д) купфатирлы йортта торак бинаны, гомуми милекне, тезеклэндеру объектларын 
чиста hэм тэртиптэ тотарга;

е) билэгэн торак бинага агымдагы ремонт ясау.
Эшкэ алучы тарафыннан уз хисабына башкарыла торган торак булмэнец агымдагы 

ремонтына тубэндэге эшлэр керэ: стеналарны агарту, буяу hэм каплау, тушэмнэр, 
идэннэрне, ишеклэрне, тэрэзэ теплэрен, эчке яктан тэрэзэлэрне, радиаторларны буяу, 
шулай ук тэрэзэ hэм ишек ^и1пазларын алмаштыру, фатир эчендэге инженерлык 
^иhазларын (электр уткэргечлэрен, салкын hэм кайнар су белэн тээмин иту, ^ылылык 
белэн тээмин иту) ремонтлау.

Курсэтелгэн эшлэрне башкару купфатирлы йортта гомуми милекнец аерым 
конструктив элементлары яисэ анда ^иhазларныц тезек булмавы яисэ йортка капиталь 
ремонт ясау белэн бэйле булса, алар наймодатель хисабына башкарыла;

ж) Россия Федерациясе торак законнарында каралган тиешле килештеру алынмыйча 
торак урынын узгэртеп коруны hэм (яисэ) узгэртеп планлаштыруны башкармаска;

з) Россия Федерациясе законнары нигезендэ расланган бэялэр hэм тарифлар 
буенча торак урыны hэм коммуналь хезмэтлэр ечен билгелэнгэн тэртиптэ вакытында hэм 
тулы кулэмдэ тулэуне кертергэ.

Торак урыны hэм (яки) коммуналь хезмэт курсэтулэр ечен тулэу билгелэнгэн 
вакытка кертелмэгэн очракта, эшкэ алучы яллаучыга Россия Федерациясе Торак кодексы 
белэн билгелэнгэн кулэмдэ пеня тули, бу яллаучыны тиешле тулэулэрне тулэудэн азат 
итми;

hэм) Россия Федерациясе Торак кодексы белэн билгелэнгэн тэртиптэ, ул яши торган 
йортны капиталь ремонтлау яки реконструкциялэу вакытында (ремонт яисэ 
реконструкция яллаучыны чыгармыйча гына уткэрелэ алмый) уз гаилэсе эгъзалары 
белэн санитар hэм техник талэплэргэ ^авап бирэ торган торак урынына кучэргэ;

к) элеге килешуне езгэн вакытта наймодателя акт буенча торак бинаны, санитар- 
техник hэм башка ^иhазларны тиешле хэлдэ бушатканда, эшкэ алучы тарафыннан 
^итештерелмэгэн hэм аныц бурычлары булган торак булмэсен, санитар-техник hэм 
башка ^и1пазларны тулэу яки аны уз хисабына ^итештеру бурычын тули, шулай ук торак 
урыны hэм коммуналь хезмэтлэр ечен тулэу буенча бурычларын тули;

л) элеге килешу яклар тарафыннан алдан килештерелгэн вакытта наймодатель 
хезмэткэрлэренец яисэ аныц вэкалэтле затларыныц, дэулэт кузэтчелеге hэм торак



урыныныц техник hэм санитар торышын карау ечен, килешу езелгэн очракта, кирэкле 
ремонт эшлэрен башкару ечен, э авариялэрне бетеру ечен кирэкле булган санитар- 
техник hэм башка ^айланмаларныц вэкиллэре билэп торган торак урынына рехсэт 
итэргэ-телэсэ кайсы вакытта;

м) Наймодателенэ социаль наем шартнамэсе буенча торак урыныннан файдалану 
хокукын бирэ торган нигезлэрнец hэм шартларныц узгэруе турында хэбэр итэргэ, мондый 
узгэрешлэр кеннэн 10 эш кененнэн дэ соцга калмыйча;

н) Россия Федерациясе Торак кодексы hэм федераль законнар белэн каралган 
башка бурычларны утэргэ.

5. Наймодатель бурычлы:
а) элеге шартнамэгэ кул куелган кеннэн соц 10 кен эчендэ яллаучыга башка 

затларныц хокукларыннан ирекле hэм яшэу ечен яраклы торак бинаны янгын 
куркынычсызлыгы талэплэренэ ^авап бирэ торган хэлдэ, санитар-гигиена, экологик hэм 
башка талэплэргэ туры килэ торган хэлдэ тапшырырга;

б) социаль наем шартнамэсе буенча тапшырылган торак бина урнашкан купфатирлы 
йортта гомуми милекне тиешле тэртиптэ hэм ремонтлауда катнашырга;

в) торак бинага капиталь ремонт ясарга.
Наймодатель тарафыннан купфатирлы йорттагы торак урынын, гомуми мелкэтне, 

торак урынында булган санитар-техник hэм башка ^айланмаларны уз вакытында 
файдалануга тапшырылган капиталь ремонтны уз вакытында башкармаган яки тиешенчэ 
утэмэгэн очракта, яллаучы торак урыны ечен тулэуне киметуне яки купфатирлы йорттагы 
гомуми мелкэтнец кимчелеклэрен юкка чыгару ечен уз чыгымнарын каплауны, яисэ элеге 
бурычны тиешенчэ башкармаган очракта, наймодатель тарафыннан тиешле утэлмэгэн 
яки утэлмэгэн зыянны каплауны талэп итэргэ хокуклы;

г) Россия Федерациясе Торак кодексында каралган тэртиптэ, йортны капиталь 
ремонтлау яки узгэртеп кору (ремонт яисэ реконструкция уткэру яллаучыны эштэн 
чыгармыйча гына башкарылырга мемкин булмаганда) санитар hэм техник талэплэргэ 
^авап бируче маневрлы Фондныц торак бинасын эшкэ алучыга hэм аныц гаилэ 
эгъзаларына бирергэ.

Яллаучыны hэм аныц гаилэ эгъзаларын маневр фондыныц торак бинасына кучеру 
hэм кире (капиталь ремонт яки реконструкция тэмамланганнан соц) наймодатель 
акчалары хисабына башкарыла;

д) эшкэ алучыга капиталь ремонт уткэру яки тезеклэндеру эшлэре башланырга 30 
кеннэн дэ соцга калмыйча хэбэр итэргэ;

е) йортны, санитар-техник hэм башка ^айланмаларны кышкы шартларда 
эксплуатациялэугэ вакытында эзерлэудэ катнаша;

ж) элеге Килешудэ каралган коммуналь хезмэтлэрне тиешле сыйфатта курсэтуне 
тээмин иту;

з) курсэтелэ торган торак-коммуналь хезмэтлэрнец сыйфатын контрольдэ тоту;
и) торакларны карап тоту, ремонтлау, торак урыннарны наемга, коммуналь 

хезмэтлэргэ тарифлар, куллану нормативлары, курсэтелгэн торак-коммуналь хезмэтлэр 
ечен исэп-хисап тэртибе узгэргэннэн соц 3 эш кене эчендэ бу хакта яллаучыга хэбэр 
итэргэ;

к) хезмэтлэр курсэту hэм эшлэрне тиешле сыйфатта hэм (яки) билгелэнгэн 
озынлыктан артып киткэн тэнэфеслэр белэн башкарган очракта, вэкалэтле затка торак 
урыны hэм коммуналь хезмэтлэр ечен тулэуне яцадан исэплэргэ яки тапшырырга;

л) элеге Килешуне езгэннэн соц торак урыны тапшыру акты буенча Эшкэ алучыныц 
торак урынын билгелэнгэн вакытка кабул итэргэ;

м) Россия Федерациясе законнарында каралган башка вазыйфаларны башкару.
III. Якларныц хокуклары

6. Яллаучы хокуклы:
а) купфатирлы йортныц гомуми милегеннэн файдаланырга;



б) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ башка затларныц торак 
урынында яшэуне рехсэт итэргэ, вакытлыча яшэучелэрнец торак урынында яшэвен 
рехсэт итэргэ, торак бинаны поднаемга тапшырырга, билэгэн торак урыны алмашын яки 
алыштыруны гамэлгэ ашырырга.

Балигъ булмаган балаларныц ата-аналарына, башка гаилэ эгъзаларыныц hэм 
Наймодчикныц ризалыгы талэп ителми;

в) вакытлыча булмаганда аныц hэм аныц гаилэ эгъзаларыныц торак урыны хокукын 
саклап калу;

г) Наймодательдэн торак бинага капиталь ремонт ясауны, купфатирлы йортта 
гомуми милекне тотуда тиешле катнашуны, шулай ук элеге Килешудэ каралган 
коммуналь хезмэтлэрне тиешле сыйфатта курсэтуне талэп итуне талэп итэргэ;

д) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн очракларда, элеге Килешуне 
узгэрткэндэ, гаилэ эгъзаларын яллаучы белэн бергэ яшэуче язмача килешу талэп итэргэ;

е) гаилэ эгъзаларын яллаучы белэн бергэ яшэуче язма ризалыгы белэн элеге 
килешуне телэсэ кайсы вакытта езэргэ;

ж) Россия Федерациясе Торак кодексында hэм федераль законнарда каралган торак 
урыннан файдалану буенча башка хокукларны гамэлгэ ашырырга.

7. Гаилэ эгъзалары Нанимателя, аныц белэн бергэ яшэуче, ия тигез белэн 
Нанимателем хокук hэм бурычлары, вытекающие берсе элеге килешу. Гаилэнец эшкэ 
сэлэтле эгъзалары элеге килешудэн килеп чыга торган йеклэмэлэр буенча эшкэ алучы 
белэн саллы ^аваплылык тота.

8. Наймодатель хокуклы:
а) торак урыны hэм коммуналь хезмэтлэр ечен вакытында тулэу кертуне талэп 

итэргэ;
б) элеге шартнамэнец яклар тарафыннан алдан килешенгэн вакытта, уз 

хезмэткэрлэре яки торак бинаныц техник hэм санитар торышын карау ечен, кирэкле 
ремонт эшлэрен башкару ечен, килешу езелгэн очракта, э авариялэрне бетеру ечен- 
телэсэ кайсы вакытта торак бинага кертуне талэп итэргэ;

в) эгэр тиешле торак бинаныц гомуми мэйданы гаилэнец 1 эгъзасына туры килэ 
торган нормадан ким булса, яллаучы белэн шегыльлэнэ торган торак урынына аныц 
белэн бергэ яшэуче гаилэ эгъзалары буларак керуне тыю.

IV. Килешуне узгэрту, езу hэм туктату тэртибе

9. Элеге килешу якларныц килешуе буенча телэсэ кайсы вакытта Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ узгэртелергэ яки езелергэ мемкин.

10. Яллаучы hэм аныц гаилэ эгъзалары башка яшэу урынына чыкканда элеге 
килешу чыгу кененнэн езелгэн булып санала.

11. Наймодатель талэбе буенча элеге килешуне суд тэртибендэ тубэндэге 
очракларда езэргэ мемкин:

а) торак яллаучыныц билгелэнеше буенча файдалануы;
б) торак бинаны наемга алучы яки башка гражданнар белэн димеру яки зыян китеру, 

аларныц гамэллэре ечен ул ^авап бирэ;
в) куршелэрнец хокукларын hэм законлы мэнфэгатьлэрен системалы бозу, ул бер 

торак бинада бергэ яшэу мемкинлеге бирэ;
г) торак урыны hэм (яки) коммуналь хезмэтлэр ечен тулэу яллаучы тарафыннан 6 

айдан артык тулэнмэгэн.
12. Элеге Шартнамэ Россия Федерациясе Торак кодексында каралган башка 

очракларда суд тэртибендэ езелергэ мемкин.

V. Башка шартлар



13. Яклар арасында элеге килешу буенча барлыкка килергэ мемкин булган бэхэслэр 
Россия Федерациясе законнарында каралган тэртиптэ хэл ителэ.

14. Элеге килешу 2 несхэдэ тезелгэн, аларныц берсе Наймодательдэ, икенчесе - 
яллаучы.

Наймодатель_____________________  Наниматель________________________
(подпись) (подпись)

М.П.



3 нче кушымта

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Черемухово авыл 

^ирлеге Башкарма комитеты 
башлыгына

Техник хаталар тезэту турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ ^ибэрелгэн хата турында хэбэр итэм:

(хезмэт курсэту атамасы)
Язылган:___________________________________________
Дерес мэгълуматлар:________________________________

Ж^бэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне hэм муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка 
тиешле узгэрешлэрне кертуегезне сорыйм.
Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 
мондый карарны
электрон документны E-mail адресына:_______________;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьне почта адресы буенча:
___________________________________________________________________ . ^ибэруегезне
сорыйм:
Муниципаль хезмэт курсэту максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне, шул 
исэптэн автоматлаштырылган режимда, кертеп, ,шэхси мэгълуматларны эшкэртуне 
(муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси мэгълуматларны ^ыю, системага салу, 
туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, 
блоклау, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп), шулай ук мин тэкъдим иткэн затныц 
ризалыгын раслыйм.
Гаризага кертелгэн минем шэхесемэ hэм мин тэкъдим иткэн затка кагылышлы 
мэгълуматларны дерес дип саныйм. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе кануннары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм андагы 
мэгълуматлар дерес.
Муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэу буенча телефон аша бирелгэн сораштыруда 
катнашырга ризалык бирэм:_______________________
______________ _________________( ________________ )

(дата) (имза) (Ф.И.О.)



Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен ^аваплы hэм аныц утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Черемухово авыл ^ирлеге
башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 35-4-17 Cher.Nsm@tatar.ru
Башкарма комитет 

сэркатибе
8(84348) 35-4-17 Cher.Nsm@tatar.ru

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Черемухово авыл
^ирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 35-4-17 Cher.Nsm@tatar.ru

mailto:Cher.Nsm@tatar.ru
mailto:Cher.Nsm@tatar.ru
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