WUCIOJIHUTEJIbHBII KOMUTET TATAPCTAH PECITYBJIMKACHI

MEH3EJIMHCKOI'O MUH39JIO
MVYHULUIIAJIBHOI'O PAMOHA MYHHULIUITAJIb PAMOHbBI
PECITYBJIMKH TATAPCTAH BAIIIKAPMA KOMHWTETHI
NMOCTAHOBJIEHHE KAPAP
/fﬂj LOA0 r.Men3enuuck Ne /f/

O6 yrBepxxaenuu [lonoxeHus 1Mo pacrpeaeieHno  JOCTaBKE Pa3InNYHbIX BUIOB
JOKYMEHTOB, BXOJAIINX B 00513aTEIbHBIN 3K3eMILISIP MyHHUIUIIATEHOTO 00pa3oBaHus
«MeH3eIMHCKUY MyHULIUTNIANbHBIN paiioH», M KOHTPOJIIO 33 UX paclipeie/ieHUEM U
JOCTaBKOM

Bo wucnonHeHume mpencraBieHHs ~NPOKypaTypbl MeEH3eIWHCKOro paioHa
Pecny6nuku Tatapcran ot 22.01.2020 Ne02-08-02/33 «O6 ycTpaHeHUU HapyLIeHUN
(benepalbHOrO 3aKOHOJATENbCTBA», pyKoBoAcTBYsick 1. 2.1 cr. 17, cr. 21
®epnepanpHOro 3akoHa ot 29 nekabps 1994 roma Ne 77-®3 «O6 obsi3arenbHOM
JK3eMIUIIpE  JOKYMEHTOB», B  [elIIX  KOMIUIEKTOBaHHS  OUOIMOTEYHO-
MH(OpMaIlMOHHOrO (oHAA paiioHa, OOeclevYeHUs] COXPAaHHOCTH O005S3aTeNBHOro
sK3eMIuIsipa MEH3eIMHCKOT0 MYHHIMITAJBHOTO paiioHa W €ro OOIIeCTBEHHOIO
UCIIONB30BaHusA, VICIIOMHUTENBHBIA KOMUTET MEH3E€IMHCKOTO MYHHUIMIAIBHOIO
paiiona Pecniy6nuku TatapcTan

ITIOCTAHOBJIET:

1. YrBepauts [lonoxeHue nmo pacmpenesieHuI0 U JOCTaBKE pPa3IM4YHBIX BUOB
JOKYMEHTOB, BXOJSIIMUX B 00s13aTENbHBIN SK3eMIUIIP MyHHULMIIAIBHOTO 00pa30BaHus
«MeH3eNMHCKU MyHUIIUNANBHBIA pailoH», U KOHTPOJIO 3a UX PaCIpelelIeHUEM H
JIOCTaBKOU (TIpuiiaraercsi).

2. Hagenuth npaBoM INOJIy4eHHUsI, XpPAaHEHUSI U OOIECTBEHHOI'O HCIIOJb30BaHMUs
JOKYMEHTOB, BXOJSIINX B 00s3aTeNIbHBIA 3K3eMIUISP MYHULIUIIAJILHOIO 00pa3oBaHus
«MeH3enMHCKANH ~ MYyHHLMNAIBHBIA  palioH», MyHHIMIAIbHOE  OIOKETHOE
yupexaeHne  KyJIbTypbl  «MexXImoceneHyeckass LeHTpajlbHas  Oubauorexa»
MeHn3enuHCKOro MyHuIMnansHoro paiiona Pecrmybnuku Tatapceras.

3. Onmy6nuKoBaTh HACTOsIIEee IIOCTAHOBICHHE Ha OQHUIMAJIBHOM caiTe
MeH3enMHCKOTO0  MyHHIMOAIbHOro paioHa Pecrmybnuku Tarapcran u  Ha
oduIIMaTFHOM HOpTaie MpaBoBoi nHpopmaruu Pecrybnuku TarapcraH.

4. KoHTpOnb 3a HCIOJHEHHEM HACTOSLIErO IOCTAHOBJIEHHS BO3JIOXKHUTh Ha
3amectuTenss PykoBonurens  MICONHUTENBHOro  KoMuTeTa  MEH3EIMHCKOro
MyHULUNANBHOTO paiioHa Pecnyonuku Tatapcran H.I'. bukeesy.

PykxoBoaurens : ' K.P. Hazmues




VTBEpKAECHO

MOCTaHOBJIEHUEM VICIOTHUTENIBHOrO KOMUTETa MEH3EITMHCKOTO
MYHHLHUNATBHOTO paiiona Pecry6onuku Tatapcran

oT «[7_» ﬂj 2020 r. N‘_’ﬁé

IHonoxxenne
10 pacnpene/ieHHI0 H J0CTaBKe Pa3/IHYHbIX BHI0B JOKYMEHTOB, BXOAAIIHX B
o0s13aTeIbHBIH 3K3eMIJISIP MYHHIHNIAJbHOT0 00pa3oBaHus «MeH3eTHHCKHI
MYHHIHMIAJIbHbIA paiioOH», H KOHTPOJIIO 32 HX pacnpeje/ieHHeM H J0CTaBKOH

1. OO1me noIoXeHus

1.1. Hacrosimee IlomoxeHue ompenenser BUABI JOKYMEHTOB, M3rOTOBJIEHHBIE Ha
TEppUTOpUH MEH3EIMHCKOTO MyHHUIIMNIAIBHOTO paliOHa WM 3a €ro MpeJeiamMu 0 3aKasy
OpraHu3allvi, HaXOASIIMUXCS B BeAEHWU MEH3EeIMHCKOr0 MYHHUIUIIAJBHOIO patoHa,
pa3IUYHBIX BHUIOB JOKYMEHTOB, KOTOphIE IOMJIeXaT Oe3BO3ME3THON mepenaye uX
IPOU3BOJUTENIIMU B  MYHHUIMOAIbHOE  OIODKETHOE  yUpeXIEHHE  KyJbTYphI
«MexrmoceneHueckass LEHTpalbHas OWONHMOTEKa» B TMOpSAOKE W KOJIMYECTBE,
ycTaHoOBIeHHbIX  [lomoxkeHueM 00  00s3aTeIbHOM  JK3eMIUIIpe  JOKYMEHTOB
MeH3enrHCcKOro MyHHUIIMITAJIBHOTO paiioHa (manee - [Tonoxenue).

1.2.IlonoxxeHune He pacIpOCTPaHSIEeTCS:

1.2.1.Ha 1OKyMeHTHI:

- coaepXallyde JHYHYIH0, CEeMEWHyI0, TIOCyJapCTBEHHYIO, CIyXeOHyl0 WU
KOMMEPUYECKYIO TalHY;

- CO3/IaHHBIE B €JMHUYHOM HCITOJIHCHUH,

-apXUBHblE  (MaTepualbl);

- DJJEKTPOHHBIE, PAaCIPOCTPAHIEMbIE HCKITFOYUTEIHHO B CETEBOM PEXUME.

1.2.2. Ha ynpaBleHYeCKyl0 M TEXHHYECKYI0 JOKyMeHTauuio ((hopmyspsl,
MHCTPYKIUHU IO 3KCIUTyaTalldd, OJIAHOYHYIO MPOAYKIHUIO, allbOOMBI ()OpM YYETHOH H
OTYETHOM TOKYMEHTAIIUH ).

1.3. Tlonoxenue pa3paboraHo B coorBeTcTBUU ¢ DenepalbHBIM 3aKOHOM
Poccuiickoii @enepammm ot 29.12.1994 Ne 77-®3 «OO6 006s3aTeNbHOM 3K3eMILISIpE
JOKYMEHTOB).

2. OCHOBHBIE TIOHSATHUS

2.1. OOs3aTenbHBIA 3K3EMIUISAP JOKYMEHTOB MEH3EIMHCKOrO0 MYHULMIIAIIBEHOTO
paiioHa (nayee - 00s3aTENbHBIN IK3EMIUIAP) - SK3EMILISIPEI pa3IUYHBIX BH/IOB
THPKUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB, HW3TOTOBJIEHHBIX Ha TEPPUTOPUM MEH3EIUHCKOro
MYHHUIUTNIATBHOTO paiioHa WM 3a ero ImpejaeaMu M0 3aKa3y OpraHu3alMi, HaXOIAIUXCs
B BeICHMH MEH3eIMHCKOr0 MYHHIIMIAJIBHOrO paifoHa, Ioanexaniue Ge3BO3Me3THON
nepenavye B MyHHUIUIIAIbHOE OIOKETHOE YUpexAeHUe KyIbTypbl «MexioceneHdecKas
HeHTpaJIbHast OubroTeka» MeH3eIMHCKOro MyHHULIMITAJIBHOIO palioHa.

2.2. JIOKyMEHT - MaTepuajbHBIH HOCUTENs C 3ahUKCUPOBAHHON Ha HEM
uHpOpManueii B BUAE TEKCTa, 3BYKO3alUCH, H300pakeHHs U (WIM) MX COYETaHWs,
KOTOPHI  HMEEeT  pPEKBHM3WTHI, IO3BOJISIOIIHAE €ro  HWIEHTUQHUUHUPOBATH, U
NpeHa3HAYEHHbIN IS Iepeadyd BO BPEMEHH M IPOCTPAHCTBE B IENISAX OOILECTBEHHOIO
HCIIOJIb30BAHUS U XpPaHEHHUS.




2.3. CucremMa 0053aTEIBHOTO 3K3EMIUISIpA - COBOKYITHOCTh BUAOB 00S3aTENBHBIX
IOKYMEHTOB, a TakKXe YCTaHOBJIEHHBIA TOPSNOK MX cOopa, paclpelneneHus |
UCITOJIb30BAHUSI.

2.4. TlpowsBomuTeNlb NOKYMEHTOB - IOPUAMYECKOE JIMIO HE3aBUCHUMO OT €ro
OpraHM3allHOHHO-TIPAaBOBOW (GOPMBI B (OPMBI COOCTBEHHOCTH WU (PU3UYECKOE JIMLIO,
OCYILIECTBIIAIONIEE  TPEANPHHUMATENECKYIO  JeSTeIbHOCTh  0e3  oOpa3oBaHMs
IOPUIMYECKOTO JIMLA, OCYIIECTBISIFOIINE MOArOTOBKY, ITyOJMKaLuIO (BBIIYCK) H
pacchuIKy (mepenady, J0CTaBKy) 00s13aTeIbHOTO 3K3eMILISIpa JOKYMEHTOB.

K mpom3BoauTensiM IOOKYMEHTOB OTHOCSATCS W3AATelIbCTBA, PEAAKLUUU CPENCTB
MaccoBOoi WH(MOpMalLMU, MPOU3BOAUTENH (OHOrpaMM, ayJUOBU3yalbHOW IIPOLYKIUH,
OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBiieHUuss MeH3eIMHCKOr0 MYHHIMIAIBHOIO paiioHa U MHBIE
JIMLA, OCYIIECTBISIOIIAE MOATOTOBKY, MyOJMKaIMio (BBITYCK) U pacchUIKy (mepeznady,
JOCTaBKY ) 0053aTeJIbHOTO SK3EMILISIpa TOKyMEHTOB.

2.5. Tlomy4atenb 0053aTeNBHOTO JK3eMIUIsipa AOKYMEHTOB — MYHMIUIAIbHOE
OIOKETHOE YUpeXXIeHHE KYJIbTYpbl «MexIoceneHdeckass LeHTpajbHas Oubinorexar»
MeH3eIMHCKOTO MYHULIMIIATBHOTO paiioHa, HaJelleHHOe IPaBOM IOIy4YEHHs, XpaHEHUs
U OOIIECTBEHHOTO KCIOJB30BaHMUS O00S3aTEIbHOIO JK3eMIUIsipa [IOKYMEHTOB Ha
0e3B03Me3THOI OCHOBE.

3. lenu popmupoBaHUs CUCTEMBI 00513aTEIBHOIO IK3EMILISIPa JOKYMEHTOB

3.1. Lensmu GOpMUPOBAaHUS CHCTEMBI 00S3aTEIBHOTO JK3EMIUIIpa JTOKYMEHTOB
SIBIISIFOTCSL:

3.1.1. KoMmiekToBaHHe TOJHOrO OWOIMOTEYHO-WHPOPMAIIMOHHOTO  (oHIa
JOKYMEHTOB MeH3eIMHCKOr0 MyHHUITUIIATHbHOTO paiioHa.

3.1.2. Opranu3aiys MOCTOSSHHOTO XpaHeHHS W UCIOJIb30BaHUs B UH()OPMALIMOHHO-
oubnuorpaduueckoM U 6UOIUOTEUHOM OOCITY)KMBAaHUU MTOJIH30BATENEH.

3.1.3. ®opMupoBaHHe KOMILIEKTa JOKYMEHTOB MEH3EIMHCKOI0 MYHUILIUMIIAIIEHOTO
paiioHa, Kak 4YacTH KpaeBequeckoro ¢oHma W HHGOPMUPOBAHHE O IOIYy4aeMBbIX
JNOKyMEHTax IoJIb30Bareseil OubiuoTex.

3.1.4. Benenue LEeHTpaIM30BaHHON KaTaJOrM3allid B COOTBETICTBHH C BHIaMHU
MOJIy4aeMBbIX JOKYMEHTOB.

3.1.5. OGecrnieuenue noctyna Kk MHGOpMALMU O MONy4aeMbIX NOKyMEHTax, B TOM
qucIe yepe3 HHHOPMAIHOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE CETH.

4. Buapl JOKYMEHTOB, BXOMSIIIUX B COCTaB 00A3aTEIBHOIO IK3EMILIIpa

4.1. B coctaB 00s3aTeIBHOrO 3K3EMIUISIpa JOKYMEHTOB BXOIAT CIIEIYIOLIHME BUIBI
JOKYMEHTOB:

4.1.1. IeuaTHsle W3aHus (TEKCTOBBIE, HOTHBIE, KapTorpaduiyeckue, U30U3AaHus) -
W3aHKsl, NPOLIEIINE peIaKIMOHHO-M3IATENbCKYI0 00paboTKy, MOJUrpadUuIecKu
CaMOCTOSITENIbHO 0(OpMIIEHHBIE, UMEIOIINE BBIXOAHbBIE JaHHBIE.

4.1.2. Odunpansable TOKYMEHTHI - JOKYMEHTBI, IIPUHSTHIE OpraHaMHW MECTHOI'O
CaMOYIIpaBJIEHUs,, HOCSIIAE HOPMATUBHBIM, IUPEKTUBHBIA WIM HH(QOPMALMOHHBIH
XapakTep, KOTOpble BKIIOYAIOTCS B CIUCKU pPACCBUIKM JOKYMEHTOB HECEKPETHOIO
XapakTepa (HE3aBHCHMMO OT HAJIMYHs MyOJIMKallMU JOKyMEHTa B CPEIACTBaX MacCOBOH
uHpopMaIun).



4.1.3. AynuoBusyanbHas MPOAYKIUS - KHHO-, BHIE0-, GOHO- U (HOTONPOLYKLHUS U
ee KOMOMHAaIMK, CO3JaHHbIEe U BOCIIPOU3BEACHHBIE Ha TIOOBIX BUIaX HOCUTENIEH.

4.1.4. DnexTpOHHbIE U3aHUS - JOKYMEHTHI, B KOTOPBIX HH(OpMaLMs IpeACTaBIeHa
B DJIEKTPOHHO-IIUPPOBOH (popMe, MpolIeAlIne peJakKinOHHO-U3JaTENbCKYI0 00paboTKy,
UMEIOIINE BBIXOAHBIE CBEICHMS, THpPAXUPyeMble M  pPaclpOCTpaHseMble Ha
MaIIMHOYUTAEMbIX HOCUTESAX.

4.1.5. KomOuMHUpOBaHHbIE JOKYMEHTHI - COBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB, BBIIIOJIHEHHBIX
Ha pa3IUYHbIX HOCUTENAX (II€YaTHBIX, Ay JTUOBU3YaIbHBIX, JIEKTPOHHBIX ).

4.1.6. Konuu 10KyMeHTOB U3 ()OHIOB My3€€B, HOCSIIUX MCTOPHUKO-KPAEBEIIECKUN
XapaKTep.

4.1.7. Komum apXWMBHBIX JOKYMEHTOB, HOCSIIMX HCTOPUKO-KpaeBeAUECKUN
XapakTep.

4.1.8. JloxyMeHTHl (OmyOJUKOBaHHbIE M HEOIyOJIMKOBaHHBIE) OOILECTBEHHBIX
00BEIMHEHUH, OCYLIECTBISIOIIUX CBOIO JESTENIbHOCTh Ha TEPPUTOPUU MEH3EIUHCKOro
MYHHUIUIIAJIBHOTO paiiOHa.

5.0O0s13aHHOCTH POU3BOAUTENS 0053aTEIBLHOIO IK3EMIUISIPA JOKYMEHTOB

5.1. IlpousBoguTenu JOKYMEHTOB 00si3aHbI IepeaBaTh 00s13aTeNbHBIA 3K3EMILISP
NOJIy4aTeN0 JOKYMEHTOB - MYHHULMITIAJIBHOMY OIOPKETHOMY YUYPEXKIAECHUIO KyJBTYpbl
«MexrmoceneHueckass LEHTpalbHass Oubnuoreka» MEH3eIMHCKOIr0 MYHHLMIIAIBHOIO
paiioHa 6e3B03Me3THO.

5.2. Tlpou3BoauTenu [AOKYMEHTOB 0O0si3aHbl IlepeAaBaTb U CaMOCTOSTEIbHO
JOCTaBJIATh OOSI3aTENbHBIN JK3eMIUIIP B MYHHULUIAIbHOE OIOKETHOE YUpeXIECHUE
KyJIbTYpel ~ «MexmnoceneHdyeckass  IeHTpajlbHas  Oubnuoreka»  MEH3eIUHCKOro
MYHULIMIIATIBHOTO paiioHa» 6€3BO3ME3/IHO B JIEHb BBIXOJa B CBET IEPBOM MApTHH THpaXKa
B KOJIMYECTBE:!

-2 D3K3eMIUIsipa NEYaTHbIX W3JaHWi, MNpPOLIEALINX PpPeNaKIUOHHO-U3NATEIbCKYIO
00paboTKy;

-1 ox3emMmuisp O(QUUUANBHBIX JOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB OOIIECTBEHHBIX
o0BeIMHEHUH, ay JUOBU3YaTbHOU MIPOIYKIIHH;

-1 osK3eMIUIAp KOMHH JOKyMEHTOB U3 (OHIOB My3€€B, KOIHUM apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

5.3. Ilpou3BoguTenyd JOKYMEHTOB OTHOCSAT 3aTpaThl Ha MOATOTOBKY, IIyOIMKaLUIO
(BBIyCK) ¥ pacchUIKy (mepeaadyy, HOCTaBKy) OOS3aTeNbHBIX JK3EMIUISIPOB Ha
cebecTOMMOCTh JOKYMEHTOB, BXOSIINX B COCTAaB 00s13aTEIBHOTO SK3EMILISAPA.

5.4. JledexTHble oOs3aTeNbHbIE JSK3EMIUIAPHl [0 3alpoCy MYHHIHMIIAJIBHOIO
O0KETHOTO YUPEXXAEHUS KyJIbTYpbl «MexmocelneHyeckas LeHTpajibHas OuOnuorexa»
MeH3eIMHCKOTO MYHULIMIIAIBHOTO paifoHa 3aMEeHSIOTCS NIPOU3BOAUTEISIMUA JOKYMEHTOB
B MECSIYHBINA CPOK.

6. IlpaBa npou3BoauTeNei TOKYMEHTOB

6.1. TlonHass u omepaTWBHas AOCTaBKa 00S3aTEIBHOIO 3K3EMILIsIpa I'apaHTUPYET
MIPOU3BOAMTEIISIM TOKYMEHTOB ClIeIyIOLIUe IIpaBa:

6.1.1. TlocTossHHOEe XpaHEHHE MPOU3BOJUMBIX MMM [JOKYMEHTOB BCEX BHJIOB B
MYHHULIUNIATBHOM  OIOJDKETHOM  YYPeXKIASHHH  KyJabTyphl  «MexnoceneH4yecKas




LeHTpalbHas 6ubaroTeka» MeH3eIMHCKOr0 MyHHUIIMIIAIBHOTO paifoHa B COOTBETCTBUU C
HactosiuM [looxxeHnuem;

6.1.2. Bxmouenue Oubnuorpapuyeckoii HHPOpMALUMU O IPEIOCTABICHHBIX
NOKYMEHTaX B OJJIEKTPOHHBIA Karajor MYHHIUNAIBHOTO OIOXKETHOTO YYpPEKIEHHUS
KyJIbTypbl  «MexmoceneHdeckass LeHTpajibHas  Oubnuotexka»  MEH3EIUHCKOro
MYHULIANIAIBHOTO PaiioHa;

6.1.3. becruiaTHoe mpenocTaBlIeHHEe [0 WX 3ampocaM (akrorpadpuyecKux U
CTaTUCTHUYECKUX JIaHHBIX, KaCAIOLIUXCS UX MTPOAYyKLIHH;

6.1.4. CobmoneHue mnoiy4aTenssMd  OO0S3aTeIbHOrO  JK3EMIUIIpa  IIpaB
MPOU3BOJUTENIEN B COOTBETCTBUU C AEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoin
®enepanyu 06 UHTEIEKTYyalIbHOM COOCTBEHHOCTH;

6.1.5. TlucemMeHHOE MOATBEPXKIAEHHE JOCTABKH 0053aTeIbHOr0 3K3EMIUISIPA.

7. O0s3aHHOCTY MoJTydaTens: 00s13aTeIbHOI0 K3eMIUIsIpa

7.1. OcylecTBiATh B COOTBETCTBUM C THUIIOM K BHAOM JOKYMEHTOB HX
PErUCTpaLUIO U YUTET.

7.2. TloaroraBnuBath OHOIHOrpadUUECKyr0 U CTATHUCTUYECKYI0 HH(oOpManuio 00
00513aTeIbHOM 3K3eMILIApe JTOKyMEHTOB, KOTOPBIE BKIIIOUAIOT CBEICHHUS O HEM.

7.3. UudopmupoBaTh HacelneHre MeH3eTHHCKOTO MYHHUIMIIAIBHOIO paiioHa 00
00s13aTeNbHBIX IK3EMIUIIPax JOKYMEHTOB.

7.4. OOecrnieunBaTh IIOCTOSHHOE XpaHEHHWE M HUCIOJIb30BaHHE O003aTEIBLHOIO
9K3EMIUISIPA JOKYMEHTOB.

7.5. HecTn OTBETCTBEHHOCTH 3a OOecriedeHHe COXPaHHOCTU (OHJA TOKyMEHTOB B
COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAaTenbcTBOM Poccuiickoit @enepanu.

8. KonupoBaHue 00s13aTeIbHOTO 3K3eMILIsIpa

8.1. KomupoBaHue W pempoayldpoBaHHe OOS3aTEeNbHOrO 3K3eMIUIApa B LENAX
OubIMOTeYHO-UHPOPMALIMOHHOTO  OOCIY)XKHMBaHUS ~ TpaXJaH U OpraHu3alui
OCYLIECTBJISIETCS. B COOTBETCTBHHM C JEHCTBYIOLIUMM 3aKOHOJATeIbCcTBOM Poccuiickoin
®Denepanuu.

9. KoHTposb 1 0TBETCTBEHHOCTH 32 HapylleHue HacTosulero [lonoxenus
9.1. 3a HemOMOCTaBKy, HECBOEBPEMEHHYIO M HEIOJHYIO JOCTaBKY 0053aTelbHOIO

SK3E€MILIsIpa IIPOM3BOJUTEIINM JOKYMEHTOB HECYT OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHUHU C
3aKOHOAAaTCJIIbCTBOM.



