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Об утвер}цдении административного регла м ента

предоставления муниципальной услуги по выдаче

выписки из Генерального плана поселения

В целях ре€}лизации Федер€Lllьного закона от 27 июля 2010 года Ns 210-
ФЗ (Об орГаниЗации rrредоставления государственных и муниципiшьных услуг)),
руководствуясь постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от
02.|I.2010 }lb 880 (Об утверждении Порядка разработки и утверждения
аДМинистративных регламентов гIредоставления государственных услуг
ИСПОЛНИТеЛЬНЫМи ОрГанами государственноЙ власти Республики Татарстан и о
ВнеСении иЗменениЙ в отдельные постановления Кабинета Министров
РеСПУбЛИки Татарстан>, в соответствии с постановлением руководитеJuI
Исполнительного комитета Кудашевского сельского поселения Бугульминского
муницип€tльного раЙона от 25.01 .20|3 NЬ2 (О порядке разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муницип€UIъных услуг
исполнителъным комитетом Кудашевского селъского поселения Бугулъминского

ПОСТАНОВЛЯIО:

1. Утвердитъ административныи регламент предоставления
муниципальноЙ услуги по выдаче выписки из ГенерzLльного плана поселения.

2. Обнародовать настоящее постановление на специ€LльньIх
информационных стендах на территории поселения и р€вместить на офици€tльном
сайте Буryльминского муницип€uIьного района.

З. Контролъ за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

i,!Ht{: 1645021lЗ19

ru///,/
Г.А.Хайсарова



руководителя
комитета

сельского поселения
муниципального района

Татарстан
января 2019 года

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки

из Генерального плана поселения

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципaльной
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления
муниципалъноЙ усJrуги по выдаче выписки из ГенераJIьного плана поселения (далее

- муниципальнаrI услуга).
1.2. Получатели услуги: физические и юридические лица (да-тlее - заявитель).
1.3. Муницип€lльная услуга предоставJшется исполнительным комитетом

Кудашевского сельского поселеншI Бугулъминского муницип€uIьного района
Республики Татарстан (далее - Исполком).

1.3.1. Место нахождение исполкома: с. Кулашево, ул. Заря, д.21,б.
График работы:
понеделъник - четверг: с 8.00 до 17.00;
пятница: с 8.00 до 16.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами

внутреннего трудового распорядка.
Справочный телефон 8(85594)5-30-б4.
Проход по документам удостоверяюlцим личность.
1,.З.2. Адрес официального сайта Бугулъминского муниципального района в

информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>) : (http :// www. bu gulna.tatar.r,u).

1.З.З. Информация о муниципальной услуге,
графике работы Исполкома может бытъ полr{ена:

1)посредством информационных стендов,

<<Интернет>> (далее сеть

а также о месте нахождения и

содержащих визуЕtльЕую и
текстовую информацию о муниципалъной услуге, расположенных в помещениях
Исполкома, для работы с заявителями.

ИнформациЯ на государственных языках Ресгrублики Татарстан включает
сведениrI о муниципальной услуге, содержащиеся в IIунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1,
2.З, 2.5, 2.8, 2.10, 2.1 1, 5. 1 настоящего Регламента;

2) посредством сети ((Интернет) на официальном сайте Бугульминского
муницип€tльного района, (htф:// www. bugulma. tatar.ru.);

3) на Портале государственных и муницип€IJIьных услуг Республики Татарстан
(http ://uslugi. tatat.rrl);

z
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государственных и муницип€Lпьных услуг (функций)4) на Едином портале
(http : l l www. gosusl u gi. ru/) ;

5) в Исuолкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
при писъменном (в том числе в форме электронного документа) обращеЕии -на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.4. Информация по вопросаМ предоставления мунициrталъной чслvгипо вопросам предоставления мунициrталъной услуги

размещается заместителем руководителя исполкома на официалъном сайте
Бугульминского муницип€шъного района и на информационных стендах в
помещениях Исполкома для работы с заявителями.

I.4. ПреДоставлеНие муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.|2.2004 J\ь190_Фз

(далее - ГрК РФ);
ЗемелънЫм кодекСом РоссИйскоЙ Федерации от 25.10.2001 J\ь136-ФЗ (далее -ЗК РФ);
Федеральным законом от 06.10.200З JФ 13 1-ФЗ (об общих принципах

организациИ местного самоуправления в Российской Федерации> (далее
Федеральный закон NЬ 13 1-ФЗ);

Федералъным законом от 27.07.2О10 J\Ь210-ФЗ (об организации
предоставлениrI государственных и муницип,UIьных услуг> (далее - Федералъный
закон jф 210-ФЗ);

Законом Республики Татарстан от 28.07.20о4 J\ъ45-зрТ (о местном
самоуправлении в Республике Татарстан> (далее - Закон РТ Ns 45-ЗРТ);

уставом мунициrr€tльного образования <<кудашевское селъское поселение))
БугулъмИнскогО мунициПЕlлъногО района РеспублИки Татарстан (далее - Устав);

положением об исполнительном комитете Кудашевского сельского поселения
Бугулъминского муницип€tлъного района (далее - Положение об ИК);

, ПраВилами внутренНего трудового распорядка Исполкома (далее - Правила).
1.5. В настоящем регламенте исполъзуются следующие термины и

определения:

удаленчое ,рабочее место многофункционzLлъного центра предоставлениrI
государСтвенных и муниципаlIьных услуг территориЕLпьно обособленное
структурное гrодрЕвделение (офис) многофункцион€шьного центра предоставлениrI
государственньж и мучицип€LIIьных услуг, созданное в городском или селъском
поселения мунИципuLгIьного района (городского округа) Республики Татарстан в
соответствии с пуЕктоМ з4 Правил организации деятельности
многофункционаJIь.jdых центров предоставления государственных и муниципалъных
услуг, утвержденчых постаноВлениеМ Правителъства Российской Федерации от
22.12.2012 j\lьlз7б (об утверждении Правил организации деятелъности
многофункцион€Lльных центров предоставления государственных и муницип€tлъных
услуг);

ТехНическaш ошибка - ошибка .(описка, оПеЧаТка, |раММаТическuи ИЛИ
аРИфМеТИЧеСКаЯ Ошибка либо подобная ошибка), допущенная- органом,
IrредоставJшющим муниципальную услугу, и приведшЕUI к несоответствию
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СВеДеНИЙ, ВНеСеННЫХ В ДОКУМ9НТ феЗУЛЬТаТ МУниципальной услуги), сведениям в
документах, на основании которых вносились сведения.

в настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной
услуги (п.2 ст.2 Федералъного закона от 27.о7.201о м210-Фa). Заявление
заполняется на стандартном бланке (приложение J\bl).
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения администратиВныХ
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особеннОСТИ

выпOлнения административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур в

многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах
многофункционального центра предоставления государственных и

муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности деЙствиЙ при предосТаВЛеНИИ

муниципЕtльной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче выписки из

Генералъного плана поселения включает в себя следующие процедуры:
1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3 ) подготовка результата муниципzrльной услуги;
4) выдача заявителю результата муниципальной услуги

3.2. Оказание консультаций заявителю
3.2.1,. Заявитель вправе обратиться в Исполком лично, по телефону и (или)

электронной шочте для получениrI консультаций о порядке полу{ениrI

муниципальной усJIуги.
Заместитель руководитеJIя Исполкома консультирует заявитеJUI, в том числе

шо составу, форме представляемой документации и другим вопросам для

поJIученLUI муниципальной услуги и при необходимости окuLзывает цомощъ в

заполнении бланка заявления.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день

обращения заявителя.
Результат процедур: консультации по составу, форме rrредставляемой

документаIдии и другим вопросам полrIениrI разрешения.

3.3. Принятие и регистрация заявлениrI

3.3.1. Заявитель личнО, череЗ доверенНое лицО или через МФЩ, удаленное

рабочее меGто мФц подает письменное заявление о предоставлении

,у""ц".rальной услуги и предсТавляеТ докуменТы в сооТветствии с пунктом 2-5

настоящего Регламента в Исполком.
Заявление о 11реДоставлении муницип€tльной услуги в электронной форме

направJUIется в Исполком по эJIектронной почте или через Интернет-приемную.
РегистрациjI заяВдениъ поступиВшего в электронной форме, осуществляется в

установленном порядке.
З.З.2.ЗаМеститель руководителя Исполкома, ведущиЙ прием заявлений,

осуществляет:

установление личности з€UIвитеJUI ;

проверку полномочийзаявителя (в слуrае действия по доверенности);
проверку н€tпичия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего

Регламента;
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проверку соответствия представленных документов установленным
требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренньIх
исправпений).

В сгуIае отсутствия замечаний заместитель руководитеJuI Исполкома
осуществJUIет:

прием и регистрацию заявления в сгIециаJIьном журнале;
вр)чеЕие заявителю копии описи представленных документов с отметкой о

дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени
исполнения муниципальной услуги;

напр авление зсuIвл ения на рассмотр ение руков одителю Исполкома.
В слl^rае нЕLпичия оснований для oTкutзa в приеме документов, заместитель

руководителя Исполкома, ведущий прием документов, уведомляет заявитеJuI о
н€lJIичии препятствий для регистрации заявлениrI и возвращает ему документы с
письменным объяснением содержания,выявленных оснований для отказа в
приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются :

прием заявления и документов в течение 15 минут;

регистрация заявления в течение одного дня с момента поступлениrI
заявлениrI.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление,
направленное на рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные
з€UIвителю документы.

З.4. Подготовка результата муниципальной услуги
З.4.I. Заместитель руководителя Исполкома на основании пол)деЕных

документов:
проверку сведений, содержащихся в документах, прилагаемых к зzulвлению;
проверку н€lJIичия оснований, для откuва в предоставлении муЕиципальной

услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.
В слгуlае н€uIичиrI оснований для отк€ва в предоставлеIIии муниципальной

услуги замеiiитель руководителя Исполкома осуществляет пOдготовку проекта
мотивированного откu}за в выдаче выписки из генеральцого плана (далее

мотивированныЙ отказ). "

В сл)л{ае отсутствия оснований дJuI откЕва в предоставлении
муниципальной услуги заместитель руководителя исполкома осуттIествляет:

подготовку пр:екта выписки из генерального плана;
согласованLrе fipoekTa выписки из генерЕtльного плана с руководителем

Исполкома. 
I

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJIяются в
течение одного дня с момента поступления зzulвления.

Результат процедур: Еаправленный на согласование проект выписки из
Генерального_плана или мотивированного отказ а.

3.4.2. Руководитель Исполкома рассматривает гIоступившиЙ проект
выписки из Генер€шьного плана или мотивированного отк€ва.



в слrIае отсутствия замечаний согласовывает проект
Генералъного плана или мотивированного откzва.

В сrryчае налшIия ,ura.ru""" возвращает проект выписки из
плана или мотивированЕого отк€лза для исправления заместителю
Исполкома.

Процедуры,

L4

выписки из

Генерального

руководителя

устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в
с момента окончания предыдущей гrроцедуры.

устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в
с момента окончания предыдущей процедуры.

течение одного днlI

течение одного дня

РеЗУльтат процедуры: согласованный или возвращенный на доработку
ПРОеКТ Выписки из Генераlrъного плана или мотивированного отк€ва .

з.4.З. Заместитель руководителя исполкома после завершеншI процедуры
СоГласования распечатывает проект выпйски из Генер€lJIьного плана поселениrI
ИЛИ МоТиВированного отк€ва на бланке в дв}D( экземплярах и направляет на
подпись руководителю Исполкома.

Процедуры,

РезУльтат процедуры: направленный на утверждение проект выписки из
Генерального плана поселени я или мотивированного отказа.

З.4.4. Руководитель Исполкома подписывает выписку из Генерального
заместителюплана поселения или мотивированный отказ направляет

руководителя Исполкома для выдачи заявителю.
Процедура, устанавливаем€ш настоящим пунктом, осуществляется в течение

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедуры: выписка из Генералъного плана поселения или

мотивированный отказ.

З.5. Выдача заявителю результата муниципалъной услуги
3.5. 1 . Заместитель руководителя Исполкома:
регистрирует выписку (об отк€ве в выдаче выписки) в журнале регистрации;
извещает заявитеJuI (его представитеJuI) с использованием способа связи,

указанного в,заявлении, о результате предоставления муницип€Lльной услуги,

::r"^r"жr#:IJ 
BpeMrI выдачи оформленной выписки или письма об отказе в

Процедуры, устаIIавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день
подписания документов руководителем Исполкома. :

Резулътат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате
предоставлениrI муниципальной услуги.

З.5.2. Заместитель руководителя Исполкома выдает заявителю (его
\, "l', .Представителю) оформленную выписку под роспись о полуrении выписки в

журнале выданных выписок или письмо об отказе в выдаче выписки с указанием
причин oTкzlЗa.

процедуры, устанавливаёмые настоящим пунктом, осуществляются:
выдача выписки или цисьма об откЕве - в течение 15 минут, в порядке

очередности, в день прибытия заявителя;
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НаПраВление письма об откu}зе по fIочте письмом - в течение одного дшI с
момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом 3.5.3. настоящего
Регламента,

Результат процедур: выданная выписка или письмо об отказе в выдаче
выписки.

3.6. Предоставление муниципа-rrьной услуги через МФЦ
3.6.1. Заявитель вправе обратитъся для получения муниципальной услуги в

МФЦ, в уд€Lленное рабочее место МФЦ.
З.6.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в

соответствии регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном
порядке.

З.6.З. При поступлении документов из МФЦ на пол)п{ение муниципальной
услуги, процедуры осуществляются в соответствии с пунктами З.З 3.4
настоящего Регламента. Результат муниципальноЙ услуги направляется в МФЦ.

З.7 . Исrryавление технических ошибок.
3.7.1. В сJгr{ае обнаружения технической ошибки в документе,

являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель представJuIет в
Исполком:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение JфZ);

документ, выданный заявителю как результат муниципaльной услуги, в
котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о н€tпиtlии
технической ошибки.

, Заявление об исправлении технической ошибки в сведеншIх, ук€ванных в
документе, являющемся резулътатом муниципальной услуги, подается
з€uIвителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым
отIIравлением (в том числе с использованием электронной почты), либо через
единыи порт€lл государственных и муницип€lльных услуг или
многофункцион€tJIьный центр предоставления государственных и
муницип€LIIьных услуг.

3.7.2. Заместитель руководителя Исполкома, ответственный за прием
документов,,осуществJuIет прием зЕuIвления об исправлёнии технической
ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществJuIется в
течение одного дня с момента регистрации заявления.

Резулътат процедуры : пришIтое и зарегистрированное з€uIвление.
З.7.З. Замес7итель руководителя Исполкома рассматривает документы и в

целях внесениlI исправлений в документ, являющийся результатом услуги,
осуществляет процедуры, . предусмотренные пунктом 3.5 настоящего
Регламента) и выдает исправленный. документ заявителю (уполномоченному
представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного
представителя) оригинаIIа документа, в котором содержится техническ€uI
ошибка, или HaпpaBJuIeT в адрес заявителя почтовым отправлением
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(посредством электронной почты) письмо о возможности пол}п{ения документа
при предоставлении в Исполком оригинала документа, в котором содержится
техническая ошибка.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в
течение трех дней после обнаружениrI технической ошибки или пол)лIения от
любого заинтересованного лица з€uIвления о допущенной ошибке.

Результат процедуры : выданный (напр авленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.L Контроль за полнотой и качеством предоставлениJI муниципальноЙ

услуги вкJIючает в себя вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей,
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной

услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа
местного самоуправлениrI.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных
процедур явJUIются:

1) проверка и согласование проектов документов по шредоставлению
муниципальной услуги. Результатом проверки явJuIется визирование проекТоВ;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения

делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контролъньtх проверок соблюдения

процедур предоставления муниципальной услуги.
Контрольные проверки моryт быть плановыми (осуществляться на

основании полугодовых или годовых планов работы органа месТноГО

самоуправления) и внеплановыми. При rrроведении проверок моryт

рассматриватъ9я все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной
/

услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.
В целях ос}щоствления контроля за совершением действиЙ ПРИ

предоставлении муниципальной услуги и принятии реттrений руковоДиТелЮ
Исполкома представJuIются справки о результатах предосТаВЛеЕиЯ
муниципальной услуги.

4.2. Текучий контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципальной уGлуги, осуществляется заместителем руководителя ИсполКОма
ответственным з? организацию работы по предоставлению муниципа-rrьнОй

услуги, а также специЕrлистами Исполкома.
4.З. Перечень должноqтных лиц, осуществляющих текущии конц)ОЛЬ,

устанавливается положениями о структурных подр€вделениях органа местного
самоуправления и должностнЫми регламентами.



По результатам проведенных проверок
заявителей виновные лица привлекаются к
законодательством Российской Федер ы!ии.
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в слу{ае выявления нарушений прав
ответственности в соответствии с

руководителя) структурного подрЕlзделения
несет ответственность за несвоевременное и
административных действий, укЕIзанньIх в

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность
за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель (заместитель
органа местного самоуправления
(или) ненадлежащее выполнение

рЕtзделе З настоящего Регламента.
,Щолжностные лица и иные муницип€Lпьные служащие за решеншI и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставдения
муниципальной усJIуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.

4.5. Контроль за предоставлением муниципа-rrьной услуги со стороны
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством
открытости деятельности органа местного самоуправлениrI при предоставлении
муниципалъной услуги, получения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставлениrI муниципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрения
муниципальной услуги.

обращений (жалоб) в процессе предоставления

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляIощих муниципальную услуry, а также их

должностных лицl муниципальных служащих

5.1. Полry.чатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в

досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома,

}ruIаствующих в предоставлении муниципальной услуги, в Исполком.
Заявителъ может обратиться с жzlJIобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципаrrьно} услуги ;

2) нарушение срока предоставлениrI муниципалъной услуги;
3) требование у зzulвителя документов или информации либо

осутrIествленая действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
Республики Тртарстан, органов местного самоуправлениr[ Бугулъминского
муниципальноtо района дJuI предоставлениrI муниципа-пъной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативнымиlrррQвыми актами Российской Федерации, Ресгrублики Татарстан,
органов местного,самоуправления Буryльминского муницип€шьного района для
предоставлениlI муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания откЕIза не
предусмотрены федеральными законами и принятыI\,{и в соответствии с ними
иными нормативными правовыми акЬами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ресгrублики Татарстан,
муницип€tльными правовыми актами ;



платы, не
Федерации,

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципЕtльноЙ услуги
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Ресгryблики Татарстан, органов местного самоуправления
Буryпьминского муниципального района;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатаМ
предоставлениrI муниципальной услуги;

9) приостановление предоставлениrI муниципальноЙ услуги, если основаниrI

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принrIТыМи в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики
Татарстан, муницип€tльными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальноЙ услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность коТорыХ не

ук€lзываJIись прИ первоначальноМ откztзе в приеме документов, необходимых дIя
предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнОЙ

услуги, за искJIючением сл)лIаев, предусмотренньrх пунктом 4 части 1 стаТЬИ 7

Федера-пъного закона NЬ 210-ФЗ.
5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,

предоставляющего муниципzlльную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муницип€tльную услугу, муницип€шьного сJIужащего,

руководителя органа, предоставляющего муниципалъную услугу, Подается В

писъменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
жалоба может быть направлена по почте, через мФц, с использованием

информационно-телекоммуникационной . сети "интернет", официального саilта
Бугульминского муниципаJIьного района (http://www.bugulma.tatarstan.ru),

Единого портала государственных и муницип€Lльных услуг Республики Татарстан
(http://uslugi.tatarrrul), Единого порт€UIа государственных и муниципaльных услуг
(функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личноМ

приеме зffIвителя. l

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющиЙ муниципЕLльнуЮ

услугу, либО Ёышеетоящий орган (при его н€tпичии), подлежит рассмотрению в

течение IIятнадцати рабочих дней со дшI ее регистрации, а в слrпе обжалования

отказа органа, предоставJIяющего муниципапьную услугу, в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слr{ае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлениiт. - в течение

пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. Пtалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование оргаЁа, предоставляющего услугу, должносТнОГО ЛИЦа

органа, предоставляющего услугу, или муницип€Lпьного спужаЩего, реШеНИЯ И

действия (бездействие) которых обжалуются;
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2) фамилию, имlI, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявитепя - физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождениrI заявитеJUI - юридического лица, а также номер (номера) контактного

телефона, адрес (адреса) электронной почты (IIри нЕLличии) и почтовыЙ адрес, по

которым должен быть наIIравлен ответ заявителю;

З) сведеНия об обжа-пуеМых решениях и действиях (бездеЙствии) органа,

предоставjIяющегО муниципалъную услугу, должностного лица органа,

ПреДосТаВЛяюЩеГоМУниципаЛънУЮУслУГУ'илиМУнициП€tлъноГосЛУжащеГо;
4) ловоды, на основаIIии которых заявителЬ не согласен с решением и

деЙствием (бездействием) органа, предоставJrяющего услуц, должностного лица

органа, предоставляющего услугу, или муниципЕtльного сJIужащего,

5.5. К жалобе моryт быть приложены копии документов, гIодтвержд€lющих

изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится

перечень прилагаемых к ней документов.
5.6. Жалоба подписывается подавшим ее полуIателем муницип€LIIьнои

услуги/
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отменЫ пришIтогО

решениrI, исправлениrI доrryщенных опечаток и ошибок в выданных в резулътате

предоставлениrI государственной услуги документах, возврата заявителю

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными гIравовыми актами

ресгryблики Татарстан, муницип€tльными правовыми актами ;

2) в удовлетворении жалобы отказывается,

не позднее Дня, следующего за днем принrIтия решения, указанного в

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в

электронной форме направJIяется мотивированный ответ о результатах

рассмотрения жалобы.
5.8. в слуrае признания жалооы подлежащеи УдовJrе'I'вOр_сниtU Б UIIJE

заявителю даетоя информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в
жалобы подлежащей удовлетворению ответе

целях незамедJIительного устранения вьUIвленных нарушений гrри оказании

муницип€tльной услуги, а также приносятся извинения за доставленные

неулобства и указыв_ается информация о дztльнейших действиях, которые

неЬбходИмо совеРrттитЬ заявителю в цеJUIх пол)л{ения муниципальной услуги,
5.9. В слуIае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, дают,91_. аРГУr\4еНТированные рzlзъяснения о причинах принятого

реIтrения, а также,информация о порядке обжалования принятого решения,

5.10. в слr{ае установлениrI в ходе или IIо резулътатам рассмотренI4я

жалобы признаков состава административного правонарушения или

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлител;но направляют имеющиеся материалы в

органы прокуратуры.
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Приложения Jt 1

в

(лата;

(наименование органа местного самоуправдениrI

муницип€tльного образования)

от

(далее -

заявителъ).
(дrя юридическ!D( Jмц - полное наименование, организаIц{онно-

правовая форма, сведениrI о государственной регистраIцш{; дш
физическtл< лшl - фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

регистрацию по месту жительствq телефон)

ЗАЯВJIЕНИЕ
о вьцаче выписки из Генерального плана сельского поселения

(Фио)(полпись)

Пропrу Вас подготовитъ выписку из Генерального пlrана сельского поселеЕия

по адресу:

к заявлению прилагаю отсканированный картографический матери.Lп с

укuванием места размещения запрашиваемой части из Генерального плана.

обязуюсь при запросе предоставитъ оригин€tл отсканированного

документа.
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Приложеrме NO

Руководителю
исполнителъного комитета
Кудашевского сельского
поселения Буryльминского
муницишzulьного района
Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении техцической ошибки

сообщшо об ошибке, допущенной при ок€вании муниципальной услуги

(наименование усlryги)

Записано:

Правилъные сведения:

ПрошУ исправитЬ допущенную техническую ошибку и внести

результатомсоответствующие изменения в документ, являющийся
муниципа-шьной услуги.

Прилагаю следующие документы :

1.
1а.
з.
в слудае принrIтия решения об отклонении заявления об исправлении

технической, ошибки прошу направитъ такое решение :

шосредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением IIо

адресу:
подтвержд€lю свое согласие, а также согласие представIuIемого мною лица на

обработку персонztльньD( данньD( (сбор, систематизацию, накопIIение, хранение,

у.Ь.r"."r. (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе

передачу), обезл4чивание,_ блокирование, уничтожение персон€tпьньD( даннъIх, а

также иньD( деиствий, необходимъD( дrrя обработки персонЕtльньD( данньD( в рамках
предостаВления мунициПа.lьной усJryги), в том числе в автоматизированном режиме,

вкJIюччш принrIтие решений на их основе органом цредоставJUIющим N[уI{иципальную

усJI)ту, в цеJuD( rrредоставленИя муниципaпьнои усJIуги.
НастоящИм подтверждаю; сведениЯ,, вкJIючеНные в заrIвление, относящиеся к

моей личности и представJUIемому мною лицУ, а также внесенные мною ниже,
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достоверны. Щокументы (копии документов), приложенные к змвJIеник),
соответствуют требованияrл, установленным законодателъством Российской
ФедерацИи, на момент представлениrI з€UIвлени;I эти документы действительны и
содержат достоверные свед ения.

,щаю свое согласие на )лIастие в опросе по оценке качества предоставленной
мне муницип€lJIьной услуги по телефону:

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)



2,3

Приложеrме

(справо.штое)

Реквизиты должностных лицl ответственных за предоставление

муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

Исполнительный комитет Кудашевского сельского поселения

Буryльминского муниципального района

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполнительного
комитета Кудашевского
сельского поселениrI

8(85594)5-з0-70 Kudash.Bug@tatar.ru

Заместитель руководителя
исполнительного комитета
Кудашевского сельского
поселения

8(85594)5 -з0-64 Kudash.Bug@tatar.ru


